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Jogvédelem — a szerzGi jogrol sz616 rendelkezések

©copyright 1989-2008. Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
Minden jog fenntartva!

Ezen szoftvertermék az 6t alkotd részelemek egylttesét tekintve képviseli a
jogvédelem ala es6 termék fogalmat. A termék elemei kozé tartozik minden, a
termék megvasarlasakor a felhasznalo birtokdba az ellenérték fejében juttatott
fizikai és szellemi produktum. Ezen szoftvertermék elemei kozé tartozik
kizarélagossag nélkul:

a szoftvert mint szellemi terméket fizikalisan kézzelfoghatéva és ezaltal
hasznélhatova tévé adattarolod eszkoz; a Felhasznaldi Kézikonyv; a szoftverhez
jaré egyedi azonosité-kéd (termékszdam); az elemeket tartalmazé termékdoboz. A
szoftvertermék egészére és elemeire vonatkozdan is: © copyright. A
szoftvertermék egésze és elemei is a Kulcs-Soft Szamitdstechnika Zrt.
(tovabbiakban: Kiadd) tulajdonat képezik, ideértve, de ezzel mast nem kizarva, az
utdlagos és egyéb felhasznalasra vonatkozé jogokat.

Tilos tehat a szoftvertermék egészét vagy elemeit a Kiadd irdsos engedélye nélkiil
tovabbadni, sokszorositani, a vasarldskor kapott formatumokon kivil mas
formaban tarolni, reprodukalni. Tilos tovabba a szoftver belsé felépitését
elemezni, visszafejteni, a termék vasarlasakor engedélyezett médokon kivdl
telepitését elvégezni. A szoftverterméket az altalanos szerzGi jogok védik a hazai
és nemzetkozi piaci forgalomban.Aki (maganszemély vagy szervezet) a fenti
rendelkezések ellen vét, az a mindenkori érvényes jogszabalyoknak megfelel6en
torvényi felel6sségre vonhatd, ellene biintetSeljaras kezdeményezhetd!

Jelen Felhasznaléi Kézikonyvben el6forduld adatok, példak kitalaltak, hacsak
ennek ellenkezéjére kifejezett utalas nem torténik. A Kézikényvben szereplé
informacidk kilon értesités nélkil valtozhatnak.A Kiadd garantadlja, hogy a termék
alapvet6en az e dokumentacidban foglaltak szerint fog miikédni.

Mindennem(i valds vagy vélelmezett garancia érvényesitése a licencszerz6désben
foglalt feltételek szerint lehetséges.A Kiadé nem vallal felel6sséget a program
altal indirekt modon okozott hibakért, anyagi vagy moralis veszteségért, lizleti
haszon elmaradasaért vagy lzleti informacidk elvesztéséért.

Késziilt a Kulcs-Soft megbizasabal

Jelen dokumentum a Kulcs-Targyi 2008. junius verzié alapjan késziilt.
Budapest, 2008.
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1 Altalanos tudnivaldk a program hasznalatarél

Ebben a fejezetben a tdrgyi eszkodz-nyilvantartds altaldnos kezelési leirasa
olvashaté. Megismerhetéek azok az altalanos eljarasok, melyek alkalmazasaval
mindennapi munkank sordan eredményesen tudjuk kezelni — haszndlni — a
programrendszert.

Szamba vesszik azokat az egyezGségeket és altalanos elveket, melyet a rendszer
szinte valamennyi pontjaban azonos mddon tudunk alkalmazni. Megismerjik a
rendszer kezel6fellletét. Az altaldnossagokat, egyezdségeket célszerli rogton
megjegyezni és a kés6bbiekben taldlunk még vonatkozd informdacidkat, dm csak
ugy fogunk hivatkozni rdjuk, mint altalanos mliveletekre, melyek a program
minden pontjaban azonos elvek szerint hasznalhatdak.

1.1 Altalanos listanyomtatasi tudnivalék

Mind teljes, mind szlrt eszkozlistdt mddunkban all kinyomtatni barmely,
megfelelen installalt nyomtatéra. Megvalaszthatjuk, hogy a nyomtatott listan
milyen mez6k szerepeljenek az tigyfelek adatait tartalmazék kozul.

1. Kattintsunk a Lista meni Nyomtatds almeniijére, azon beliil a Lista nyomtatdsa
gombra. Haszndlhatjuk az ikonsor nyomtatét formdazd ikonjat is, amelyet
megnyomva az Eszkozlistat valasszuk ki. A jobb egérgomb listdn torténd
kattintasa utan is kivalaszthatjuk ugyanezt a lehetGséget, vagy a Ctrl+P
billentylkombinaciot is alkalmazhatjuk. Minden esetben a nyomtatdsi meniibe
jutunk.

2. A nyomtatasi meniben valasszuk ki, hogy a gyari sémak kozil melyiket kivanjuk
haszndlni, illetve, hogy egyb6l nyomtatéra nyomtatunk, vagy el6bb a
képernyGre (nyomtatasi elGnézet). Valasszuk ki a legordithetd listabol a
haszndlni kivant nyomtatot.

3. A nyomtatdsi paraméterekkel beallithaté a nyomtatasi forma. Adjuk meg, hogy
fekvé vagy allo elrendezést szeretnénk-e, ha nem Ad-es lapot hasznalunk,
adjunk meg Uj papirméretet. Valasszuk ki, hogy kérjik-e a sorok és/vagy
oszlopok racsozasat. A listat a Lista neve mez6ben tetszés szerinti szoveges
azonositéval lathatjuk el. Az Oszlopok panelra kattintva a bal ill. jobb irdnyu
gombokkal kivalaszthatjuk, hogy mely oszlopokat szeretnénk latni a
kinyomtatott anyagon, ill. melyeket nem. Valasszuk ki a kivant oszlopot, és a
megfelel§ irdnyd gomb megnyomdsdval mozgassuk a nyomtathatd, vagy a
nyomtatandé oszlopok listajara.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Altalanos tudnivaldék a program hasznalatarél 7

4. A nyomtatasban szerepl6é mezék nevét tetszélegesre at tudjuk irni. Ehhez
kattintsunk az atirni kivant mezénévre, és gépeljik be a kivant szoveget. Az
egyes mez6k oszlopon bellli igazitdsat is meg tudjuk valtoztatni. Ehhez
kattintsunk duplan a valtoztatni kivant mez6 aktualis igazitdsan, és a
legordithetd listabdl valasszuk ki a nekilink tetsz6 igazitdast.

5. Megadhatd, hogy a rendelkezésre 3all6 lapszélességhll az egyes mezbkhoz
tartozé oszlopot milyen szélességben szeretnénk Ilatni. Ehhez kattintsunk
megvaltoztatni kivant mez6 szélességét jelz6 szamon, és irjuk be a kivant
értéket (cm-ben). A nyomtatandd anyag teljes szélességét az Osszes felirat utani
szam jelzi, mig a rendelkezésre allé6 cm-eket a Maradt utani.

6. A megadott véltoztatdsokat a Séma mentése gombbal tarolhatjuk is. KésGbbi
nyomtatasokkor mar ezeket a paramétereket fogja félkinalni a program.

7. A Nyomtat gombra kattintva a nyomtatasi el6nézetre jutunk. A masodik
nyomtatd ikonnal indithatjuk a nyomtatast, mig a mellette 1évé két ikonnal a
lap- és oldalszélességre tudunk nagyitani, ill. a csuszka hasznalataval tetszéleges
kicsinyitést és nagyitast érhetiink el. A bal ill. jobb iranyd gombokkal oldalanként
tudunk lapozni az el6képen, vagy a dokumentum elsé ill. utolsé oldalara
juthatunk. A lapozast segit6 nyilak kdzotti mezébe magunk is beirhatjuk a latni
kivant oldal szamat.

8. A Bezar gombbal bezarhatjuk a nyomtatasi el6kép ablakat, és visszaléphetiink a
nyomtatasi menibe.

1.2 Altalanos kezelési leiras

A programrendszer kezelése teljes mértékben megegyezik a Windows-ban
megszokott kezelési eljarasokkal. Az aldbbiakban néhany gyakran hasznalt és
altaldnos mivelet leirdsat adjuk meg:

Legordithetd listak hasznalata: a lista végén lathatd, lefele mutaté nyilra kattintva
gordithetjiuk le ezeket a kotott valasztasi lehet6ségeket tartalmazo listakat. A Tab
billenty(vel a listat aktivva téve, haszndlhatjuk az Alt+Le billentylikombinaciot is.

Harom ponttal jel6lt listak hasznalata: ugyanugy torténik, mint a legérdithetd
listaké. A kulonbség abban rejlik, hogy ezen listdak mogott altalaban valamilyen
adatbazis rejlik, és ez az adatbazis tabldzatos elrendezésben, egy el6reugrd
ablakban jelenik meg.
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8 Kulcs-Targyi

Beviteli mez6k kozétti mozgas: a Tab billentylvel torténhet, az el6z6 mezére
torténd visszaugras a Shift+Tab kombinacioval. A beviteli mezékbe a kurzorral a
mez6ben allva vihetjik be az adatot.

Meniik és nyomégombok hasznalata: ezek elérése nemcsak egérrel torténhet. A
nyitoképernyé menisora aktivalddik, ha a billenty(izet bal Alt gombjat lenyomjuk.
Azok a nyomdégombok, melyek feliratanak valamely karaktere ald van hdzva, az Alt
+<aldhuzott billenty(> kombinacidval is hasznalhatdak (pl.: a Listak menin belll a
Napld lista almenii).

Funkciok elérése: a legtobb listdn a haszndlhaté funkcidkat nemcsak menibdl
érhetjik el, hanem Uugyis, ha a lista valamely pontjan az egér jobb gombijaval
kattintunk. A Windows-ban megszokott mddon el6reugranak a lehetséges
funkciok, itt az egérrel a megfelelére kattintva hasznalhatjuk azt.

Jelolonégyzetek: Opciondlis lehetdségek alkalmazasat érhetjik el bejeldlésikkel. A
valaszté kapcsoldkkal ellentétben egy adott kérdés kapcsan egyszerre tobbet is
alkalmazhatunk kézuliik (pl.: "normal" ES "stornd" bizonylatok egyarant jelenjenek
meg a lekérdezésben).

1.3 Altalanos egyezéségek a rendszer hasznalataban

A Targyi eszkO6z program egységes felépitésébdl addéddan a rendszerben néhdny
igen egyszerl, és a program egészében alkalmazhatd elvvel, eljarassal tudjuk
mindennapi feladatainkat elvégezni. Az alabbiakban néhany ilyen alapelvrél
olvashatdé informacio.

Szlirés (listdzasi elvek): a programban mindennem( listdzas, gydjtés
szlir6feltételek alkalmazasaval torténik. A Felhaszndlé egy szlrdablakban, a
szlir6feltételek megadasaval meghatarozza, hogy milyen tartalmu listat szeretne,
mire kéri a gydjtést. Ha tdbb szlir6feltételre kérjik a gydjtést, a program logikai ES-
kapcsolatot képez kozottik, tehat azt vizsgdlja, melyek azok a tételek, melyek
mindegyik szlréfeltételnek eleget tesznek.

Gyorskeresés: a programban szinte minden listan elérhet6 ez a funkcid.
Alkalmazasaval konnyedén megtaldlhatd a kivant tétel, példaul tébb szaz tételt
tartalmazd névlistdban egy adott név. A listdban elég csak azt az oszlopot aktivva
tennilink, melyre a gyorskeresést végezni szeretnénk (pl.: név), és begépelni a
kezd6 karaktereket (pl.: Kovacs Kft. esetén "ko"), és a program automatikusan erre
a tételre ugrik.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Altalanos tudnivaldék a program hasznalatarél 9

Listak frissitése: a program haldzatban torténd alkalmazasakor van jelentGsége. A
rendszer a beépitett SQL-szerverrel teljes mértékben alkalmazhaté haldzatba
kotott munkaallomasokon is, tehat egy adatbazisban egyszerre korldtlan szamu
felhasznalod dolgozhat. Ha példaul az egyik Felhasznald a naplélistaval dolgozik, egy
masik pedig sajat munkadllomasan kdzben rogzit egy Uj napldtételt, a frissités
hatdsdra a rendszer ezt az Uj naplétételt is megjeleniti az el6bbi Felhasznaldnal. A
frissitésre minden listan az F5-0s billenty( szolgal.

Nyomtatdsi kép megtekintése nyomtatas el6tt: listdinkat nyomtatds el6tt a
nyomtatasi kép ikont kivalasztva megtekinthetjliik, s6t visszalépve még
maddosithatunk is rajtuk.

PDF nyomtatas: Segitségével a Kulcs-Targyi program bdarmely listdjat, bizonylatat
kinyomtathatja pdf formatumban. A pdf formatum megnyitdsdhoz Acrobat
Reader, vagy egyéb pdf kiterjesztést kezel6 program sziikséges!

Hasznalata: Valasszuk ki, hogy mely listat szeretnénk pdf formatumban nyomtatni,
majd a legordilé meni segitségével valasszuk a ,Lista pdf fajlba” lehet6séget.
Bizonylatoknal bizonylat el6nézeténél nyomjuk meg a , pdf” gombot. Valasszuk ki
szamitégépiinkon azt a konyvtdrat, ahova a pdf formatumu nyomtatvanyt menteni
szeretnénk. A pdf nyomtatds lefutdsa utan a program lzenetet kiild, miszerint a
pdf nyomtatds sikeresen befejez6dott. Lehetéség van a pdf nyomtatvany
megnyitasara azonnal, vagy utdlag is.

1.4 Elsé lépések (Gyorsinditd)

Abban az esetben, ha a programmal t6rténé munkat a telepités utan azonnal el
kell kezdeni, az aldbbi informacidk segitséget nydjthatnak az azonnali
munkakezdéshez. Ezek az informaciok semmiképpen sem pdtoljak a dokumentacid
részletes attanulmanyozdasat! A programrendszer lehet6ségeinek megismeréséhez
szilkséges a szoftver részletes leirdsat tartalmazé fejezetek gondos
attanulmanyozasa!

MUNKAFOLYAMAT

A kovetkezGkben nézzik azt az elvi munkafolyamatot, amely programunkban
végezhetd.

1. Telepités: Miel6tt hasznalatba vessziik a rendszert, telepiteniink kell.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



10 Kulcs-Targyi

. Rendszerparaméterezés: Telepités utdn a program dltaldnos mikddését
meghatarozd beallitdsok megadasa: az els6 cég megadasa utan az alapvetd
induld adatok megaddsara, vagyis részleg és munkaszamok, eszk6zok felvitele.

. Jogosultsagi rendszer: A programfelhaszndléknak az egyes menipontokhoz
(azon bell az egyes m(iveletekhez) torténd hozzaféréseik
engedélyezése/tiltasa.

. Eszkoznyilvantartds kezelése: A tulajdonképpeni munka megkezdése, a Targyi
eszkOz nyilvantartas, illetéleg a tranzakcié-kezelés.

. A felrogzitett tételek karbantartdasa: Kimutatasok, listdzasok készitése. A
bizonylatok médositasa, torlése.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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2 Nyilvantartas

A rendszer sarokpilléreit képezik a megfelel6en feltoltott torzsek. Ezeket
céglinknek megfelel6en kell feltolteni, kialakitani. A torzsek feltoltéséhez
szilkséges menlpontokat a Nyilvdntartds meniben taldljuk. Eszkozeink
felviteléhez, értékcsokkenési maoddszerik és tervik meghatarozasahoz,
kategorizalasukhoz, leltdrozdsukhoz, koltséghelylik meghatdrozasahoz sziikséges
torzsadatokat itt vigylik fell A tovabbiakban a nyilvantartashoz szlkséges
egyszer(ibb  torzsekt6l kezdve haladunk a legbsszetettebb torzs, az
eszkoznyilvantartas felé.

2.1 Eszkozok

Az eszkoztorzsben rogzithetjik, tarthatjuk nyilvan vallalkozdsunk targyi eszkozeit,
immaterialis javait. Szintén itt van lehet6ség az eszkdzok értékcsokkenési
madszerének és tervének meghatarozasara.

A lista eszkoztara a kovetkez6képpen alakul:

Uj eszkoz rogzitése:

Tobbféle lehetdséggel rendelkeziink: az eszkoztar kis fehér papirlapot abrazold
gombja, insert billenty(i, a Mdveletek menii ,Uj eszkdz rogzitése” pontja, jobb
gombbal kattintva a radcson, a megjelend meniben ,Uj eszkéz rogzitése”
menipont valasztasa.

7z

Uj eszkoz felvitele meglévé alapijan:

Mintegy ,sablonként” hasznalja az aktiv sorban szereplé eszkéz adatait. Igy a
hasonlé paraméterekkel rendelkez6 eszkdzok rogzitése gyorsabba tehetd.

!ﬁ Uj eszkoz felvitele csoportosan:

LehetGség van az eszk6zok csoportos rogzitésére. A csoportosan rogzitett
eszkozok, egyedi eszkozokként jonnek létre, egyedi (generdlt) nyilvantartasi
szammal.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Nyilvantartas 13

A csoportos rogzités csak annyiban kiilonbozik az egyedi eszk6zok rogzitésétdl,
hogy a nyilvantartasi szam helyett a csoport kdédot kell megadni. Ebbdl a
csoportkddbdl fogja a rendszer az eszk6zok nyilvantartdsi szamat generalni.

A csoportos felvitelnél a megadott mennyiségli egyedi eszkdz jon létre. A
csoportosan rogzitett eszkdozoknek csak az értékcsokkenési adataikban kell
megegyeznitk, a tobbi tulajdonsdg eszkdzonként eltérhet (pl. részleg és
munkaszam). Ha eltér6 tulajdonsagokkal rendelkez6 eszkézoket tartalmazd
csoportnak nyitjuk meg az adatlapjat, akkor csak azokban a mezékben fog érték
szerepelni, amely a csoport Osszes eleménél megegyezik. Ha valamely
tulajdonsagban eltérés van, akkor az a mez6 lresen marad. Ha egy ilyen mezGbe

beirunk valamilyen értéket, akkor ez a csoport 0sszes eszkdzére érvényes lesz. Az

adatok fellilirasarol a program figyelmeztet. l

Adatok mddositasa:

Tobbféle lehetGséggel rendelkeziink: az eszkdztar kis kezet dbrazolé gombja, nem
Ures lista esetén <ENTER> billentyld, a Mdveletek meni ,Adatok mddositasa”
pontja, jobb gombbal kattintva a racson, a megjelend meniiben ,Adatok
maddositdsa” menlpont valasztasa.

Ezutdn az 0] tétel felviteléhez szikségeshez hasonlé ablak jelenik meg, az
aktudlisan kivalasztott tétel adataival.

Ertékcsokkenési adatok médositasa:

Abban az esetben, ha nincs az eszk6zhoz rogzitett tranzakcid, lehet6ség van az
értékcsokkenési terv kiindulé adatainak mddositasara.

Tétel torlése és visszaallitasa:

Tobbféle lehet6séggel rendelkezilink: az eszkoztar kis piros X-et abrazolé gombija,
nem (res lista esetén <DEL> billentyld, a M(velet meni ,Torlés” pontja, jobb
gombbal kattintva a rdcson, a megjelené meniiben ,Torlés” menlpont valasztasa.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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Ha egy eszkdz jelenléte mar nem szikséges a tovabbiakban, kénnyedén
letorolhetjik azt. Hivjuk meg a torlés funkcidt, majd a megerdsitést kér6 kérdésre
valaszoljunk ,lgen”-nel. Ezzel még nem toroltik eszkdziinket véglegesen, a
visszaallitas funkcio segitségével még helyreallithatjuk azt, minden kdnyvelésével
egyutt.

Az eszkoz végleges torléséhez hivjuk meg ismét a torlés funkciét. Mivel a végleges
torlés az eszkdzhoz rogzitett értékcsokkenési tételeket is torli, és az eszkodzt
véglegesen és visszaallithatatlanul eltavolitja a rendszerbdl, legylink nagyon
koriltekint6ek e funkcié hasznalatakor!

Csoportosan rogzitett eszkdz esetén, egyedi torlésre nincs lehetdség.

Adott csoport torlése esetén, a program figyelmeztet6 lizenetet kild arrdl, hogy a
csoportba tartozoé valamennyi eszkdz torlésre kerl.

Teljes lista

e

A szlréfeltételek torlésével teljes listat allithatunk el6.

!:‘ Aktualis csoportok szerint

A lista ebben a nézetben nem tartalmazza kiilén sorokban az egy csoportba tartozo
eszkozoket. Kivetitésik esetén, a Csoport részletek flon lathatdak a csoport egyes
eszkozei.

Ebben a nézetben aktiv lesz az Egyedi eszkozok elrejtése jelolénégyzet.
Kivalasztasa esetén, a listaban csak a csoportosan rogzitett eszk6zok lathatoak (egy

listaelem, egy csoportot tartalmaz) és az egyediek nem. "

Csoportositas nélkiil

A lista ebben a nézetben, kiilon sorokban tartalmaz minden eszkozt, azokat is,
melyeket csoportosan rogzitettiink.
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Figyelem! A nézetvaltas (Aktualis csoportok szerint, illetve Csoportositas nélkiili
nézet) kovetkeztében, a lista oszlopainak 0Osszetétele megvaltozik. Ezt a
listanyomtatas esetén vegyiik figyelembe.

Szlirés

Az aktualis lista oszlopaiban taldlhatd adatoknak megfelelGen a listat sz(irhetjik.

Keresés

A listakrol szo6l6 részben leirtak szerint kereshetlink ra a valasztott oszlop adataira
a megadott feltételek szerint.

Bruttd, nettd szamolasa

Bekapcsoldsa esetén ezzel a két oszloppal kiegésziil az eszkdzok listaja. Az eszkdzok

e

szlirGablakan beszirt definicid szerint szamitott, aktudlis datumhoz tartozé bruttd
és nettd értékeket tartalmazza.

Listanyomtatas

A listdkrdl sz6l6 részben leirtak szerint nyomtathatunk eszkoztérzsiinkbdl.

Targyi eszk6z karton nyomtatasa

E lista segitségével kinyomtathatjuk targyi eszkdzeink szabvanyos kartonjat, amely
minden szempontbdl megfelel az elGirdsoknak.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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!.-' Allomanyba vételi bizonylat nyomtatasa

E funkcid segitségével allomanyba vételi bizonylatot nyomtathatunk rogzitett
targyi eszkozeinkrdl. Kiilon-kilon nyomtatvany létezik az épiletek, illetve egyéb
berendezések nyilvantartasara. A Kulcs-Targyi a targyi eszkodz tipusat a fékonyvi
szam alapjan hatdrozza meg. Alapértelmezés szerint 12 gyoker( f6kdnyvi szamok
épllet tipust mutatnak. Ez a gyokér feliilbirdlhaté a Karbantartas meni Beallitasok

pontjanak Egyéb alpontjaban. "

Etikett nyomtatasa

A funkcio lehet8séget biztosit termék etikettek nyomtatasara.

2.2 Uj eszkoz felvitele meglévé alapjan

Az Uj eszkoz felviteléhez hasonldan, a szerkesztGablak jelenik meg, viszont nem
Gires adatokkal, hanem annak az eszktznek az adataival, ami aktualisan ki volt
jelolve. Ez a funkcié nagyon hasznos lehet hasonld eszk6zok duplikalasakor
(példaul: 5 db azonos tipust nyomtatot szeretnénk felvinni).

2.3 Eszko6z felvitel

e MUVELETEKMENUUJESZKOZROGZITESE

//////

!_,. Csak a Kulcs-Tdargyi PLUSZ termékekben van csoportos eszkéz kezelés, ennek
megfelel6en a csoportos kezelésre vonatkozo funkcidk csak a Kulcs-Tdrgyi PLUSZ-
ban értetbek el.

Megjegyzés: Az Uj eszkézék felvitele csoportosan funkcidrdl, valamint a csoport
nézetben térténd modositdsi lehetéségekrél a vonatkozo fejezetben olvashatunk.
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A funkciét meghivva négylapos rogzit6ablak jelenik meg. Itt adhatjuk meg a
rogziteni kivant eszk6z minden torzsadatat. Az ablakon félkovér betdvel
feltlintetett adatok megaddsa kotelezé!

Uj targyileszkiz felvitele

|Térgyi eszkiz __:_l O lg ’ @ l'_ ﬁ
Myvilvantartasi adatok Beszerzési adatok Ecs. definicid Alkatrészek
Megnevezés: IP.uté
Nyilvantartasi szan: |6FT-001 Lkategéria: | =
Azonosikd: | 2.kategdria: | |
yTsz: [ kategiria: | =l
Akkivalaskor Fsz,: | v| Epilet: [ |
Aktudls féle, s2ém: | Emelet: | |
Mennyiséog: | 1 Edb Szoba: | ﬂ
Megjegyzés:

El | | oK I Mégse wetke,

A régzit6 ablak elemeirdl

A.) Eszkoztipus kivalasztasa

|Tér|;|yi eszkiz ;I

Kisértékil targyi eszhiz

A valasztémezd segitségével megadhatjuk, hogy mely tipusba szeretnénk
eszkozinket besorolni. Amennyiben a ,Kis értéku targyi eszk6z” pontot valasztjuk,
az ,ECS definicié” cim(, az értékcsokkenési definici6 megadasara szolgald lap
eltlinik a rogzitGablakrdl, hiszen kisértékld targyi eszk6zok esetében az
értékcsokkenési definicid megadasa felesleges.

B.) Az eszkdztar

O & ® @ B #&
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18 Kulcs-Targyi

Balrdl-jobbra:

[

. F6konyvi szam felvitele
. Uj csoport felvitele
. Uj hely felvitele

2
3
4. Uj jogcim felvitele
5. Uj részlegszam felvitele
6

. Uj munkaszam felvitele

E gombok segitségével az el6z6 részben ismertetett, a nyilvantartashoz sziikséges
adatokat vihetjiik fel, helyben. igy nem sziikséges kilépni a rogzitSablakbdl, ha nem
taldljuk a legordild listaban a szlikséges f6kdnyvi szdamot, vagy elhelyezkedést.

C.) Iktatészam

A rendszer altal automatikusan kiosztott, a rogzités sorrendjében névekvd szam.

D.) A rogzitéshez sziikséges lapok valasztégombjai

| Myilvartartési adatal | Beszerzési adatok = Ecs. definicid Alkatrészek

A gombokra kattintva valtogathatunk a rogziteni kivant adattipusok kdzott.

E.) Nyomogombsor
| 0K | Mégse

Az ElI6z6 gombra kattintva a listaban el6z6 eszkozre 1éphet, a Kovetkezd gombbal
pedig a sorok kovetkez6re. Ezek a gombok csak akkor elérhetéek, ha nem (j
eszkozt visziink fel, hanem maddositunk, illetve, amennyiben nem a lista elején /
végén allunk.

Az OK gombra kattintva fogadhatjuk el mddositdsainkat. Részletesebben lasd
lentebb. A Mégse gombra kattintva a mddositasokat elvetjiik.
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Uj eszkoz rogzitésének lépései

Nyilvantartasi adatok

Valasszuk ki, hogy targyi eszkdzt, immateridlis javat vagy kis értékd targyi eszkozt
kivanunk-e rogziteni.

Adjuk meg az els6 lapon az eszkoz jellemz8 adatait. A vastagon szedett adatok
kitoltése kotelezd.

Az eszkoz két egyedi azonositdval rendelkezik, ezek kozil az egyik a rendszer altal
osztott kddszam, ezt nem mddosithatjuk, a felvitel sorrendjében noévekszik. A
masik ilyen adat a nyilvantartasi szam, amely a felhasznalé altal definidlhato,
alfanumerikus (szamokat és bet(iket egyardnt tartalmazhat) azonositd. Két eszkoz
nem rogzithet6 azonos nyilvantartasi szammal. A Karbantartasok / Beadllitasok /
Kezelés menlipontban beallithatd, hogy az el6z6 felrdgzitett eszkdz nyilvantartasi
szama legyen felkinalva.

Az eszkdzbdl nyilvantartott mennyiség megaddsa is kotelez6. A mennyiség
meghatdrozasa a leltarozasban jelentGs segitséget nyujt.

A rendszer egyetlen kartonon tartja nyilvan és egyetlen eszkozként kezeli, de
jelezhetjik, hogy az adott esetben tobb eszk6éz Osszevontan jelenik meg a
kartonunkon.

Ebben az esetben — mikor nem csoportosan visziink fel egy eszkdzt, de a
mennyiség mez6be 1-nél nagyobb szamot adunk meg - a program Uzenetet hoz,
hogy igy egyedileg nem lehet kezelni ezeket az eszkdzoket.

Figyelem

: Az eqyedi eszhizként 1-nél nagyobb mennyiséggel
! régzitett eszhizdket a késdbbiekben nem tudja egyedieg
kezelnil
Biztos, hogy folytatja?

[ Ne jelenjen meqg tobbet ez az Gzenet
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A tobbi nyilvantartasi adat kitoltése nem kotelez6, de ajanlott. Az Aktivalaskori és
Aktudlis f6kdnyvi szam (ez utdbbi az Atvezetés tranzakcié hatdsara automatikusan
toltédik ki), a harom eszkdzkategdria, valamint a helykategdriak bedllitasa
segitséget nyujt az eszk6zok lekérdezéséhez, leltarozasahoz.

Az eszk6zhoz korlatlan hosszisagu megjegyzést rogzithetlink. A megjegyzés
mez6ben az egér jobb gombjat megnyomva feltolthetjik az eszkoz
Allomanybavételi bizonylatét is. A jobb egérgombbal tehat hasznalhatjuk az elére
definialt makrokat.

Valasszuk ki, hogy mely mez6t szeretnénk kitolteni, majd irjuk be a megfeleld
értéket. Példaul a [Szallitolevél szama:]- hoz irja be a szallitdlevél szamat.

Agazati kid:
Alloménybavétel elrendelésének iddpontja:
Anaiitika hivatkozds(szdm):
Analitikus nyitvantartés kelk: |
Abvéte] keke:
Automatizaksag foka:
Fibb méretek:
Garancia iddtartama:
Gyarto:
Haszndthatosal %
KorszerGségi mutatd:
Motorszém:
Raktar, Gzem kelt:
Rkt hivatkozas(szam):
Rendelés széma:
Rendszam:

e
T
fi
]
|| Amvaliskorifsz: [ sesilevelkebe:
——
—

Mvilvantartési adatok Alkatrészek

Ceoport adatok
Megnevezés:

b Nyilvantartasi szém:
- Azonositd:

] VTSZ:

Szélitolevél szama:

Szamla Gsszege:

Teljestmeény:

Tomex:

Uzembehelyezés okmany széma:

— Aktualis Fék, szém:

Sl

Mennyiség:

Megjeqyzés:

] << Eldzd | | oK I Mégse | Kivetkezd > |

12| EEE-0001 keszt 171}
13t brszt tEHING

A program az Allomdnybavételi bizonylat megfelel helyére fogja az értéket beirni.
Meghatarozhatjuk az alapértelmezettként felkindlt megjegyzést a Karbantartas /
Beallitasok / Egyéb meniben. A hasznéalata megegyezik a fentiekben leirtakkal.

Beszerzési adatok
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E lapon a beszerzéshez kapcsolédd adatokat adhatjuk meg. A bekertlési érték és
id6pont megaddsa koételez6. Amennyiben az eszkOz aktivalasat is kivalasztjuk,
targyi eszk6zok és immateridlis javak esetében koételez6en meg kell adni az
értékcsokkenési definiciot is.

A beszerzéshez kapcsolddd bizonylat szamat (pl. szdmlaszam) a Bizonylatszam
mez6ben rogzithetjik.

Az eszkoz gyartdsanak évét, és gydri sorozatszamat szintén rogzithetjik, mégpedig
a Gyartasi év és a Gyari szam mez6kben. Egynél eltéré mennyiség esetén is csak
egy gyari sorozatszam adhaté meg.

A Szallité/Kivitelez6 mez8be beirt érték az Allomanybavételi bizonylaton is
megjelenitésre kerl.

Amennyiben az eszkdzt azonnal aktivalni kivanunk, akkor kapcsoljuk be az
»Aktivalas datuma” mellett 1athaté jel6lénégyzetet, és adjuk meg az aktivalas
datumat, amely nem lehet kisebb a beszerzés datumanal.

Ha egy eszkdozt mar aktivaltunk, ennek tényén a késGbbiekben mar nem
valtoztathatunk, tehat legylink figyelmesek!

A beszerzés jogcimét, valamit az eszkdzhoz kapcsolédé részleg- és munkaszamot az
el6zG6leg, vagy akar helyben feltoltott torzsekbdl valaszthatjuk ki.

Ertékcsokkenési definiciok megaddasa

Amennyiben nem kisérték( targyi eszkozt rogzitiink, akkor a kdvetkez6 kitéltendd
lap az értékcsokkenési definicidk lapja.

Aktivalt targyi eszkozok és immateridlis javak esetében legaldbb egy
értékcsokkenési definicid megadasa kotelezé.

Minden eszkozlinkhoz Osszesen oOtféle értékcsokkenési definiciot rogzithetlink. A
szamviteli térvény szerinti mddszer szerint torténik targyi eszkozeink kdnyvelése, a
masodik megfeleltetheté a tarsasagi torvénynek, és tovabbi 3 mddszer all
rendelkezéslinkre pl. az anyavallalat szerinti értékcsokkenési mddszer leirdsara.

Az ezekkel a mddszerekkel leirt értékcsokkenési tervek egymastol fliggetlenek.

Az értékcsokkenési tipusok megnevezéseit a féképerny6rél kiindulva Karbantartas
meni Bedllitasok pontjanak Médszerek elnevezési agan talaljuk.
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Felhivjuk figyelmét, hogy az els6 modszer szerint fogja tartani a program a
kapcsolatot a kbnyveléssel, ennek megvaltoztatasat nem ajanljuk!

Visszatérve a rogzités alatt allo eszkdzhoz:

Valasszuk ki a definicid céljat (az 5 moddszer egyikét), a lenyild listdban annyi
mddszer fog megjelenni, ahdnyat a Beallitdsokban kitéltottiink.

Ezutan ki kell valasztani az értékcsokkenési modszert. A Kulcs-Targyi tobbféle
madszerrel képes kalkulalni egy targyi eszkoz tervezett értékcsdkkenését:

I. Linearis mddszer

Az egymast kovet6 idGszakokban azonos Osszegl értékcsokkenés kerdl
elszdmolasra. Az id6szakok szamat, az id6szakonként leirandd Osszeget, vagy a
leirasi  kulcsot adott id&szakra kell megadnunk az  értékcsokkenés
meghatarozasakor.

Il. !ﬁ Degressziv (Evek szdma dsszege) médszer

Lényege, hogy évenként csokkend Osszeget szamolunk el. A leirandd bruttd
Osszeget elosztjuk a tervezett hasznalati id6szakok szamanak Osszegével, és
minden idészakban megszorozzuk az év sorszamaval.

PI. Brutto érték 300 000 Ft, maradvdnyérték: O Ft.. A tervezett haszndlati idé 5 év.
Eves amortizdcié ésszege: 300 000 Ft
1+2+3+4+5 = 300000/ 15 =20 000 Ft.

5 éves haszndlat esetén az elsé évben 5/15, mdsodikban 4/15 stb. szémolandd el,
tehdt rendre 100 000 Ft, 80 000 Ft, 60 000 Ft, 40 000 Ft, 20 000 Ft, Osszesen 300
000 Ft, a maradvdnyérték 0.

lll. Egyedi értékcsokkenési mddszer

Az idGszakok szama alapjan egyedileg hatarozzuk meg az elszamolandd
értékcsokkenést. "
IV. Nulla szazalékos

Abban az esetben, ha ezt valasztjuk, nem készithetd értékcsdkkenési terv. igy az
olyan eszk6zok is egyszerlen rogzithet6k, melyeknél nincs értékcsdkkenés.
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Az értékcsokkenési terv megijelenitését befolydsolja az is, hogy milyen
id&szakonként kivanjuk elszamolni az értékcsokkenést. ez az adat arra vonatkozik,
hogy milyen gyakorisaggal kivanjuk megjeleniteni az értékcsdkkenési sorokat.

Valaszthato idGszaktipusok:

- Havi

Negyedéves

Féléves

- Eves

Tovabba nélkildzhetetlen informacid az eszk6z maradvanyértéke.

Miutan ezeket az informacidokat megadtuk, a vdlasztott értékcsokkenési
madszernek megfelel6en adjuk meg a tervezett leirasi id6t évben szamitva, vagy
az évenként elszdmolandd 6sszeget, vagy az éves leirasi kulcsot.

Attol figgben, hogy melyik modszert valasztottuk, a kovetkezé kitoltendd adatokra
szamithatunk:

- Linedris: évek szama, évenkénti Osszeg, leirasi kulcs. Elegend6 csak az egyiket
megadni, a tobbit kalkuldlja a program. Kattintsunk, vagy lépjlnk billenty(zettel
a megadni kivant adatra, és az igy elérhetGvé vald szerkesztémezGbe vigylk be
az adatot.

v

- Degressziv (évek szama) mddszer: megadandd adat az évek szama.
- Egyedi modszer: Nem kell megadni adatot.

- Nulla szazalékos: Abban az esetben, ha ezt viélasztjuk, nem készithetd
értékcsokkenési terv. Nem kell megadni adatot.

Miutan az adatokat megadtuk, a program készen all a bekerilési érték, a megadott
maodszer, a gyakorisag, a maradvanyérték, valamint a fejlesztési tartalék 6sszege
és a mddszer szerint megadott adatok alapjan az értékcsokkenési terv
elkészitésére. A terv kalkuldlasaval tulajdonképpen meghatarozzuk az eszkoz
életutjara vonatkozd terv szerinti értékcsokkenési tételeket. Amennyiben nem
egyedi mddszerrel alakitjuk ki a tervet, kattintsunk a Terv készitése gombra.
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Ezutdn a program ellenérzi a helyes kit6ltést, az adatok hidnytalansagat, majd
feltolti a tablazatot a terv szerinti értékcsokkenési tételekkel.

Fejlesztési tartalék kezelése:

A fejlesztési tartalékot az eszk6z aktivdldsakor (a maradvdnyértékhez
hasonldan) egy ésszegben kell megadni.

A fejlesztési tartalékkel régzitett eszkéz6knél addig nem szdmolunk el
értékcsokkenést (az értékcsékkenés sorok egészen addig 0 6sszeggel
szerepelnek), amig a fejlesztési tartalék kerete tart. Ez azonban a leirdsi idét
nem réviditi.

Minden egyéb tranzakcio a elsé kérben a fejlesztési tartalékot, illetve az abbdl
még fennmaradd részt csékkenti (pl. terven feliili écs is). Ha az adott tranzakcio
a fejlesztési tartalék keretére térténik (egészben vagy csak részben) akkor az
écs dsszege a felhaszndlt fejlesztési tartalék dsszegével csékkentett.

A pontos értékcsékkenési adatokat az eszkéz szamvitel szerinti kartonjabol
lehet kinyerni (a fejlesztési tartalék csak tdrsasdgi trv. szerinti definicio esetén
adhatd meg, azonban a programban a definicio nevei dtirhatoak ezért a
régzitését nem tudjuk egy adott definiciora korldtozni). Egyetlen ellenGrzési
lehetdség, hogy maradvdnyérték (ez csak szamvitel szerinti def. esetén
értelmezett) és fejlesztési tartalék egy definicion nem lehet egymds mellett.

Korldatozds, hogy fejlesztési tartalékkal aktivdlt eszk6zre nem régzithetiink rész
selejtezést, illetve rész kivezetést.

Ezutdn a program ellenérzi a helyes kitoltést, az adatok hianytalansagat, majd
feltolti a tablazatot a terv szerinti értékcsokkenési tételekkel.

A rdcsban az adatokat sziikség szerint modosithatjuk, ezzel kialakitva eszkozlink
értékcsokkenési tervét. Egyedi moddszer definialdsa esetén manudlisan kell a
tételeket felvinni, alakitani.
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0 £ K 5|
Datum |Brutts 1dds2aki &cs. Halmozott écs. Nettd | il

i

[l

A gombok segitségével (balrél jobbra haladva) Uj tételt vihetink fel az
értékcsokkenési tervhez, médosithatjuk az aktudlisan kijelolt tételt, tordlhetjik az
aktualisan kijelolt tételt, valamint az 6sszes tételt.

FIGYELEM! Az eszkdz mentése utan az értékcsokkenési tervbGl mar csak a jovére
esé tételeket tudjuk mddositani, tehat legyiink igen korultekint6ek!

Egyedi értékcsokkenés esetében figyeljlink oda arra, hogy a manuadlisan felvitt
tervezett értékcsokkenés tételeinek a nettd értéket a megadott maradvanyértékig
kell csokkentenilik, ellenkez6 esetben a program nem engedi rogziteni az
értékcsokkenési tervet.

B.) Alkatrészek

Ebben az ablakban tajékoztatd jelleggel felrogzithetjik eszkoziink alkatrészeit. Ez a
funkcié nem hasznalhato raaktivalas tranzakcid hasznalata helyett! Azt itt rogzitett
alkatrészekre kés6bb szlirhetiink, ez segitséget nyujthat pl. leltarozaskor, kilonféle
lekérdezések készitésénél. Az dllomanybavételi bizonylaton is megjelennek ezek az
alkatrészek a tipusszammal, értékkel, darabbal, megnevezéssel egyiitt.
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] targyi eszkiiz felvitele EI
ITérgyi eszhiz j T S ’ @ !’_ ﬁ
Myilvantarkasi adatok | Beszerzési adatok | Ecs. definicd . &kqt;éswk§|
0 £ K

Megrievezés | Tipusszam | Ertek -
»

<<dizs | ok | meee | evetemns|

Balrél jobbra haladva az alsé ikonsor funkcidi: Uj alkatrész felvitele, Mar felvitt
alkatrész modositasa, Felvitt alkatrész torlése

Mentés
Az OK gombra kattintva menthetjik az Ujonnan felvitt eszkdzt. A mentés el6tt a

Kulcs-Targyi ellenérzi a bevitt adatok helyességét és konzisztencidjat (pl. aktivalt
eszkozhoz kotelezd legaldbb egy értékcsdkkenési tervet felvinni).

Elvetés

A Mégse gombra kattintva megszakithatjuk és visszavonhatjuk az Uj eszkéz
rogzitését.

Régi eszkoz rogzitése a rendszerben

A nyilvantartasi adatok rogzitése utan, a beszerzési adatok panelon a bekerulési
értéket a kbvetkez6képpen hatarozzuk meg:

Eredeti beszerzési érték + a program haszndlatdnak kezdetéig rdaktivdlt ésszeg
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A beszerzés datumahoz és az aktivalas datumahoz az eredeti datumokat kell beirni.

Az Ecs. definicié panelon a kdvetkezSképpen kell dolgoznunk:

1. Ki kell vdlasztani a definicid céljat (Szamuviteli, Tarsasagi adé), majd a modszerét
(linearis, egyedi), illetve meg kell adni a leirasi kulcsot.

2. Ezek utdn a Terv készitése (Alt+T) gombra kattintva, elkészitink egy
értékcsokkenési tervet.

3. Az értékcsokkenési terv ikonsoraban talalhaté Mindent torol (Ctrl+Del) ikonnal
kidritjlik a tablazatot.

4. Utana a bal legszélss ikon (Uj: Ins) segitségével be tudjuk irni, hogy mennyi a
programba torténd rogzitésig elszamolt, felhalmozott értékcsdkkenés.

5. Ezek utdn ujbdl ra kell kattintani a Terv készitése (Alt+T) gombra.

6. Figyelembe véve az altalunk rogzitett kezdeti értékcsokkenési adatokat, elkésziti
az értékcsokkenési tervet. Az eszkoztorzsben rogzithetjik, tarthatjuk nyilvan
vallalkozdsunk targyi eszkozeit, immaterialis javait. Amennyiben itt az "0j" vagy
a "modosit" funkciot valasztjuk, ezt a négylapos rogzité ablakot lathatjuk. Itt
adhatjuk meg a rogziteni kivant eszk6z minden torzsadatat. Az ablakon félkovér
betlivel feltlintetett adatok megadasa kotelezg!

24 Csoportos eszk6z-kezelés
!ﬁ A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

LehetGség van az eszk6zok csoportos rogzitésére. A csoportosan rogzitett
eszkozok, egyedi eszkozokként jonnek létre, egyedi (generdlt) nyilvantartasi
szammal.

A csoportos rogzités csak annyiban kiilonbozik az egyedi eszk6zok rogzitésétdl,
hogy a nyilvdntartdsi szam helyett a csoport kédot kell megadni. Ebbdl a
csoportkodbdl fogja a rendszer az eszk6zok nyilvantartasi szamat generdlni. (A
Karbantartas/Bedllitasok/ Cégfligg6 beallitasok/Egyéb pontban adhatdé meg, a
csoportképz6 karakter.) Az eszk6z6k csoportos rogzitése esetén, ez a karakter jelzi
a Nyilvadntartasi szdmban, a Csoportkdd végét.
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Targyi eszkiiz adatainak modositasa - (Iroda székek)

Targyi eszl

|— Myvilvantartasi adatok Beszerzési adatok Ecs. definicid Alkatrészek
Csoport adatok

Megnevezés: I
Nyilvantartasi szam: | 1.kategdria: | |
Azonoské: | 2.kategdria: [ LI
Y152 | 3kategéria: | |
Altivéliskor sz, ! | | Epiet: [ El
Aktudls fek, szém: | Emelet: | =l
Mennyiség: | I Szoba: | j
Megjegvzés:

<< Elgzd | Mégse | Kawetkezd > |

A csoportos felvitelnél a megadott mennyiségli egyedi eszkdz jon létre. A
csoportosan rogzitett eszkdozoknek csak az értékcsokkenési adataikban kell
megegyeznitk, a tobbi tulajdonsdg eszkdzonként eltérhet (pl. részleg és
munkaszam). Ha eltér6 tulajdonsagokkal rendelkez6 eszkézoket tartalmazd
csoportnak nyitjuk meg az adatlapjat, akkor csak azokban a mez6kben szerepel
érték, amely a csoport 6sszes eleménél megegyezik. Ha valamely tulajdonsagban
eltérés van, akkor az a mez6 lresen marad. Ha egy ilyen mez6be beirunk
valamilyen értéket, akkor ez a csoport 0sszes eszkdzére érvényes lesz. Az adatok
feltilirdsardl a program figyelmeztet.

Az alabbi adatok ceoporton beldl eltérdek:
Részlegszam

kivénia simenteni a valtozésokat?
A mentés a csoporthoz tartozd minden eszkizadatat megvélkoztat,

gen |  Nem
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Eszk6z modositasa

Az Uj eszkoz felviteléhez hasonldan, a szerkesztGablak jelenik meg. Moddositsuk az
adatokat, majd az OK gomb megnyomdsdval fogadjuk el midveleteinket.
Csoporthoz tartozd eszkoz esetében, elérhet6 a Csoport adatok fiil, melyen az
adott eszkoz csoportjanak alapadatai szerepelnek.

Targyi eszkiz adatainak modositasa - (Iroda székek)

F .- Al
O @ @ 9 E #
Myilvantartési adatok Beszerzési adatok Eis. definicid Alkatrészek dsszesitve

Csoport adatok Ceoport részletek

Csoport kod:

Gssz bekerlés) értél:

|
Mennyiséq: |

|
Megiegvads: :

<< Eldzd | | 0K I Mégse Kivetkezd >

Meglévé csoport modositasa

Abban az esetben, ha az eszkdzok listajaban a csoportok szerinti nézetet valasztjuk,
lehetGség van a csoportosan kezelt eszkdzok kivetitésére.

Ha eltérd tulajdonsagokkal rendelkez6 eszkdzoket tartalmazéd csoportnak nyitjuk
meg az adatlapjat, akkor csak azokban a mezékben szerepel érték, amely a csoport
Osszes eleménél megegyezik. Ha valamely tulajdonsagban eltérés van, akkor az a
mezG6 liresen marad. Ha egy ilyen mezGbe beirunk valamilyen értéket, akkor ez a
csoport Osszes eszkOzére érvényes lesz. Az adatok felllirdsarél a program
figyelmeztet.

Csoportosan felvitt eszkdzok esetében az értékcsokkenési definicid beallitasai csak
csoport nézetben mdodosithatdak, egyedileg nem.

A Csoport részletek fiilon a csoport elemeinek listaja lathaté.
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Targyi eszkiiz adatainak modositasa - (Iroda szekek)

O &% & 9 E %

Myilvantartési adatok Beszerzési adatok Eics. definicid Alkatrészek dsszesitve
Csoport adatok | Csoport részletek

Kad |Megnevezés |Nyi[véntarta’si s2am |Azon05|'té- L
» Iroda saékek 15201
_| 37| Iroda székek 152*02
| 38 Iroda székek 152403
| 39 Iroda székek 152404
| 40 Iroda székek 15205
| 41 Iroda saékek 152%06
| 42 Iroda székek 152*07
| 43 Iroda székek 152*03
| 44| Iroda székek 152*09
| 45|Iroda székek 152*%10
| 46| Iroda szekek 152*11
| 47 Iroda székek 152*12

v

0 | > =

<< Eldzd | | oK I Mégse | Kawetkezd = |

A Csoport adatok fiil — Ugy ahogy a csoportba tartozd eszkdzok esetében is — az
adott csoport alapadatait tartalmazza.

Lista és Szlirés

A csoportok konnyebb kezeléséhez az eszkdzok listdzasakor lehet6ség van a
csoport szerint 0sszetartozé eszk6zok 6sszevondsara.

Aktualis csoportok szerinti nézetben a lista nem tartalmazza kilén sorokban az egy
csoportba tartozé eszkdzoket. Kivetitésiik esetén, a Csoport részletek fiilon
lathatdak a csoport egyes eszkdzei. Ebben a nézetben aktiv lesz az Egyedi eszk6zok
elrejtése jelolénégyzet. Kivalasztdsa esetén, a listdban csak a csoportosan rogzitett
eszkozok lathatdak (egy listaelem, egy csoportot tartalmaz) és az egyediek nem.

Csoportositas nélkili nézetben kilén sorokban lathatunk minden eszkozt, azokat
is, melyeket csoportosan rogzitettiink.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Nyilvantartas 31

Figyelem! A nézetvdltds (Aktudlis csoportok szerint, illetve Csoportositds nélkiili
nézet) kovetkeztében, a lista oszlopainak d&sszetétele megvdltozik. Ezt a
listanyomtatds esetén vegylik figyelembe.

Tranzakciok kezelése

A csoportosan rogzitett eszkdzokre a tranzakcidk is egy |épésben rogzithetdk.

Amennyiben a tranzakcidk felvitelénél a csoport mezébdl valasztunk, akkor a
rogzitett csoportok kozoétt tudunk vdlasztani. llyenkor a megnevezés mezében az
,<x> eszkoz kivalasztva” szoveg jelenik meg, jelezve, hogy a tranzakcid hany
eszkozt fog érinteni. A megnevezés mez6 végén lévé gombra kattintva lehetGség
van a csoportban szerepl6 eszk6zok kijeldlésére (az adott tranzakciénak nem kell a
csoport 6sszes eszkdzére vonatkoznia).

Ha a tranzakcié nem érinti a csoport 0sszes elemét, akkor a kijelolt eszkdzok egy Uj
csoportba fognak kerdilni.

7 s

A rogzité ablak elemeirdl és az eszk6zok felvitelérdl részletesen a vonatkozé

sugdlapon olvashatunk. ’*

2.5 F6konyvi szamok

A targyi eszko6zok, immateridlis javak nyilvantartdsdra szolgdld f6konyvi szdmokat
adhatjuk meg itt.

Uj f6konyvi szam felvitele:

Tobbféle lehetdséggel rendelkeziink: az eszkoztar kis fehér papirlapot abrazold
gombja, insert billenty(i, a Mivelet menii ,Uj tétel” pontja, jobb gombbal kattintva
a racson, a megjelend meniben ,Uj tétel” meniipont valasztdsa. Két azonos
fékonyvi szam nem adhaté meg.
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F6konyvi szdm mddositasa

Tobbféle lehetGséggel rendelkeziink: az eszkdztar kis kezet dbrazolé gombja, nem
Ures lista esetén <ENTER> billentyd, a Mdvelet meni ,,Mddositads” pontja, jobb
gombbal kattintva a racson, a megjelen6 meniben ,Mddositds” meniipont
valasztdsa. Ezutan az Uj tétel felviteléhez sziikségeshez hasonlé ablak jelenik meg,
az aktualisan kivalasztott tétel adataival. A valasztott tétel mddositasara nyilik
lehetdségiink. Amennyiben a fékonyvi szamot mar hozzdrendeltiik targyi
eszk6zhoz, ugy mar csak a szamla nevét mddosithatjuk.

Torlés
F6konyvi szamot csak abban az esetben tordlhetlink, ha azt még nem rendeltiik
hozza targyi eszk6zhoz. Ellenkezé esetben figyelmeztetd Uzenet jelenik meg. Az

ilyen fékonyvi szdmokat csak abban az esetben torolhetjik, ha a ra vald
hivatkozasokat toroljik vagy madositjuk az eszkdztorzsben.

Teljes lista

A szlrdfeltételek torlésével teljes listat allithatunk el6.

Szlirés

Az aktualis lista oszlopaiban taldlhat6 adatoknak megfelelGen a listat szlirhetjik.

Listanyomtatas

A listdkrdl sz6l6 részben leirtak szerint nyomtathatunk eszk6ztérzsiinkbdl.

Keresés

A listakrodl szol6 részben leirtak szerint kereshetlink ra a valasztott oszlop adataira
a megadott feltételek szerint.
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Specialis funkcid: Importalas

Amennyiben rendelkeziink a Kulcs-Targyi adatbazisat tarolé munkaallomason
Kulcs-Konyveléssel is, ugy beemelhetjik a Kulcs-Konyvelésben mar kialakitott
szamlatikriinket! Valassza a M(iveletek meni Importdlas pontjat!

FIGYELEM! Miutan az importalast elinditotta, az eddig rogzitett f6konyvi szamok
torlédnek, helyt adva a Kulcs-Kényvelésbél importalt szamlatiikérnek.
2.6 Jogcimek

!_,: A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

E torzs alkalmas arra, hogy az egyes rogzitett targyi eszk6zo6khdz hozzékapcsoljuk a
beszerzés jogcimét.

Uj jogcim felvitele:

Tobbféle lehetdséggel rendelkeziink: az eszkoztar kis fehér papirlapot abrazold
gombja, insert billenty(i, a Mivelet meni ,Uj tétel” pontja, jobb gombbal kattintva

menipont valasztasa.

|II

a racson, a megjelené meniiben ,Uj téte

Jogcim modositasa

Tobbféle lehetGséggel rendelkeziink: az eszkdztar kis kezet dbrazolé gombja, nem
Ures lista esetén <ENTER> billentyd, a Mdvelet meni ,,Mddositads” pontja, jobb
gombbal kattintva a racson, a megjelen6 meniben ,Mddositdas” menilipont
valasztdsa. Ezutan az Uj tétel felviteléhez sziikségeshez hasonlé ablak jelenik meg,
az aktudlisan kivalasztott tétel adataival. A valasztott tétel megnevezésének

maddositdsdra nyilik lehetGségiink.
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Torlés
Jogcimet csak abban az esetben tordlhetiink, ha azt még nem rendeltik hozza

targyi eszkozhoz. Ellenkezé esetben figyelmeztetd (izenet jelenik meg. Az ilyen
jogcimeket csak abban az esetben tordlhetjik, ha a ra vald hivatkozasokat toroljuk

vagy modositjuk az eszkoztérzsben.

Teljes lista

A szlréfeltételek torlésével teljes listat allithatunk el .

Szlirés

Az aktualis lista oszlopaiban taldlhaté adatoknak megfelelGen a listat sz(irhetjik.

Listanyomtatas

A listakrdl sz616 részben leirtak szerint nyomtathatunk eszk6éztérzsiinkbdl.

Keresés

A listakrol szol6 részben leirtak szerint kereshetlink ra a valasztott oszlop adataira

a megadott feltételek szerint. r‘

2.7 Részlegszamok

E torzs alkalmas arra, hogy az egyes rogzitett targyi eszk6z6khoz hozzakapcsoljuk a
vonatkozd részleget azonositd kodot.

A torzsben e kdd és megnevezés parositasokat vihetjiik fel a céglinknél hasznalatos
kodrendszer szerint.

A listakban sajatos funkciot jelent a részlegszam felvitele, mdodositasa, torlése.
Ezeket a funkcidkat a menlbdl és az eszkdztarbdl is elérhetjiik.
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Uj részlegszam felvitele:

Tobbféle lehetdséggel rendelkeziink: az eszkoztar kis fehér papirlapot abrazold
gombja, insert billenty(i, a Mdvelet menii ,Uj tétel” pontja, jobb gombbal kattintva
a racson, a megjelené meniiben ,,Uj tétel” meniipont valasztdsa. Nem rogzithetiink

két azonos részlegszamot.

Részlegszam modositasa

Tobbféle lehetGséggel rendelkeziink: az eszkdztar kis kezet dbrazolé gombja, nem
Ures lista esetén <ENTER> billentyd, a Mdvelet meni ,,Mddositads” pontja, jobb
gombbal kattintva a racson, a megjelen6 meniben ,Mddositdas” menilipont
valasztasa. Ezutan az Uj tétel felviteléhez sziikségeshez hasonlé ablak jelenik meg,
az aktudlisan kivalasztott tétel adataival. Részlegszam kddjat csak abban az
esetben lehet mddositani, ha még nem rendeltik hozza targyi eszkdzhoz.
Amennyiben a kdédszamot is moddositani szeretnénk, tavolitsuk el a ra vald

hivatkozasokat. A megnevezés minden esetben szabadon mddosithato.

Torlés
Részlegszamot csak abban az esetben tordlhetiink, ha azt még nem rendeltiik

hozza targyi eszkdzhoz. Ellenkezé esetben figyelmeztetd Uzenet jelenik meg. Az
ilyen részlegszamokat csak abban az esetben tordlhetjik, ha a ra vald

hivatkozasokat toroljik vagy mdédositjuk az eszkdztorzsben.

Teljes lista

e

A szlréfeltételek torlésével teljes listat allithatunk el .

Szlirés

Az aktualis lista oszlopaiban taldlhaté adatoknak megfelelGen a listat sz(irhetjik.
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Listanyomtatas

A listakrdl sz616 részben leirtak szerint nyomtathatunk eszkoéztérzsiinkbdl.

Keresés

A listakrol szol6 részben leirtak szerint kereshetlink ra a valasztott oszlop adataira
a megadott feltételek szerint.

2.8 Munkaszamok

E torzs alkalmas arra, hogy munkaszamokat rogzitsiink, melyeket az egyes targyi
eszkdzokhoz tudunk rendelni a késébbiekben.

A torzsben kéd és megnevezés parositasokat vihetiink fel a céglinknél hasznalatos
kodrendszer szerint.

A listakban sajatos funkciot jelent a munkaszam felvitele, mddositasa, torlése.
Ezeket a funkcidkat a menlibdl és az eszkdztarbdl is elérhetjiik.

Uj munkaszam felvitele:

Tobbféle lehetdséggel rendelkeziink: az eszkoztar kis fehér papirlapot abrazold
gombja, Insert billenty(, a Mvelet menii ,Uj tétel” pontja, jobb gombbal kattintva
a racson, a megjelené meniiben ,,Uj tétel” meniipont valasztdsa. Nem rogzithetiink
két azonos munkaszamot.

Munkaszam moédositasa

Tobbféle lehetGséggel rendelkeziink: az eszkdztar kis kezet dbrazolé gombja, nem
Ures lista esetén <ENTER> billentyd, a Mdvelet meni ,,Mddositads” pontja, jobb
gombbal kattintva a racson, a megjelen6 meniben ,Mddositdas” menilipont
valasztdsa. Ezutan az Uj tétel felviteléhez sziikségeshez hasonlé ablak jelenik meg,
az aktudlisan kivalasztott tétel adataival. Munkaszam kddjat csak abban az esetben
lehet médositani, ha még nem rendeltik hozza targyi eszk6zh6z. Amennyiben a
kédszamot is modositani szeretnénk, tavolitsuk el a ra vald hivatkozasokat. A
megnevezés minden esetben szabadon mddosithaté.
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Torlés

Munkaszamot csak abban az esetben torélhetiink, ha azt még nem rendeltiik
hozza targyi eszkdzhoz. Ellenkezé esetben figyelmeztetd Uzenet jelenik meg. Az
ilyen munkaszamokat csak abban az esetben torélhetjik, ha a ra vald
hivatkozasokat toroljik vagy mdédositjuk az eszkdztorzsben.

Teljes lista

A szlréfeltételek torlésével teljes listat allithatunk elé .

Szlirés

Az aktualis lista oszlopaiban taldlhaté adatoknak megfelelGen a listat sz(irhetjik.

Listanyomtatas

A listakrdl sz616 részben leirtak szerint nyomtathatunk eszk6ztérzsiinkbdl.

Keresés

A listakrol szol6 részben leirtak szerint kereshetlink ra a valasztott oszlop adataira
a megadott feltételek szerint.

2.9 Eszk6z kategoriak

Eszkozeinket haromféle csoportba sorolhatjuk tetszélegesen valasztott szempont
szerint. E torzsek alapjan kilonféle listakat, kimutatdsokat készithetiink.

A kategoriak elnevezéseit a Karbantartds meni Beallitdsok pontjdban végezhetjik
el. Valasszuk a Cégfliggs beallitdsok/Kategdridk pontot. Itt az ablak jobb oldali felsd

szekcidban adhatjuk meg az eszkdz kategéridk megnevezéseit. Alapértelmezés
szerint ezek a megnevezések: 1.kategdria, 2.kategodria, 3.kategoria. Ezeket
szabadon feliilbiralhatjuk céglinknek megfeleléen.

Az OK gomb megnyomasaval fogadjuk el a Bedllitasokat, majd Iépjlink a
Nyilvantartas meni ,Eszk6z kategéridk” menipontjaba.
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F6kategoria valasztasa

Az eszkoztar végén lathatd ,Kategoria” valasztomez6ben megtaldljuk a felvitt
kategdériamegnevezéseket. Vdlasszuk ki, melyik csoportba kivanunk Uj tételt
felrogziteni. Pl. a Méret kategdridban rogzithetjiik azokat a megnevezéseket,

amelyek az adott targyi eszk6z méretére utalnak.

Uj kategoria felvitele:

Tobbféle lehetdséggel rendelkeziink: az eszkoztar kis fehér papirlapot abrazold
gombja, insert billenty(i, a Mdvelet menii ,Uj tétel” pontja, jobb gombbal kattintva
a racson, a megjelené meniiben ,,Uj tétel” meniipont vélasztasa.

A funkcid6 meghivasakor mindig ellenérizziik, hogy a megfelel6 fGkategoriat
vdlasztottuk-e ki az eszkdztaron!

Kategdria mddositasa

Tobbféle lehetGséggel rendelkeziink: az eszkdztar kis kezet dbrazolé gombja, nem
Ures lista esetén <ENTER> billentyd, a Mdvelet meni ,,Mddositads” pontja, jobb
gombbal kattintva a racson, a megjelen6 meniben ,Mddositdas” menilipont
valasztdsa. Ezutan az Uj tétel felviteléhez sziikségeshez hasonlé ablak jelenik meg,
az aktudlisan kivalasztott tétel adataival. A valasztott tétel megnevezésének
madositdsdra nyilik lehetGségiink.

Torlés
Kategdria csak abban az esetben torolhetlink, ha azt még nem rendeltik hozza

targyi eszkozhoz. Ellenkezé esetben figyelmeztetd (izenet jelenik meg. Az ilyen
kategoéridkat csak abban az esetben tordlhetjik, ha a ra vald hivatkozasokat

toroljik vagy mdédositjuk az eszkdztorzsben.

Teljes lista

A szlréfeltételek torlésével teljes listat allithatunk el .
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Szlirés

Az aktualis lista oszlopaiban taldlhat6 adatoknak megfelelGen a listat sz(irhetjik.

Listanyomtatas

A listdkrdl sz6l6 részben leirtak szerint nyomtathatunk eszko6ztérzsiinkbdl.

Keresés

A listakrodl szol6 részben leirtak szerint kereshetlink ra a valasztott oszlop adataira
a megadott feltételek szerint.

2.10 Hely kategoriak
!_,: A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

Eszkdzeinket hdrom csoportba sorolhatjuk elhelyezkedésiik szerint. E torzsek
alapjan végezhetjik el a leltarozast.

A kategdriak elnevezéseit a Karbantartas meni Beallitasok pontjaban végezhetjik
el. Valasszuk a Cégfiiggd beallitasok/Kategoriak pontot. Itt az ablak jobb oldali alsé
szekcidban adhatjuk meg a hely kategdridk megnevezéseit. Alapértelmezés
szerint ezek a megnevezések: Epiilet, Emelet és Szoba. Ezeket szabadon
feltlbiralhatjuk cégiinknek megfelelGen.

Az OK gomb megnyomasaval fogadjuk el a Bedllitasokat, majd Iépjlink a
Nyilvantartas meni ,Hely kategdridak” menipontjaba.
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F6kategoria valasztasa

Az eszkoztar végén lathatd ,Kategoria” valasztomez6ben megtaldljuk a felvitt
kategdériamegnevezéseket. Vdlasszuk ki, melyik csoportba kivanunk Uj tételt
felrogziteni. Pl. az Epiilet kategdridban rogzithetjiik azokat az épiileteket,
amelyekben nyilvantartott targyi eszk6zok lelhet6ek fel.

Uj kategoéria felvitele:

A funkci6 meghivasakor mindig ellenérizziik, hogy a megfelel6 fGkategoriat
valasztottuk-e ki az eszkdztaron! A Megnevezés beviteli mez6ben adhatjuk meg az
Uj tétel nevét. Hozza korlatlan hosszusagu jegyzetet flizhetlink, amely csak itt, a
torzsnyilvantartasban jelenithet6 meg.

A funkcid meghivdsakor mindig ellenérizziik, hogy a megfelel6 f6kategoriat
valasztottuk-e ki az eszkdztaron!

Kategdria modositasa

Tobbféle lehet6séggel rendelkeziink: az eszkdztar kis kezet dbrazolé gombja, nem
Ures lista esetén <ENTER> billentyl, a Miivelet meni ,,Mddositas” pontja, jobb
gombbal kattintva a racson, a megjelen6 meniben ,Mddositds” menilpont
valasztasa. Ezutan az Uj tétel felviteléhez sziikségeshez hasonlé ablak jelenik meg,
az aktudlisan kivalasztott tétel adataival. A valasztott tétel megnevezésének
madositasara nyilik lehetGségiink.

Torlés
Helykategdriat csak abban az esetben torélhetiink, ha azt még nem rendeltiik
hozza targyi eszk6zhoz. Ellenkezé esetben figyelmeztetd Uzenet jelenik meg. Az

ilyen kategodridkat csak abban az esetben torélhetjik, ha a rad vald hivatkozasokat
toroljuk vagy madositjuk az eszkdztorzsben.

Teljes lista

A szlrdfeltételek torlésével teljes listat allithatunk el .
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Szlirés

Az aktualis lista oszlopaiban taldlhat6 adatoknak megfelelGen a listat sz(irhetjik.

Listanyomtatas

A listdkrdl sz6l6 részben leirtak szerint nyomtathatunk eszko6ztérzsiinkbdl.

Keresés

A listakrodl szol6 részben leirtak szerint kereshetlink ra a valasztott oszlop adataira

a megadott feltételek szerint. "
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3 Tranzakciok

A targyi eszkozokre vonatkozé elsé tranzakcidt az eszkoz felvitelekor hatarozhatjuk
meg. Ez az Aktivalas, amely az eszk6z amortizacidjanak elsé napja.

(A beszerzés és aktivalas idépontja kozott eszkozlink, mint befejezetlen beruhazas
lehet jelen kényveinkben. igy szamviteli politikdnkhoz igazodva megtehetjiik, hogy
csak az aktivalast koveté hdnap elsé napjan kezdjik meg az értékcsokkenés
elszdmolasat igy azt mindig egész hénapra szamolhatjuk.)

A tovabbi tranzakcidk felvitelét, és azok lekérdezését a Tranzakciok meniiben
végezhetjik el.

A tranzakciok menit legorditve lathatjuk, hogy minden tranzakcio tipus kulon
menilipontot kapott, a kénnyebb elérhetdség érdekében. Emellett minden ablak
azonos kulsével rendelkezik, igy elegend6 egyetlen alkalommal elsajatitani a
mUkodés ismérveit.

Tovabba fontos megjegyezni, hogy az egyes menipontokat, a tranzakcié altal
kivaltott hatasnak megfelelGen csoportositva tekinthetjlik meg.
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A rogzito ablakrdl:

!) A Kulcs-Targyi PLUSZ termékekben van csoportos eszkéz kezelés, ennek

megfelel6en a csoportos kezelésre vonatkozo funkcidk csak a Kulcs-Tdrgyi PLUSZ-
ban érhetébek el.

Tranzakciok - terven feliili ertékcsikkenes

e
@ Csopork: | J
% Megnevezes: | J Definicio célja: | L]
Tranzakeio | Eszkiiz adatok |
.]; Tranzakcié: |
Datum: I - I sszeq:
Blzonylatszém: I Megjegyzés: {
Détum ]Mozgés |Brutto |ld6\stdd écs, lHaImozutt #cs, [Nattﬁ |I4\I
» |
i
i) ]
d T [Mentes Mégse

Fejlécszekcid:

!) A Kulcs-Targyi PLUSZ termékekben van csoportos eszkéz kezelés, ennek

megfelel6en a csoportos kezelésre vonatkozo funkcidk csak a Kulcs-Tdrgyi PLUSZ-
ban érhetébek el.

Csopork: | j
Megnevezés: | | Definicié célja: | |
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Itt adjuk meg azt az eszkozt, vagy csoportot, amelyhez tranzakciét szeretnénk
rogziteni. A Csoport, vagy Megnevezés gombra kattintva megjelenik egy tall6zé
ablak, amelyben szinte az eszkdz, vagy csoport Osszes tulajdonsaga szerint
kereshetiink.

Gyorskeresés: Vdlasszuk ki a keresési szempontnak megfelelé oszlopot, majd
kezdjiik gépelni a keresett adatot. PIl. ha a ,Megnevezés” oszlopban dllva lelitjiik az
,ab” betliket, akkor a program automatikusan sorba rendezi a listdt név szerint, és
az elsé olyan eszkéz re ugrik, melynek neve ,,ab” betiikkel kezd6dik. Ha megvan a
megfelel6 eszkéz, vagy csoport, dupla kattintdssal, vagy ,Enter” billentyi
lenyomdsdval vdlasszuk ki azt!

Amennyiben a tranzakciok felvitelénél a Csoport mez6bél valasztunk, a
Megnevezés mezGben az ,<x> eszkoz kivalasztva” szoveg jelenik meg, jelezve,
hogy a tranzakcié hany eszkozt fog érinteni.

Csoport: |52ékek - térgyald ﬂ

Megrevezés: | j Definicid célja: |Szémvitelitrv. s2erinti ﬂ

Ilyenkor a Megnevezés mez6 végén lév6é gombra kattintva lehetéség van a
csoportban szerepld eszk6zok kozil egy, vagy tobb kijelolésére. (Tehat az adott
tranzakciénak nem kell a csoport dsszes eszkézére vonatkoznia.)

Keresés |._| |E| rg|
Miivelet
Kivélasztval Myilvantartasi szam Kod |Me:g,nevezés -~
| F  skTint 21 Saékek - targyald
| W sekTnz 22 Saékek - térgyald
| = |sakTioz 23 Saékek - targyald
| S2kT04 24 Székek - targyald
| ¥ szkjus 25 Székek - bargyald
| skTjoe 26 Saékek - targyald
| W skTjo7 27 Saékek - targyald
| W~ 52kT/08 28 Saékek - targyald
M P 29 Székek - térgyald
| ¥ SzkT/10 30 Székek - targyald

£

|l
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Abban az esetben, ha a Megnevezés mez6ben olyan eszkozt valasztunk ki, amely
csoporthoz tartozik, errél egy figyelmeztetd lizenet jon.

Figyelem! |§|

A kivélasztott eszkiz jelenleg csoporthoz tartozik,
# tranzakeid eredményekiéppen kikerdl a csoportbdl, Folytatja?

en _}|  Hem

Fontos tudnunk, hogy ha olyan tranzakcidt rogzitlink, ami nem érinti a csoport
valamennyi elemét, a tranzakcié eredményeképp ezek az eszkozok kikertilnek a
csoportbdl (vagy egyedi eszkdz, vagy Uj csoport jon létre).

A kovetkez6 feladat a ,Definicid célja” mezé kitoltése. Az itt megadott mddszer
szerint jelennek meg az eszkodz értékcsokkenésére vonatkozd adatok az ablak aljan
lathaté racsban. Ezt a mezG6t valtoztatva lathatjuk, hogy a rogzitett tranzakcid
milyen hatdssal van az eszkdz értékcsokkenési tételeire.

Tételszekcid

!i‘ A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben van csoportos eszkéz kezelés, ennek
megfeleléen a csoportos kezelésre vonatkozd funkciok csak a Kulcs-Tdrgyi PLUSZ-
ban érhetéek el.

% Tranzakcid:

Détum: | I fisszeg:
Bizonylatszém: I Megjegyzés: |
E részben definidljuk a rogziteni kivant tranzakcié adatait. Miutan a

fejlécszekcidban kivalasztottuk az érintett targyi eszkdzt, vagy csoportot a
,Tranzakcié” mez6ben megjelenik a vdalasztott tranzakcidtipus menipont
megnevezése.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Tranzakcidk a7

Ezutdn adjuk meg a datumot, amely nem lehet korabbi, mint a vélasztott eszkdz
aktivalasanak datuma, és nem lehet nagyobb a mai napi datumnal, azonban egyedi
leirasi moddszer esetén az idGintervallumnak nincs fels6  korlatja.
Alapértelmezésként a mai napot ajanlja fel a rendszer.

A kovetkez$ kitoltendé mez6 az Osszeg. Adjuk meg a tranzakcidhoz koéthetd
Osszeget, majd tovabblépve a Bizonylatszdm mez6ére, a kapcsolddo
bizonylatszamot is adjuk meg.

A tranzakcidhoz tetszés szerinti, 30 karakter hosszlsagu megjegyzést flizhetlink,
amely a kimutatdasokon megjelenithetd.

Ertékcsokkenési terv megjelenité racs

|| T Toatum JMozgés I&'l.l:to |I|:I'ﬁszakf €cs.  [Halmozokt écs. |Netkd |.["]:
eills I

E racsban lathatjuk a valasztott eszk6zhoz és definiciohoz kapcsolodod tételeket.
Ha a fejlécszekciéban valtoztatjuk a valasztott definiciot, a terv szerinti
értékcsokkenési tételeket az alapjan jelenithetjiik meg.

Gombsor

i | Modost | rem | oK | Mégse |

Az ,Felvisz” illetve ,Uj” gomb segitségével tudunk a valasztott tipus szerinti
tranzakciot rogziteni. Az Ujonnan rogzitett tétel mellett a racs szélén ,,*” jel latszik.
A tétel adatait a tételszekcidban szerkeszthetjiik.

A ,Moddosit” gomb segitségével a racsban aktudlisan kivalasztott tételt
maddosithatjuk. A valasztott tétel mellett a gomb megnyomadsa utdn’l’ jel latszik.

Az aktualis tétel adatai ekkor a tételszekciéban megjelennek, és szerkeszthet6ek.
Az ,Elvet” gomb segitségével az épp szerkesztés alatt all6 tételt tordlhetjik.

A ,Mentés” gomb megnyomadsaval véglegesithetjiik a tranzakciét, a Mégse gomb
segitségével elvethetjik miveleteinket.
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Egyedi leirdsi mddszer esetén megjelenik egy "Uj écs." gomb. Mivel ennél az
Uzemmoddnal a program nem tud automatikusan écs-t szamolni, igy eléfordulhat,
hogy egy tranzakcié utdn uj értékcsokkenés sorokat kell beiktatni ahhoz, hogy
eszkozink elérje a kivant maradvanyértéket.

Eszkoz adatok fiil

A szerkesztés alatt all6 eszkozrél vagy csoportrél tartalmaz tajékoztatd
torzsadatokat.

Az értékcsokkenési terv Gjrakalkulalasa

Ertékmddositd tranzakcié rogzitése utdn az eredetileg kalkulalt értékcsokkenési
terviink idejétmultta valhat, hiszen az alapjat képezd értékeket a tranzakcidk
maddositjak. Lassuk, mit kell tennlink annak érdekében, hogy értékcsokkenési
terviink kifogastalan legyen!

e Linedris modszer esetében az értékcsokkenési terv  automatikusan
Ujraszamitédik, az értékcsokkenési idészakok szdma megné, illetve lecsokken a
rogzitett tranzakciénak megfelelGen.

. E) Degressziv leirdsi moddszer esetén a tranzakcié rogzitése utan
Ujrakalkuldlédik az  értékcsokkenési terv, a tervezett hasznalati id6
meghosszabbodik. Mivel a tervkalkulacié alapja az aktivalaskor meghatarozott
haszndlati évek szama, ezért a program az utolsd idGszak leiradsi kulcsat alapul
véve hosszabbitja meg a tervezett hasznalati idét, és a toldott id6szakra szintén
ezt a kulcsot alkalmazza.

Amennyiben ez Onnek nem megfelels, a "”leirasi kulcs valtoztatdsa” tranzakcidé

segitségével korrigdlhatja a szamitott kulcsokat. "

e Egyedi mddszer (manualis tervhelyeshités) esetében nincs olyan adat, amely
alapjan az automatikus rekalkulacié megtorténhetne, ezért a felhasznalé teenddi
kozé tartozik. Ezt megteheti a meglévs écs. sorok mdodositasaval, vagy Uj écs.-t
vihet fel az "Uj écs." gomb segitségével.

Mddositashoz kattintsunk a maddositani kivant sorban, majd a tételszekcidéban
adjuk meg az Uj 6sszeget, végiil fogadjuk el mddositdsainkat a ,Mddosit” gomb
segitségével. Az Elvet gomb segitségével mddositasainkat visszavonhatjuk.
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3.1 Terven feliili értékcsokkenés

A terven fellli értékcsokkenés tranzakcid az eszkdz nettd értékét a terv szerinti
értékcsokkenésen felll csokkenti. Rogzitését a Tranzakcidk kezelése fejezetben
leirtak szerint kell elvégezni.

3.2 Visszairas
!‘- A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

A visszairas tranzakcid segitségével terven fellli értékcsokkenést irhatunk vissza,
de csak az eddig elszamolt Osszes terven feliili értékcsokkenés Osszegéig. PI.
konyvellink 1 millié Ft. értékben esett kart terven felili értékcsokkenésként, majd
a valds adatok kiderultekor ebb&l 300 ezer Ft.-ot visszairhatunk

Rogzitését a Tranzakciok kezelése fejezetben leirtak szerint kell elvégezni. "

3.3 Ertékhelyesbités
!_,. A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

Azon eszkdzoknél, amelyeknél a szamviteli térvény a piaci értéken torténd
értékelést engedélyez, a vdllalkozas az értékhelyesbités kilon mérlegtételen
mutathatja ki. Az értékhelyesbités elszamoldsara akkor kerilhet sor, ha az eszkoz
piaci értéke magasabb, mint annak konyv szerinti értéke. Az értékhelyesbités sem
a bruttd, sem a nettd értéket nem valtoztatja, az eszkoztél kiilon tarolddik, az
értékhelyesbitett netto érték oszlopban mutatja a valtozast.

Rogzitését a Tranzakciok kezelése fejezetben leirtak szerint kell elvégezni. "-
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3.4 Leaktivalas
!.! A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

A leaktivalas tranzakcid az eszkéz bruttdé értékét csokkenti. Rogzitését a

Tranzakcidk kezelése fejezetben leirtak szerint kell elvégezni. I‘

3.5 Raaktivalas

Ezen értéknoveld tranzakcid segitségével eszkozink bruttd értékét novelhetjlik.
Rogzitését a Tranzakciok kezelése fejezetben leirtak szerint kell elvégezni.

Megjegyzés

Ertékcsokkenési definicié: Nulla szazalékos moédszer, szamviteli és addtdrvény
szerint is. Ha raaktivalunk az eszkdzre egy értéket akkor az csak a szamviteli
leirasnal jelenik meg, adétorvény szerint nem. A program figyelmeztet arra hogy
csak az egyik definiciéra végzi el a médositast.

3.6 Selejtezés

Amennyiben egy targyi eszkoz selejtezése, vagy rész selejtezése sziikségessé valik,
e tranzakcid segitségével elvégezhetjlik ezt. A selejtezés két lépcsében torténik:
el6szor az adott id6pontig elszamoljuk a terv szerinti értékcsokkenést, majd a
Brutté csokk. mezé alapjan, a selejtezésre kijelolt 6sszeget kivezetjik. Teljes
Osszegl selejtezés esetén, az eszkdz nettd értéke nulldra csokken.

Rogzitését a Tranzakciok kezelésénél leirtak szerint kell elvégezni.

3.7 Kivezetés

Amennyiben egy targyi eszkozt teljesen, vagy részben ki kivanunk vezetni, mert pl.
eladjuk, vagy apportba adjuk, akkor e tranzakciét valasszuk. Abban az esetben, ha
az eszkdznek csak egy részét szeretnénk kivezetni, ugy adjuk meg a kivezetni kivant
bruttd 6sszeget (Bruttd csokk. mezd).

Rogzitését a Tranzakciok kezelése lapon leirtak szerint kell elvégezni.
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3.8 Leirasi kulcs valtozas
!‘- A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

Egy linedris leirdsu targyi eszkoz leirasi kulcsat az értékcsokkenési ciklus folyaman
megvaltoztathatjuk e mdvelet segitségével. A mUvelet eredményeképpen a leirasi
kulcs megvaltozik, az eddigi kulcs alapjan kalkulalt jovében értékcsdkkenési tételek
pedig Ujraszamitddnak, biztositva, hogy megfelel értékre fusson ki a beruhazas.

Rogzitését a Tranzakciok kezelése fejezetben leirtak szerint kell elvégezni. "

3.9 Maradvanyérték valtozas
!_,. A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

Egy maradvanyértékkel rendelkez6 eszk6z maradvanyértékét valtoztathatjuk meg
e menlipont segitségével. A mdlvelet eredményeképpen a maradvanyérték
megvaltozik, az eddigi kalkuldlt jovSbeni értékcsokkenési tételek pedig
Ujraszamitédnak, biztositva, hogy megfelel6 értékre fusson ki a beruhazas. Az
eszkoz leirdsi ddtuma nem valtozik.

Rogzitését a Tranzakciok kezelése fejezetben leirtak szerint kell elvégezni. "

3.10 Atvezetés

Amennyiben egy targyi eszkdozhoz beadllitott fékonyvi szdmanak valtoztatdsat
szeretnénk elvégezni, e tranzakcio segitségével tehetjik meg ezt. A targyi eszk6zon
taldlhato aktudlis f6konyvi szam, ezzel a tranzakcidval valtoztathaté meg.

Rogzitését Tranzakcidk kezelése lapon leirtak szerint kell elvégezni.
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3.11 Tranzakcidk lekérdezése

Ebben a listdban kérdezhetjliik eszkozeinkre vonatkozdan tételesen a rogzitett
tranzakcidkat. A listaban megjelennek mind a terv szerinti értékcsokkenési tételek,
mind az eddigi alfejezetek szerint rogzitett tranzakcidk. A lista kezelés
szempontjabdl szabvanyos, tranzakcidk és eszkdzok szempontjabdl is tudunk szlirni
benne.

!.- A Kulcs-Tdargyi PLUSZ termékekben érheté el a kiilsé dllomdnyba importdlds
lehetdsége.

A listdban nem lehet rogzitett tranzakciét torolni, de lehet6ségilink nyilik a
tranzakcidk tételes nyomtatdsara, képernyére, nyomtatéra, széveges ill. Excel
fajlba. Tovdbba lehetdségink van csoportositott nyomtatasra is, ami

tranzakciéonkénti csoportokba rendezve és Gsszesitve listazza adatokat. "-
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4 Kimutatasok

Ebben a szekcidban azt taglaljuk, hogy rogzitett targyi eszkdzeinkre, és a hozzajuk
tartozé tranzakcidkra vonatkozdlag milyen kimutatasok elkészitésre nyilik
lehetdségiink a Kulcs-Targyi rendszerben. A kimutatasok mindegyike elérheté a
Kimutatasok menibdl, amennyiben egyéb pontokrdl is elérhets egy kimutatas, ugy
arra utalni fogunk.

Szlirés

e

A kimutatdsok szlrdablakai egységes kinézetlek, kiilonféle szempontok alapjan
szlirhetlnk termék- ill. tranzakcié szempontbol.

e

A szlir6ablakot megjelenitve két lapot lathatunk: Eszkoz féadatok, illetve Eszkoz
részletek. EI6Gbbin az egyes targyi eszkozokre vonatkozd torzsadatokat allithatjuk
be, az ismert moddon. Utdbbin szlirhetiink az eszk6z egyéb, beszerzésre,
aktivalasra, konyvelésre vonatkozé adataira.

!.? Az Eszkoz f6adatok lapon kivalaszthatd, hogy a lista Csoportositas nélkil, vagy

Aktualis csoportonként keriiljon megjelenitésre. "'

Sziires

q’/ﬁ Tl_fu;érgyi eszkizok | Immateridls javak Iv Kisértekii bargyi eszkbzdk |
7/ Deefinicio celia: |I"h1dagy _:_J
Kod: | -t | -ig
Megnevezés: |Kezdﬂ ﬂl
Nyilvantartési szém: |Kezdﬁtﬂ< ﬂl
Azonosit: |Kezd6d|k :_”
VTSZ: [kezdsat =]
Bizonylatszém: [xezdédlk j
Gyéri szém: [xezdédlk j

I~ Térok eszkiz [~ Egyedi eszkizok elrejtése csoportos nézetben

* Csoportositas néllal " Aktualis csopartok
I Csoportok | Hely Beszerzés
1.kategdria 2 kategéria 3.kateadria

1 Ok I Mégse Teljes lista |
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A szlr6ablakon megjelené szlirési feltételek a kimutatdsnak megfelel6en
allithatoak be.

Az OK gombra kattintva, az ismert modon indithatd meg a sz(irés.

Nyomtatds

A kimutatdsok mindegyikét a nyomtaté gombot formazoé ikonra kattintva lehet
nyomtatni.

!-' A kimutatasok megjelenithetéek Csoportositdas nélkili, illetve Aktudlis

csoportok szerinti nézetben is. ¥

4.1 Aktivalt eszk6zok
!.- A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

E listdban adott idGszakban aktivalt eszkozeinket listazhatjuk. Ezt az
idGintervallumot Eszkoz részletek lapon allithatjuk be. A listat tébb szempontbdl is
szlirhetjuk. A lekérdezésen belll lehetGség nyilik az egyes targyi eszkozok
kartonjanak kinyomtatasara is.

Targyi eszkdz karton nyomtatdsarél részletesen a vonatkozd fejezetben

olvashatunk. =
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4.2 Nem aktivalt eszkdzok
!.- A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

E sziir6ablakban lekérdezhetjik azokat az eszkdzoket, amelyek aktivalasara még
nem keril sor, de a nyilvantartasba mar felvettiik 6ket. A lekérdezésen belil
lehetdség nyilik az egyes targyi eszk6zok kartonjanak kinyomtatasara is.

Targyi eszkdz karton nyomtatasardl részletesen a vonatkozd fejezetben

olvashatunk. "

4.3 Torolt eszk6z6k
!_,. A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

E sz(irGablakban lekérdezhetjiik azokat az eszkozoket, amelyeket toroltik. Mint
ismeretes, egy targyi eszkoz torlése ,két forduldban” torténik meg. El6szor
yJlomtarba” helyezziik az eszkézt, majd a torlési parancs ismételt kiaddsaval
véglegesen torolhetjuk azokat. E listdban a lomtarban 1évé eszkozoket
kérdezhetjilk le, és kartont is nyomtathatunk hozzajuk, amely TOROLT
megjegyzéssel van ellatva. Ezt az idGintervallumot Eszkéz részletek lapon
allithatjuk be. A listat tobb szempontbdl is szlirhetjik. A lekérdezésen beliil
lehetdség nyilik az egyes targyi eszk6zok kartonjanak kinyomtatasara is.

Targyi eszkdz karton nyomtatasardl részletesen a vonatkozd fejezetben

olvashatunk. #=

4.4 Targyi eszk6z karton

E lista segitségével kinyomtathatjuk targyi eszkdzeink szabvanyos kartonjat, amely
minden szempontbdl megfelel az elGirdsoknak.
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A lista szlirése utdn a nyomtatd ikont legorditve lathatd, hogy kartont az épp
aktualisan kijelolt tételrél egyenként, és a sz(irt, vagy teljes listaban szerepl6 6sszes
kartonrdl kétegelten is nyomtathatunk.

A targyi eszkdz kartont az emlitett kimutatdsokban, illetve a targyi eszkozok
torzsébdl is nyomtathatunk. A kilénbség csak annyi, hogy ha az eszk6zok részbdél
nyomtatjuk a kartont, akkor egy teljes kartont kapunk, mig ha a kimutatasoknal
hivjuk meg ezt a funkcidt, akkor lehet6séglink tdmad megadni, hogy a karton
milyen idépontig nyomtatédjon (pl.: csak év végéig).

4.5 Leltar lista
!ﬁ A Kulcs-Tdargyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

E nyomtatvany segitségével a leltarozdsi folyamatot gyorsithatjuk fel. A listaban
szerepeltethetjuk az dallomanyba vett eszkézoket, és azok konyv szerint
mennyiségét. A nyomtatvanyon kilén oszlop taldlhatd a leltarozott mennyiségnek.

El6fordulhat, hogy visszamenélegesen kell listdt készitenlnk. Illyenkor a
szlirGablakban menjen az Eszkoz részletek fiilre és adja meg az Aktivalas datuma
"ig" ddtumat. Ekkor egy olyan leltarlistat kapunk eredményil, ami azt mutatja
meg, hogy addig a datumig milyen targyi eszkozeink voltak.

Amennyiben szlikséglink van arra, hogy a listdn szerepeljenek az eszk6zok
alkatrészei, ugy valasszuk ki a Nyomtatds meni alatt a Lista nyomtatdsa
alkatrészekkel menipontot.

Abban az esetben, ha a leltarlistan alairast is kivanunk szerepeltetni, valasszuk be a
nyomtatandé oszlopok listajaba az Aldirds bejegyzést.

A listdn feltlintethetjiik a konyvszerinti nettd és bruttd értéket, ezt a sz(ir6 ablakon
kell kilon bejeldlnie. Ebben az esetben azonban szamitanunk kell, hogy a lista
lekérdezési ideje jelentés mértékben megnovekedhet.

Lehet6ségiink van etikett nyomtatasra is. Ezt a Lista/Nyomtatds/Etikett
nyomtatasa alatt érhetjiik el. Az Altaldnos filon bedllithatdak a fébb nyomtatassal
kapcsolatos poziciondldsok és margok. A Tartalom flilon, pedig megadhatja, hogy
milyen adatokat tartalmazzon az etikett. Helytakarékossagi szempontbdl elényos
lehet a Cimkenév kiirasa funkcié kikapcsolasa.
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A lekérdezésen belil lehet6ség nyilik az egyes targyi eszkozok kartonjanak
kinyomtatdsara is.

Targyi eszkdz karton nyomtatdsardl részletesen a vonatkozd fejezetben

olvashatunk. "

4.6 Ertékcsokkenési lista

Az értékcsokkenési lista mutatja az egyes targyi eszkozokre vonatkozdan a
rogzitett terv szerinti értékcsokkenési tételeket és egyéb tranzakcidkat. A
sz(ir6ablakban el6szor meg kell adnunk, hogy a lista milyen idGintervallumban
szamoljon, ezutan be kell allitanunk a nyomtatott lista csoportositasi szempontjat,
amennyiben csoportositott listara van sziikségiink.

Természetesen tételes listat is nyomtathatunk. Ha nem valasztunk csoportositasi
szempontokat, akkor csak tételes listat fogunk tudni nyomtatni a lekérdezésen
beldl.

A listdn bellil a nyomtatét formazé ikont legorditve két lehet&séggel taldlkozunk:
Lista nyomtatadsa, illetve Csoportositott lista. Utdbbi csak akkor elérhetd, ha a listat
valamilyen szempontbdl csoportositva kérjik le.

Az els6 lehetdséget valasztva tobb sablon koziil valogathatunk, az alapértelmezett
értékcsokkenési lista mellett, amely minden értékcsokkenési valtozast mutato
adatot tartalmaz a listazott eszk6zokrél.

A masodik lehetdség elkiloniti egymdastdl a csoportositdsi szempontnak
megfelel6en az eszkdzoket. Kulon részosszegeket és f6osszeget is tartalmaz.

Amennyiben nem szeretnénk, hogy a listan olyan eszk6zok latszodjanak, amiknek
az 6sszes szamolt adata nulla (pl.: kivezetett, selejtezett tételek), akkor kapcsoljuk
be az elrejtés funkciot.

Kétféle értékcsokkenési listat kérhetiink le a programbal:

1. Konyvszerinti értékcsokkenési lista
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Ebben az esetben a program csak terv szerint lekdnyvelt tételekkel szamol. Ez azt
jelenti, hogy ha olyan idGszakra sziriink, ahol a targyi eszkdznek nem tortént
értékcsdkkenése, ugy 0 Ft-ot fogunk latni az Ecs. véltozas oszlopban. Nagyon
fontos, hogy ebben az lizemmaddban olyan id&szakokat kérjlink le emiatt, ami
megegyezik a targyi eszk6zok gyakorisagaval. Tehat ha negyedéves gyakorisagot
haszndlunk az eszkozoknél, ugy a listat is negyedévenkénti id&szakokra kell
lekérdezni.

!_,: A listan belll csoportositott szlirés esetén a & | ikonrdl elérhets a Kényv
szerinti egyeztetd értékcsokkenési lista.

2. Kalkulalt értékcsokkenési lista

Ez a lista kizardlag kalkuldlt eredményeket tartalmaz, vagyis nem all szinkronban
azokkal az adatokkal, ami a konyvelésiinkben 3ll. Ennek a |ényege, hogy barmilyen
id&szakra kérjuk le a listat, mindig kiszamolja napi pontossaggal az értékeket. Erre
akkor lehet szlikséglink, ha mondjuk éves gyakorisagot hasznalunk az eszkdzoknél,

de valami miatt érdekel minket egy adott havi értékcsdkkenés. ’,.

4.7 Allomanyba vételi bizonylat
!.! A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

E funkcid segitségével allomanyba vételi bizonylatot nyomtathatunk rogzitett
targyi eszkozeinkrdl. Kiilon-kilon nyomtatvany létezik az épiletek, illetve egyéb
berendezések nyilvantartasara. A Kulcs-Targyi a targyi eszkodz tipusat a fékonyvi
szam alapjan hatdrozza meg. Alapértelmezés szerint 12 gyoker( f6konyvi szamok
épllet tipust mutatnak. Ez a gyokér feliilbirdlhaté a Karbantartas meni Beallitasok

pontjanak Egyéb alpontjaban. #=

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



60 Kulcs-Targyi

4.8 Targyi eszkoz tiikor

!.' A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben érheté el ez a funkcid.

A torvényi el6irasoknak megfelels, éves beszdmoldhoz készitett targyi eszkoz
tlkrot kérhetjik le a menipontban.

Paraméterezése a Bedllitdsok menipontban torténik.

A szlir6ablakon meg kell adni azt a definiciot és azt az évet, amelybdl a lista
adatainak gyl(jtése torténik, és amihez képest az el6z6 év adatai a megfeleld
helyen gydjtésre kerilnek.

Lekérdezése utan, a kért lista excel allomanyba mentheté. I‘

4.9 Lista szlirése

A szlirGablak két panelbdl all. Els6 az Eszkéz féadatok, mdsik az Eszkoz részletek
szlirését teszi lehet6vé.

A szlirGablak alsé szegmensében pedig Csoportok, Hely, Beszerzés ablakokban,
jelolénégyzetek segitségével szlikithet6k az adott cimszavak csoportjai.

Eszkoz foadatok

Ezen a panelon, Tipus szerinti szlirésre (Targyi eszk6zok, Immateridlis javak,
Kisértékl targyi eszkdzok), Definicid szerinti illetve egyéb eszkéz azonositd
alapadatok szlirésére van lehet6séglink.

Az Aktivalt eszkozok és Nem aktivalt eszkozok listajaban, a Torolt eszkézok is
(jelol6négyzet segitségével) megjelenithetbk.

A Térgyi eszkoz karton szlrdablaka kibGvilt a Karton panellal. Itt iddszakra
sz(irhetlnk.

A Leltdr lista szlirési ablakan jelol6négyzetek segitségével elrejthet6k a Kivezetett,
Selejtezett illetve Nem kivezetett/Selejtezett eszk6zok. Alapfelajanlasként rejtve
vannak a Kivezetett és Selejtezett eszkdzok (jelolénégyzetiik aktiv).

Az Ertékcsokkenési listak sziirGablaka kibéviilt az Ertékcsokkenés panellal.
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Itt adott id&szakra szlirhetiink, valamint elsédleges és mdasodlagos csoportositasi
szempontot valaszthatunk ki. A csoportositds a megjelend lista Nyomtatas/
Csoportos lista almenijében taldlhatd. A tablazatban a tételek csoportositas nélkiil
jelennek meg.

Itt is lehet&ség van a Kivezetett/Selejtezett eszk6zok elrejtésére.
A Tranzakcidk lekérdezésének sziirGablaka kibviilt a Tranzakcid panellal.

ltt datum, Erték, Bizonylatszdm, Mozgds tipus szerint sz(kithetiink, valamint
elsédleges és masodlagos csoportositasi szempontot valaszthatunk ki. A
csoportositas a megjelend lista Nyomtatas/Csoportos lista almenijében talalhato.
A tdblazatban a tételek csoportositds nélkil jelennek meg.

Eszkoz részletek

Egyéb eszkdzhoz kapcsolddd tulajdonsagok, adatok alapjan szlirhetd a lekérdezni
kivant listdnk (pl.: Beszerzési érték, Beszerzés datuma, Aktualis f6konyvi szam,
Aktivalasi adatok stb.)
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5 Karbantartas

Amennyiben igényilnk van ra, a cégek nyilvantartasainak vezetését nemcsak
egymastol fliggetlen gépeken, hanem egyetlen munkaallomason is megoldhatjuk.
Arrdl az esetrSl most nem esik szd, amikor a rendszert halézatban alkalmazzuk, és
tobb céget vezetink vele parhuzamosan, mert a halézatos miikodtetés
szempontjabdl szinte teljesen k6zombos, hogy egy vagy tobb céget tartunk-e
nyilvdn ugyanazon programban. A kovetkezékben tdargyalasra keriil6, tobb cég
konyvelésére vonatkozd ismeretek egyardnt alkalmazhatéak a rendszernek egy
gépen, és haldozaton torténd futtatasa esetén is.

5.1 Cégek

A rendszerrel kezelt cégek neveit tudjuk folvinni ebben a pontban. LehetGségilink
van arra is, hogy az Ujonnan létrehozott cégekbe atemeljik mar nyilvantartott
cégek adatbazisait.

1. Kattintsunk a Karbantartas ment Cégek almendiijére.
2. Uj cég felviteléhez kattintsunk az Uj gombra.

A megjelend ablakban az Uj cég nevét kell megadni, majd azt a termékszamot,
melyet a termék forgalmazéja a program vasarlasakor bocsatott rendelkezésre. Uj
cég felvitele csak a termékszam ismeretében lehetséges.

A nyitd évszam megaddsa utan lehet6ség van arra, hogy egy, mar létez6 cég
adatbazisait atemeljik az Uj cégébe. Ehhez jeldljik be a Torzsadatok atvétele egy
masik cégbdl opciot.

Az <Ok> gomb hasznalataval tudjuk a létrehozast és az adatbazisok atemelését
inditani, a <Mégse> gombbal elvethetjiik a Iétrehozast.

A tovabbiakban a <Mddositds> gomb segitségével tudjuk aktudlis céglinket
madositani. A Lathato nevd jel6lés az adott cég elérését vagy tiltasat jelenti.

A <Torol> gombbal tudjuk feleslegessé valt cégeinket tordlni a programbdl. Az
aktualis cég (tehat amelyben dolgozva inditottunk valamilyen karbantartast) nem
torolhetd.

A <Bezar> gomb szolgal a Cégek karbantartdsi ablakanak bezarasara.
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5.2 Beallitasok

A program alapbeadllitdsai alapvetéen két csoportra oszthatdéak. Ennek a
csoportositasnak elsGsorban abban az esetben van jelent6sége, ha a szoftverrel
tobb cég nyilvantartasat vezetik, ill. tobb felhasznald is dolgozik vele, a sajat
felhasznaldi nevén és jelszavan. A haldzatos lizemeltetés lényegében k6zombos a
rendszerparaméterezés szamara, hiszen egy munkaallomason is korlatlan szamu
felhasznald programon beliili definidldsdra van lehet6ség, sajat hozzaférési
jogokkal és bedllitasokkal — és a hozzaférések kozé tartozik e meni hasznalatanak
engedélyezése is (a jogosultsdgi rendszerhaszndlataval részletesen a kovetkezd
fejezet foglalkozik).

A Bedllitdsok meniipontban végzett modositdsokat egyszerre menthetjiik az ablak
jobb szegmensében mindvégig jelenlévé <Ok> gombra kattintva. Az dltalunk ldtni
kivant hattérkép és szinkompozicio (téma) csak a mentés <Ok> utdn keriil a nyito
képernydre.

Cégfiiggo beallitasok

Olyan paraméterek gyljteménye, melyek a kezelt cég egészére vonatkoznak.
Ezeket a beadllitasokat nem célszerld a munkadllomdson dolgozd felhasznaldknak
valtoztatniuk, még akkor sem, ha hozzaférésiik van a beallitdsok modositasahoz,
hiszen ezzel felborithatjdk a konyvelés menetét, és lehetetlenné tehetik mas
felhasznaldok munkajat. Az e csoportba tartozd beallitasok valtoztatasat csak a

cégnél erre feljogositott személyek vagy rendszergazdak végezzék!

Cég adatai

Ha erre a cimszdra kattintunk <Mb>, az adatbeviteli mez6kben megadhatjuk a
kezeltkezelt cég adatait (cégnév, cim, addszam, telefonszam, e-mail cim,
bankszamla szam). Ezek kozil a késGbbiekben, a Listak bedllitasai alcimben
kivalaszthatunk kett6t, és a kinyomtatott listak és kimutatasok fejlécében
szerepeltethetjik.
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Listak beallitasai:

Amennyiben szeretnénk, hogy a Cég adatai menipontban megadott azonositdk
kozal barmelyik kettSt szerepeltetni listaink bal felsé sarkaban, akkor jeldljik be a
Cég adatok nyomtatasa kapcsoldt, majd valasszuk ki, hogy melyik két szoveges
adatot akarjuk nyomtatni (pl. Cégnév, Addszam). Ez hasznos lehet akkor, ha tdbb
céget is konyvelink, és gyakran nyomtatunk kilonboz6 lekérdezéseket,
kimutatdsokat.

Lista ddtumanak nyomtatdsa: onmagért beszél. Ha bekapcsoljuk, a nyomtatott
listak jobb felsG sarkdban megjelenik a napi datum (ami a rendszerddatumnak felel
meg).

!_,. Pénznem: a kinyomtatott listdk jobb felsG sarkaban, a datum alatt fogja

szerepeltetni a program azt itt megadott pénznemet (pl. Ft). "

Definicidk

!,- A Kulcs-Tdrgyi termékekben két alapértelmezetten biztositott elszdmoldsi
alternativa biztositott, melynek vdltoztatdsdra nincs lehetbség

Itt tolthetjuk ki, hogy az Ot lehetséges elszamolasi alternativa kozil melyeket
kivanjuk hasznalni, és milyen megnevezésen. A mddszer megnevezése megjelenik
a targyi eszko6z kartonon, és ezek kozal valaszthatunk targyi eszkozink
értékcsokkenési tervének meghatarozdsakor.

A program 1-5-ig annyiféle leirdsi alternativat kezel, ahanyat itt kitoltink.

Fontos, hogy a definicidk nevét nem mddosithatja, ha arra mar tértént hivatkozas.
A gyakorisag szintén nem madosithato itt, ha mar van ra hivatkozas, amennyiben
mégis szeretné megvaltoztatni ezt, akkor a fémeniben a Karbantartas\Gyakorisag
atallitdsa menlpontban ezt megteheti.
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A gyakorisag atallitdsa menipontot abban az esetben lehet sziikséges hasznalnia,
ha a cég élete sordn megvaltozna a targyi eszkdzok értékcsokkenésének
elszdmolasanak gyakorisaga. Ekkor csak meg kell adnia a kivant definiciét (6sszes
atdllitasa esetén a ,Mindegy” valasztasa), a tovabbiakban hasznalni kivant
gyakorisagot, valamint az atallas napjat. Ez utdbbi azért sziikséges, mert ha nem
adjuk meg, akkor az eszkoz teljes kartonja az Uj gyakorisag szerint atszamolédik és
igy a kordbban a konyvelésben lekdnyvelt adatok nem fognak egyezni az

analitikaval. "

Kategdridk

Eszkdzeinket haromféle eszkozkategdridba sorolhatjuk be (lasd a ,,Nyilvantartashoz
sziikséges torzsek” cim(i rész). Ezen kategéridk testre szabhatdak, azaz Onnek
lehetdsége nyilik arra, hogy azokat vallalkozasanak sajatossagai szerint nevezze el.
Ezeket a kategdriamegnevezésekét az els6 harom mez6ben adhatja meg (1., 2., 3.
eszkbzkategdria), és viszontlathatja a Nyilvantartas/Eszk6zkategoriak pontban, a

e

szlir6ablakokon és az eszkozrogzit6 ablakban.
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!} Szintén itt adhaté meg a masik harmas kategorizaldsi szempont, a
helykategéridk megnevezései. Attdl fliggben nevezzilk el Gket, hogy az eszkdzok
fellelhetGségét milyen rendszerben kivanjuk megadni. Ezeket a beallitdsok a
Nyilvantartas/Hely kategoridk menlpontban lathatjuk viszont.

Eatepiridl
Eqyéb -
31 Fohasnisf0nys bedlksok 1. eszhiz kategdria megrermadse:  [SEN
Hittdckin d sznek 2. esthiiz kategiria megrevessse: (Sl
Faralés . B
st bedlbkes 3, esThiz kateghon megraveshss:  [Méret -
O ® Tz @ My 2 mategia: [siy &A -
] [Megnevezis S Eszkozkategdriak
¥ 3 Ky e, || megadasa és
haszndlata
1, hety kateginia megnevezése: :EDI\J!t
2. hety kateginia megneveztse: :En’l*.'t
3. hely kateginis megneveseése: is»zobo
0O & ® o & M o kateginia: [Epdlet -
I Kad |Mw1=v=z¢s Jl T — | .
3 2| 1zsbela, 52 gzrr:hlzt HE')"REEEQU':'EK
1 Torokvbsa it 6ja megadasa és
hasznalata
[ ]
Feladas

Ebben a pontban paraméterezhet6 a Kulcs-F6konyvnek torténé feladas.

A Kulcs-Kapcsolat Adatdtadd rendszer miikddtetése esetén, valasszuk ki a Feladas
a Kulcs-F6konyv program felé jelolénégyzetet.
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!ﬁ Az opcié melletti legordllé listabdl, valasszuk ki, melyik szdmlaosztalyban

torténjen (vagy ne torténjen) masodlagos kdnyvelés. "

Az egyes tranzakcidkhoz tartozo f6konyvi szamok, valamint masodlagos konyvelés
haszndlata esetén, annak fékonyvi szamai legordild listak segitségével adhatdk
meg. Ezek kitoltése elengedhetetlen a feladds mikodtetéséhez. Amennyiben
bizonyos esetekben mas f6konyvi szamra lenne szlikség, az megadhatd az adott
targyi eszkdz adatlapjan.

!ﬁTérgvi eszkoz tikor

Itt paraméterezhetjik az éves beszamolohoz készitend6 targyi eszkoz tiikor
sorainak tartalmat.

A tdblazatban lila jel6léssel lathatdk az sszesit6 sorok. Ha a tablazat aktiv sora épp
egy Osszesitd sor, akkor elemei zolddel, helyesbit6é elemei pedig piros szinnel
jelennek meg.

Sargdval az értékhelyesbit6 sorokat kiilonboztetjiik meg.

A felfelé és lefelé mutatd nyilakkal, a sorok sorrendjén valtoztathatunk. Uj sor
felvitelére és sor torlésére is van lehet8ségiink az Uj sor, illetve Sor torlése gombok
segitségével.

A Tulajdonsdgok gombra, vagy az adott sorra duplan kattintva, az adott sor
paraméterezd oldaldra jutunk.

Ez két lapbdl all: az Altaldnos lapon taldlhaték a megjelenitéshez kapcsolédé
beallitasok, valamint a sorhoz kapcsolddd f6konyvi szamok Osszedllitasa. Az
Osszesen funkcié lapon pedig, Osszesité sort paraméterezhetiink. Ebben az
esetben meg kell jeldIniink az Osszesen sor jel6l6négyzetet, és utdna megadhatok
a szamitashoz szikséges informacidk (képlet, 6sszesitési sorrend) is.

Egyéb

Utolsd cégfliggd beallitdsi pontként tekintsiik az Egyéb lapot! Itt olyan bedllitasi
lehetdségekkel talalkozunk, amelyeket a tobbi csoporton kiviil helyzetiink.
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Epiletek és egyéb épitmények f6konyvi szama: Az itt megadott gydkér ala tartozé
targyi eszkozoket a Kulcs-Targyi épitményekként kezeli és eszerint nyomtat
hozzajuk allomanyba vételi bizonylatot. Itt azok koziil a f6konyvi szamok kozil
véalaszthatunk, amelyeket a Nyilvantartds/F6konyvi szamok menupontban
toltottlink fel, valasztottunk ki.

Csoportképz6 karakter: Az eszkdzok csoportos rogzitése esetén, ez a karakter jelzi
a Nyilvantartasi szdmban, a Csoportkdd végét.

Fillér kezelése: Osszegszer(i adatoknal beallithatjuk, kezeljen-e a program fillért,
vagy egész szamokként kivanjuk-e adatainkat eltarolni.

Megjegyzés felajanlds: alapértelmezett megjegyzés rogzithetd itt.
Megjegyzés felajanlas épiletek és egyéb épitményeknél: Epiiletek és egyéb

épitmények esetén alkalmazando alapértelmezett megjegyzés rogzithetd itt. r‘

Felhasznaloéfiiggo beallitasok

Olyan paraméterek gyljteménye, melyek a programmal dolgozé felhasznalokhoz
kapcsolddnak, igy felhasznaldként kilonbozéek lehetnek. Ezek egyrészt
praktikussagi, masrészt a mindennapi munka soran jelentkezé gyakorlati
kérdésekre nyujthatnak megoldast.

Ha a rendszert haldzatban, tobb cég nyilvantartasara hasznaljuk, a kezelt cégek
kozott is létezik az egyenrangu kapcsolat. A két csoport kozott viszont eltérés
mutatkozik, mert tobb cég konyvelése esetén kilonboz6ek lehetnek a cégfiiggd
bedllitasok , mig a felhasznaldfiiggék valtozatlanul a programba bejelentkezett
felhasznaldtol fliggnek, és az 6sszes cég esetében egyformak.

Ezek a bedllitdsok felhasznald-fliggbek, am nem a program, hanem maga a
Windows tarolja 6ket. Ahhoz tehat, hogy egy, a programban mar definialt
felhasznald a sajat beallitasait |assa a program inditdsakor, arra a szamitégépre kell
bejelentkeznie a sajat felhasznalénevével és jelszavaval, ahol ezeket a beallitasokat
mar létrehozta. Ebbél kdvetkezik, hogy haldzatos alkalmazds esetén minden egyes
munkaallomasra kiilon kell ezeket a beadllitasokat meghatarozni, ha a cél az, hogy
minden felhaszndlé minden munkaallomason a sajat beallitdsaival dolgozhasson.
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Hattérkép és szinek

A képernyG felsé szegmensében megjelend Szinek panelon a lathatd sorokra
egyéni szinkiemelés definialhaté a rontott eszkdzok szinét illetéen.

A szinek definidlasara a Windows-paletta all rendelkezésre. Ezek a kiemelések csak
a képernyén jelennek meg, a listak nyomtatasakor nem.

A Hattérkép keretben felhasznaléként mds-mas hattérkép, vagyis a program
induldsakor a nyitéképernyén megjelené kép hatdrozhaté meg, mely eltérhet a
gyari alapértelmezettél. A <Kép kivalasztasa> gombra kattintva a Windows-ban
megszokott mdédon talldzhatjuk be latni kivant, .omp kiterjesztés( hattérképet. A
rendszer a kép méretétél flggetlenlil automatikusan behelyezi azt — aranyosan
kicsinyitve vagy nagyitva — nyitéképernyének.

Tovabbi, megjelenitésre vonatkozd bedllitési lehet6ség a Témak hasznalata. A
legordithetd listat hasznalva valaszthatunk a gyarilag definialt néhany téma kozil,
melyek nemcsak mds-mas hattérkép, hanem mas szinkompozicid bedllitasat is
jelentik. Természetesen minden témahoz beilleszthetlink egyéni hattérképet. Az <
Alapértelmezett> feliratd gomb szolgdl a program alapértelmezett gyari
hattérképének visszaallitasara.

Ha a program nyitdképernyGjén a jobb gombos kattintast alkalmazzuk, a hattérkép
és szinek beallitasai barmikor kdnnyedén elérhetbek.

Kezelés

Elhelyezés: a program nyitéképerny6jén lathatd, flggbleges elrendezési
nyomégombsor helyzetének valtoztatasa. Igazithatjuk balra, jobbra, vagy el is
rejthetjuk.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Karbantartas 71

!ﬁAIIoma'nyba vételi bizonylat nyomtatasa rogzités utan: Magdért beszél. Ha
bekapcsoljuk, akkor Uj eszkoz rogzitése utdn az allomanyba vételi bizonylat

automatikusan nyomtatasra kerdil. "

Figyelmeztetés olyan tranzakcidknal, amely csak az egyik definicidt érinti: Bizonyos
tranzakciok, (terven felili értékcsokkenés, visszairas, értékhelyesbités, leirasi kulcs
valtozds) nem végezhetGek el minden definicid esetén. Ha ezt a lehetGséget
bekapcsoljuk, a program figyelmeztetést kiild, ha rogzitett tranzakciénk csak az
egyik definiciot érinti.

Figyelmeztetés a tranzakcid ablak elhagyasakor, ha mddositas tortént: Az opcid

bekapcsoldsa esetén, a tranzakcid ablakbdl kilépve, figyelmeztet6 lizenet jon, ha az
adatokon mddositas tortént.

Az utoljara rogzitett eszkdz nyilvantartasi szamanak felajanlasa: Az opcié az
eszkozok folyamatos rogzitése kozben nyujthat segitséget.

Adatment6 és visszatolté alkalmazas elinditdsa kilépéskor: Az opcid bekapcsolasa
esetén, a programbdl torténd kilépés utdn, az adatment§ és visszatoltd
segédprogram varazsléjanak elsé oldalara jutunk.

Mez6paraméterek mentése: a rendszer felhaszndléként tdrolja a program
ablakainak, a bejelentkezett felhaszndlé 4ltal megadhaté méretét, bizonyos
tablazatok  oszlopainak szélességét, a képerny6n egymadashoz viszonyitott
sorrendjiket. A gombot haszndlva ezeket a beallitdsokat a felhasznald lementheti,
hogy a programba torténé legkozelebbi bejelentkezés  ekor a rendszer
automatikusan ezeket kindlja fel. Ha ez nem torténik meg, a sajat egyéni
oszlopbeallitasai automatikusan a gyari paraméterezésre allnak vissza.

A program mentés nélkil csak addig tarolja a felhaszndlé munkaja soran megadott
oszlopbeallitas-valtoztatasokat, ameddig a felhasznald ki nem |ép a programbdl.

Alapértelmezett mez6paraméterek : a nyomdégomb a gyéri oszlopbeallitdsokat
allitja vissza, a program Ujrainditasat kdvetéen.
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Nyomtatas beallitasai:

Nyomtatas helye: nyomtatéra / képernyére. Ha elGbbit valasztjuk, a kimutatéasok,
lekérdezések sz(kitd feltételeit leiré ablak elfogadasa utdn, a levdlogatott lista
rogton nyomtatasra keril, azaz a program azon nyomban elkildi azt az
alapértelmezettként kijelolt nyomtatéra. Amennyiben viszont a képernyGre
iranyitjuk a nyomtatast, a tényleges elklldés el6tt lehetGségiink van egy
nyomtatasi el6képen a listdt megtekinteni, s6t visszamenni a szlkit6 feltételekhez,
ha valami nem stimmel. Amennyiben mindent rendben taldltunk a mintan, a
nyomtatot formdzé mdsodik ikonnal kildhetjik el nyomtatdasra a listat.

Nyomtatd: alapértelmezett. Abban az esetben valtoztassuk meg a beallitast, ha
valamilyen okbdl (példaul atmeneti Gzemzavar, szebb nyomtatasi kép szlikséges
egy bizonyos listdn, mint amit az alapértelmezett nyomtatd biztosit) a készitendd
listdt nem a szamitogéplink szempontjabdl alapértelmezett nyomtatéra, hanem
egyéb, szintén feltelepitett printerre szeretnénk elklldeni. Maskilénben, ha a
nyomtatas helyét ,képernyére” allitottuk, akkor a nyomtatadsi el6képen a
nyomtatast formazo elsé ikonra kivalasztasara <Mb> megjelend ablakban, szintén
van lehet@ségiink a célnyomtatd megvaltoztatasara.

Papir méret (mm): abban az esetben sziikséges megvaltoztatnunk, ha a
felajanlottdl (Ad-es szélesség: 210mm, magassag: 297mm) eltéré méretl papirra
szeretnénk nyomtatni. A leporelld szélessége 210mm, magassaga: 305mm.

Margdk: a programbdl nyomtathatd, kimutatasok és listak margdit tudjuk
beadllitani. Hasznos lehet akkor, ha elsé nyomtatasaink alkalmaval néhany centis
elcsuszast tapasztalunk valamely oldalon valamely irdnyba. Ilyenkor a lap,
nyomtatdba torténd behelyezési mddjanak ellenérzése, ill. a margdk novelése
vagy csOkkentése megoldast jelenthet.

A margdkat a mez6k végén talalhatd nyilakon torténd kattintassal <Mb> vagy az
egér gombjanak nyomva tartasaval, ill. a mez6be kattintva a kivant margdérték
bevitelével valtoztathatjuk.

5.3 Cégvaltas

A Karbantartds menlipont Cégvaltas pontjara kattintva megjelenik a programmal
nyilvantartott cégek és azok konyvelésre megnyitott évének listaja.
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A programba bejelentkezett felhasznalé azon cég azon évébe |éphet be, melyhez
hozzaférése van (Engedélyek). Ez a panel jelenik meg abban az esetben is, ha a
programban tébb céget tartunk nyilvan. Csak abba a cégbe torténhet belépés,
mely "lathatd" statuszt élvez, s melyhez a felhasznalonak van hozzaférése.

5.4 Mentés

Ez a program egyik legfontosabb funkcidja. Feladata, hogy olyan archiv dllomanyt
képezzen a program adatallomanyairdl, melyek barmikor visszatolthetdek, ill. mas,
0nallé munkaallomason is hasznalhatdak legyenek.

A mentésnek biztonsagi szerepe is van, hiszen a szamitogép (vagy annak valamely
egységének) sérilése esetén, ill. dramszinet alkalmaval folléphetnek
adatsériilések, adatvesztések. llyenkor hasznos lehet a mentett adatokat
visszatolteni: a biztonsagi mentés hasznalataval l|ényegesen csokkenthetjik az
esetleges adatsérilésekbdl eredd karokat.

A mentések és a visszatOltések végrehajtasdban a programban a beépitett
Adatment6 vardzslé van a Felhasznalé segitségére, mely néhany igen egyszer(
lépés végrehajtasaval lehetévé teszi, hogy a kezelt cégek adatait biztonsagban
tudjuk.

A mentést csak a "Rendszergazda" felhasznalénévhez tartozé érvényes, aktualis
jelszot ismerd felhasznald tudja végezni.

1. Lépjunk ki a programbdl, és kattintsunk a telepités sordan megadott
programmappan belil a Karbantartds mappa Adatment6 és visszatoltd
segédprogram parancssorara. Hatdsara az Adatmentd varazslé ablaka jelenik
meg.

2. Az Adatmentd varazsldban a varazsld utasitasait kell kdvetni. Mentés alkalmaval
az alapértelmezett, "Adatmentd varazslé inditasa" cimszot valasszuk ki, majd
nyomjuk meg a Kovetkez6 gombot. A Mégse gombbal a vardzslé barmikor
megszakithatd. A tovabbi képerny6kon az EIGz6 gomb jelentése a varazslo el6z6
képernyGjére torténd visszalépés, mely szikséges lehet, ha mentés el6tt
valtoztatni szeretnénk valamilyen paraméteren, vagy rosszul adtuk meg azt. A
mentés csak a rendszergazdai bejelentkezést kbvet6en kezd6dhet meg.

3. Mivel a vardzslé univerzalis mentési eljardsokat alkalmaz, ezért el6szor azt kell
kivalasztanunk, melyik Kulcs-Soft rendszerbdl végezziik. Jeloljik meg kattintassal
a Targyi eszkdz nyilvantartas programot, majd nyomjuk meg a Kovetkezé
gombot.
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4. Az ezutdn megjelené képerny6n meghatarozhatd, hogy mely cégek adatait
szeretnénk ezzel a mentéssel lementeni. Mas szdval: egy mentéssel akar az
Osszes, a programmal kezelt cég adatait lementhetjik. A képerny6 utasitdsainak
megfelelen jeloljik be azokat a cégeket, melyek adatainak mentését kérjlik,
majd nyomjuk meg a Kévetkez8 gombot. Az Osszes kijeldlése gombbal az 6sszes
céget kijeloltté tehetjik. Ha nem jeloliink ki egyetlen céget sem, a rendszer nem
engedi folytatni a mentést, és ezt lizenetben kozli a Felhasznaldval.

5. A kivalasztott cégek utdn a Kovetkezé gomb hatdsara megjelend képernyén azt
kell megadnunk, hogy hova kérjiik a mentésallomanyt. Menthetlink 1.44 Mb-os
kislemezre, vagy barmelyik, akar haldzati merevlemezre is. Ehhez vélasszuk az
"Egy On altal kivalasztott mappaba" lehetdséget, majd az utvonal megadasara
szolgdlé mez6 végén taldlhatd ikonra kattintva a Windows-ban megszokott
madon tallézzuk be azt a mappat (kdnyvtarat), ahovd a mentés allomanyt
kérjuk.

6. A Kovetkez6 gombra kattintva megjegyzést csatolhatunk a mentéshez, mellyel
visszatOltés soran azonosithatjuk a mentésallomanyokat. Az Inditds gombra
kattintva kezdhetjik a mentést.

7. Akar kislemezre, akdr merevlemezre mentiink, a program minden esetben
tomoritett allomanyt készit a rendszerben tarolt adatbazisokrdl, ill. azon cégek
adatbazisairél, melyekr6l a mentést készitjik. Ha kislemezre mentink, a
program kérni fogja az Ures 1.44-es floppylemezeket a mentésallomany
taroldsara.

Megjegyzések

e A mentéseket a rogzitett eszkdzok és tranzakciok szamatdl fliiggéen érdemes
végezni. Tobb eszktdz és tranzakcié esetén érdemes gyakrabban mentéseket
késziteni

o A mentésallomdny nagysadga az adatbdzisok nagysagatdl fligg: néhany szazezer
byte-tdl a néhany Mb-ig terjedhet.

e A fonti, valamint azon ok miatt, hogy a floppylemezek sériilékenyebbek, mint a
merevlemezek, célszeri a mentéseket elsésorban merevlemezre végezni. Ez
utdbbirdl a visszatoltés is gyorsabb és egyszeriibb. Floppylemezes mentéseket
akkor célszer(i végezni, ha az adatokat egymadstdl tavol lévé pontok kozott
szeretnénk szallitani, és az internetes kapcsolat nem megoldott.
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e Ha olyan mentéskonyvtarba készitjik a mentést, melyben azt megel6z6en mar

taldlhaté mentésallomany, a program az aktudlis mentést automatikusan kilon
mentésallomanyként késziti el.

5.5 Visszatoltés

Ez a vardzslé a készitett mentések visszatoltésében lesz segitségére. Visszatoltés
mindenképpen sziikséges akkor, ha a programban adatsériilés, adatkeveredés
észlelhet6. llyenkor egy mentésdllomdny visszatoltésekor a kart lényegesen
csokkenthetjiik, hiszen csak a mentés készitése és az esetleges adatsérilés kozotti
id&szak véltozasait kell Ujra rogziteniink.

1.
2.

Kattintsunk a Karbantartas meni Visszatoltés almendijére.

Valasszuk ki a Visszatolt6 vardzslét, majd nyomjuk meg a Kovetkez6 gombot. Az
ElGz6 és a Mégse gombok haszndlata értelemszerlien ugyanugy m(ikédik, mint
az Adatmenté vardzsléban.

. A megjelen6 képerny6n meg kell adnunk azt a helyet (forrds), ahol a

visszatolteni kivant mentésdllomany taldlhaté. Ha a floppyn vagy a
forraskonyvtarban tobb mentési anyag taldlhatd, meg kell hatarozni, hogy
melyiket kivanjuk visszatolteni. A visszatoltés megkezdése csak rendszergazdai
bejelentkezést kovetSen lehetséges.

. A bejelentkezés utdn megjelenik, hogy a kivalasztott mentési anyagban mely

cégek hany éve talalhatd. A cégnév melletti négyzetet bejeldlve tudjuk
kivalasztani a visszatolteni szandékozott cégeket. A cégek listdja alatt szerepel a
mentéshez tartozo, a felhasznald altal megadott megjegyzés.

. Az "Ujratelepités utani els6 visszatoltés"-t csak abban az esetben szabad

bejeldlni, ha Ujratelepités utdn kivanunk visszatoltést végezni. Ez esetben
ugyanis a program az 6sszes, aktualisan kezelt céget torli a programbdl, és a
mentési anyagban szerepl6kkel cseréli ki 6ket!

. A VISSZATOLTES FOLULIRIA A VISSZATOLTESRE KIELOLT CEGEK AKTUALIS

ADATAIT!!I

. A visszatoltés a Kovetkezd gombbal indithato.
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Megjegyzések

e A program hdldzatos alkalmazdsa esetén a visszatoltés csak a szerverként
Uzemeld gépen torténhet.

e Ha a visszatoltendé mentés tobb floppyn talalhatd, azokat ugyanabban a
sorrendben kell behelyezni, mint ahogyan a mentés soran megteltek.

e Ha id6kozben megviéltozott a kezelt cégek szdma, mindenképpen tanacsos a
Kézikonyv megfelel§ fejezetét attanulmanyozni az erre vonatkozd informaciok
végett.

5.6 F6konyvi szamok importalasa

Amennyiben rendelkeziink a Kulcs-Targyi adatbazisat tdroldé munkaallomason
Kulcs-Konyveléssel is, ugy beemelhetjik a Kulcs-Konyvelésben mar kialakitott
szamlattkrinket! A Nyilvantartas/F6konyvi szamok/Mdiveletek menl Importalds
pontjat valasztva megjelené képernydn valasszuk ki a megfelel§ Kulcs-Kényvelés
céget és évet, majd az ,Inditds” gombra kattintva kezd6dhet az Importalas.
Amennyiben On nem rendelkezik Kulcs-Kényvelés programmal, a Kulcs-Targyi
figyelmeztetd lzenetet kild.

FIGYELEM! Miutan az importalast elinditotta, az eddig rogzitett f6konyvi szamok
torlédnek, helyt adva a Kulcs-Kényvelésbél importalt szamlatiikérnek.

5.7 Adatatado rendszer

Az Adatatadd rendszerben alakithatjuk ki a kapcsolatot a Kulcs-Targyi és Kulcs-
Kényvelés program kozott. Feladhatjuk a konyvelésnek az elszamolt
értékcsokkenéseket és minden olyan tranzakciét, amely fékonyvi konyvelést
igényel.

Kulcs-Targyi felad a Kulcs-Kényvelésnek

Ertékcsokkenés és egyéb Targyi eszkdzokkel kapcsolatos, fékényvi elszamoldst
igényl6 tranzakcidk feladasa a Kulcs-Kényvelés felé.
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e

SzlirGfeltételek

A szlirGfeltételeknél valassza ki a megfelel§ értékcsokkenési definiciot. Eszkoz
programbdl torténd feladasnal kotelezs legaldbb az idGszak végét megadni.

FONTOS! Mielé6tt elinditja a feladdst a program leellenérzi, hogy minden eszkéznél
megfelelGen ki lettek-e téltve a f6kényvi szamok. Ha olyan eszkézt taldl, ahol
hianyosan lettek kitéltve, figyelmeztetd lizenetet kiild és nem enged tovdabblépni,
ezért érdemes a feladds elinditdsa el6tt megbizonyosodni arrdl, hogy megfelelGen
lettek az eszk6zék feltéltve.

A korabbi tételek kihagydsa opciéval a mar feladott tételek nem jelennek meg a
listdban és nem keriilnek feladasra.
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6 A jogosultsagi rendszer

!} A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben van lehetdség a felhaszndldk jogosultsdgi
rendszerének kialakitdsdra.

A Targyi eszkdz program teljes korld jogosultsagi rendszerrel rendelkezik. A
jogosultsagi rendszer hasznalata sokszor elengedhetetlen minden olyan helyen,

ahol a tobb felhasznalo altal és/vagy haldézatban hasznaljak a programot. #=

6.1 Tudnivalok

!} A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben van lehetéség a felhaszndlok jogosultsdgi
rendszerének kialakitdsdra.

A jogosultsagi rendszer a Karbantartds meni Adatbiztonsagi beallitasok pontja
alatt érhetd el. Ebben a pontban van lehetGség a program felhasznaldit Iétrehozni,
hozzaféréseiket beallitani.

A program rendelkezik egy gydri, "Rendszergazda" nev(i felhasznaléval, melynek
jelszava: kulcs. Ez a felhasznald korlatlan hozzaféréssel rendelkezik a program
minden egyes pontjdhoz, és bizonyos miliveleteket csak az a felhasznalé tud
elvégezni, aki ennek a felhasznaldnak a jelszavaval be tud jelentkezni.

A "Rendszergazda" mdveletei:

- mentés

- visszatoltés

- Uj felhasznaldk rogzitése a rendszerbe

- meglévé felhaszndaldk hozzaféréseinek valtoztatasa
Tovabba:

- megvaltoztathatja mas felhasznalék jelszavat,
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- hozzaféréseit,
- csak "6" érheti el az Adatbiztonsagi beallitasokat.

A "Rendszergazda" jelszavanak megvaltoztatdasahoz a fenti meniin belll a Fidk
panelen hasznaljuk a Jelsz6 megvaltoztatasa gombot.

Ha megvaltoztatjuk a "Rendszergazda" jelszavat, a program legkozelebbi
inditasakor érvényes felhaszndldnevet és jelszét fog kérni. Egészen addig, amig
nem valtoztatjuk meg a jelszdt, vagy nem definidlunk Uj felhasznalét, a program a
program inditaskor nem fog kérni felhasznaldnevet és jelszét: ugy tekinti, mintha
rendszergazdai bejelentkezés tértént volna.

A "Rendszergazda" néven, érvényes jelszoval bejelentkezett felhasznalé a fenti
menin belll megteheti:

- ellendrzi a tobbi felhasznald legutolsd bejelentkezési datumat
- ellendrzi a legutolso bejelentkezés helyét

- az adott felhasznaldnév hasznalhatdsagat lejarati datumhoz koti (fidk lejarta)
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6.2 A felhasznal6 jogosultsagai

!a' A Kulcs-Tdrgyi PLUSZ termékekben van lehetéség a felhaszndlok jogosultsdgi
rendszerének kialakitdsdra.

A programban nyilvantartani kivant felhasznaldkat a rendszergazdaként
bejelentkezé felhasznaldnak létre kell hoznia, s meg kell hataroznia, hogy a
programrendszer egyes pontjaihoz milyen hozzaférésekkel rendelkeznek.

1. Kattintsunk a Karbantartds menii Adatbiztonsagi bedllitdsok menipontjara.

2. Uj felhasznalé rogzitéséhez kattintsunk az Uj gombra. A program minden egyes
felhasznalohoz egy-egy fidkot rendel.

3. Adjuk meg az Uj felhasznalénak a program szamara szélé felhasznalénevét,
teljes nevét, jelszavat majd annak megerdsitését (a felhasznaldval egyeztetve).
Ha szlkséges, hatarozzuk meg a fiok lejarati datumat (a felhasznalonév
érvényességét). A "Fiok engedélyezett" kapcsold szolgdl arra, hogy a fidk
érvényességét datumtol fluggetlendl eleve letiltsa a rendszergazdai jelszéval
bejelentkezé felhasznalé.

4. Az Engedélyek panelon hatarozzuk meg, hogy a programmal kezelt cégeken
belil a felhasznalé milyen meniipontokhoz férhet hozz3, ill. azokon beliil milyen
m(iveleteket végezhet el.

Megjegyzések

e Ha a gyari, "Rendszergazda" nevi felhasznalé mellé definidltunk legaldabb egy,
tovabbi felhasznaldt, a program a kovetkezd bejelentkezéskor kérni fog egy
érvényes felhaszndldnevet és jelszot.

e A "Rendszergazda" nevi felhasznalé megvaltoztathatja az egyes felhaszndldk
jelszavat.

o Az egyes felhasznalodk sajat jelszavaikat valtoztathatjak meg a programba torténd
bejelentkezésiik utdn a Karbantartds menilpont Jelszé6 megvaltoztatdsa pontja

alatt. '-
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