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Jogvédelem — a szerzGi jogrol sz616 rendelkezések

©copyright 1989-2008. Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
Minden jog fenntartva!

Ezen szoftvertermék az 6t alkotd részelemek egylttesét tekintve képviseli a
jogvédelem ala es6 termék fogalmat. A termék elemei kozé tartozik minden, a
termék megvasarlasakor a felhasznalo birtokdba az ellenérték fejében juttatott
fizikai és szellemi produktum. Ezen szoftvertermék elemei kozé tartozik
kizarélagossag nélkul:

a szoftvert mint szellemi terméket fizikalisan kézzelfoghatéva és ezaltal
hasznélhatova tévé adattarolod eszkoz; a Felhasznaldi Kézikonyv; a szoftverhez
jaré egyedi azonosité-kéd (termékszdam); az elemeket tartalmazé termékdoboz. A
szoftvertermék egészére és elemeire vonatkozdan is: © copyright. A
szoftvertermék egésze és elemei is a Kulcs-Soft Szamitdstechnika Zrt.
(tovabbiakban: Kiadd) tulajdonat képezik, ideértve, de ezzel mast nem kizarva, az
utdlagos és egyéb felhasznalasra vonatkozé jogokat.

Tilos tehat a szoftvertermék egészét vagy elemeit a Kiadd irdsos engedélye nélkiil
tovabbadni, sokszorositani, a vasarldskor kapott formatumokon kivil mas
formaban tarolni, reprodukalni. Tilos tovabba a szoftver belsé felépitését
elemezni, visszafejteni, a termék vasarlasakor engedélyezett médokon kivdl
telepitését elvégezni. A szoftverterméket az altalanos szerzGi jogok védik a hazai
és nemzetkozi piaci forgalomban.Aki (maganszemély vagy szervezet) a fenti
rendelkezések ellen vét, az a mindenkori érvényes jogszabalyoknak megfelel6en
torvényi felel6sségre vonhatd, ellene biintetSeljaras kezdeményezhetd!

Jelen Felhasznaléi Kézikonyvben el6forduld adatok, példak kitalaltak, hacsak
ennek ellenkezéjére kifejezett utalas nem torténik. A Kézikényvben szereplé
informacidk kilon értesités nélkil valtozhatnak.A Kiadd garantadlja, hogy a termék
alapvet6en az e dokumentacidban foglaltak szerint fog miikédni.

Mindennem(i valds vagy vélelmezett garancia érvényesitése a licencszerz6désben
foglalt feltételek szerint lehetséges.A Kiadé nem vallal felel6sséget a program
altal indirekt modon okozott hibakért, anyagi vagy moralis veszteségért, lizleti
haszon elmaradasaért vagy lzleti informacidk elvesztéséért.

Késziilt a Kulcs-Soft megbizasabal

Jelen dokumentum a Kulcs-EVA 2008. junius verzio alapjan késziilt.
Budapest, 2008.
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6 Kulcs-EVA

1 Bevezeto

Udvézéljiik Ont a Kulcs-EVA program Sugéjaban!

Amennyiben a program haszndlata soran segitségre szorul, a Sugo segitségével
tdmogatast kaphat munkajahoz.

Elég csak a megfelel6 témakort kivalasztania a Sugd tartalomjegyzékébdl.

Az <F1>-es billentyl megnyomasaval a Sugd azon fejezete nyilik meg, mely az aktu
alis menliponthoz, témakorhéz tartozik, amelyben a programon beliil On éppen
tartézkodik.

2% A Sugd tobb fejezeténél is taldlhaté hivatkozas az EVA program Online
Tudasbazisara .

Az Online Blog a Kulcs-Soft Zrt. ligyfélszolgalati fellilete, ahol a nap 24 drajaban
valaszt kaphat a programjaink hasznalatdval, beallitdsaval, legujabb frissitésekkel
kapcsolatos kérdéseire, részletes leirdsok, képek, videdk segitségével. Az Online
Tuddsbdazis hasznalatdhoz aktiv internet kapcsolatra van sziikség, a weboldal cime:
http://www.kulcs-soft.hu/blog/konyvelo-program/.

Munkajahoz sok sikert kivanunk!

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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8 Kulcs-EVA

2 Altalanos tudnivaldk az Egyszerdsitett
nyilvantarté rendszer hasznalatarél

Ebben a fejezetben néhany 4dltaldnos informaciét taldlunk a rendszerre
vonatkozdéan. Célszerl ezeket a programmal torténé munkakezdés el6tt
attanulmanyozni, és a késébbiekben alkalmazni.

2.1 Altalanos kezelési leiras

A programrendszer kezelése teljes mértékben megegyezik a Windows-ban
megszokott kezelési eljarasokkal. Az aldbbiakban néhany gyakran hasznalt és
altaldnos mivelet leirdsat adjuk meg:

Legordithetd listak hasznalata: a lista végén lathatd, lefele mutaté nyilra kattintva
gordithetjiuk le ezeket a kotott valasztasi lehet6ségeket tartalmazo listakat. A Tab
billenty(vel a listat aktivva téve, haszndlhatjuk az Alt+Le billentylikombinaciot is.

Harom ponttal jel6lt listak hasznalata: ugyanugy torténik, mint a legérdithetd
listaké. A kulonbség abban rejlik, hogy ezen listdk mogott altalaban valamilyen
adatbazis rejlik, és ez az adatbazis tabldzatos elrendezésben, egy el6reugrd
ablakban jelenik meg.

Beviteli mez6k kozétti mozgas: a Tab billentylivel térténhet, az el6z6 mezére
torténd visszaugras a Shift+Tab kombinacidval. A beviteli mez6kbe a kurzorral a
mezG6ben allva vihetjik be az adatot.

Meniik és nyomoégombok hasznalata: ezek elérése nemcsak egérrel torténhet. A
nyitoképernyd menisora aktivalddik, ha a billenty(izet bal Alt gombjat lenyomjuk.
Azok a nyomdégombok, melyek feliratanak valamely karaktere ald van hdzva, az Alt
+<aldhuzott billenty(d> kombinacidval is haszndlhatdak (pl.: a Listdk menin belll a
Naplé lista almeni).

Funkcidok elérése: a legtobb listdn a haszndlhaté funkcidkat nemcsak meniibdl
érhetjik el, hanem ugyis, ha a lista valamely pontjan az egér jobb gombjaval
kattintunk. A Windows-ban megszokott modon el6reugranak a lehetséges
funkciok, itt az egérrel a megfelelSre kattintva hasznalhatjuk azt.

Jel6l6négyzetek: Opcionalis lehetGségek alkalmazdasat érhetjik el bejelolésiikkel. A
valaszté kapcsoldkkal ellentétben egy adott kérdés kapcsan egyszerre tébbet is
alkalmazhatunk kézilik (pl.: "normal" ES "stornd" bizonylatok egyarant jelenjenek
meg a lekérdezésben).

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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2.2 Egyez6ségek a rendszer hasznalataban

A program egységes felépitésébél addéddan a rendszerben néhany igen egyszerd,
és a program egészében alkalmazhatd elvvel, eljarassal tudjuk mindennapi
feladatainkat elvégezni. Az aldbbiakban néhany ilyen alapelvrél olvashato
informacié.

Kezelés: a programrendszer kezelése egységes eljarasokra épll, teljes egészében a
Windows-ban megszokott médon tdrténik. Bévebben lasd. a Sugd Altalanos
kezelési leiras c. fejezetét, ill. a Kézikonyvet!

Szlirés (listdzasi elvek): a programban mindennem( listdzas, gydjtés
szlir6feltételek alkalmazasaval torténik. A Felhaszndlé egy szlrdablakban, a
szlir6feltételek megadasaval meghatarozza, hogy milyen tartalmu listat szeretne,
mire kéri a gydjtést. Ha tdbb szlir6feltételre kérjik a gydjtést, a program logikai ES-
kapcsolatot képez kozottik, tehat azt vizsgdlja, melyek azok a tételek, melyek

sy 27

mindegyik szlrdéfeltételnek eleget tesznek.

Gyorskeresés: a programban szinte minden listan elérhet6 ez a funkcid.
Alkalmazasaval konnyedén megtaldlhato a kivant tétel, példaul tébb szaz tételt
tartalmazd névlistdban egy adott név. A listdban elég csak azt az oszlopot aktivva
tennilink, melyre a gyorskeresést végezni szeretnénk (pl.: név), és begépelni a
kezd6 karaktereket (pl.: Kovacs Kft. esetén "ko"), és a program automatikusan erre
a tételre ugrik.

Listak frissitése: a program haldézatban torténé alkalmazasakor van jelentGsége. A
rendszer a beépitett SQL-szerverrel teljes mértékben alkalmazhatdé haldzatba
kotott munkaallomasokon is, tehat egy adatbazisban egyszerre korlatlan szamu
felhasznald dolgozhat. Ha példaul az egyik Felhasznald a naplélistaval dolgozik, egy
masik pedig sajat munkadllomasan kodzben rogzit egy Uj napldtételt, a frissités
hatdsdra a rendszer ezt az Uj napldtételt is megjeleniti az el6bbi Felhasznaldnal. A
frissitésre minden listan az F5-0s billenty( szolgal.

Nyomtatasi kép megtekintése nyomtatas elGtt: listainkat nyomtatas el6tt a
nyomtatasi kép ikont kivdlasztva megtekinthetjiik, s6t visszalépve még
madosithatunk is rajtuk.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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EVA tudnivalok 1

3 EVA tudnivaldk

Tudnivaldk az Egyszerd(sitett Vallalkozéi Adérdl

EVA-t valaszthatjak a kdzkereseti, betéti, korlatolt felelsségii tarsasagok, valamint
Ggyvédi irodak, egyéni véllalkozdk, amennyiben a torvényben (2002.évi XLIII. tv)
elGirt feltételeknek megfelelnek.

Ezek a kovetkezbk:
o Avdllalkozast mar legalabb 2 éve folytatjak,

o Az addbhatdsag nem rendelt el joger6sen mulasztasi birsagot szamlaadasi
kotelezettség elmulasztdsa miatt, nincs végrehajtas alatt allé adétartozasuk,

o Nem all végelszamol3s alatt,

o A masodik Uzleti évben a bruttd arbevétele nem haladta meg a 25 millié
forintot,

o Valamennyi tagja maganszemély,
o Cég nem lzletrészes masik cégben
Az EVA kivaltja az alabbi adonemeket:

o Egyéni véllalkozd esetén a vallalkozdéi SZJA-t, véllalkozdi osztalék-addalap utdn
fizetend6 SZJA-t, cégauté-adéval és AFA-val kapcsolatos addfizetési
kotelezettséget.

o Gazdasagi tarsasagokndl a 16%-os tdrsasagi adodt, osztalék utani SZJA-t,
cégautdk utani SZJA-t, AFA befizetési kotelezettséget.

Az EVA alapja az adéévben megszerzett 0sszes bevétel, melyet mddositani kell a
torvényben meghatdrozott (bevételt novels, bevételt csokkentd) korrekcids
tételekkel. Az adé6 mértéke a pozitiv addalap 15 %-a. Fontos figyelembe venni,
hogy az addzé a szamviteli torvény hatalya ald tartozik vagy sem, mert a bevételt
csokkent6 tételek nem azonosak!

Ipariizési adé: EVA alap 50%-nak a 2%-a, ahol a bevétel része az AFA is, s6t a kamat
is.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



12 Kulcs-EVA

Nyilvantartasi kotelezettség:

Az egyéni vallalkozok bevételi nyilvantartas vezetésére kotelezettek, a jogi
személyek pedig a kettés konyvvitel rendszerében koételesek nyilvantartasaikat
vezetni. Emellett sziikséges még vezetni az allammal szembeni kotelezettségeket
(adok, jarulékok) és szigoru szamadasu nyomtatvanyokat.

A program miikodését érint6 - jogszabalyi valtozasok (2006):

o Az EVA hatdlya aldl ki lehet jelentkezni 2006.szeptember 15-ig, ez a
kijelentkezés visszavonhatd szeptember 15-ig. Azonban, aki kijelentkezett, az az
addévet kovet6 4 évig nem vélaszthatja Ujbdl az EVA-t. Kijelentkezés esetén az EVA
szerinti addzas 2006. szeptember 30-i hatdllyal szlinik meg.

o 2006. oktober 01-t6l az EVA mértéke 25%.

o Adodfeltoltési kotelezettség elGirdsa: a varhatd adé mértékéig fel kell tolteni az
adofolydszamlat december 20-ig.

o A 2006. évre vonatkozd EVA megallapitdsa:

- 15%-0s mérték(i EVA a 2006.01.01 és 2006.09.30 kozott megszerzett
bevételekre ES 25 %-0os mérték(i EVA a 2006.10.01 és 2006.12.31 kozdtt
megszerzett bevételekre.

VAGY

- ateljes, éves pozitiv addalap 15%-a, és ezen feliil az addalap 1 -nek 10%-a.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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14 Kulcs-EVA

4 Alapbeadllitasok

A program alapbeadllitdsai alapvet6en két csoportra oszthatdéak. Ennek a
csoportositasnak elsGsorban abban az esetben van jelent6sége, ha a szoftverrel
tobb cég nyilvantartasat vezetik, ill. tobb felhasznald is dolgozik vele, a sajat
felhasznaldi nevén és jelszavan. A haldzatos lizemeltetés lényegében k6zombos a
rendszerparaméterezés szamara, hiszen egy munkaallomason is korlatlan szamu
felhasznald programon beliili definidldsdra van lehetdség, sajat hozzaférési
jogokkal és bedllitasokkal — és a hozzaférések kozé tartozik e meni hasznalatanak
engedélyezése is (a jogosultsagi rendszer haszndlataval részletesen a kovetkezd
fejezet foglalkozik).

4.1 Cégfliggo beallitasok

Olyan paraméterek gy(ljteménye, melyek a kezelt cég egészére vonatkoznak.
Ezeket a beadllitasokat nem célszerld a munkadllomdson dolgozd felhasznaldknak
valtoztatniuk, még akkor sem, ha hozzaférésiik van a beallitdsok modositasahoz,
hiszen ezzel felborithatjdk a konyvelés menetét, és lehetetlenné tehetik mas
felhasznaldok munkajat. Az e csoportba tartozd beallitasok valtoztatasat csak a
cégnél erre feljogositott személyek vagy rendszergazdak végezzék!

4.1.1 Cég adatai

Ha erre a cimszdra kattintunk <Mb>, az adatbeviteli mez6kben megadhatjuk a
kezelt cég adatait (cégnév, cim, addszam, telefonszam, e-mail cim, bankszamla
szam). Ezek kozil a kés6bbiekben, a Listak beallitasai alcimben vélaszthatunk, és a
kinyomtatott kimutatasok fejlécében szerepeltethetjik azokat.

4.1.2 Listak beallitasai

Amennyiben szeretnénk, a Cég adatai menlipontban megadott azonositok kozil
barmelyik kettSt szerepeltetni listdink bal felsé sarkaban, akkor jel6ljik be a Cég
adatok nyomtatdsa kapcsolét, majd valasszuk ki, hogy melyik két sz6veges adatot
akarjuk nyomtatni (pl. Cégnév, Addszam). Ez hasznos lehet akkor, ha tébb céget is
konyvellink, és gyakran nyomtatunk kiilonb6z6 lekérdezéseket, kimutatasokat.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Alapbeallitasok 15

Lista ddtumanak nyomtatdsa: onmagért beszél. Ha bekapcsoljuk, a nyomtatott
listak jobb felsG sarkdban megjelenik a napi datum (ami a rendszerddatumnak felel
meg).

4.1.3 Egyéb

A Részlegszam, illetve munkaszam kezelése jelol6négyzet kivalasztasaval,
konyvelésiinkben - bizonylatok rogzitése és visszakeresése kozben - ennek a két
dimenzidnak a lehet&ségeit is kihasznalhatjuk.

A program lehetdséget nyujt arra, hogy az ugyféltorzsben minden egyes ugyfél
mellé Ggyfélkédot vigylink fel. Ennek akkor lehet jelent6sége, ha ezdltal
gyorsabban tudja kivalasztani a konyvelést érint6 tigyfelet. Amennyiben nem kivan
kédot adni az uUgyfeleknek, Ugy ajanlott ezt a beallitdst kikapcsolni, mivel ez
esetben csak lassitja a rogzités folyamatat.

A ,Két egyforma bizonylat rogzitésekor figyelmeztet” opcié bekapcsolasa esetén
ellendérzi a rendszer, hogy az adott ligyfélhez tartozon, keriilt e mar rogzitésre
ugyanaz a bizonylatszam.

,Fillérkezelés” esetén lehet6ség van a bankokhoz rogzitett bizonylatokon filléres
0sszeg megaddsara.

ylktatészam megjelenitése a listdban” kivalasztdsa esetén a rendszer altal
bizonylatokhoz kiosztott egyedi azonositok megjelennek a listakban.

,Megjegyzés megadasanak lehetGsége a bizonylaton” kivélasztasa esetén,
lehetdség van, a bizonylat rogzitésekor megjegyzés rogzitésére a fejlécben.

4.2 Felhasznalofiiggo beallitasok

Olyan paraméterek gydjteménye, melyek a programmal dolgozé felhasznaldkhoz
kapcsolddnak, igy felhasznaldoként kilonbozéek lehetnek. Ezek egyrészt
praktikussdgi, masrészt a mindennapi munka soran jelentkezé gyakorlati

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



16 Kulcs-EVA

kérdésekre nyujthatnak megoldast.

Ha a rendszert haldzatban, tobb cég nyilvantartasara hasznaljuk, a kezelt cégek
kozott is létezik az egyenrangu kapcsolat.

A két, fent emlitett csoport kozott viszont eltérés mutatkozik, mert tobb cég
konyvelése esetén kiilonbozéek lehetnek a cégfliiggé bedllitdsok, mig a
felhasznalofiiggbk valtozatlanul a programba bejelentkezett felhasznalétdl
flggnek, és az 6sszes cég esetében egyformak.

Az aldbbiakban a beadllitasokrél és a paraméterezésrél szélé ismereteket
részletesen is targyaljuk. A leirtak egyarant vonatkoznak a Cégfliggé és a
Felhasznalo-fliggd beallitasokra.

A bedllitdsi terliletek a mdar targyalt két fOcsoporton belil cimszavakat
tartalmaznak. Az egyes cimszavak tematikus alapon kapcsolédnak egymashoz. Ezt
a jol lathato szaggatott vonal jelzi.

Tobb olyan cimszé lathatd, melynek megnevezése el6tt apré kapcsolédasi jel
szerepel a szaggatott vonalban. Ez azt jelenti, hogy ez alatt a pont alatt Ujabb
bedllitasi lehet6ségek nyilnak, am ezek ,alarendeltjei” a felette |évGnek. Ha a
kapcsolodasi jel ,+” jelet formdaz, rakattintva <Mb> megjelenik az aldrendelt
cimszé. Ha a jel ,-, format vesz fel, akkor mar lenyitottuk az aldrendelést (az
aldrendelt cimszé megjelenik a képernydn). Ujra a jelre kattintva, visszadll az
el6bbi allapot.

Az egyes cimszavakhoz tartozd beallitdsi lehet6ségeket a kivant cimszéra kattintva
<Mb> tudjuk megjeleniteni, melyek a miivelet utan automatikusan megjelennek a
képerny6 jobb szegmensében. A beadllitasok kezelése (listdak, nyomdgombok,
beviteli mez6k) értelemszerlien ugyanugy torténik, mint a rendszer egyéb
pontjaiban.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.
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Egyes beadllitdsi paneleken (Pl. a késébbiekben részletezett Bedllitasok/
Torzskarbantartasok menlipontban) megjelenik a listaink ikonsoraban is lathatd
<Frissit> gomb, szerepe itt is ugyanaz: ha toOrzsadatokat id6kdzben mas
felhasznalodk is valtoztatjak (feltéve, hogy erre van jogosultsaguk), nem szlikséges
kilépni a menibdl (bezarni az ablakot) mert a valtozasok szamitégépinkon torténé
megjelenitéséhez elég csak ezt az ikont hasznalnunk.

4.2.1 Hattérkép és szinek

A képernyg felsé szegmensében megjelend Szinek panelon a lathaté oszlopokra és
bizonylat tipusokra egyéni szinkiemelés definidlhato.

A szinek definidlasara a Windows-paletta all rendelkezésre. Ezek a kiemelések csak
a képernyén jelennek meg, a listak nyomtatasakor nem.

A Hattérkép keretben felhasznaléként mds-mas hattérkép, vagyis a program
induldsakor a nyitéképernyén megjelené kép hatdrozhaté meg, mely eltérhet a
gyari alapértelmezettél. A <Kép kivalasztdsa> gombra kattintva a Windows-ban
megszokott mdédon talldzhatjuk be latni kivant, .omp kiterjesztés( hattérképet. A
rendszer a kép méretétél flggetlenlil automatikusan behelyezi azt — aranyosan
kicsinyitve vagy nagyitva — nyitéképernyének.

Tovabbi, megjelenitésre vonatkozd bedllitdsi lehet6ség a Témak hasznalata. A
legordithetd listat hasznalva valaszthatunk a gyarilag definialt néhany téma kozil,
melyek nemcsak mds-mas hattérkép, hanem mas szinkompozicid bedllitasat is
jelentik. Természetesen minden témahoz beilleszthetlink egyéni hattérképet. Az <
Alapértelmezett> felirati gomb szolgdl a program alapértelmezett gyari
hattérképének visszaallitasara.

Ha a program nyitdképernyGjén a jobb gombos kattintast alkalmazzuk, a hattérkép
és szinek beallitdsai barmikor knnyedén elérhetGek.

4.2.2 Kezelés

Elhelyezés: a program nyitéképerny6jén lathaté, flggbleges elrendezésl
nyomdgombsor helyzetének valtoztatdsa. Igazithatjuk balra, jobbra, vagy el is
rejthetjik.
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Az els6 kapcsoldt, - ahogy szovegezése is jelzi - akkor kapcsoljuk be, ha szeretnénk,
hogy a program, az adatrogzité ablakokbdl valé kilépéskor figyelmeztessen. igy
elkeriilhetd, hogy mentés nélkiil hagyjuk el az adott képernyé6t.

A képernydn elérheté tovdbbi opcidk is, - szovegezésiik alapjan egyértelmd -
kezelési beallitasokat tesznek lehetévé.

Adatment6 és visszatolté alkalmazas elinditasa kilépéskor: Az opcid bekapcsolasa
esetén, a programbdl torténs kilépés utdn, az adatment6 és visszatoltd
segédprogram varazsléjanak elsé oldalara jutunk.

Nyomtatd: a legordilé listabdl kivalaszthatd az alapértelmezett nyomtata.

<MezGparaméterek mentése>: a rendszer felhasznaldként tarolja a program
ablakainak a bejelentkezett felhasznalé altal megadhaté méretét, a listak
oszlopainak szélességét, a képernyén egymashoz viszonyitott sorrendjiiket. Ezt a
gombot haszndlva ezeket a beadllitasokat a felhasznald lementheti, hogy a
programba torténé legkozelebbi bejelentkezésekor a rendszer automatikusan
ezeket kindlja fel. Ha ez nem torténik meg, a sajat egyéni oszlopbedllitasai
automatikusan a gyari paraméterezésre allnak vissza.

A program mentés nélkil csak addig tarolja a felhasznalé munkdja soran megadott
oszlopbeallitas-valtoztatasokat, ameddig a felhasznald ki nem |ép a programbdl.

Példaul: a felhaszndld megvéltoztathatja az Ugyfélnyilvantartds listajanak
oszlopszélességeit, ha a kovetkezd programinditaskor Ujra ezeket a beallitasokat
szeretné latni, ebben a pontban ezzel a gombbal mentésiiket kell végeznie.

<Alapértelmezett mezG6paraméterek>: a nyomdgomb a gyari oszlopbeallitasokat
allitja vissza.
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A <Nyomtatasi sémadk mentése> és a <Nyomtatdsi sémak visszatoltése> gombok
segitéségével a Registryben Iévé INI bedllitasok mentddnek illetve visszatoltédnek.
A visszatoltés az aktudlis bedllitdsokat felilirja. Erre a funkcidra akkor lehet
sziikséglink, ha egy felhaszndlénal mar a nyomtatasi sémakat beallitottuk és
szeretnénk azt masik felhasznaléknal is alkalmazni.

4.2.3 Nyomtatas beallitasai

Nyomtatads helye: nyomtatdra / képernydre. Ha el6bbit valasztjuk, a kimutatasok,
lekérdezések sz(kitd feltételeit leird ablak elfogadasa utan, a levédlogatott lista
rogton nyomtatdsra keril, azaz a program azon nyomban elkildi azt az
alapértelmezettként kijelolt nyomtatéra. Amennyiben viszont a képernyGre
iranyitjuk a nyomtatast, a tényleges elklldés el6tt lehetéségiink van egy
nyomtatasi el6képen a listat megtekinteni, s6t visszamenni a sz{kit6 feltételekhez,
ha valami nem stimmel. Amennyiben mindent rendben taldltunk a mintan, a
nyomtatot formdazé masodik ikonnal kildhetjik el nyomtatasra a listat.

Nyomtatd: alapértelmezett. Abban az esetben valtoztassuk meg a beallitast, ha
valamilyen okbdl (példaul atmeneti Gzemzavar, szebb nyomtatasi kép szlikséges
egy bizonyos listdn, mint amit az alapértelmezett nyomtatd biztosit) a készitendd
listdt nem a szamitogéplink szempontjabdl alapértelmezett nyomtatéra, hanem
egyéb, szintén feltelepitett printerre szeretnénk elklldeni. Maskilénben, ha a
nyomtatas helyét ,képernyére” allitottuk, akkor a nyomtatdsi el6képen a
nyomtatast formazo elsé ikonra kivalasztasara <Mb> megjelend ablakban, szintén
van lehet&ségiink a célnyomtatd megvaltoztatasara.

Papir méret (mm): abban az esetben sziikséges megvaltoztatnunk, ha a
felajanlottdl (Ad-es szélesség: 210mm, magassag: 297mm) eltéré méretl papirra
szeretnénk nyomtatni. A leporelld szélessége 210mm, magassaga: 305mm.

Margdk: a programbdl nyomtathatd, kimutatasok és listdk margoit tudjuk
bedllitani. Hasznos lehet akkor, ha els6 nyomtatasaink alkalmaval néhany centis
elcsuszast tapasztalunk valamely oldalon valamely irdnyba. Ilyenkor a lap,
nyomtatdba torténd behelyezési mddjanak ellenGrzése, ill. a margdok novelése
vagy csokkentése megoldast jelenthet.
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A margdkat a mez6k végén talalhaté nyilakon torténé kattintdssal <Mb> vagy az
egér gombjanak nyomva tartasaval, ill. a mezébe kattintva a kivant margoéérték
bevitelével valtoztathatjuk.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



<_\_/
>
o Fejezet



22 Kulcs-EVA

5 A nyilvantartashoz sziikséges térzsek
A torzsek adllomanyat céglink miikodésének megfelelGen kell feltolteni, kialakitani.
Ezeket a funkcidkat a Térzsek mentipontban érhetjiik el.

A konyvelés folyamatat gyorsabba, zavartalanna tehetjik, ha a bizonylatok
feldolgozasa el6tt, a rendelkezésre allé informacidk alapjan kialakitjuk az
eseménykodnyvelés rendszerét, feltoltjuk a bank, pénztar, ligyfél, valamint sziikség
esetén a részleg- és munkaszam adatokat.

5.1 Ugyfelek

Konyvelési tétel rogzitése soran, csak a program adatbazisdban megtalalhaté
Ggyfelek kozil valaszthatunk. Nézziik, mit kell tudni az Ugyfelek felvitelérdl és
karbantartdsukrol.

A listak, felviteli ablakok funkcidit és megjelenését illetéen az altalanos mikodési
kézikdnyv vonatkozé fejezeteibdl tdjékozédhatunk.

5.1.1 Ugyfelek listaja

A Térzsek menii Ugyfelek cimszavara kattintva eljutunk a program adatbazisdban
tarolt Gigyfél listahoz.

A lista eszkoztara a kovetkez6képpen alakul:
Balrdl jobbra haladva:

1. Uj tgyfél felvitele (Ins)

. Ugyfél adatainak médositasa (Enter)

. Ugyfél torlése (Del)

A W N

. Bezaras (Esc)

5. Teljes lista (Ctrl+T)

6. Szlirés (F4)

7. Listanyomtatas (Ctrl+P)
8. Keresés (F3)

9. Lista frissitése (F5)
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10.Lista rendezettsége (legordilé lista)

A felsorolt funkcidkat az Ugyfél, illetve Lista menii segitségével, valamint nem ires
lista esetén egy adott soron jobb gombbal kattintva is elérhetjlik.

5.1.2 Uj tigyfél felvitele médositasa

Uj iigyfél felvitele:

A Térzsek meniipont Ugyfelek cimszavéra kattintva jelenik meg az tgyfelek listaja.
Ezen lista eszkoztaraban elsé helyen szerepel az Gj Ggyfél felvitelére szolgalo ikon,
de a lista felett talalhaté Ugyfél/Uj tigyfél (Ins) meniipontbdl is a felviteli adatlapra
jutunk.

Természetesen nem tudjuk hidanytalanul feltélteni partnerallomanyunkat a munka
megkezdése elGtt, igy nagyon hasznos az a kdnyvelési ablakon taldlhato ikon, mely
biztositja, hogy a tételek rogzitése kozben is tudjunk menteni Uj lgyfelet.

A fentieken kivil a féképernyd ikonsoranak els6 eleme is ezt a funkcidt éri el.

Sajatos jellemzdk:
A.) Ugyfélkod:

Ha a Karbantartas/Beallitasok/Cégfliggd beallitasok/Egyéb pontban kivalasztjuk a
megfelel§ opciodt, lehet6séglink van az Ggyfélhez Ugyfélkddot is rogziteni.

B.) Alapértelmezett pénztar/bank

Az Egyéb torzsekben szerepld pénztarak vagy bankok koziil valaszthatunk ki egyet,
mely az adott ligyfél konyvelési tételeinek rogzitésekor alapfelajanlasként szerepel.

Ugyfél médositasas

Tobb lehetdséggel rendelkeziink: az lgyfél lista felett talalhatd eszkoztar kis kezet
abrazolé gombja, és nem (res lista esetén az <ENTER> billenty( is a kivalasztott
rekord adatlapjat jeleniti meg. Az lgyfél kddja nem maddosithaté.
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5.1.3 Ugyfél torlése

Torlésre a kovetkez6 lehet&ségeink vannak: Az eszkoztar kis piros X-et abrazold
gombja és nem {Ures lista esetén a <DEL> billenty(i, valamint jobb gombbal
kattintva a racson, a megjelené meniiben a ,Torol” menlpont valasztasa.

Amennyiben a tételre még nincsen hivatkozas, (nem tortént még konyvelés vele) a
megerGsité kérdésre ,Igen” gombbal valaszolva a tételt a listabdl tordlhetjik.

Abban az esetben, ha az lgyfélre tortént konyvelés, inaktiv allapotu lesz. Az
Ggyféllista szlirésekor az Inaktiv lgyfelek jelolénégyzet kivalasztasa estén
listdzhatdak az inaktiv lgyfelek és szlikség esetén aktivalasukra is van lehetGség
(jobb egér gombra megjelend legdrdiilé menii Ugyfél aktivaldsa pont segitségével).

5.2 Egyéb torzsek

A Torzsek menl Egyéb torzsek cimszavat valasztva, egy a Bedllitdsok fejezetbdl
ismerd@s szerkezet( ablakba jutunk.

Itt tolthetjiuk fel az aktudlisan konyvelt cég partner bankjainak és kezelt
pénztarainak allomdanyat, melybdl konyvelés kdzben valaszthatunk. Ezeket célszerd
tehat a bizonylatok rogzitése el6tt felvinni.

Ahogy a Beallitdsok menilpontnal is targyaltuk, a munka megkezdése elétt ajanlott
minden — a konyvelést befolydsold — beadllitas és torzs el6készitése.

A Bankok és Pénztarak ugyan a Torzsek menilipontban kaptak helyet, de cégfliggd
bedllitasok. Konyvelésiinkben tételt csak uagy rogzithetiink, ha pontosan
meghatarozzuk melyik pénztar/bank forgalmat érintik.

A Bedllitasok/Cégfligg6 beallitasok/Egyéb pontjaban kivalaszthatjuk, hogy
szeretnénk e részleg és/vagy munkaszamok rogzitésével tovabbi gydjtési
lehetdségeket biztositani konyvelésiinkben. Az ott kivalasztott dimenzid torzseit
szintén itt az Egyéb torzsek felvitelénél tolthetjik fel. A részleg- és munkaszamok
alkalmasak arra, hogy az egyes rogzitett konyvelési tételhez hozzdkapcsoljuk a
vonatkozd részleget és/vagy munkafolyamatot azonosité kddot.

5.2.1 Bankok, pénztarak, részlegszam, munkaszam

A fejezetcimben felsorolt torzsek esetében kdéd és megnevezés parositasokat
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vihetilink fel a céglinknél hasznalatos kédrendszer szerint.

Részleg- és Munkaszam torzs kezelésére akkor van lehet6ségilink, ha a
Karbantartas/Beallitasok/Egyéb menipontban megjeldltiik hasznalatukat.

A listdkban lehet6ség van Uj rekord mentésére (Alt+)), valamint a kivalasztott
madositasra (Alt+M), torlésére (Alt+T).

Sajatos jellemzdk:

A.) Uj tétel felvitele

Nem rogzithetS két azonos kddszamu torzsadat.
B.) Tétel mddositasa

A tétel kédszamat csak abban az esetben lehet moddositani, ha még nem
konyveltlink ra. Amennyiben a kddszamot is mddositani szeretnénk, tavolitsuk el a
ra vald hivatkozasokat.

C.) Tétel torlése

A tétel kdédszamat csak abban az esetben lehet térélni, ha még nem konyveltiink
ra.
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6 Konyvelés

Elérkeztlink a program funkciondlis szempontbdl legfontosabb menijéhez. Az
el6z6 fejezetekben targyalt beadllitasok és torzsfeltdltések utdn megkezd6dhet
céglink bizonylatainak feldolgozasa.

6.1 Nyitas

Nyito tételek felrogzitése

Az alabbiakban segitséget olvashat a nyitdssal kapcsolatban. A késGbbiekben nem
lesz szliksége arra, hogy a nyito tételeket kézzel felrogzitse, ezt a funkcidt ugyanis a
program automatikusan elvégzi a Karbantartas\Evnyitds meniipont hasznélata
esetén. Tehat a nyitd tételek kézzel vald felrogzitésére csak akkor van sziikség, ha
kézi(papir alapu) konyvelés, vagy mas szoftver hasznalata utdn szeretnénk
elkezdeni a program hasznalatat. Ennek rogzitése csak par percet igényel és a
legkdzelebbi alkalommal mar a program leveszi ezt a gondot a vallardl.

Altalanos informacié

A program az egyszerliség kedvéért nem kiilonboztet meg nyitd tételt és nem
nyitd tételt, igy nincs sziikség semmilyen kilén beviteli ablak hasznalatara,
elsajatitasara. A nyitd tételeket ugyanugy tudjuk rogziteni, ahogy a nem nyitd
tételeket. Igy itt is az a szabaly érvényesiil, hogy egy tétel egyszerre vagy bankhoz
vagy pénztarhoz tartozhat és ezen belll is vagy bevétel vagy kiadas jellegii lehet.
Ebbél adéddan bankonként és pénztaranként, valamint bevétel és kiaddsként Uj
tételt kell létrehoznunk. Ezzel a megoldassal sokkal szabadabban viheti fel és
bonthatja meg (akdr részleg- és munkaszamonként) nyito tételeit.
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A tétel f6adatainak megadasa

El&szor adjon meg valamit a bizonylat mezében (pl. NYITO1), utdna a széveg mezdt
is toltse ki tetszés szerint (pl. Nyitd tétel, vagy Nyitds)! Vdlassza ki, hogy melyik
bank vagy pénztar nyitd tételét szeretné felvinni, majd szintén valassza ki, hogy
bevétel vagy kiadas tipusu oszlopokat szeretne megnyitni. irja be a bevétel és
kiadds valaszté melletti 6sszeg mezébe a bank vagy pénztar Gsszesen bevételét
(bevétel valasztasa esetén) vagy 0sszesen kiadasat (kiadds valasztdsa esetén). Adja
meg értelemszerlien a teljesités és kifizetés datumat (pl. 2005.01.01. /
2005.01.01.). Ezzel megadta a tétel f6 jellemzéit.

Oszlopok megadasa

Ezek utan meg kell adnia részletesen, hogy a fent beirt 6sszeg milyen 6sszegekbdl
tevédnek Ossze és ezek az Osszegek milyen oszlopokhoz tartoznak. Az oszlop
legordilé menlbdl vélassza ki azt az oszlopot, melyben szeretne nyitd Gsszeget
feltiintetni. (pl.: Egyéb, eredmény nem képzd bevételek). Az Osszeg mez8be adja
meg a kivalasztott oszlopban feltlintetni kivant 6sszeget. A program lehetGséget
nyujt részleg- és munkaszamok kezelésére, igy ezeket a tételeket a késbbbi
lekérdezések tovabbi segitésére megbonthatjuk részleg- és munkaszamokra is. Ezt
a folyamatot folytassa addig, amig az 6sszes megnyitni kivant oszlopot fel nem
sorolta és a tételek Osszesen értéke meg nem egyezik a fent beirt Gsszesen
értékkel.

MEGJEGYZES: Tovabbi informaciok a tételek rogzitésével kapcsolatosan, a
bizonylatrégzités soran leirasanal talalhatok.

6.2 Uj bizonylat rogzitése

A Konyvelés menii, Uj bizonylat rogzitése pontra kattintva, a bizonylatrogzits
képernydre jutunk.

Ebben az ablakban torténik a bizonylatok feldolgozdsa. A jobb felsé sarokban
lathaté az aktudlis egyenleg.

Sajatos jellemzdk:

A.) Szbveg
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A program eltarolja a mez6ben szerepld szovegeket. Ez is azt a célt szolgalja, hogy
minél egyszer(ibben tudjuk a bizonylatainkat feldolgozni. A mez mellett talalhaté
gombbal jelenithet6 meg a mar rogzitett szovegek listaja, melybél valaszthatunk (
Mb).

B.) Az lgyfél nevét nem kotelezd kitolteni, de ha az analitikdk folyaman hasznalni
szeretnénk a tételek sz(ikitésére, akkor mindenképpen rogzitsiik (a fellil taldlhato,
emberkét abrazold ikon segitségével, Alt+U), vagy a mez6 mellett |év6 gomb
segitségével valasszuk ki az Ugyfél adatbazisbdl.

C.) Ugyfélkdéd: Ha a Karbantartds/Beallitasok/Cégfiiggd beallitasok/Egyéb pontban
kivalasztjuk a megfelel6 opcidt, lehetdségiink van az ligyfélhez Ugyfélkddot is
rogziteni. Ilyen esetben az Ugyfélkdd mez6 automatikusan tartalmazza a
kivalasztott ligyfél kodjat.

D.) Megjegyzés:

LehetGség van a bizonylat feldolgozadsakor plusz informaciok rogzitésére a
mez6ben, mely késébb szlréskor is visszakereshet6.

E.) Oszlop

Az Oszlop megnevezési legordilé menlbdl valaszthatjuk ki a kényvelésre kerilé
tétel jogcimét (bevétel, bevételt csokkentd, kiadas, jarulék stb.) A
jogcimvalasztastol fliggden kerll megbontasra a teljesités datuma folotti celldaba
bevitt 6sszeg (nettd dsszegre és EVA tartalomra)

F.) Bevétel/Kiadas dsszege

Mentésekor (OK) a program ellenérzi a felvitt tételek (Osszeg + EVA) és a Bevétel/
Kiadas értékét és figyelmeztet, ha a két adat eltér egymdstal.

igy lehet&ség van arra, hogy ha hibas rogzités miatt tértént ez, akkor javithassunk
azonnal. Néhany esetben, (pl. zarlati tételek, ahol nincs pénzmozgas vonzata az
eseménynek, stb.) ez a figyelmeztetd lizenet természetes.

Azokat a bizonylatokat, amelyeket a figyelmeztet6 lzenet ellenére, szamszaki
eltéréssel rogzitettlink, a Téves bizonylatok listajaban tekinthetjiik meg.

Bizonylat mentése utan, egy Ures adatlapra jutunk, igy folyamatosan rogzithetjik a
bizonylatokat. A <Mégse> (Alt+M) megnyomasaval Iéphetiink vissza a
féképernydre.
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6.3 Ki nem fizetett bizonylat rogzitése

E funkcid hasznalata nagyon praktikus, hiszen ha a ki nem egyenlitett tétel
pénziigyi rendezése megtorténik, egyetlen datum (kifizetés datuma) felvitelével a
program automatikusan beemeli a konyvelt tételt a tobbi kdzé, és nem kell még
egyszer lekonyvelni.

A Konyvelés meni, Ki nem fizetett bizonylat rogzitése pontjara kattintva, eljutunk
egy - az Uj bizonylatok feldolgozdsdra alkalmassal azonos - kényvelési adatlapra.

Sajatos jellemzdk:
A.) Szbveg

A program eltarolja a mez6ben szerepld szovegeket. Ez is azt a célt szolgalja, hogy
minél egyszer(ibben tudjuk a bizonylatainkat feldolgozni. A mezd mellett talalhaté
gombbal jelenithet6 meg a mar rogzitett szévegek listaja, melybél valaszthatunk (
Mb).

B.) Az lgyfél nevét nem kotelezd kitolteni, de ha az analitikdk folyaman hasznalni
szeretnénk a tételek sz(ikitésére, akkor mindenképpen rogzitsiik (a felll taldlhato,
emberkét abrazold ikon segitségével, Alt+U), vagy a mez6 mellett |év6 gomb
segitségével valasszuk ki az Ugyfél adatbazisbdl.

C.) Kifizetés datuma
Ez a datum, rogzitéskor nem ismert, igy a mez6 nem irhaté.

D.) Ugyfélkdéd: Ha a Karbantartas/Beallitdsok/Cégfiiggd beallitasok/Egyéb pontban
kivalasztjuk a megfelel6 opcidt, lehetdségiink van az (ligyfélhez Ugyfélkddot is
rogziteni. Ilyen esetben az Ugyfélkdd mezd6 automatikusan tartalmazza a
kivalasztott ligyfél kédjat.

D.) Megjegyzés:

LehetGség van a bizonylat feldolgozadsakor plusz informaciok rogzitésére a
mez6ben, mely kés6bb szlréskor is visszakereshet6.

E.) Oszlop

Az Oszlop megnevezési legordilé menlbdl valaszthatjuk ki a kényvelésre kerilé
tétel jogcimét (bevétel, bevételt csokkentd, kiadas, jarulék stb.) A
jogcimvalasztastol fliggben kerll megbontasra a teljesités datuma folotti celldaba
bevitt 6sszeg (nettd dsszegre és EVA tartalomra)

F.) Bevétel/Kiadas dsszege
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Mentésekor (OK) a program ellenérzi a felvitt tételek (Osszeg + EVA) és a Bevétel/
Kiadas értékét és figyelmeztet, ha a két adat eltér egymastal.

igy lehet&ség van arra, hogy ha hibas rogzités miatt tértént ez, akkor javithassunk
azonnal. Néhany esetben, (pl. zarlati tételek, ahol nincs pénzmozgas vonzata az
eseménynek, stb.) ez a figyelmeztetd lizenet természetes.

Azokat a bizonylatokat, amelyeket a figyelmeztet6 Uzenet ellenére, szamszaki
eltéréssel rogzitettlink, a Téves bizonylatok listdjaban tekinthetjiik meg.

Bizonylat mentése utan, egy Ures adatlapra jutunk, igy folyamatosan rogzithetjik a
ki nem fizetett bizonylatokat. A <Mégse> (Alt+M) megnyomasaval léphetink vissza
a féképernydre.

6.4 Automatikus nyitds (évnyitas)

A programba vald belépéskor valassza ki azt a céget és évet, amiben a nyitast
elszeretné végezni. Amennyiben mar futtatja a programot, de nem a kivant cégben
és évben van jelenleg, hasznalja a Karbantartas\Cégvaltas menipontot.

Az évnyitas elinditasahoz valassza a Karbantartas\Evnyitas meniipontot! Az évszam
legordilé mez6ben kell megadnia, hogy a cég melyik konyvelési éve alapjan
torténjen a nyitds. Ez itt kivalasztott év nem lehet ugyanaz, mint az aktuadlis év,
amibél a mendpontot meghivta. Amennyiben szeretné, hogy a nyité adatok
részleg- és munkaszam szerint kilon-kilon jojjenek létre, ugy jeldlje be ezt az
opciot.

A ,Részlegszam és munkaszam szerinti bontdsban” jelolénégyzet kivalasztasa
esetén, a gongyolésre kerlls tételeket részleg- és munkaszam szerint bontva viszi
at az U] évbe.

Az OK gomb lenyomasa utan a program leellenérzi, hogy a torzsadatok

megfelel6ek-e, ha valamiért nem, akkor errdl részletes tajékoztatast nyujt. Ezek
utan létrejonnek a nyitd tételek.
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7 Bizonylatlistak

A rogzitet bizonylatok és ki nem fizetett bizonylatok visszakereshetdk,
megtekinthet6k és az egyéb vellik kapcsolatos funkcidk elérhet6k a Bizonylatlistak
menilben. A kivant bizonylatfajta cimszavdra kattintva, a Bizonylatok sziirése
ablakhoz jutunk.

Kilén pontban, kiilonb6z6 szempontok szerint csoportositva, megtekintheték a
téves bizonylatok listai is.

7.1 Bizonylatok listaja

A bizonylatok szlir6ablakdnak lehetGségeit kihaszndlva juthatunk el a sz(kitett,
vagy teljes listahoz.

A lista eszkoztdra a kovetkez6ket tartalmazza:
Balrdl jobbra haladva:
1. Uj bizonylat régzitése (Ins)

. Bizonylat adatainak médositasa (Enter)

. Bizonylat torlése (Del)

. Teljes lista (Ctrl+T)

2

3

4

5. Lista szdrése (F4)
6. Listanyomtatas (Ctrl+P)

7. Keresés a listaban (F3)

8. Lista frissitése (F5)

9. Lista rendezettsége (legordiild lista)

A felsorolt funkcidkat a Konyvelés, illetve Lista meni segitségével, valamint nem
Ures lista esetén egy adott soron jobb gombbal kattintva is elérhetjik.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



34 Kulcs-EVA

Uj bizonylat rogzitése:

Erre az ikonra kattintva, az Uj bizonylat rogzitése ablakhoz jutunk.

Ebben az ablakban torténik a tételek felvitele. A jobb fels6 sarokban lathaté az
aktualis egyenleg.

Sajatos jellemzdk:
A.) Szbveg

A program eltarolja a mez6ben szerepld szovegeket. Ez is azt a célt szolgalja, hogy
minél egyszer(ibben tudjuk a bizonylatainkat feldolgozni. A mez mellett talalhaté
gombbal jelenithet6 meg a mar rogzitett szovegek listaja, melybél valaszthatunk (
Mb).

B.) Az lgyfél nevét nem kotelezd kitolteni, de ha az analitikdk folyaman hasznalni
szeretnénk a tételek sz(ikitésére, akkor mindenképpen rogzitsiik (a fellil taldlhato,
emberkét abrazold ikon segitségével, Alt+U), vagy a mez6 mellett |év6 gomb
segitségével valasszuk ki az Ugyfél adatbazisbdl.

C.) Ugyfélkdéd: Ha a Karbantartds/Beallitasok/Cégfiiggd beallitasok/Egyéb pontban
kivalasztjuk a megfelel6 opcidt, lehetdségiink van az (ligyfélhez Ugyfélkddot is
rogziteni. Ilyen esetben az Ugyfélkdd mezd6 automatikusan tartalmazza a
kivalasztott ligyfél kodjat.

D.) Megjegyzés:

LehetGség van a bizonylat feldolgozadsakor plusz informaciok rogzitésére a
mez6ben, mely kés6bb szlréskor is visszakereshet6.

E.) Oszlop

Az Oszlop megnevezési legordilé menlbdl valaszthatjuk ki a kényvelésre kerilé
tétel jogcimét (bevétel, bevételt csokkentd, kiadas, jarulék stb.) A
jogcimvalasztastol fliggben kerll megbontasra a teljesités datuma folotti celldaba
bevitt 6sszeg (nettd dsszegre és EVA tartalomra)

F.) Bevétel/Kiadas dsszege

Mentésekor (OK) a program ellenérzi a felvitt tételek (Osszeg + EVA) és a Bevétel/
Kiadas értékét és figyelmeztet, ha a két adat eltér egymdstal.
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igy lehet&ség van arra, hogy ha hibas régzités miatt tértént ez, akkor javithassunk
azonnal. Néhany esetben, (pl. zarlati tételek, ahol nincs pénzmozgas vonzata az
eseménynek, stb.) ez a figyelmeztetd lizenet természetes.

Azokat a bizonylatokat, amelyeket a figyelmeztet6 lzenet ellenére, szamszaki
eltéréssel rogzitettlink, a Téves bizonylatok listajaban tekinthetjiik meg.

Bizonylat mentése utan, egy Ures adatlapra jutunk, igy folyamatosan rogzithetjik a
bizonylatokat. A <Mégse> (Alt+M) megnyomasaval Iéphetiink vissza a
féképernydre.

Bizonylat adatainak médositasa:

Ezt a funkcidt vdlasztva, egy az Uj bizonylat rogzitésénél megismert ablakhoz
jutunk. A Kiadas-Bevétel valasztas kivételével, az 6sszes adatot valtoztathatjuk.

A maddositott bizonylatok listdja, a torvényi elGirdsok szerint kilon listaban is
lekérdezhetd (Karbantartas/Bizonylatmddositas napldzasa).

Bizonylat torlése:

Torlésre a kdvetkez6 lehet&ségeink vannak: Az eszkoztar kis piros X-et abrazold
gombja és nem d(res lista esetén a <DEL> billentyli, valamint jobb gombbal
kattintva a rdcson, a megjelené meniben a ,Torol” menlpont valasztasa.

A megerdsit6 kérdésre ,,Igen” gombbal vdlaszolva a tételt a listdbdl tordlhetjik.

A mddositott bizonylatok listdja, a torvényi elSirdsok szerint kilon listaban is
lekérdezhetd (Karbantartas/Bizonylatmddositas napldzasa).

LISTA meni

Az Altaldnos Leirdsban foglaltak szerint itt is alkalmazhatdk a sz(irés, teljes lista,
nyomtatas és egyéb funkciok.

A bizonylatlista konnyebb atlathatésagat teszik lehetévé az eszkoztar alatt
taldlhato navigacids fejlécek.
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Az Adatok (Alt+A) bekapcsolt allapotaban a lista tartalmazza a bizonylatok
azonositashoz sziikséges adatokat, pl.:sorszam, ligyfélkod stb.

llyenkor a listaban szereplG bizonylatok azonositashoz sziikséges adatai a sorok
elején latszanak.

A kimutatasban ezeket kovetik a tovabbi csoportok oszlopai, attdl fliggben, hogy
melyiket valasztjuk ki.

Ha példaul csak a Bevételek (Alt+B) Osszegeire vagyunk kivancsiak, akkor erre a
fejlécre kattintva szlkithetjik a megjelenitett oszlopok korét.

7.2 Ki nem fizetett bizonylatok listaja

A program miikodését érintd - jogszabalyi valtozasok (2006):

2006. oktdober 01-t6l, az EVA mértéke 25%.

Ki nem fizetett bizonylat esetében, ha a Kifizetés datuma 2006. oktéber 1. utani
datummal keriil kit6ltésre, a program automatikusan atszamolja a bizonylat EVA
tartalmat 15-rél, 25 %-ra.

Ki nem fizetett bizonylat esetében, ha a Kifizetés datuma még nincs megadva, de
a teljesités datumahoz képest 30 nap eltelt, és ez az id6pont 2006. oktéber 1.
utani, az Automatikus bizonylatmoddositds ablak segitségével frissitheti az
érintett bizonylatok EVA tartalmat 15-rél, 25%-ra.

Ki nem fizetett bizonylatok listaja

A bizonylatok szlir6ablakdnak lehetGségeit kihaszndlva juthatunk el a sz(ikitett,
vagy teljes ki nem fizetett bizonylatlistahoz.

A lista eszkoztara a kovetkez6ket tartalmazza:
Balrdl jobbra haladva:

1. Uj bizonylat régzitése (Ins)

2. Bizonylat adatainak médositasa (Enter)

3. Bizonylat torlése (Del)

4. Teljes lista (Ctrl+T)

5. Lista szdrése (F4)
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6. Listanyomtatas (Ctrl+P)

7. Keresés a listaban (F3)

8. Lista frissitése (F5)

9. Lista rendezettsége (legordiild lista)

A felsorolt funkcidkat a Konyvelés, illetve Lista meni segitségével, valamint nem
Ures lista esetén egy adott soron jobb gombbal kattintva is elérhetjik.

Uj bizonylat rogzitése

A Konyvelés menii, Uj bizonylat rogzitése pontra kattintva, a bizonylatrogzits
képernydre jutunk.

Ebben az ablakban torténik a bizonylatok feldolgozdsa. A jobb felsé sarokban
lathaté az aktudlis egyenleg.

Sajatos jellemzdk:
A.) Szbveg

A program eltarolja a mez6ben szerepld szovegeket. Ez is azt a célt szolgélja, hogy
minél egyszer(ibben tudjuk a bizonylatainkat feldolgozni. A mezé mellett talalhaté
gombbal jelenithetd meg a mar rogzitett szévegek listaja, melybdl valaszthatunk (
Mb).

B.) Az lgyfél nevét nem kotelezé kitolteni, de ha az analitikdk folyamdn hasznalni
szeretnénk a tételek sz(ikitésére, akkor mindenképpen rogzitsiik (a feltl talalhato,
emberkét dbrazold ikon segitségével, Alt+U), vagy a mez6 mellett |év6 gomb
segitségével valasszuk ki az Ggyfél adatbazisbdl.

C.) Ugyfélkdd: Ha a Karbantartas/Beallitasok/Cégfiiggs beallitasok/Egyéb pontban
kivalasztjuk a megfelel6 opcidt, lehetéséglink van az lgyfélhez Ugyfélkddot is
rogziteni. Ilyen esetben az ugyfélkdd mez6 automatikusan tartalmazza a
kivalasztott ligyfél kédjat.

D.) Megjegyzés:

Lehet6ség van a bizonylat feldolgozdsakor plusz informaciok rogzitésére a
mez6ben, mely késébb szliréskor is visszakereshet6.
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E.) Oszlop

Az Oszlop megnevezési legordilé menlbdl valaszthatjuk ki a kényvelésre kerilé
tétel jogcimét (bevétel, bevételt csokkentd, kiadas, jarulék stb.) A
jogcimvalasztastol fliggben kerll megbontasra a teljesités datuma folotti celldaba
bevitt 6sszeg (nettd dsszegre és EVA tartalomra)

F.) Bevétel/Kiadas dsszege

Mentésekor (OK) a program ellendrzi a felvitt tételek (Osszeg + EVA) és a Bevétel/
Kiadas értékét és figyelmeztet, ha a két adat eltér egymdstal.

igy lehet&ség van arra, hogy ha hibas rogzités miatt tértént ez, akkor javithassunk
azonnal. Néhany esetben, (pl. zarlati tételek, ahol nincs pénzmozgas vonzata az
eseménynek, stb.) ez a figyelmeztetd lizenet természetes.

Azokat a bizonylatokat, amelyeket a figyelmeztet6 Uzenet ellenére, szamszaki
eltéréssel rogzitettlink, a Téves bizonylatok listajaban tekinthetjiik meg.

Bizonylat mentése utan, egy Ures adatlapra jutunk, igy folyamatosan rogzithetjik a
ki nem fizetett bizonylatokat. A <Mégse> (Alt+M) megnyomasaval léphetiink vissza
a féképernydre.

Bizonylat adatainak médositasa:

Ezt a funkcidt vélasztva, egy az Uj bizonylat rogzitésénél megismert ablakhoz
jutunk. A Kiadas-Bevétel valasztas kivételével, az 6sszes adatot valtoztathatjuk.

Itt adhatjuk meg a tétel rogzitésénél még hianyzé Kifizetés datumat is. Abban az
esetben, ha a kifizetési datumot megadjuk, mentés utan a bizonylat atkeril a
»,hormal” bizonylatlistaba.

A mddositott bizonylatok listdja, a torvényi elSirdsok szerint kilon listaban is
lekérdezhetd (Karbantartas/Bizonylatmaodositas napldzasa).

Bizonylat torlése:

Torlésre a kovetkez6 lehet&ségeink vannak: Az eszkoztar kis piros X-et abrazold
gombja és nem dres lista esetén a <DEL> billentyli, valamint jobb gombbal
kattintva a rdcson, a megjelené meniben a ,Torol” menlpont valasztasa.
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A megerdsit6 kérdésre ,,Igen” gombbal vdlaszolva a tételt a listdbdl tordlhetjik.

A torolt bizonylatok listaja, a torvényi el6irdsok szerint kilon listdban is
lekérdezhetd (Karbantartas/Bizonylatmddositas napldzasa).

LISTA meni

Az Altaldnos Leirdsban foglaltak szerint itt is alkalmazhatdk a sz(irés, teljes lista,
nyomtatas és egyéb funkciok.

A bizonylatlista konnyebb atlathatésagat teszik lehetévé az eszkoztar alatt
taldlhato navigacids fejlécek.

Az Adatok (Alt+A) bekapcsolt allapotaban a lista tartalmazza a bizonylatok
azonositdshoz sziikséges adatokat, pl.:sorszam, ligyfélkdd stb.

llyenkor a listaban szerepl6 bizonylatok azonositdshoz szlikséges adatai a sorok
elején latszanak.

A kimutatasban ezeket kovetik a tovabbi csoportok oszlopai, attdl fliggéen, hogy
melyiket valasztjuk ki.

Ha példaul csak a Bevételek (Alt+B) Osszegeire vagyunk kivancsiak, akkor erre a
fejlécre kattintva szlikithetjik a megjelenitett oszlopok korét.

7.3 Téves bizonylatok listaja

Ide kerllnek azok a bizonylatok, melyeknél a program ellen6rzéskor hibat
(szamszaki eltérést) észlelt, de ennek ellenére elmentettik. Természetesen vannak
olyan tételek, (példaul a zarlati tételek), melyeknek nincs pénzligyi vonzata, azokat
is itt tekinthetjik meg és sziikség esetén mddosithatjuk.

Két ellenérzési listaval taldlkozhatunk:
1. Hibas tételbontas

Ebben a listdban azokat a bizonylatokat latjuk felsorolva, ahol a bizonylat
fejlécében szereplS 6sszeg nem egyezik a tételek 6sszesen Gsszegével.

2. Minuszos egyenlegek
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Ebben a felsorolasban azok a pénztdrak és bankok jelennek meg, ahol egy adott
datummal az egyenleg minuszba ment. Egy nap tetszGleges sorrendben
konyvelhetSek a kiadasok és bevételek, mert ez az ellenGrzés a nap végén lévé
egyenleget ellenérzi.

7.4 Szlir6ablak

A listak, kimutatdsok szlir6ablakai egységes szerkezetliek, kilonféle szempontok
alapjan gytjthetjiik le az adatokat.

Az OK gombra kattintva indithaté meg a sz(irés.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



Twval
0
/_~>

@ Fejezet



42 Kulcs-EVA

8 Kimutatasok

Gazdasagi szempontbdl elengedhetetlen, hogy a rogzitett bizonylatokbdl
kinyerhet6 informaciot egyszer(i, konnyen kezelhet6 és mégis minden igényiinket
kielégit6 kimutatasokban is megtekinthessiik.

8.1 Elérheto listak

Eva Osszesités: éves kotelezettség megjelenitése. Megjeleniti az el6z6 évrél
athozott kotelezettségeket és a targyévi —negyedévenkénti 0Osszesités(i- EVA
kotelezettséget. A jobb alsé sarokban talalhaté ikon segitségével lehet6ség van az
Osszesités kinyomtatasara is.

Bevételi nyilvantartas: - bevételi nyilvantartds nyomtatasa (képernyére és pdf
dokumentumba). Adott id&szakra, meghatdrozott szlirési feltételekkel (EVA
Osszesitd készitése, 30 napnal régebbi, ki nem fizetett bizonylatok)készithetd
kimutatds

Nyilvantartds az adokrdl: addkotelezettség nyilvantartdsa (képernyére és pdf
dokumentumba). Meghatarozott id6tartamra készithet6 kimutatas, mely
tartalmazza a kifizetés datumat, bizonylatszamat, adé megnevezését, szervezetet
és az Osszeget.

Nyilvantartas jarulékokrél: jarulék-nyilvantartas megjelenitése (képernyére és pdf
dok.-ba). Meghatarozott id6tartamra készitheté kimutatds, mely tartalmazza a
kifizetés datumat, bizonylatszamat, jarulék megnevezését, szervezetet és az
Osszeget.

Osszesitett listak

A konyvelt cég teljes pénzforgalmat lathatjuk, a cégbedllitasoknal megadott
oszlopok szerinti csoportositasban.

Az Osszesitett lista lekérdezése torténhet: Havi bontasban, valamint - ha a
bedllitasokban haszndlatukat bekapcsoljuk - Részleg-, és munkaszam szerint,
Részlegszam szerint és Munkaszam szerint.

8.2 Egyenleg lekérdezése

A Kimutatasok/Egyenleg lekérdezése pontjat valasztva, egy két részre bonthatd
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képernydre jutunk.

A felsé szegmensben bedllithatjuk a lekérdezni kivant id6szakot és a nyomtatasi
funkcié ikonja is elérhetd.

Az alsé szegmens harom lapot tartalmaz. A Bank lapon a torzsben rogzitett bankok
egyenlegei vannak listdzva. A Pénztar lapra valtva pedig a cég pénztarainak
egyenlegét tekinthetjuk meg. A Bank/Pénztar lapon egy listdban lathatjuk a
torzsben szereplS bankok és pénztarak egyenlegeit.

8.3 Szlir6ablak

A listak, kimutatdsok szlir6ablakai egységes szerkezetliek, kilonféle szempontok
alapjan gytjthetjiik le az adatokat.

Az OK gombra kattintva indithaté meg a sz(irés.
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9 A jogosultsagi rendszer

A program teljes kor( jogosultsagi rendszerrel rendelkezik. A jogosultsagi rendszer
haszndlata sokszor elengedhetetlen minden olyan helyen, ahol a tobb felhasznalé
altal és/vagy haldzatban hasznaljak a programot.

9.1 Tudnivalok

A jogosultsagi rendszer a Karbantartds meni Adatbiztonsagi beallitasok pontja
alatt érhetd el. Ebben a pontban van lehetGség a program felhasznaldit Iétrehozni,
hozzaféréseiket beallitani.

A program rendelkezik egy gydri, "Rendszergazda" nev(i felhasznaléval, melynek
jelszava: kulcs. Ez a felhasznald korlatlan hozzaféréssel rendelkezik a program
minden egyes pontjahoz, és bizonyos miveleteket csak az tud elvégezni, aki ezzel a
felhasznaldi jelszéval jelentkezik be.

A "Rendszergazda" mdveletei:

- mentés

- visszatoltés

- Uj felhasznaldk rogzitése a rendszerbe

- meglévé felhaszndldk hozzaféréseinek valtoztatasa
Tovabba:

- megvaltoztathatja mas felhasznalék jelszavat,

- hozzaféréseit,

- csak "@" érheti el az Adatbiztonsagi beallitasokat.

A "Rendszergazda" jelszavanak megvaltoztatasahoz a fenti meniin belll a Fidk
panelen hasznaljuk a Jelsz6 megvaltoztatasa gombot.

Ha megvaltoztatjuk a "Rendszergazda" jelszavdt, a program legkdzelebbi
inditasakor érvényes felhaszndldnevet és jelszét fog kérni. Egészen addig, amig
nem valtoztatjuk meg a jelszét, vagy nem definidlunk Uj felhaszndalét, a program
inditaskor nem fog kérni felhaszndlénevet és jelszot: Ugy tekinti, mintha
rendszergazdai bejelentkezés tértént volna.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.



46 Kulcs-EVA

A "Rendszergazda" néven, érvényes jelszéval bejelentkezett felhasznalé a fenti
menin belil:

- ellendrizheti a tobbi felhasznald legutolsd bejelentkezési datumat
- ellendrizheti a legutolsd bejelentkezés helyét

- az adott felhasznalénév hasznalhatdsagat lejarati datumhoz kotheti (fiok lejarta)

9.2 A felhasznalok jogosultsagai

A programban nyilvantartani kivant felhasznalékat a rendszergazdaként
bejelentkez6 felhasznaldnak létre kell hoznia, s meg kell hataroznia, hogy a
programrendszer egyes pontjaihoz milyen hozzaférésekkel rendelkeznek.

1. Kattintsunk a Karbantartas men(i Adatbiztonsagi bedllitasok menipontjara.

2. Uj felhasznalé rogzitéséhez kattintsunk az Uj gombra. A program minden egyes
felhasznaldhoz egy-egy fidkot rendel.

3. Adjuk meg az Uj felhaszndlénak a program szamadra szél6 felhasznalénevét,
teljes nevét, jelszavat majd annak megerdsitését (a felhasznaloval egyeztetve).
Ha szlkséges, hatarozzuk meg a fiok lejarati datumat (a felhasznalonév
érvényességét). A "Fiok engedélyezett" kapcsold szolgdl arra, hogy a fidk
érvényességét datumtol flggetlendl eleve letiltsa a rendszergazdai jelszéval
bejelentkez6 felhasznalo.

4. Az Engedélyek panelon hatarozzuk meg, hogy a programmal konyvelt cégek
egyes évein belll a felhaszndldé milyen menipontokhoz férhet hozz3, ill. azokon
belil milyen m(iveleteket végezhet el.

Megjegyzések

e Ha a gyari, "Rendszergazda" nevli felhasznalé mellé definialtunk legalabb egy,
tovabbi felhasznaldt, a program a kovetkezd bejelentkezéskor kérni fog egy
érvényes felhasznalénevet és jelszot.

e A "Rendszergazda" nevi felhasznalé megvaltoztathatja az egyes felhasznaldk
jelszavat.

o Az egyes felhasznaldk sajat jelszavaikat valtoztathatjak meg a programba torténd
bejelentkezésiik utdn a Karbantartds menipont Jelszé6 megvaltoztatasa pontja
alatt.
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10 Karbantartas

Amennyiben a programot tobb cég nyilvantartasara vasaroltuk meg, és igényilink
van ra, a cégek nyilvantartasainak vezetését nemcsak egymadstél flggetlen
gépeken, hanem egyetlen munkadllomason is megoldhatjuk. Arrdl az esetrél most
nem esik sz6, amikor a rendszert halézatban alkalmazzuk, és tébb céget vezetlink
vele parhuzamosan, mert a halézatos mikodtetés szempontjabdl szinte teljesen
k6zombdos, hogy egy vagy tobb céget tartunk-e nyilvdn ugyanazon programban. A
kovetkez6kben targyaldsra keriil, tobb cég konyvelésére vonatkozd ismeretek
egyarant alkalmazhatdak a rendszernek egy gépen, és halézaton torténé futtatdsa
esetén is.

Karbantartas/Osszes adatbazis frissitése

Abban az esetben, ha egyszerre tobb cég/év frissitését szeretnénk elvégezni,
Rendszergazdaként bejelentkezve, elérhet6 ez a funkcid.

Ennek az Uj verzidk feltelepitésekor van jelent&sége, hiszen segitségével nem kell
belépni minden cégbe/évbe, hogy az adatbazis frissiljon.

A menlpontra kattintva, egy megerdsit6 kérdés jelenik meg, amely tdjékoztat a
frissitésre keruls cégek/évek szamardl. Majd a frissitési folyamatot egy allapotjelzd
ablakon kisérhetjiik figyelemmel.

Karbantartas/Evzaras

Az automatikus évzaras funkcid innen indithato el.

Az automatikus évzaras funkcio lefutdsa utan Zard bizonylatok jonnek létre
(megtekinthet6 a Bizonylatlistak / Bizonylatok listajaban), amelyek a bank és a
pénztar egyenleget nem valtoztatjak meg, viszont olyan bevétel és kiadas tételeket
tartalmaznak, melyek 6sszegei az adott oszlopok jelenlegi egyenlegeivel ellentétes
osszegliek, és techniai afakulcs van hozzajuk rendelve. igy zaré bizonylatokkal
egyutt a bevétel és kiadds oszlopok egyenlegei nulldt mutatnak, a Pénzigyi
eredmény elszamolasa oszlopok szintén. Ezutan az ebbdl az évbdl térténd nyitas
helyes nyitébizonylatokat fog legeneralni.

10.1 Cégek
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A rendszerrel konyvelt cégek neveit tudjuk felvinni ebben a pontban.
Lehetdségiink van arra is, hogy az Ujonnan létrehozott cégekbe atemeljik mar
konyvelt cégek adatbazisait.

1. Kattintsunk a Karbantartds meni Cégek almenijére.
2. Uj cég felviteléhez kattintsunk az Uj gombra.

A megjelené ablakban a konyvelend6 cég nevét kell megadni, majd azt a
termékszamot, melyet a termék forgalmazdja a program vasarlasakor bocsatott
rendelkezésre. Uj cég felvitele csak a termékszam ismeretében lehetséges.

A nyitéd évszam megaddsa utdn lehet6ség van arra, hogy egy, mar létez6 cég
adatbazisait atemeljik az Uj cégébe. Ehhez jeldljik be a Torzsadatok atvétele egy
masik cégbdl opciét. Hasznos lehet6ség ez akkor, ha olyan céget szeretnénk
megnyitni, mely azonos vagy kozel azonos (zleti korrel dolgozik. Megadhaté az is,
ha a forrascégnek esetleg egy kordbbi évi adatait szeretnénk atemelni (a
legordithetG listan csak az adott cég azon évei szerepelnek, melyekben volt
konyvelés).

Az <Ok> gomb hasznalataval tudjuk a létrehozast és az adatbazisok atemelését
inditani, a <Mégse> gombbal elvethetjiik a Iétrehozast.

A tovabbiakban a <Maoddositds> gomb segitségével tudjuk aktudlis céglinket
maddositani. A Lathatd nevd jel6lés az adott cég elérését vagy tiltasat jelenti.

A <Torél> gombbal tudjuk feleslegessé valt cégeinket tordlni a programbdl. Az
aktualis cég (tehat amelyben dolgozva inditottunk valamilyen karbantartast) nem
torolhetd.

Az <Evek> gombbal a lathaté, még nem archivalt évekbe tudunk visszatérni, az
adott év adatait megjeleniteni az aktudlis cégben.

A <Bezar> gomb szolgal a Cégek karbantartdsi ablakanak bezarasara.

10.2 Cégvaltas

1. A Karbantartds menilpont Cégvaltas pontjara kattintva megjelenik a
programmal konyvelt cégek és azok konyvelésre megnyitott, |athatd éveiknek
listdja.
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2. A programba bejelentkezett felhasznald azon cég azon évébe l|éphet be,
melyhez hozzaférése van (Engedélyek). Ez a panel jelenik meg abban az esetben
is, ha a programban tobb céget tartunk nyilvan, vagy és/vagy egy cégben tébb
évet konyvellink. Csak abba a cégbe torténhet belépés, mely "lathatd" statuszt
élvez, s melyhez a felhasznaldnak van hozzaférése.

10.3 Evek
A program alkalmas egyszerre tobb év kezelésére, egy cégen beldl.
1. Kattintsunk a Karbantartas menii Cégek almeniijének Evek gombjara.

2. A megjelend panelen az Uj gombbal adjuk meg a megnyitni kivant Uj évet, és a
cégek létrehozasahoz hasonldéan adjuk meg azon cég azon évét, amelynek
adatait atemelni szeretnénk (ha sziikséges).

3. Az Ok gombbal fejezziik be az Uj év létrehozasat.

4. A Mddositds gombbal mddosithatjuk az év lathatdsagat, vagyis azt, hogy
elérhetd, vagy eleve tiltott legyen a haszndlata (ha egy adott felhasznalénak
erre nincs jogosultsaga, akkor sem léphet be az évbe, ha amugy az "lathatd"
statuszt élvez)

10.4 Evvaltas
1. Kattintsunk a Karbantartas ment Cégvaltas almenijére

2. Valasszuk ki, hogy melyik cég melyik, kbnyvelésre megnyitott évében kivanunk
dolgozni (csak a "lathaté" statuszt élvezé cégek és azok évei jelennek meg). A
belépés csak abban az esetben lehetséges, ha erre a Felhasznaldnak
jogosultsaga van.

10.5 Adatmentd és visszatolto funkciok
10.5.1 Mentés

Ez a program egyik legfontosabb funkcidja. Feladata, hogy olyan archiv dllomanyt
képezzen a program adatallomanyairdl, melyek barmikor visszatolthetdek, ill. mas,
0nallé munkaallomason is hasznalhatdak legyenek.
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A mentésnek biztonsagi szerepe is van, hiszen a szamitdgép (vagy annak valamely
egységének) sérilése esetén, ill. dramszinet alkalmaval folléphetnek
adatsériilések, adatvesztések. llyenkor hasznos lehet a mentett adatokat
visszatOlteni: a biztonsagi mentés hasznalataval lényegesen csokkenthetjik az
esetleges adatsérilésekbdl eredd karokat.

A mentések és a visszatoltések végrehajtdsdban a programban a beépitett
Adatment6 vardzslé van a Felhaszndld segitségére, mely néhany igen egyszer(
|épés végrehajtasaval lehetévé teszi, hogy a kezelt cégek adatait biztonsagban
tudjuk.

A mentést csak a "Rendszergazda" felhasznalénévhez tartozd érvényes, aktualis
jelszét ismerd felhasznald tudja végezni.

1. Lépjunk ki a programbdl, és kattintsunk a telepités sordn megadott
programmappan belil a Karbantartds mappa Adatmenté és visszatoltd
segédprogram parancssorara. Hatdsdra az Adatmentd vardzslé ablaka jelenik
meg.

2. Az Adatmentd varazsléban a varazsld utasitasait kell kbvetni. Mentés alkalmaval
az alapértelmezett, "Adatmentd vardzslé inditdsa" cimszot valasszuk ki, majd
nyomjuk meg a Kovetkez6 gombot. A Mégse gombbal a vardzslé barmikor
megszakithatd. A tovabbi képerny6kon az EI6z6 gomb jelentése a varazslo el6z6
képernyGjére torténG visszalépés, mely szikséges lehet, ha mentés el6tt
valtoztatni szeretnénk valamilyen paraméteren, vagy rosszul adtuk meg azt. A
mentés csak a rendszergazdai bejelentkezést kévetGen kezd6dhet meg.

3. Mivel a varazslé univerzalis mentési eljarasokat alkalmaz, ezért elGszor azt kell
kivalasztanunk, melyik Kulcs-Soft rendszerbdl végezziik. Jeldljik meg kattintdssal
a Targyi eszkdz nyilvantartas programot, majd nyomjuk meg a Kovetkezé
gombot.

4. Az ezutdn megjelend képerny6n meghatarozhatd, hogy mely cégek adatait
szeretnénk ezzel a mentéssel lementeni. Mas szdval: egy mentéssel akar az
Osszes, a programmal kezelt cég adatait lementhetjik. A képernyé utasitdsainak
megfelelen jeloljik be azokat a cégeket, melyek adatainak mentését kérjlik,
majd nyomjuk meg a Kévetkezd gombot. Az Osszes kijeldlése gombbal az 6sszes
céget kijeloltté tehetjik. Ha nem jeloliink ki egyetlen céget sem, a rendszer nem
engedi folytatni a mentést, és ezt lizenetben kozli a Felhasznaldval.
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5. A kivalasztott cégek utdn a Kovetkezé gomb hatdsara megjelend képernyén azt
kell megadnunk, hogy hova kérjiik a mentésallomanyt. Menthetlink 1.44 Mb-os
kislemezre, vagy barmelyik, akar haldzati merevlemezre is. Ehhez vélasszuk az
"Egy On altal kivalasztott mappaba" lehetéséget, majd az Utvonal megaddasara
szolgdlé mez6 végén talalhatd ikonra kattintva a Windows-ban megszokott
madon tallézzuk be azt a mappat (kdnyvtarat), ahovda a mentés allomanyt
kérjuk.

6. A Kovetkez6 gombra kattintva megjegyzést csatolhatunk a mentéshez, mellyel
visszatOltés soran azonosithatjuk a mentésallomanyokat. Az Inditds gombra
kattintva kezdhetjik a mentést.

7. Akar kislemezre, akdr merevlemezre mentiink, a program minden esetben
tomoritett allomanyt készit a rendszerben tarolt adatbazisokrdl, ill. azon cégek
adatbazisairél, melyekr6l a mentést készitjik. Ha kislemezre mentink, a
program kérni fogja az Ures 1.44-es floppylemezeket a mentésallomany
taroldsara.

Megjegyzések

e A mentéseket a rogzitett eszkdzok és tranzakciok szamatdl fliiggéen érdemes
végezni. Tobb eszktdz és tranzakcié esetén érdemes gyakrabban mentéseket
késziteni

o A mentésdllomdany nagysaga az adatbdzisok nagysagatdl fligg: néhany szazezer
byte-tdl a néhany Mb-ig terjedhet.

e A fonti, valamint azon ok miatt, hogy a floppylemezek sériilékenyebbek, mint a
merevlemezek, célszeri a mentéseket elsésorban merevlemezre végezni. Ez
utébbirdl a visszatoltés is gyorsabb és egyszeriibb. Floppylemezes mentéseket
akkor célszer(i végezni, ha az adatokat egymadstdl tavol lévé pontok kozott
szeretnénk szallitani, és az internetes kapcsolat nem megoldott.

e Ha olyan mentéskoényvtarba készitjuk a mentést, melyben azt megel6z6en mar
taldlhaté mentésallomany, a program az aktudlis mentést automatikusan kilon
mentésallomanyként késziti el.

10.5.2 Visszatoltés

Visszatoltés (a Visszatolté varazslo hasznalata)
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Ez a varazsld a készitett mentések visszatoltésében lesz
segitségére. Visszatoltés mindenképpen szikséges akkor, ha a
programban adatsértilés, adatkeveredés észlelhetd. Ilyenkor egy
mentésallomany visszatoltésekor a kart Iényegesen
csOkkenthetjlik, hiszen csak a mentés készitése és az esetleges
adatsérilés kozotti idészak valtozasait kell Ujra rogzitentnk.
1.Kattintsunk a Karbantartas meni Visszatoltés almeniijére.

2.Valasszuk ki a Visszatélté varazslot, majd nyomjuk meg a
Kévetkez6 gombot. Az EI6z6 és a Mégse gombok hasznalata
értelemszerlden ugyanugy miikodik, mint az Adatmenté
varazsldban.

3.A megjelen6 képerny6n meg kell adnunk azt a helyet
(forrds), ahol a visszatolteni kivant mentésallomany talalhato.
Ha a floppyn vagy a forraskényvtarban tobb mentési anyag
talalhaté, meg kell hatarozni, hogy melyiket kivanjuk
visszatolteni. A visszatdltés megkezdése csak rendszergazdai
bejelentkezést kdvetden lehetséges.

4. A bejelentkezés utan megjelenik, hogy a kivalasztott mentési
anyagban mely cégek hany éve talalhatd. A cégnév melletti
négyzetet bejeldlve tudjuk kivalasztani a visszatolteni
szandékozott cégeket. A cégek listdja alatt szerepel a
mentéshez tartozo, a felhasznal¢ altal megadott megjegyzés.

5.Az "Ujratelepités utani els6 visszatoltés"-t csak abban az
esetben szabad bejeldlni, ha Ujratelepités utan kivanunk
visszatoltést végezni. Ez esetben ugyanis a program az
0sszes, aktualisan kdnyvelt céget torli a programbdl, és a
mentési anyagban szereplbkkel cseréli ki ket!

6.A VISSZATOLTES FOLULIRJA A VISSZATOLTESRE KIJELOLT
CEGEK AKTUALIS ADATAIT!!!

7.A visszatoltés a Kdovetkezé gombbal indithaté.

Megjegyzések

e A program haldzatos alkalmazasa esetén a visszatoltés csak a
szerverként Gizemeld gépen térténhet.

e Ha a visszat6ltendd mentés tdbb floppyn talalhato, azokat
ugyanabban a sorrendben kell behelyezni, mint ahogyan a
mentés soran megteltek.

e Ha idOkdzben megvaltozott a kdnyvelt évek vagy azok
éveinek szama, mindenképpen tandacsos a Kézikényv
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megfeleld fejezetét attanulmanyozni az erre vonatkozo
informacidk végett.

10.6 Bizonylatmodositas naplozasa - EVA

Moddositd szamla, egyszer(lsitett szdmla kibocsatasa esetén, a kibocsatas napjan
kell a bevételi nyilvantartadst moddositani. A mddositasok és torlések nyomon
kovetésére és nyomtatdsara alkalmas a funkcio.

A parancssor elinditdsa utan a felugré ablakban megjelenik az Osszes torolt és
madositott bizonylat.

Az ablak felsé részében datum szerinti névekvé sorrendben megjelennek a
madositott / torolt bizonylatok, a f6bb azonositd adataikkal egyiitt.

Amennyiben az egyikre rakattintunk, Ggy az ablak alsé részében megjelenik az
adott tranzakciéra vonatkozé Osszes adat.

- A felsé ikonsorban a lista szlirésére kattintva tobb szempont szerint szlrhetjik a
bizonylatokat (esemény id6pontja, bizonylatszam, felhasznald, megjegyzés).

- Kereshetilink a bizonylatlistan egy meghatarozott sz6- vagy kifejezésre.

- Az adatok kinyomtathatdak: képernyére, szoveges formatumba, nyomtatéra ill.
pdf formatumba, ekkor a fels§ ablakban lathaté 6sszes maddositas/torlés keriil
nyomtatasra, a hozzajuk kapcsolddd f6bb adatokkal egyditt.

Amennyiben egy adott tranzakcidra vonatkozé Osszes adatot szeretnénk
kinyomtatni, agy valasszuk az excel tablaba torténé nyomtatast.

Nyomtataskor lehet6ség van sajat nyomtatasi séma elkészitésére és taroldsara,
ekkor igény szerinti adatokat nyomtathatunk ki egy sajat szerkesztésd listaba.
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11 Jogvédelem

Jogvédelem

Ezen szoftvertermék az 6t alkotd részelemek egylttesét tekintve
képviseli a jogvédelem alad es6 termék fogalmat. A termék elemei
k6zé tartozik minden, a termék megvasarlasakor a Felhasznalo
birtokaba az ellenérték fejében juttatott fizikai és szellemi
produktum. Ezen szoftvertermék elemei kézé tartozik
kizarolagossag nélkill: Felhasznaldi Kézikonyv; a szoftvert mint
szellemi terméket fizikalisan kézzelfoghatdva és ezaltal
hasznalhatova tévo adattarold eszkdz; az elemeket tartalmazo
termékdoboz.

A szoftvertermék egészére és elemire vonatkozéan is: ©
copyright. A szoftvertermék egésze és elemei is a Kulcs-Soft
Szamitastechnika Zrt. (tovabbiakban: Kulcs-Soft) tulajdonat
képezik, ideértve, de ezzel mast nem kizarva, az utdlagos és
egyéb felhaszndlasra vonatkozd jogokat. Tilos tehat a
szoftvertermék egészét vagy elemeit a Kulcs-Soft engedélye nélkiil
tovabbadni, sokszorositani, a vasarlaskor kapott formatumokon
kivil mas formaban tarolni, reprodukalni. Tilos tovabba a szoftver
belsd felépitését elemezni, visszafejteni, a termék vasarlasakor
engedélyezett moddokon  kivil  telepitését  elvégezni. A
szoftverterméket az altalanos szerzGi és szomszédos jogok védik a
hazai és nemzetkdzi piaci forgalomban.

Aki (maganszemély vagy szervezet) a fenti rendelkezések ellen
vét, az a mindenkori érvényes jogszabalyoknak megfelelGen
torvényi felelGsségre vonhato, ellene blintet6eljaras
kezdeményezhetd!

A programrendszer Sugdéjaban eléforduld adatok, példak kitalaltak,
hacsak ennek ellenkezGjére kifejezett utalds nem térténik. A
Sugdban szerepld informaciok kulon értesités nélkil valtozhatnak.
A Kulcs-Soft nem vallal felel6sséget a program altal indirekt médon
okozott hibakért, anyagi vagy moralis veszteségért.

© 2008 Kulcs-Soft Szamitastechnika Zrt.






	Bevezető
	Általános tudnivalók az Egyszerűsített nyilvántartó rendszer használatáról
	Általános kezelési leírás
	Egyezőségek a rendszer használatában

	EVA tudnivalók
	Alapbeállítások
	Cégfüggő beállítások
	Cég adatai
	Listák beállításai
	Egyéb

	Felhasználófüggő beállítások
	Háttérkép és színek
	Kezelés
	Nyomtatás beállításai


	A nyilvántartáshoz szükséges törzsek
	Ügyfelek
	Ügyfelek listája
	Új ügyfél felvitele módosítása
	Ügyfél törlése

	Egyéb törzsek
	Bankok, pénztárak, részlegszám, munkaszám


	Könyvelés
	Nyitás
	Új bizonylat rögzítése
	Ki nem fizetett bizonylat rögzítése
	Automatikus nyitás (évnyitás)

	Bizonylatlisták
	Bizonylatok listája
	Ki nem fizetett bizonylatok listája
	Téves bizonylatok listája
	Szűrőablak

	Kimutatások
	Elérhető listák
	Egyenleg lekérdezése
	Szűrőablak

	A jogosultsági rendszer
	Tudnivalók
	A felhasználók jogosultságai

	Karbantartás
	Cégek
	Cégváltás
	Évek
	Évváltás
	Adatmentő és visszatöltő funkciók
	Mentés
	Visszatöltés

	Bizonylatmódosítás naplózása - EVA

	Jogvédelem

