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1. Technikai jellemzok

A program grafikus alkalmazas, melyhez a Gyartd a nemzetkozi piacokon lévok kozdil
az egyik legkorszer(ibb és leginkabb elterjedt alkalmazaskészitot, az Inprise
Corporation altal készitett Delphi 50s fejlesztd eszkdzt hasznalta. A program
adatbazisainak tarolasara, azok professzionalis szint(i kezelésére, az adatok gyors,
hatékony és mégis egyszer(i visszakeresésére a Microsoft-SQL-szerver 2000 egyik
specialis valtozatat, az MSDE adatbazis-kezel6t valasztotta (MSDE = Microsoft Data
Engine). A Microsoft Corporation altal készitett adatbazis-kezel6 szintén rendkiviil
elterjedt az irodai, Uzleti alkalmazasok fejlesztésében, ill. mindazokéban, ahol
kovetelmény, hogy a kész rendszert kilonosebb szakmai ismeret nélkiil is egyarant
eredményesen lehessen 0nalld és halézatba kapcsolt munkadllomasokon is
miikodtetni. Tovabbi kritérium, hogy az adatbazisokban tarolt adatokat -
mennyiségiiktdl, az adatbazis nagysagatdl fiiggetlenll — mind 6nallé, mind halézatos
alkalmazas esetén gyorsan és hatékonyan vissza lehessen keresni, gydijteni,
lekérdezni. Mindez persze a maximalis biztonsag figyelembe vételével kell hogy
torténjen: az esetleges gépleallas, rendszerésszeomlas ne sértse az épp megnyitott
adattablakat, ne kovetkezzen be adatvesztés vagy —keveredés. Az adatbazisok
programon beliili hasznalatanak gyorsnak, megbizhatdnak kell lennie.

Az MS-SQL-szerver pontosan ezt oldja meg, az emlitett valtozata a programhoz
gyarilag kerilt csatolasra, ezaltal a rendszer adatbazis-motorjava valt (SQL =
Structured Query Language, magyarul kb. Strukturalt Lekérdezési Nyelv, tehat az
adatbazisokra vonatkozd univerzdlis kezelési eljarasok gyljteményét jelenti). A
»Szerver” megjelolés vonatkozik arra, hogy ez az eszk6éz akkor is képes szerver-
szimulacidéra (vagyis iranyitani a halézatba kapcsolt gépek kozotti, a programon beliil
zajlé adatforgalmat), ha ténylegesen nem létezik egy, a munkadllomasok
kiszolgalojaként dedikalt szerverként Uzemel6 szamitogép. Vagyis: a program
hasznalhaté egyenrangu haldzatba kotott szamitdgépeken is, nemcsak dedikalt
szerverrel irdnyitott hierarchikus LAN halézatokban (helyi halézat, LAN = Local Area
Network). A szerverrel iranyitott szamitogép-halozatokat, a szerver és a
munkaallomasok kozotti kapcsolatot szerver-kliens kapcsolatnak nevezziik, ahol
a szerver az az eszk0z, mely irdnyitja a haldzat adatforgalmat, biztositja, hogy ne
Iépjen fel (itkozés a munkaallomasok kdzétt, mig a kliens Iényegében a haldzatban
mkod6 munkagépet (gépeket) takarja, amelyek osztoznak a haldzati
er6forrasokon, és ugyanazokat a (legtobbszor) szerveren talalhaté program-
adatbazisokat egyforman hasznaljdk. A program haldzatos alkalmazasa tehat
minden esetben szerver-kliens kapcsolatnak mindsil, hiszen egyenrangl halézatban
az MS-SQL-szerver virtudlis szerveként fog lizemelni a kdzponti gépnek ,kinevezett”
munkaallomason.
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A fentieken tul a program a 32-bites architekturaju processzorral ellatott, IBM PC
kompatibilis gépek szamara fejlesztett operacids rendszereken futtathatd, ami azt
jelenti, hogy legalabb Windows XP verzidszamU rendszer szilkséges
mikodtetéséhez. A minimalis hardver- és szoftversziikségletrdl a késGbbiekben
részletesen is sz0 lesz.

II. Terméktamogatas

Dokumentacio

Abban az esetben, ha On mindennapi munkaja soran segitségre szorul a program

.7

problémaja megoldasahoz.

1. SUgdé: Haszndlja a rendszer beépitett, kornyezet-érzékeny Sugodjat, melyet
munkdja soran barmikor megjelenithet az <F1> hasznalatdval. Az <F1>-es
billenty(i minden esetben a program beépitett sigdjanak megnyitasat jelenti. A
programban szinte barmikor, barhol hasznalhat6 ez a billenty(i, s mindig a sigd
azon lapja jelenik meg, mely a programrendszer azon pontjahoz kapcsol6do
informacidkat foglalja Ossze, amely pontban (ablakban) a billentyl leltése
tortént. Természetesen a sugd valamilyen formaban térténd megnyitédsa utan
(<F1> vagy Sugo meni Tartalomjegyzék és targymutatd almentije) mddunkban
all elolvasni a tobbi fejezetet is.

2. Felhasznaldi Kézikonyv: Amennyiben a Sugdban olvashaté informacidknal tébbre
van sziiksége, lapozza fel a Felhasznaldi Kézikonyv megfelel6 fejezetét, ahol az
egyes témakoroknek részletesebb targyalasat talalja.

Ugyfélszolgalat

Ha a rendelkezésre all6 anyagokbdl nem kap kielégitd valaszt kérdésére, vegye
igénybe Ugyfélszolgdlatunk szolgéltatdsait. A Kiadd az 4&ltala fejlesztett és
forgalmazott rendszerek esetében személyre szabott szolgaltatdas csomagokat
fejlesztett ki. Err6l részletesen a program vasarlasakor tajékozodhat, tovabbi
kérdéseivel forduljon Ugyfélszolgalatunkhoz segitségért.

Ugyfélszolgalat:

Hétf6tdl - péntekig 9-17 oraig
Fax: (06-1) 336-5339

A Kulcs-Szamla telefonszama: (06-1) 336-5322
A Kulcs-Szamla™"* telefonszama: (06-1) 336-5322
A Kulcs-Készlet telefonszama: (06-1) 336-5322
A Kulcs-Pénztargép telefonszama: (06-1) 336-5322
A Kulcs-Raktar telefonszama: (06-1) 336-5322
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A Kulcs-Auto telefonszama: (06-1) 336-5322
A Kulcs-Raktar telefonszama: (06-1) 336-5322
A Kulcs-Bér telefonszama: (06-1) 336-5323
A Kulcs-Fékonyv telefonszama: (06-1) 336-5324
A Kulcs-Eszkoz telefonszama: (06-1) 336-5324
A Kulcs-Hazi telefonszama: (06-1) 336-5324

A Kulcs-Egyszeres telefonszama: (06-1) 336-5324
A Kulcs-Konyvelo telefonszama:  (06-1) 336-5324

E-mail cim: ugyfelszolgalat@kulcs-soft.hu
Tobbek kozott az alabbi szolgaltatasokkal allunk rendelkezéstikre:
= felhasznaloi kérdésekben torténd tanacsadas, problémamegoldas
= csatolt e-mail fajlként kildott mentésanyagok, adatbazisok fogadasa

= afelhasznalo telephelyére torténd helyszini kiszallas (a Kulcs-Soft altal
mindenkor meghatarozott dijszabas ellenében)

= afelhasznald telephelyén vagy az Ugyfélszolgalat irodajaban térténd oktatas
(a Kulcs-Soft altal mindenkor meghatérozott dijszabas ellenében)

Amennyiben telefonos ligyfélszolgalati tanacsadast kivan igénybe venni, kérjik,
lehetb6ség szerint tartdzkodjon szamitdgépe kozelében, és késziiljon fel az alabbi
informaciok megadasa:

* A program verzidszama: ez a Sugo/Névjegy meniiben olvashatd

= A program miikodési kornyezete: az operacidés rendszer verzidszama; a
szamitdgép fontosabb hardver-paraméterei (processzor, memdria nagysaga,
merevlemez-tertilet, hasznalt nyomtatd fajtaja)

= Ha hibatizenettel taldlkozott, a pontos hibalizenet

» Mit csindlt, mikor a hiba fellépett (melyik meniipontban melyik miveletet
hasznalta)

* Hibalzenet nélkiili probléma esetén (pl. szamolasi eltérés), minek kapcsan
észlelte a hibat

Regisztracios kartya

Amennyiben On a programot valamelyik hivatalos Kulcs-Soft forgalmazénal vasérolta
meg, a termék dobozaban taldlhatd Regisztracios Kartyat a vasarlast kovetden
pontosan toltse ki és jutassa el a Kiadd cimére. A Kiado csak ebben az esetben tudja
Ont, mint programfelhasznaldjat regisztralni adatbdzisdban. A terméktdmogatasi
szolgaltatasokat a Kiadd csak a regisztralt vasarlok részére tudja biztositani!
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II1. Telepités

A programot — akarcsak mas Windows alapu alkalmazasokat, vagy magat a
Windows-t — hasznalatba vétel el6tt installaini (Telepiteni) kell a szamitdgépre.

Az egész installdlasi folyamat néhany igen egyszer(i lépésben leirhatd és
elvégezhetd. A program telepitése egyszerlien és ondlléan is elvégezhetd. A
telepités utan a program azonnal munkara foghato.

FONTOS! MIELOTT A TELEPITEST ELVEGEZNENK, feltétleniil Iépjiink ki
mas, esetleg éppen futé alkalmazasokbdl. Mentsiik az ott végzett munkat,
majd zarjuk be az adott programot!

Erre azért van szilkség, mert egyes programok hasznalhatnak olyan
rendszerallomanyokat vagy komponenseket, melyekre esetleg a programnak is
szilksége lehet a telepités soran. Mas szdval: ezzel az esetleges, elére még a
programfejlesztok altal sem lathatd program-Osszeiitkozések keriilhetdek el.

Az online termékek telepitésérél a Kulcs-Menedzser Ugyviteli szoftver
telepito rendszer kézikonyvében olvashatunk.

III. 1. Rendszerigény

KULCS-SOFT TERMEKEK MINIMALIS RENDSZERIGENYE

e PIII Cel1200 MHz 256 Mb RAM, 250 MB szabad merevlemez-teriilet
(telepitéshez), 800x600 SVGA, matrixnyomtato

e a telepités utan (adatmennyiségtdl és a cégek szamatdl fiiggéen) minimum
100 Mb

e 256 vagy ennél nagyobb szinmélység(i megjelenitést biztositd
monitorvezérlG-kartya

e CD-ROM olvaso (telepitéshez)

e Microsoft Windows XP SP2 32 bit operacios rendszer

e Microsoft Excel 2000 (Excel listanyomtatas, illetve Excelimporter
hasznalatahoz- ez a Kulcs-Bér 2007-2008. terméknél nem feltétel)

e Online termékek: Kulcs-Menedzser rendszeres futtatdsa, aktiv
internetkapcsolat mellett

KULCS-SOFT TERMEKEK AJANLOTT RENDSZERIGENYE

e PIV Cel1800 MHz, 512 MB RAM, 500 Mb szabad merevlemez-terilet,
800x600 SVGA
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e allando6 250 MB szabad merevlemez-teriilet;

256 vagy ennél nagyobb szinmélységl megjelenitést biztositd

monitorvezérl6-kartya;

CD-ROM olvaso (telepitéshez)

egér

|ézer vagy tintasugaras nyomtato

Windows XP SP2 32 bit operacids rendszer

Microsoft Excel 2000 (Excel listanyomtatas, illetve Excelimporter

hasznalatahoz- ez a Kulcs-Bér 2007-2008. terméknél nem feltétel)

e Online termékek: Kulcs-Menedzser rendszeres futtatasa, aktiv szélessavu
internetkapcsolat mellett

EGYEB - A RENDSZERIGENYNEK NEM MEGFELELO - OPERACIOS RENDSZEREK

A felsorolt operaciés rendszereken a Kulcs-Soft termékek és a frissitéseik nem
keriilnek tesztelésre. A felhasznalok sajat felelosségre hasznalhatjak termékeinket
ezekben az esetekben.

e Microsoft Windows 2000 - A termékek telepitése ligyfélszolgalati segitséggel
megvaldsithatd, miikodésiikkel kapcsolatosan egyéb problémat nem
ismerink.

e 64 bites Microsoft Windows XP és 64 bites Microsoft Windows Vista
operacids rendszerek - A termékek telepitése tigyfélszolgalati segitséggel
megvaldsithatd, miikodésiikkel kapcsolatosan egyéb problémat nem
ismerUnk.
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III1. 2. A telepités lépései

Az online termékek telepitésérél részletesen a Kulcs-Menedzser Ugyviteli
szoftver telepit6 rendszer kézikonyvében olvashatunk.

A telepités zavartalansaga érdekében a telepités el6tt kapcsoljuk ki a szamitogép
virusirtd programjat és tiizfalat.

Telepité CD: Helyezziik be a programrendszert tartalmazd adattarold eszkozt
(CD-t) a szamitdgép CD-olvasdjaba (CD-ROM)! Miutdn az olvasé végezett a
lemez beolvasasaval, automatikusan elindul a telepitGprogram. Amennyiben a
telepitéprogram nem indulna el automatikusan, a Start gomb Futtatas mendije
alatt a <7T7allozés> segitségével valasszuk ki a d:\setup.exe-t, ahol ,d” a
szamitdgépbe szerelt CD-ROM bet(ijele.

Miutan a telepitélemezet behelyeztilk a meghajtoba, rovid varakozas utan
megjelenik egy képernyG, melyen a Telepités és az Internet Explorer telepitése
felirat 1athato.

Internet Explorer telepitése: akkor KELL vdlasztanunk, ha a
szamitdgéplinkon nincs telepitve az Internet Explorer program (IE) legalabb 5-
O0s valtozata. Ennek az internetes bodngészéprogramnak a megléte
elengedhetetlen a program futtatdsdhoz, ezért amennyiben nincs a
szamitogépilinkon, Ugy a feliratra kattintva elvégezhetjik az IE 5.0 telepitését,
melynek menete szabvanyos Windows formulakat kovet. Ha a szamitdgéplinkén
minimum Windows XP operacidés rendszer fut, Ugy az IE telepitése nem
szlikséges, mert ez gyarilag tartalmazza az IE 5-6s valtozatat. Az IE-t nem kell
hasznalnunk a program miikodtetéséhez, viszont programunk bels6 ,motorja”,
az SQL-szerver igényeli meglétét a szamitdgépen.

Kulcs-Soft termék telepitése: A termékek teljes telepitGje alkalmas a termék
telepitésére és frissitésére is. Az upgrade telepité csak frissitésként hasznalhato,
ha a termék még nincs a gépen, akkor nem indul el. Ha végeztiink az IE
telepitésével (vagy ennek telepitése sziikségtelen), a Telepités feliratra kattintva
kezdhetjik ezt.

A telepitd vardzslo segitségével torténik. Az egyes lapok kozti a <Vissza> az
el6z6 lépéshez torténd visszatérést, a <Tovabb> a kovetkezd lépésre vald
ugrast jelenti. a <Mégse> gomb szolgadl a telepitGprogrambdl torténé
kilépéshez, amennyiben a telepitést valamilyen okbdl sziikséges
megszakitanunk. A telepitGprogram a késdbbiekben barmikor Gjra elindithatd a
telepitélemez meghajtdba t6rténé behelyezésével. Tanacsoljuk, hogy a telepités
— ha egy mdd van ra — ne szakadjon félbe.
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> A telepités folyamata, ha a gépen nincs fent sem a termék, sem MSSQL
adatbazis-kezelo:

1. Licence szerzGdés elfogadasa.
2. Telepitési informaciok.
3. Lehet6ségiink van helyi, illetve haldzatos telepitési mod kozott valasztani.

i Fokiinyvi kettds kiinyvelés Telepitd

Halézati beallitasok

On haldzati milkodésre iz alkalmas valtozatot telepit. Kérem adja meg, hogy helyi
héldzaton fogja-e futtatni a programat.

() Nem fog hélézaton futni, csak ezen a gépen

() Hélbzathan lesz hasznélva, tobb géprisl

< Vizzza ” Tovabhb » ] [ Meégze

a) Helyi telepités esetén mindig telepitésre kerilil az MSDE adatbazis-kezeld
b) Halozatos telepités esetén:
1. Ha kiszolgaloként telepitjiik, akkor a telepités menete megegyezik a
helyi telepitéssel
2. Ha munkadllomasként telepitjiik, akkor meg kell adnunk a kiszolgald
nevét: ez torténhet a kiszolgdldé vagy a kiszolgdlé\példany
megadasaval. Kliens telepités esetén semmilyen esetben sem telepill
adatbazis-kezeld, illetve nem kériink termékszamot sem.

4. Termékszam bekérése
A telepités csak érvényes termékszam megadasa utan folytathato.

10
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5 Fokinyvi kettds kinyvelés Telepit

Termékszém
Adia meg a termékszamot

Adia meg a termékszamot

Termékszam

FONTOS! A termékszam egyedi és névre sz6l6, mely Ont, mint
végfelhasznalo, pontosan azonositja, ezért a Kiadé nyomatékosan
kéri, semmilyen koriilmények kozott ne adja azt tovabb, masra ne
ruhazza! A termékszam egyedileg azonositja Ont, mint a Kiadé
regisztralt ligyfelét, ezért a szoftvernek és a termékszamnak a Kiado
engedélye nélkiili tovabbadasa esetén az illegalisan hasznalt szoftver
forrasa pontosan meghatarozhato!

5. Telepitési konyvtar magadasa
6. Startmeni mappa nevének megadasa
7. Ikon létrehozasa az asztalon, telepitett alkalmazas futtatasa jel6lonégyzetek

15" Fékinyvi kettds kinyvelés Telepitd

Jeloljon ki kiegészits leladatokat ~
Mely kiegészitd feladatok kerilienek végrehajtdsra?

Jelolie ki, mely kiegészitd feladatok at hajtza végre a Telepitd a(z] Fokonwwi kettds
kioryvelés telepitése sordn, majd kattintzon a Towabb gombra.

Ikon létrehozasa az Asztalon

Telepitett alkalmazas futtatisa

< Vizsza ” Tovabb » ] [ Mégse

8. Telepités
11
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9. File-ok masolasa, MSDE 2000 telepitése, telepités utan a szolgaltatas
elinditasa

> A telepités folyamata MSSQL adatbazis-kezelovel rendelkez6 gépre
torténo telepités esetén:

Ebben az esetben csak a telepités 3. pontjaban van kiilonbség:

e Fokinyvi kettds kiinyvelés Telepitd

Halbzati beallitasok

O haldzati milkiodésre is alkalmas valtozatot telepit. Kérem adia meag, hogy helyi
héldzaton fogja-e futtatni a programaot.

(%) Nem fog héldzaton futni, csak ezen a gépen

() Haldzathan lesz hasznalva, tibb géprisl

S

[MSDE 2000 adatbazismotor telepitése
Amennyiben mar meglévi rendszer frissitéseként telepiti, akkor ezt ne
valassza

[ < Viszza " Tovabb » ][ Mégse ]

Amennyiben a telepité csak MSQL 7.0 kiszolgalot talal a gépen, akkor felkinalja az
MSDE 2000 telepitésének lehet6ségét. Ha ezt valasztjuk, akkor a MSDE 2000
KULCSSOFT instace-szal fog m(ikédni a program, ha nem akkor az MSSQL 7.0
kiszolgaloval.

Kliens telepités valasztasa esetén ez a checkbox nem aktiv.

Ha a telepit6 talal MSDE 2000 kiszolgalot de abban nincs KULCSSOFT instace, az
MSDE 2000 KULCSSOFT instace-szal telepitésre kertil.

Ha MSSQL 7.0 és MSSQL 2000 (KULCSSOFT instace-szal) is van a gépen, akkor a
MSQL 2000 KULCSSOFT instace-ot fogja a program hasznalni.

> A telepités folyamata meglévo terméket tartalmazé gépre torténo
telepités esetén (upgrade) (ebben az esetben feltételezziik, hogy van
MSSQL adatbazis-kezel6 is):

12
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Ilyen esetben nincs valasztasi lehetdségiink, hogy helyi vagy halézatos mddban
telepitjlk a programot, érvényes termékszam megléte esetén nem kér
termékszamot sem a telepit6, valamint az MSDE 2000 sem keril telepitésre.

A termék beadllitasaira vonatkozd registy kulcsok nem valtoznak, azon a kiszolgalon
fog tovabb miikddni, amin eddig ment.

Ha mar van a termékhez parancsikonunk az asztalon, akkor a telepités 7. pontjaban
ez a lehetéség nem jelenik meg.

> Upgrade telepités:
Az upgrade telepit6é csak meglévé termék esetén futtathatd, ha olyan gépen akarjuk

elinditani, ahova még nem telepitettiik a programok akkor a kovetkez6 hibailizenetet
kapjuk:

Telepitd X

! E A program még nincs telepitve az On szamitdgépére. Kérem, futtassa a teljes telepitdt,
-

Az (izenet utan a telepitd leall.

Az upgrade telepit6, nem ad lehetéséget semmilyen beallitds megvaltoztatasara
(Helyi vagy halézatos miikodés), nem kér be termékszamot, és nem telepit SQL
kiszolgalot sem.

A program inditasa a Start gombra kattintva, a Programok mappan beliil
lehetséges, kivalasztva azt a mappat, melyben telepités soran a program
parancsikonjait elhelyeztiik. Ha elfogadtuk a telepitd altal felkinalt helyet, az
inditas a kdvetkezd formaban torténhet:

1. Kattintsunk a Start gombra.
2. A programok mappan beliil egeriinkkel mutassunk a Kulcs-Soft mappara.
3. A mappan bellil az adott program nevére kattintsunk.

13
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IV. Kezelési leiras
IV. 1. Altalanos kezelési eljarasok

A program kezelésére vonatkozd legfontosabb tudnivald, hogy teljes egészében
megegyezik az alapjaul szolgald operacios rendszernek, azaz a Windows-nak a
kezelésével.

IV. 1. 1. Egér hasznalata

III

A ,kozhiedelemmel” ellentétben a Windows alapi programoknak a hasznalatahoz
nem feltétlenil van szilkség az egérre. Rendkivili kényelmet és szabadsagot
biztositd beviteli eszk6z, am alkalmazasa szinte minden esetben kivalthatd a
megfelel6 billentylikombinaciokkal. So6t: eldfordulhatnak olyan esetek is, amikor
billenty(ikombinaciok rutinos alkalmazasaval gyorsabb munkavégzésre nyilik
lehetbség.

» <Mb> az egér bal gombjanak egyszeri lenyomasa, azaz a kattintas. Windows
alapu programokban ezt a fajta kattintast haszndljuk a leggyakrabban.
Eredménye altalaban az, hogy tovabbi lehetGségeket kapunk a programtol, vagy
elinditunk egy folyamatot, végrehajtunk egy miiveletet.

» <Mbb> az egér bal gombjanak kétszeri, gyors egymasutanban torténd
lenyomasa (dupla kattintas). Akkor haszndljuk, ha egy lista rekordjanak adatait
megtekinteni vagy modositani szeretnénk.

» <Mj> az egér jobb gombjanak egyszeri megnyomasa, a jobb gombbal torténd
kattintds. Egy listan alkalmazva egy el6reugré meniiben a program felkindlja
azokat a lehetGségeket (mliveleteket), melyeket listdnkon alkalmazhatunk.

IV. 1. 2. Billentyilikombinacidk

A fentiekhez hasonldan az el6forduld muiveletek alkalmazasardl olvashatunk
Osszefoglalot a kovetkezd sorokban.

> <Le> <Fel> <Jobb> <Bal> a kurzort mozgatd kurzorbillenty(ikre
vonatkoznak. Kurzor mozgatasara pl. egy adatbeviteli mezGben lehet sziikség,
vagy a képernydn lathato listak rekordjain torténd ,lépkedéshez”. Atléphetiink az
aktudlis sor alatti-feletti sorra (<Le> ill. <Fel>), vagy az aktudlis melletti
oszlopokra (<Bal> ill. <Jobb>, példaul tUgyfélnyilvantartasunk oszlopai kozil az
iranyitdszamot tartalmazd kozil atléphetiink az Ggyfél nevét tartalmazd
oszlopra).
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> <TAB> a tabulator billenty( lelitése. Tabulatorral tudunk lépkedni az
adatbeviteli mezok kozott. Példaul az lgyfeleink adatlapjan talalhaté név, cim,
telefonszam stb. mez6k kozott a tabulator gyors leiitéseivel tudunk valtani (vagy
<Mb> a kivant mez6ben). A kivant adat beirdsa utan <Tab> tériink at a
kovetkezé mezére.

> <Shift+TAB> a Shift és a Tab billentyli egyszerre torténé lenyomasa
(billenty(ilkombinacié). Ha egy el6z6 mez6be szeretnénk visszatérni, ekkor
vehetjik hasznat (vagy tobb kezeldgombunkon torténé valtashoz, a
kurzorbillenty(ikhdz hasonldan).

> <Enter> az Enter billenty(i lelitése. Enter-t akkor haszndlunk, ha a bevitt
adatokat rogziteni, vagyis menteni kivanjuk.

» <Pgup> a Page Up billenty( lelitése. Ezt a billenty(it listaink lapozasakor tudjuk
hasznalni: hatasara egy, a képerny6n lathato oldallal feljebb ugrik a kijelolés.

> <Pgdown> a Page Down billenty( lelitése. Hatasara egy oldallal lejjebb ugrik a
kijelolés. )

» <F4> Funkciobillentyli hasznalata. Altaldanossagban minden listara igaz a
programban, hogy az F4 billenty(i leltésére a szlirGablak jelenik meg a
képernydn, melynek segitségével listdinkat tudjuk Ujbdl szlirni. Munkank soran
hasznalhatunk mas funkcidbillentyliket is, pl. az F3-as a keresési mlivelet
inditasat jelenti. A funkciobillentylk hasznalatanak jelélése mindig ebben a
formaban torténik.

> <ALT+Le> az Alt billentyi és Le kurzorbillentyli egyszerre torténd
megnyomasa. E kombinacidval a legordithetd listakra, ill. ezen listaknal talalhatd
lefele mutatd nyilra kattintva megjelennek azok a valasztasi lehetGségek,
melyeket alkalmazni tudunk. Példaul: Ugyfeleink listdjanak rendezettségét az
erre  szolgald legordithetd listara kattintva meg tudjuk valtoztatni.
Kivalaszthatjuk, hogy a szereplO lehetGségek koziil mi alapjan (név, sorszam,
varos) szerint rendezze partnereinket a rendszer.

» <ALT+I> az Alt és valamely kezelégomb nevén szerepl6, aldhlUzassal jeldlt
betli megnyomasa. Szinte mindegyik kezelégomb megnevezésén az egyik
karakter ald van hulzva, ezt a betlit az Alt billenty(ivel kombinalva érvényesiteni
tudjuk a kezel6gombot. Példaul: <Alt+I> az ,Igen” felirati gomb megnyomasat
jelenti. Hasonld a helyzet a Ctrl billenty(ivel is: ezt kombinalva valamely
meghatarozott betlivel, szintén kiilonb6zd miiveletek végzésére nyilik lehetlség.
Példaul listainkon a <Ctrl+P> kombinaciét hasznalva a nyomtatasi menit hivjuk
meg, a <Ctrl+T> kombinacio a sz(irt listabdl a teljes listara torténd valtast.

> <Ok> valamely, képernyon lathatd nyomdgomb megnyomasa, mellyel
miveleteket zarhatunk le.

> <Ctrl+Home> a képernylOn lathatd lista elejére (tetejére) ugorhatunk ezzel a
kombinacioval. A <Home> billenty( 6nallé lelitése a sor elejére torténd ugrast
jelenti.

> <Ctrl+End> a lista végére ugrunk e kombindcid segitségével. Az <End>
billenty( 6nalld lelitése a sor végére torténd ugrast jelenti.
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A fent felsoroltakon kiviil természetesen hasznalhatunk még mas billenty(ket is,
kivaltva ezzel az egérrel torténd kattintast (pl. Gj tgyfél felvitele torténhet az
<Ins> billentylivel is). A Kézikonyvben az ezekre torténd hivatkozas
természetesen ugyanabban a formaban fog torténni, mint a fontiekben targyalt

kombinacidkra.
IV. 2. A program kezelofeliilete

IV. 2. 1. Foképernyo

A kovetkezOkben a rendszer Aaltalanos kezel6fellletével ismerkediink meg,
Osszekapcsolva ezt a fontiekben targyalt kezelési eljarasokkal.

A telepités utani inditds és a kiinduldé adatok megadasa utdn a program
nyitoképernyGije jelenik meg, melyet foképernydnek is nevezhetiink. A foképerny6rol
a program minden egyes pontjat elérhetjiik.

Ismerkedjlink meg a képerny6n lathatd elemekkel: mi mire szolgal.

% Utnyilvantartas-készités - [Bemutatd, 2005]
Torzsadatok Utak Kényvelés Listdk Karbantartds Sdgd

8w d IS4 E

Tarzsadatok
Utak

(

Kényvelés

64

Utnyilvantartas
készitése

Az ablak talcara zarasara,
méretének valtoztatasara,
és az ablak bezarasara
szolgalo kapcsolok.

Ikonsor.

Kikiildetési
rendelvé
készitése)

Listak

A nyitoképerny6 hattérképe

Outlookbar
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Meniisor

Hasznalataval a program barmely pontjara eljuthatunk, almeniket érhetiink el,
nyilvantartasokba léphetiink be, megnyithatjuk a rendszer beépitett sugojanak
oldalait. A meniisor Un. fémeniikbdl all, egyes fomenik alatt almen(ik talalhatok. Ha
valamely fémeniire mozgatjuk egeriinket, kijel6ltté tesszik azt, melyet a program
kiemeléssel jelez. Ha egy fémeni alatt szerepl6 almeniit valasztunk ki, a kiemelés
kék szin(i lesz.

Ikonsor

Az ikonsoron szerepl6 ikonok néhany, a legtobb vallalkozasban gyakran hasznalt
miivelet azonnali elérését teszik lehetévé anélkiil, hogy kiilon be kéne lépniink
valamely fémeni almeniijébe. Ez nagy segitség lehet a gyors, rutinszer(i munkahoz.

Hattérkép

¥ U dgyfél

A A hattérkép valamely pontjan a jobb egérgombbal kattintva: Hatasara
egy el6reugrd listan bizonyos gyakran hasznalt miveleteket érhetiink
el.

A hattérképet megvaltoztatni a Bedllitdsok / hattérkép, szinek
meniipontban tudja.

Kapcsoldk

— mEEE|

Altaldnossagban igaz az, hogy szinte mindegyik ablak 4tméretezhetd, tobb-kevesebb
szabadsaggal, ezek aldl csak a kotott mérettel rendelkezé ablakok a kivételek (az
atméretezés a Windows-ban megszokott mddokon torténhet). A kotott méret
ablakot konny( felismerni: a fejlécének jobb oldalan kizardlag a bezarasara szolgalo
X"-jellel talalkozunk.

Az aktudlis ablakbdl térténd kilépés (annak bezarasa) <Esc> gombbal is lehetséges.

Azon ablakokat, melyeket lehetséges, a felhasznald igénye szerint atméretezhet.
Ezeket az ablakokat konny( felismerni, a fejléciikben a bezarasra szolgald kapcsold
mellett tovabbiak is helyt kaptak.

Ahhoz, hogy az ablak- és oszlop-beallitasok a kilépés utan is tarolasra keriljenek,

hasznaljuk a Karbantartas menli Beallitasok almeniijének Kezelés cimszava alatt
talalhatd <Mezdparaméterek mentése> gombot.
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™ A program elhagyasa, kilépés a Windows-ba. Hasznalata egyenértékii az
<Alt+F4> kombinacidval, vagy az ablak jobb felsé sarkaban az X-et formazo
jelre torténd kattintassal.

Outlookbar

A programban szerepl6 outlookbar, vagy nyomdogombsor elhelyezkedését a
Karbantartas / Bedllitasok / Kezelés meniipontban hatdrozhatjuk meg. Keriilhet a
képernyd bal / jobb oldalara, de lehet6ség van ennek elrejtésére is.

Az outlookbar a programban szerepl6é mliveletek gyors inditasat teszi lehetévé, igy
megkonnyiti a gyors és gordilékeny munkat.

Az outlookbar hasznalata:

A fomenik sziirke gombként jelentkeznek. Ezekre a sziirke gombokra az egér bal
gombjaval kattintva jelennek meg a fémeni alatt szereplé almeniik. Az almenik
tartalmat az ikon és az ikon alatt 1évé név mutatja. Az outlookbaron megjelené
miiveletek mind el6hivhatok a meniisorban is. Az ikonokra kattintva érhetjik el a
program kiilonb6z6 miiveleteit.

Ablakok

Az aktudlis ablak fejlécében mindig szerepel az ablakra vonatkozé informéacié. Igy
példaul a nyitoképerny6n az aktualis cég neve.

IV. 2. 2. A program kezelése

Az aldbbiakban néhany abra segitségével szemléltetjiik a rendszerben végezhetd
kezelési mlveleteket, és a rendszer altalanos ,iranyitasat”, az eléforduld, képerny6n
megjelend kezelGeszkézok miikodését és tulajdonsagait.

A kijel6lt nyomégomb vastagitott konturral, a felirata pedig
szaggatott keretben jelenik meg.

Mégse |

Altaldnossagban igaz az, hogy azokban a programbeli ablakokban, melyekben tébb
kezelégomb is talalhatd, az ablak megnyitasa utan valamelyik aktiv, melyet a
program vastagabb konturral jelez. Ha ez esetben <Enter> (itlink, a program ugy
tekinti, mintha az aktiv gombot nyomtuk volna meg, tehat ennek megfeleléen kell
késziiinink a varhatd eseményekre. Ez hasznos lehet példaul a nyomtatasi
meniben. A nyomtatdsi menld megnyitdsa utan (mely lényegében egy ablak
megnyitasat jelenti) ha nem kivanunk valtoztatni a nyomtatasi paramétereken,
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egybll <Enter>, és a program a legutolsd6 mentett nyomtatasi paraméterezés utan
fogja el6allitani listankat (a nyomtatasi beallitasokrol természetesen részletesen is
sz6 lesz a késGbbiekben).

adatbeviteli mez8 5, ;datbeviteli mezékbe rogzitiink minden olyan adatot,

informaciét, melyet a programban el szeretnénk tarolni. Az adatbeviteli mez6be
barmilyen, billenty(izetr6l generalhaté karakter beirhatd. Karakternek mindsil a
<Space> altal irhatd szokodz is. Az adatbeviteli mez6k a rendszerben mindig
valamilyen névvel vannak ellatva, jelezve, hogy milyen adat taroldsara szolgdlnak.

] legdrdithetd lista j A legordithetd lista altalanos Windows-os kezel6eszkoz.
Altalanos szabaly, hogy a legordithetd listaba beirni nem tudunk, és mindig kotott
valasztasi lehetGségeket tartalmaz, melyek vagy gyarilag kerliltek a rendszerbe (pl.
a program listdinak rendezettség-valtdsa csak a gyarilag megadott szempontok
alapjan lehetséges). Hasznalhatjuk az <Alt+Le> kombinaciot is a nélkiil, hogy
egeriinket igénybe kellene venni. A megjelend listan szerepld lehetéségek
valamelyikének kivalasztasa a kurzorbillenty(ikkel vagy az egér bal gombjanak
kattintasaval térténhet.

[ .. A legordithet6 listaknak Iétezik egy

specialisabb formaja is, amelyet hasznalva
nem néhany, cimszoként megjelend lehetdség koziil tudunk valasztani, hanem egy,
el6z6legesen létrehozott adatbazisbdl valasztjuk ki a nekiink sziikséges elemet. A
vizszintes pontozasu segitére kattintva (vagy a mezdben az <Alt+Le> kombinaciot
hasznalva) az adatbazis elemei listaszer(i elrendezésben jelennek meg, egy Uij,
el6reugrd ablakban.

[ Jeldlénégyzet W Jelolénégyzet

Szabvanyos Windows
jelolonégyzetekkel is gyakran fogunk taldlkozni  programunkban. A
jeloldnégyzeteket szinte minden esetben az opcionalitds lehetéségeinek
megjelenitésére haszndljuk. Ez azt jelenti, hogy egy adott teriiletre vonatkozo
lehetGségek kozil szabadon valaszt a felhasznald, egyet vagy akar tGbbet is
bejel6lhet koztiliik. Az opcid bekapcsolasat pipa jelzi.

W Haromallasu jeldlénégyzet . v s srr s
J 9y haromallasu jeldlonégyzet egy adott

terliletre  vonatkoz6  harom  vélasztokapcsolot — helyettesit. A normal
jelolonégyzeteknél megismert Ures és bejelolt allason kivil (nem kivanjuk — kivanjuk
hasznalni az opcidt) rendelkezik egy szirkitett allassal is. Ez azt jelenti, hogy az
opcidt a rendszer figyelmen kivil hagyja, Ugy kezeli, mintha ,ott sem lenne”.
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il Léptetogombok, szigorlan nem Osszekeverend6ek a goérditésavval (lasd.
lejjebb). Viszonylag ritkan talalkozunk veliik, altaldban egy mez6ben szerepl6

= értékek folyamatos léptetésére szolgalnak. A fel ill. a le iranyd nyilra kattintva
<Mb> egyesével valtozik a mez6 értéke, mig nyomva tartva valamelyik

gombot, folyamatos a ndvekedés ill. csokkenés kdvetkezik be a mezd értékében.

largdk {mm}

Felsti 10 2wt [0 =] eab fio =] gobh o =

F Y

A gorditésav alkalmazhaté minden olyan listan torténd tallézasra, melyen az
informaciék — mennyiségiiknél fogva — nem jelennek meg egyszerre. A
gorditésavon a le ill. a fel irdnyd segit6 nyilakra kattintva (vagy azokat nyomva
tartva) tudunk haladni. Nemcsak fiiggoleges, hanem vizszintes elrendezésii
~| gorditésavval is taldlkozunk, ennek hasznalata megegyezik a fliggbleges

gorditésav hasznalataval.

IV. 3. Listak

Altaldnosan igaz az, hogy mindennapi munkank soran kilonbdzé listakon fogunk
dolgozni. A rendszerben vezethetd nyilvantartasok, azok miiveletei altalaban egy-
egy listan fognak megjelenni. Minden listara igaz az, hogy kiilonb6zé miiveleteket
tudunk végezni rajtuk.

IV. 3. 1 A listak felépitése — ,testreszabasa”

Programunk minden listdjara igaz, hogy felépitésik a szabvanyos sor-oszlop
elrendezést koveti. A listak természetesen mindig egy-egy ablakban jelennek meg,
az ablak meni- és ikonsordban mind az altaldnos, mind a specidlis miveletek
végzésére szolgald eszkozok megtalalhatdéak. A lista valamely pontjan a jobb
gombbal térténd kattintas szintén a végezhet6é miiveleteket jeleniti meg.

Az ikonsor ill. @ menusor az el6z6 fejezetben targyalt médon érhetd el. A kivant
miveleteket szintén elvégezhetjik, ha egérrel a lista valamely pontjan a jobb
gombbal kattintunk.

Oszlopszélesség valtoztatasa

Ha valamely listank oszlopaban talalhatd olyan adat, mely a gyari oszlopszélességgel
nem fér ki teljes szélességében, az oszlop szélességét megvaltoztathatjuk. Ha a
Karbantartds menl Beadllitdsok almeniijén belil a Kezelés cimszé alatt a
<Mez@paraméterek mentése> gombot haszndljuk, a program az egyénileg beallitott
oszlopszélességeket a programbdl t6rténd kilépés utan is megjegyzi.
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Rendezettség-valtas

A listak rendezettségét (mely oszlop adatai alapjan allitsa ndvekvo sorrendbe a listat
a rendszer) meg tudjuk valtoztatni, ha az ikonsor melletti gorditésavot hasznaljuk a
megismert modon, és kivalasztjuk a kivant rendezettséget. Ha gyorskeresést
végziink, a lista automatikusan annak az oszlopnak megfelel6 rendezettségre valt,
amelyre a funkciot alkalmazzuk. A rendezettség-valtas megtehetd gy is, ha annak
az oszlopnak a fejlécére kattintunk, melyre a listat rendezni kivanjuk.

Az oszlopok sorrendjének valtoztatasa

Nemcsak listaink rendezettségét, hanem azon szerepl6 oszlopok egymashoz
viszonyitott elhelyezkedését is meg tudjuk valtoztatni. Ez a miivelet szintén listaink
atlathatdsagat s ezaltal munkakat segitheti el6. Egy oszlopnak a listaban mas helyre
torténd mozgatasahoz nem kell mast tenniink, mint az oszlop megnevezésén
kattintani és az egér gombjanak nyomvatartdsa mellett az oszlopot Uj helyére
hiznunk. A bedllitas mentése a Beallitasok menii Kezelés cimszavan belll a
<Mez6paraméterek mentése> gombbal térténhet.

Sorszam I Cgyrélkod [y
11 Méw
22 flbert Istvan

IV. 3. 2. Keresés a listakon

|

Gyorskeresés

A listan szereplG tételekre gyorskeresés végezhet6. Szinte minden oszlopra (az
oszlopok adatara) torténhet. Jeldljuk ki azt az oszlopot, amelynek adatara a
gyorskeresést végezni szeretnénk. Masként: valasszuk ki azt az oszlopot (<Mb>
vagy kurzorbillenty(ik), melyben a megtalalni kivant adat szerepel, példaul szamlak
listdjan a partner neve. A gyorskereséshez kezdjiik gépelni a keresett karaktereket,
hatdsara a program arra a tételre ugrik, melynek els6 karakterei a begépelt
karakterek sorrendjével egyeznek.

Keresés a listakon adott informacié alapjan

Amennyiben a gyorskeresés funkci® nem bizonyul elégségesnek a kivant tétel
megtaldlasaban, az <F3> aktivalhatd bdvitett keresési eljards segithet ebben.
Hatasara egy Uj ablak jelenik meg. Ebben az ablakban a gordit6sav ismert modon
torténd hasznalataval ki kell valasztanunk, hogy a listan szerepld mezdk (oszlopok)
melyikben torténjen az adott informacid keresése. A , keresés” mezébe
értelemszer(ien a keresendd informacio kertil.
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Attol fliggben, hogy milyen eredményt varunk, bejelolhetd, hogy a program a
keresés soran figyelien-e a kis- és nagybetlik egyezdségére. Kotelez6
kivalasztanunk, hogy egyezGség szempontjabdl mire legyen érzékeny a rendszer, a
harom lehetséges koziil (pontos; részbeni az elején; részbeni barhol) nyilvan azt kell
megadnunk, amely szerinti eredményt varunk. Pontos egyez6ség: csak azokat a
tételeket jeleniti meg, melynek a keresési oszlopaban pontosan azok a karakterek
szerepelnek, melyekre a keresést végezziik.

Részbeni egyezOség az elején: érvényes taldlat lesz minden olyan tétel, melynek
keresési oszlopaban azok a karakterek szerepelnek els6ként (azonos sorrendben),
mint amelyekre a keresést végezziik. Példaul: ,ku” az Gsszes ,ku”-val kezd6do tétel.
Lényegében a gyorskeresési funkcidval egyez0 a részbeni egyezOség figyelésével
torténd keresés alkalmazasa. Részbeni egyez6ség barhol: a keresett karakterek a
keresési oszlop adataiban barhol is fordulnak eld, érvényes a taldlat. A keresés a
<Kovetkez6> gombbal indithatd. Az els6 talalatrol Ugy léphetiink tovabb, ha az
<F3> hatdsara Ujbdél megjelend keresési ablakban ismét ezt a gombot hasznaljuk
(<Els6>, <Mégse> értelemszerl(i). A keresend6 karaktereket jegyzi a program, a
keresés egyéb jellemzGivel egyitt barmikor megvaltoztathatoak.

IV. 3. 3. Szlirés

A listak alapértelmezésként mindig az Gsszes tétellel jelennek meg. Ahhoz, hogy a
nekiink sziikséges tételeket lassuk, le kell szlrnink a listara. A program egyéb
listdinak esetében is el6szor szlirnlink kell a lista megjelenitéséhez. Mindegyik listara
igaz az, hogy vellk dolgozva barmikor végezhet6 Gjbdli szlirés. A szlirést az <F4>-
gyel aktivalhatjuk.

Sz(irt lista el6allitashoz a szlir6ablakot kell hasznalnunk. A szliréablakban az adott
lista tételeit jellemz6 adatok lathatdak, ezekre végezhet6 szlirés, vagyis gy(ijtés.
Ebbdl kovetkezik, hogy a szlirGablakban szerepl6 szlirGfeltételek minden listanal
valtoznak.

Szlrés alkalmaval lényegében nem tesziink mast, mint a sz(réablakban megadjuk
azokat az adatokat, amelyekre a listan szerepeltethetd tételek gydijtést kérjlik.

Ezek alapjan foglaljuk Gssze a szlirés altalanos alapelveit, melyeket — listatol
fliggetlendl — sikerrel tudunk a késébbiekben alkalmazni.

A sziirés funkcio altalanos alapelvei:

O A szlirés funkcid alkalmazhatd kiilonb6z6, a felhasznald altal meghatarozott
tartalmu listak elGallitasara.

O Egy adott lista sz(irésére mindig a lista lehetséges tételeinek adatait tartalmazo
szlirGablak szolgal. A szlirGablakban szerepl6 adatok a sz(ir6feltételek, ezekre
torténik a gydijtés, listazas.

0 A szlirdfeltételek (az adott lista tételeit jellemz6 adatok) egymassal
kombinalhatdak, ekkor a program logikai ES-kapcsolatot képez kozottiik.
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Ez azt jelenti, hogy csak azokat a tételeket fogja a kért listdn érvényes
talalatként megjeleniteni, melyek az 6sszes megadott feltételnek megfelelnek.

O A szlrés funkcid rendkivili hasznalhatésaga a mindenkori szliréfeltételek
gyakorlatilag szabad kombinalhatésagaban rejlik.

0 A rendszer megjegyezi egy adott listan a legutobb hasznalt szlir6feltételeket, és
ha Ugy inditunk Gjra szlirést, hogy el6tte nem hagyjuk el a listat (nem zarjuk be
annak ablakat), automatikusan felkinalja azokat.

0 A szlirt és a teljes ligyféllistak hasznalata minden esetben megegyezik. A listak
altaldanos vagy specialis miveletei ugyanigy végezhetdek a szlirt és a teljes
listara is.

Sziirt listabdl valtas teljes listara

LehetGségiink van arra, hogy a szirt listabol Ujbdli, a teljes listat eredményezd
szlirés nélkil valtsunk teljes listara. Teljes lista az, amely az Osszes tételt
tartalmazza (kivétel ez aldl az Ugyféllista, részletesen lasd. ott). A valtashoz
egységesen a <Ctrl+T> kombinaciét alkalmazhatjuk, vagy az ikonsor megfeleld
ikonjara torténo kattintast <Mb>.

Listak frissitése (hal6zatos miikodtetés esetén)

A listak frissitése az <F5> billenty(ivel lehetséges. Mivel ennek az altaldnos
listam(iveletnek szinte csak a program halozatos miikodtetése esetén van
jelentOsége, ezért ennek targyaldsdval a haldzatos mikodtetéssel foglalkozo
fejezetben foglalkozunk.

IV. 3. 4. Listak nyomtatasa

A programban kétféle nyomtatdsi metddussal talalkozunk: az egyik az el6allithato
bizonylatok nyomtatdsanak egységes volta, a masik a listAk nyomtatdsa. Ez
utdbbiban a felhasznald nagy szabadsagot élvez.

Minden lista nyomtatasa torténhet az ikonsor nyomtatdt formazd ikonjara torténd
kattintassal, vagy a <Ctrl+P> kombinacioval. Ezek hatasara a nyomtatasi meni
ablaka jelenik meg a képernydn. Ez az ablak a nyomtatdsi anyagok elkészitésének
kulcsa:
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Termék lista nyomtatasa E

IBeéIIl’tésok | Oszlopok. |

rLista neve
I.ﬁrlista
Leltarlista
Teljies —Myomtatas helyve —Myormtatd Eldanyszann |
IKépernyﬁre j IAIapérteImezett j Il ﬂ
Sé = 8z o g PR : :
A L | Irasirany r~Papir méret (mm}) (eIEoE}
I.ﬁrlista & ) —
i Alla Szélesség: 210 = ¥ Sorak
A . . =
i Fekvd Magassag:  [297 = ¥ Dszlopak
[yomtak I

Mégse | —Margdk {mm])
=

Felsd: IID ﬂ Alsa: |10 = Bal: |10 ﬂ Jobb: IID ﬂ

A listak nyomtatasara szolgald altalanos nyomtatasi menik ablaka

A nyomtatasi meniben a megadhatd paraméterek egy része onmagaért beszél,
hiszen mas alkalmazasokban is talalkozunk velik. Ezek:
> Irasirdny: fekvo elrendezésnél tobb oszlop és kevesebb sor jelenitheté meg egy

>

A4-es lapon.

Margok: elsdsorban finombeallitdsra szolgalnak. Ha kisebb elcstszasokat
tapasztalunk az els6é nyomtatasok alkalmaval, hasznos lehet a margdk
méretének értelemszer(i valtoztatasa. A kivant érték a beviteli mezdkbe kattintva
irhatd meg, vagy a léptetbgombok az el6z6 fejezetben targyalt hasznalataval
allitéhatd be. Amennyiben olyan margdbedllitast alkalmazunk, amelynek
kovetkeztében a lista atlathatdsaga nem valdsulna meg, a rendszer erre
izenetben hivja fel a felhasznalo figyelmét.

Papir méret (mm): alapértelmezettként az A4-es lap nemzetkozi szabvanyu
mérete van bedllitva. Az értékek megvaltoztatasa nem tanacsos, csak akkor, ha
rendelkeziink olyan nyomtatdval, mely képes mas lapméretre is megfelelGen
nyomtatni (a nyomtaté dokumentacidjaban célszer(i megkeresni azt a vonatkozo
informaciét, hogy a nyomtaté fel van-e készitve mas, ismert szabvanyu
lapméretek kezelésére is; a legtobb korszerl(i nyomtatd ismeri ezeket a tovabbi
szabvanyokat). Ha mas lapméretet hasznalunk listdink nyomtatasahoz, célszer(
elétte mas alkalmazasban is tesztelni ezt a méretli nyomtatast. Fekvo tajolas
valasztdsa esetén a szélesség és a magassag értékek természetesen
automatikusan felcserélddnek.

Rdcsozds: ha korszer(i tintasugaras vagy lézernyomtatdval dolgozunk, az
atlathatosag érdekében hasznos lehet valamely vagy mindkét iranyd racsozas
bekapcsoldsa, bar ez természetesen valamennyivel tébb festék ,elfogyasztasat”
jelenti, ami nagy mennyiségl nyomtatas esetén lehet fontos. Matrix (tlis)
nyomtatd hasznalata esetén a nyomtatasi sebesség valamennyivel csokkenni fog
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racsozas nyomtatasa esetén, ennek a csokkenésnek a pontos mértéke a
nyomtatotdl és a program futtatdsara hasznalt szamitdégép-konfiguraciotol fiigg
(haldzatos alkalmazas esetén a haldzat gyorsasaga, terheltsége is befolyasold
tényez6 lehet). A programbol végezhet6 nyomtatdsokhoz mindenképpen
tintasugaras, leginkabb lézernyomtatd ajanlott!

> Nyomtato: a hasznalni kivant nyomtatd kivalasztasa torténhet a legorditheto
listabdl (a listdn a szamitogép altal elérhetS, telepitett nyomtatok fognak
megjelenni). A felkinalt nyomtatd mindig a Windows-ban alapértelmezettnek
beallitott lesz, a lista ismert mdédon torténd hasznalataval kivalaszthatunk
masikat (ha halézatban dolgozunk, és szamitogépiink szamara tébb nyomtato
elérése is biztositva van). Célszer(i mindig ellen6rzétten jol konfiguralt nyomtatot
hasznalnunk (esetleges nyomtatasi probléma esetén gy6zOdjink meg arrdl,
hogy mas alkalmazas — pl. szévegszerkesztd — hibamentesen nyomtat). A
nyomtatohoz valasszunk olyan driver-t (meghajtoprogramot), melyet a nyomtatd
gyartdja az altalunk hasznalt Windows-valtozathoz ajanl. A programbdl torténd
nyomtatasokat ugyanis a Windows vezérli, ezért sziikséges, hogy a
nyomtatobeallitasok a Windows-ban helyesek legyenek. A <Séma mentése> a
hasznalt nyomtatdt és a nyomtatasi példanyszamot is menti.

> Nyomtatds helye: valaszthatd, hogy képerny6re vagy egybdl nyomtatdra kérjik
a nyomtatasi anyagot. Utdbbi esetében a <Nyomtat> gomb hasznalata utan
megkezdddik a nyomtatas. Nyomtatasi kép kérése esetén a program nyomtatasi
képet general listankrol. A programban készithet6 valamennyi lista menthet6 .xIs
kiterjesztésli, az Excel-ben tovabbi feldolgozas céljabdl megnyithaté allomanyba,
pdf és széveges fajlokba is.

» Példanyszam: megadhatd, hogy a nyomtatni kivant listdt hany példanyban
kérjik el6allitani. Alapértelmezettként ez a szam egy.

IV. 3. 5. Sajat listanyomtatasi paraméterek

Programunkban a nyomtatni kivant listak tartalmat egyrészt a szliréssel, masrészt a
nyomtatand6 oszlopok kivalasztasaval magunk hatarozhatjuk meg.

A program minden listdja gyarilag rendelkezik harom-harom nyomtatasi sémaval. A
sémak oszlopbeallitisokat, valamint margodra, lapméretre, listanévre vonatkozo
paramétereket tartalmaznak. A Sémak keretben lathato listabdl valamelyik sémat
kivalasztva az ahhoz tartozd beallitasokat kinalja fel a program.

Mire jok a sémak? Mint neviik is mutatja, arra szolgalnak, hogy segitségiikkel
listaformakat hozzunk létre. Ez hasznos lehet akkor, ha gyakran nyomtatunk azonos
tartalmi listakat, azonos paraméterekkel. A nyomtatasra vonatkozo altalanos
paramétereket és oszlopbedllitasokat a <Séma mentése> gombbal tarolhatjuk a
rendszerben. Az adott lista kdvetkezé nyomtatasakor a sémat kivalasztva a program
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automatikusan a tarolt beallitdsokat kindlja fel. A sémat el is nevezhetjik a Séma
mentése alatt |athatd mez6be irva a kivant sémanevet.

A lista fejlécének nevét is modunkban all megvaltoztatni (és menteni), ha a ,Lista
neve” mez6be beirjuk a kivant szOveget. Nyomtatasnal ez a szbveg lesz a lista
fejlécében lathatd (,listacim”). Ha mentjiik a sémat, ez a név is tarolddik. Ha az
altalunk kivant paraméterekkel torténé nyomtatas utan a sémak mentése nélkiil
Iépiink ki a nyomtatasi meniibdl, a program legkdzelebbi nyomtataskor Gjbdl a gyari
paramétereket kinalja fel (vagy a legutdbb hasznaltakat, hiszen a sémakon barmikor
valtoztathatunk).

A sémdk igazi elénye az oszlopbeallitdsoknadl mutatkozik meg. Kattintsunk az
Oszlopok panelon.

A sémak valasztasi lehetGsége tovabbra is latszik és hasznalhato. Az ablak
nagyobbik hanyadat az altalanos paraméterek helyett a kijelolt sémara vonatkozd
oszlopbedllitdsok foglaljak el, ugymint ,,Nyomtathato” és ,Nyomtatandd oszlopok”.
Ezen a panelen hatarozhatjuk meg a nyomtatasban szerepl6 oszlopokat és azok
méretét. A megadott oszlopbeallitasok szintén tarolédnak a Séma mentésének
hatasara.

Egy oszlopnak a nyomtatasban torténé szerepeltetéséhez kattintsunk a nevén a
~Nyomtathatd oszlopok” keretben, majd nyomjuk meg a jobb irdny > kapcsolot.
Hatasara az oszlop atkeril a nyomtatandok listajara, a program automatikusan
szamolja a rendelkezésre all6 lapméret maradék-értékét. A nyomtatasbol torténd
eltavolitas értelemszeriien a kijelolés utdn a < irdnyl kapcsoléval torténik.

Ahhoz, hogy a nyomtatdsban szerepeltetni kivant oszlopok ne 6sszemosddva,
egymasba ,atnyudlva” jelenjenek meg, a program lehet6séget biztosit az oszlopok
szélességének megvaltoztatdsara. Ehhez nem kell mast tenniink, mint a
+Nyomtatandd” keretben a valtoztatni kivant értékre kattintani, és beirni a kivant
oszlopszélesség-értéket (cm-ben). Ugyanez az eljaras, ha a mezd nevét szeretnénk
megvaltoztatni. A keret alatt lathaté ,Osszesen” érték a nyomtatni kivant oszlopok
bedllitas alapjan adodd ossz-szélességét mutatja, mig a ,Maradt” értelemszer(ien a
rendelkezésre allo centimétereket (z6ld szinnel). Természetesen ez minuszba is
csokkenhet, ha az 0Ossz-oszlopszélesség meghaladja a rendelkezésre all6 (a
fentiekben targyaltak alapjan beallithatd) lapméretet! (Minuszba csokkent érték:
negativ elGjellel és piros szinnel.) A rendelkezésre all6 ,Maradt” értékbe a margok
nagysaga is beleszamit!

Az atlathatdésag érdekében megvaltoztathaté a nyomtatdsban szerepld oszlopok
igazitasa is. Ehhez a valtoztatni kivant igazitasra kell duplan kattintanunk <Mbb>.
Hatdsara egy apro legordithetd lista jelenik meg, a segit6é nyilra kattintva
kivalaszthatjuk, hogy az adott oszlop igazitasa milyen legyen.

Ez nem az oszlopok egymashoz viszonyitasat, hanem a — nyomtathatd — fliggbleges
racsozashoz valé igazitast jelent:
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Munkank soran tapasztalni fogjuk, hogy egyes listak nyomtatasaban megadhatdak
olyan oszlopok is, melyek a képerny6n (nem a nyomtatasi képen!) nem szerepelnek.
Ezen oszlopok nyomtatasara természetesen ugyanazok az informacidk vonatkoznak,
melyek a képerny6n is megjelend oszlopokra.

S

7 A nyomtatott lista oszlopainak egymashoz viszonyitott sorrendje mindig az a
sorrend lesz, mely a nyomtatdsi meniben az Oszlopok panelon a
~Nyomtatandd oszlopok” keretben feliilrél lefele haladva alakul, rendezettsége

pedig a nyomtatasi meniibe torténd belépés elétt érvényes szempont szerinti.

Ha minden paramétert igényeink szerint beallitottunk a nyomtatasi meniiben, a
<Nyomtat> gombra kattintva indithatjuk a nyomtatasi sort, mely a kivalasztott
helynek megfeleléen egybdl a nyomtatdra, avagy — nyomtatasi kép formajaban — a
képernydre fog torténni.

~¢"4 Ne feledjik, hogy a megadott paramétereket a <Séma mentése> gombbal
tarolhatjuk a programban. Ha mddunkban all, célszeri a masodik és a
harmadik sémat (altalunk megadott azonositoval) lementeniink, a két,
leggyakrabban hasznalt nyomtatdsi paraméterezéssel. Az els6 sémat
fenntarthatjuk a mindennapi, adott igény szerinti nyomtatasi paraméterekkel torténd
lista-elGallitasra.

Abban az esetben, ha nyomtatasi képet kérink listankrdl, a rendszer az adatok
feldolgozasa utan a nyomtatasi el6kép ablakaban megjeleniti azt a format, mely a
nyomtatott lapokon fog szerepelni. Az adott nyomtatasi anyagrdl késziilt nyomtatasi
kép minden tekintetben pontosan azt a format mutatja, amely a kinyomtatott
anyagon lesz lathatd.

A nyomtatni kivant lista feldolgozasa a lista nagysagatdl, pontosabban a rajta
szerepl0 tételek szamatdl fugg. Ugyanez igaz a nyomtatasi képen t6rténd
megjelenitésre is: tobb szaz, tobb ezer tételt tartalmazo listak esetében eléfordulhat,
hogy az utolsé oldalra to6rténé ugras hatasara varakoznunk kell az oldal
megjelenitésére.
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A nyomtatdsi képeken szintén végig egységes kezelbfeliiletet hasznalhatunk.
Ismerkedjlink meg a fejlécben talalhatd kezelbeszkézokkel!

Balrdl jobbra haladva a fejlécben:

=] Nyomtatot formazo elsd ikon: néhany, a nyomtatdsi képen is megadhatd
nyomtatasi paraméter megadasara szolgal, a <B> billentylivel is hasznalhato,
nemcsak kattintassal. Hatasdra egy Uj ablakban a haszndlni kivant nyomtatd, a
nyomtatasi példanyszam megadasara nyilik lehet6ség anélkiil, hogy vissza kellene
térni a nyomtatasi meniibe és e paraméterek megadasanak céljabdl. Ezeken kivdil
megadhaté a nyomtatni kivant lapok szama: ,0sszes”, ,aktuadlis” (a képerny6n
éppen lathatoé oldal), ,lapok” (a beviteli mez6ben jelzett mdédon lehet megadni
nyomtatasra szant oldalakat vagy oldaltartomanyokat). Az ablakban a < ANyomtat>
szolgdl a nyomtatas inditésara, az < Ok> a beallitdsok mentésére, mig a < Mégse> a
valtozasok nélkiil a nyomtatasi képre torténd visszatérésre.

= Nyomtato formazo mdsodik ikon: a nyomtatasi meniiben vagy az el6zbleg
ismertetett ablakban bedllitott paraméterekkel térténd nyomtatas inditasa. Az <N>
billenty(ivel is aktivalhato.

E Elsé lapméret: a nyomtatdsi kép méretét akkorara valtoztatja, hogy a
képernydn az egész oldal latszédjon. Az egéren torténd kattintason kivil az <E>
billenty(ivel is hasznalhato.

. Masodik lapméret: a nyomtatasi kép meretét teljes oldalszélességre valtoztatja.
Hasznalata az <L> billentytvel is torténhet.

L— ]— Méretvdltoztatdsra szolgalo sav: a csUszkdra kattintva <Mb> és az
egér gombjat nyomvatartva vizszintes irany( csUsztatassal méretndvelés (nagyitas)
ill. csokkentés (kicsinyités) érhet6 el. A <+> és a <-> billenty(ikkel kezelhet6
billenty(zetrdl.

o Ve Ve Ve 7 - yd Ve Ve - V4 ry r - r
e Nagyitds meérteket jelzo értek: a finomallitassal szinkronban és azzal

aranyosan valtozik az e mezében lathatd szazalékos érték. Ebbe a mezGbe nem
lehet értéket beirni, ezt a kiszirkitett forma mutatja. A lathaté szazalékos érték a
nagyitas mértékével egyezik meg. Maximalis érték: 150%. Minimalis érték: 40%.

4 4 » M Bal és jobb irényu nyilak: lapozasra szolgalnak. A fliggGeleges

vonallal jelélt a nyomtatasi anyag elsé oldalara ugrik (<Home>), a sima nyil

oldalankénti lapozast tesz lehetévé (<PgUp>: €l6z6 lap, <PgDn>: kévetkezl lap).
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Bezar Bezdr: nyomtatas nélkiil zarja be a nyomtatasi kép ablakat, és visszatér a
nyomtatasi meniibe. Erre a lépésre szolgal az <Esc> billentyd is.

A kinyomtatott listak oldalait a program automatikusan szamozza. A listan —
amennyiben a Beallitdsok meniipontban ezeket az opcidkat bejeldltik — megjelenik
a nyomtatasi datum és/vagy a konyvelt cég neve.

1V. 4. Egyéb

A fentiekben a listak egyezOségeit targyaltuk, megismertiik azokat az altalanos
listam(iveleteket, melyeket minden listan egyforman, azonos eljarasok segitségével
alkalmazhatunk. Az alabbiakban azon egyezdségek felsorolasa olvashatd, melyek
programunkban tdbb helyen el6fordulnak, ill. azonos mddokon miikédnek.

Bizonylatok megtekintése nyomtatas el6tt

Ahogy a kiilonboz6 listdinkat, Ggy bizonylatainkat is mdédunkban all megtekinteni
kiallitasuk alkalmaval, miel6tt nyomtatasra keriilnének, mely mlvelet utan még
modunkban all mddositani tartalmukon. Ehhez a kiallitasi ablak fejlécében azt az
ikont hasznaljuk, mely egy Ures lapot abrazol, rajta egy nagyitéval. Megnyomasara
az adott bizonylat nyomtatasi képe jelenik meg egy Uj ablakban, melynek fejléce
megegyezik a listak nyomtatasi képének fejlécével (lasd. fent), azzal a kilénbséggel,
hogy nem szerepel rajta olyan kezelégomb, mely 4altal a nyomtatasi sort
indithatnank, ehhez vissza kell térniink a kidllitasi ablakba. A nyomtatasi kép
megtekintésére szolgal az <F9> billenty(i is.

Adatlapok és bizonylatok kivetitése azok listajan

A Kkivetités az adott lap tartalmanak megtekintése. A kivetités alkalmazasakor
altaldban lehet6séglink van lapozni a lista tételei kozott az <FE/6z6> és a
<Kovetkez6> gombok hasznalataval. A kivetités — ahol ez lehetséges — torténhet
<Enter> vagy <Mbb> hasznalataval a lista kivant tételén.

IV. 4. 1. A datum mezok hasznalata

Ezekben a mezdkben all mddunkban megadni a kivant datumot. A datum mezdk
felépitése specialis formatumot kovet, ezért a benne szerepl6 értékeket kiilon-kilon
kell atirnunk a nekiink sziikségesre: kiilon az évszamot, kiilon a honapot, kiilon a
napot. Datum mezdk esetében természetesen csak szamok irhatéak be, egyéb
karakterek nem. A kivant év megadasa utan a Kkijelélést a hodnapra
legegyszerliebben <Jobb> tehetjiik at, majd a datum megadasa utan kovetkezhet a
nap.
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Mint az dbra is mutatja, a specidlis formatumd datum mez0 rendelkezik egy
legordithetOségre utald segitd nyillal. Ha ezt alkalmazzuk, az alabbi jelenik meg a
képernyon:

2004.09.30. =] 8l o930 = Megielenités utdn mindig a napi datum lesz a kijelolt (kék
[ BRI ST P ) szin(i kiemelés), amelyet a rendszer a naptéri elrendezés

Ho L See o F S V| alatt mai datumként kilon meg is jelenit. A honap kivant

& 7 =8 a3 w n 12| napjat egérrel jelolhetjik meg (<Mb> az adott napon),
oo BB B 1 vagy a kurzorbillenty(ikkel 1épkedhetiink ra, majd <Enter>.
7w 20 E Ha a kurzorbillentylkkel haladunk, a naptar automatikusan
=M 2004.09.30. atugrik a szomszédos hdnap tablazatara, ha a honap elsé
vagy utolsé napjardl tovabb Iépink. Ha hoénapokat
szeretnénk ugrani, hasznaljuk a bal ill. jobb irdnyl segitd nyilakat az aktualis hdnap

és évszam mellett.

Id6szak megadasa
Bar szinte csak a Listak menipont alatti gy(ijtések elkészitéséhez sziikséges
szlirésekkor fogunk talalkozni id6szak megadasara szolgalé nyomdgombbal, és ezért
ennek alkalmazasa altalanos listamdveletként is felfoghatd, alapvetéen ez is
datum(ok) megadasara szolgal.

Az idGszak megadasara szolgaldé nyomogomb naptar format vesz fel, a listak
sz(irGablakaban a nyitd és zarédatum megadasara szolgald specidlis mezk mellett
helyezkedik el.

Az id6szak megadasara szolgalo
[zo04.09.01. | -tal  [2004.02.30. =] -ig { kapcsolo.

Hasznalata értelemszer(ien egérrel (<Mb>) vagy az <Alt+1-4> kombinaciokkal
lehetséges, ahol a szdmok az els6... negyedik datum mez6hoz tartozd, az idoszak
megadasara szolgalé nyomogomb aktivalasat jelentik

A nyomdgomb aktivalasanak hatasara az alabbi gordithetd lista jelenik
meg. A listan lathatd gorditésav ismert mddon torténé hasznalataval
egy naptari hénap a hénap nevén) adhaté meg, a —tol és az —ig
mezObe ennek hatasara a hdnap elsd és utolsd napjanak datuma irddik
be. A honapok nevei alatt idészakok felsorolasa is szerepel, ugymint
Decamter negyedéves, féléves, valamint teljes évi idészakok is megadhatdak, a
Lregeses =] nyito és zarddatumok értelemszeriien ez alapjan keriilnek be a —tol és
az —ig mezOkbe (a program az aktualis napi datumnak a szamitdgép rendszerdraja
altal mutatott értéket tekinti).
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V. Beallitasok

A program hasznalata tulajdonképpen a Karbantartas fomeni Beallitasok
menipontjanak attekintésével kezdddik. Ebben a menilipontban adhaté meg
minden, a program alapvetd miikdodését meghatdrozd paraméter és bedllitds, és
amelyekre a Kézikonyv eddigi fejezeteiben sokszor hivatkoztunk. Ezek egy része
kényelmi funkciot valdsit meg, masik része fontos, késébbi munkank szempontjabol
alapvetéen meghatarozo.

A programmal torténé munkat mindenképp e meniipont részletes
attanulmanyozasaval és a sziikséges beallitasok megadasaval kell
kezdeni!

V. 1. A Beallitasok ablak hasznalata

=
:
= A tényleges  beadllitasi
e =S ) lehetéségek megadasa.
TE Ugyfél

/

- csomagolds

A beallitasi terlletek
cimszavai.

s .

A Beallitasok ment ablaka

A beadllitasi terliletek a mar targyalt két fécsoporton beliil cimszavakba lettek
sorolva. Az egyes cimszavak tematikus alapon kapcsolédnak egymashoz. Ezt a jol
lathatd szaggatott vonal jelzi.

Tobb olyan cimszé lathatd, melynek megnevezése el6tt aprd kapcsolddasi jel
szerepel a szaggatott vonalban. Ez azt jelenti, hogy ez alatt a pont alatt Ujabb
bedllitasi lehetGségek nyilnak, am ezek ,alarendeltjei” a felette IévOnek. Ha a
kapcsolddasi jel ,+"-et formdz, rakattintva megjelenik az aldrendelt cimszo.
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Ha a jel ,-, format vesz fel, akkor mar le lett nyitva az aldrendelés. Az egyes
cimszavakhoz tartozd beallitasi lehetGségeket a kivant cimszdra kattintva tudjuk
megjeleniteni, melyek a mivelet utan automatikusan megjelennek a képerny6 jobb
szegmensében. Egyes bedllitdsi paneleken megjelenik a listdink ikonsoraban is
lathatd frissitési ikon, szerepe itt is ugyanaz: ha a torzsadatokat id6kdzben mas
felhasznaldk is valtoztatjak (feltéve, hogy erre van jogosultsaguk), nem sziikséges
kilépni a menibdl (bezarni az ablakot) a valtozasok szamitdgépinkon torténd
megjelenitéséhez, elég csak ezt az ikont hasznalnunk

A program bedllitdsai alapvet6en harom csoportra oszthatdak.

V. 2. Cégfiiggo beallitasok

Olyan paraméterek gylijteménye, melyek a konyvelt cég egészére vonatkoznak.
Ezeket a bedllitAsokat nem célszer(i a munkaallomason dolgozd felhasznaloknak
valtoztatniuk, még akkor sem, ha hozzaférésiik van a beallitasok modositasahoz,
hiszen ezzel felborithatjdk a konyvelés menetét, és lehetetlenné tehetik mas
felhasznaldk munkajat. Az e csoportba tartozé beadllitdsok valtoztatédsat csak a
cégnél erre feljogositott személyek vagy rendszergazdak végezzék! Ezen beallitasok
egy része olyan, munkakezdés el6tt kotelezGen megadandd paraméter, mely a
program els6 inditasakor megjelend ablakban is bedllithaté. Ezen paraméterek kézé
tartoznak azok, amelyeket a program kiemelten, alapvet6 informaciokként kezel, s
amelyek megadasara a telepités utani elsd inditds soran fel is hivja a figyelmet.

V. 3. Gépfiiggo beallitasok

Olyan paraméterek gy(jteménye, melyek az adott munkadllomason bedllitott és
elérheté nyomtatdsi sémak kezelésére szolgal. Ebben a pontban grafikus és
szOveges nyomtatdsi sémdk felvitelére és kezelésére van lehetdség, melyeket az
adott munkadllomasrél inditott nyomtatdsok alkalmaval van lehet6ségiink
kivalasztani. Ha nem hozunk létre nyomtatasi sémakat, akkor az alapértelmezett
nyomtatora torténik a nyomtatds, az alapértelmezett paramétereket (lapméret,
margok stb.) figyelembe véve.

V. 4. Felhasznalofiiggo beallitasok

Olyan paraméterek gyljteménye, melyek a programmal dolgozd felhasznalokhoz
kapcsolédnak, a programba bejelentkezett felhasznaloként kiilonbéz6ek lehetnek.
Ezek egyrészt praktikussagi, masrészt a mindennapi munka soran jelentkezd
gyakorlati kérdésekre nyujthatnak megoldast. Ezek a bedllitasok felhasznalo-
fliggbek, am nem a program, hanem maga a Windows tarolja 6ket. Ahhoz tehat,
hogy egy, a programban mar definidlt felhasznaldé a sajat beallitasait lassa a
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program inditdsakor, arra a szamitogépre kell bejelentkeznie a sajat
felhasznaldnevével és jelszavaval, ahol ezeket a bedllitasokat mar létrehozta. EbbOI
kovetkezik, hogy haldzatos alkalmazas esetén minden egyes munkaallomasra kilén
kell ezeket a beallitisokat meghatarozni, ha a cél az, hogy minden felhasznalo
minden munkaallomason a sajat beallitasaival dolgozhasson.

Ha a rendszert halézatban, tobb cég konyvelésére hasznaljuk, a konyvelt cégek
kozott is létezik az egyenrangl kapcsolat. A két, fent emlitett csoport kozétt viszont
eltérés mutatkozik, mert tobb cég konyvelése esetén kiilonboz6ek lehetnek a
cégfiiggé bedllitdsok, mig a felhasznalé-fliggbek valtozatlanul a programba
bejelentkezett felhasznalotol fiiggnek, és az 6sszes cég esetében egyformak.

Hattérkép és szinek

A képernyd jobb szegmensében megjelend Szinek panelon a lathato sorokra egyéni
szinkiemelések definialhatdak.

A listdkra vonatkozdéan kétféle szinbedllitds lehetséges, az egyik a lista sorara, a
masik a listaban szerepld szovegre vonatkozik. EI6bbi megadasahoz a fenti feliratok
melletti mintacsik szabad tertiletére kattintsunk, utébbi megadashoz magara csikra.

A szinek definialdsara a Windows-paletta all rendelkezésre. Ezek a kiemelések csak a
képernydn jelennek meg, a listdk nyomtatasakor nem.

A Hattérkép keretben felhasznaloként mas-mas hattérkép, vagyis a program
indulasakor a nyitoképernyén megjelend kép hatarozhaté meg, mely eltérhet a gyari
alapértelmezettél. A <Kép kivdlasztdsa> gombra kattintva a Windows-ban
megszokott mdédon tallézhatjuk be Iatni kivant, .bmp kiterjesztés(i hattérképet. A
rendszer a kép méretétdl fiiggetlenil automatikusan behelyezi azt — aranyosan
kicsinyitve vagy nagyitva — nyitoképernydnek.

Tovabbi, megjelenitésre vonatkozo beallitasi lehetéség a Témak hasznalata. A
legordithetd listat hasznalva valaszthatunk a gyarilag definidlt néhany téma kozil,
melyek nemcsak mas-mas hattérkép, hanem mads szinkompozicié beallitasat is
jelentik. Természetesen minden témahoz beilleszthetiink egyéni hattérképet. Az
<Alapértelmezett> felirati gomb szolgdl a program alapértelmezett gyari
hattérképének visszaallitasara.

Ha a program nyitoképernyGjén a jobb gombos kattintast alkalmazzuk, a hattérkép
és szinek beallitasai barmikor kdnnyedén elérhetGek.
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Kezelés

Praktikussagi beallitdsokat rejt6 cimszd. Rakattintva felajanlasokat majd
meger0sités-kéréseket definialhat a felhasznalo.

<Mezdparaméterek mentése>: a rendszer felhasznaloként tarolja a program
ablakainak a bejelentkezett felhasznald altal megadhaté méretét, a listak
oszlopainak szélességét, a képernyGn egymashoz viszonyitott sorrendjiiket. Ezt a
gombot haszndlva ezeket a beallitdsokat a felhasznald lementheti, hogy a
programba torténd legkdzelebbi bejelentkezésekor a rendszer automatikusan ezeket
kinalja fel. Ha ez nem torténik meg, a sajat egyéni oszlopbeallitasai automatikusan a
gyari paraméterezésre allnak vissza.

A program mentés nélkll csak addig tarolja a felhasznalé munkaja soran megadott
oszlopbeallitas-valtoztatasokat, ameddig a felhasznald ki nem Iép a programbdl.

<Alapértelmezett mezdparaméterek>: a nyomoégomb a gyari oszlopbeallitisokat
allitja vissza.

A létrehozott nyomtatdsi sémak kozlil valaszthatunk az egyes bizonylatok
kinyomtatasahoz. Abban az esetben, ha nem valasztunk, az alapértelmezett
nyomtatdsi bedllitadsok érvényesiilnek.
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VI. Adatmentés/visszatoltés

A mentési és visszatoltési funkciok szerves részét képezik a programmal végzett
mindennapi munkanak. Ezek a funkcidok nem mast, mint az adataink karbantartasat
és biztonsagat szolgaljak.

Altaldnos kovetelmény, hogy a programjainkban tarolt adatokat szeretnénk
biztonsagban tudni, ill. az adatokat tartalmazé allomanyokat hasznalhatéva tenni
mas szamitdgépeken, melyeken szintén mikodtethetd az az adott alkalmazas,
melybe adatainkat eredetileg rogzitettiik.

VI. 1. Néhany altalanos tudnivalo

A programban a mentés azt jelenti, hogy a rendszer a program osszes adatbazisat
lementi, melyben a felhasznald altal 1athato és kezelhet6 adatok vannak. A mentés
eredménye mindig egy mentésfajl lesz, melyben kivétel nélkil megtalalhaté az
Osszes adatbazis és ezdltal a felhaszndld altal rogzitett adat, a program altal
automatikusan rendezett és csak a szamara értelmezheté formaban. Ez alapjan a
visszatoltés a mentésfajlban tarolt adatbazisok visszahivasat jelenti.

A mentés lehetGséget biztosit a mentési anyag felhasznalasara olyan szamitdgépen,
mely nincs kapcsolatban azzal a géppel, amelyen a programot hasznaljuk, és ahol a
mentést készitettiik, de sikeres telepitést kovetéen a program futtathatd rajta. Ez
adattovabbitast jelent, nyilvanvald, hogy az egyik gépen mentett, egy masik gépen
pedig hasznalni kivant adatok ,behivasara” a visszatoltés funkcid all majd
rendelkezésre. Az adattovabbitds hasznos lehet akkor, ha kett6 vagy tobb, haldzati
kapcsolat nélkiil lizemel6 szamitdgépen is szeretnénk megjeleniteni ugyanazokat az
adatokat, mint amelyek a mindennapi munkdra hasznalt szamitégépen is
talalhatoak.

A programon bellili mentésre és visszatoltésre vonatkozd tovabbi altalanos és
kotelez6en szem el6tt tartandd igazsagokat a kdvetkezokben fogalmaztuk meg:

e A mentés és a visszatoltés kizardlag azon a munkadllomason lehetséges,
amely munkaallomasra, mint kézponti gép kerilt telepitésre a program (a
halézatos miikédtetés esetén targyalni fogjuk, hogy a rendszer szamara
akkor is ,ki kell nevezni” az egyik szamitogépet szervernek, ha a
munkaallomas valdjaban egyenrangl halézatban, egyenrangu ,tarsként”
vesz részt a munkdban, tehat ezen a gépen is folyik a program aktiv
hasznalata). Olyan szamitogépen tehat, amelyre mint munkaallomas kerdilt
telepitésre a program, a mentés nem hasznalhatd, ill. nem végezhet6 el
(emlékeztet6il: az SQL-alapld megoldasbdl adddodan, ha a program egy,
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o6nall6 munkaallomason fut, a rendszer a mentés és visszatoltés
szempontjabol ezt a gépet szerverként kezeli).

e Amennyiben a gyari, ,Rendszergazda” nevli felhasznalé mellé definialtunk
mar mas programfelhasznalét, vagy a ,Rendszergazda” jelszavat
megvaltoztattuk, Ugy a mentési és visszatoltési mliveleteket kizarolag
rendszergazdai jelszéval bejelentkezni képes felhasznalé tudja végezni
(ugyan a mentés és visszatoltés programon kiviil zajlik, a jelszd ismerete
ebben az esetben is sziikséges).

e A fenti pont igaz akkor is, ha a rendszert csak egy munkaallomason
hasznaljdk. A mentési és a visszatbltési miveletek szempontjabdl szinte
kdzoémbos a program 6nallé, avagy haldzatos alkalmazasanak ténye.

e A mentés és a visszatbltés kizarolag programon kiviilrél végezhetd, a
program futtatdsa kézben nem. Ebbdl kifolydlag az adatok biztonsagos
mentése akkor is megtorténhet, ha szamitdgépiink, vagy a Windows egy
aramsziinet, haldzat-megszakadas miatt stb. oly mértékben karosul, hogy a
programot egyaltalan nem lehet elinditani (bar ennek eshetésége rendkiviil

minimalis).
e Haldzatos alkalmazds esetén a menteni kivant céget nem hasznalhatja
egyetlen mas felhasznald6 sem, ill. 6nalld munkadllomason torténd

alkalmazas esetén addig nem lehet mentést végezni, amig a program fut.

A kovetkezOkben a mentési és visszatoltési folyamatokat Iépésenként fogjuk
targyalni és megismerni. Szerepelni fognak azok az informaciok is, melyek tébb cég
kényvelésére és/vagy cégenkénti tébb év mentésére vonatkoznak.

VI. 2. A mentés funkcio hasznalata

A mentést és a visszatoltést a programban egy varazsld segiti, mely a telepitéséhez
hasonl6an |épésril-lépésre viszi végig a felhaszndldt a mentési és a visszatoltési
folyamatban.

A mentés csak azon a munkaallomason lehetséges, mely szamitdgép — a program
szamara — kozponti, szerver-gépként lizemel, egyéb munkaallomasokon nem (egy
gépes hasznalat esetén ez a gép az SQL-szerver szempontjabdl ezt a szerepet is
betdlti). Ugyeljiink arra is, hogy a program ne legyen futds alatt: 6nallo
munkaallomas esetén lépjink ki a programbdl (a nyitdképerny6n <Alt+F4>),
halézat esetén tudassuk a felhasznaldkkal, hogy karbantartdsi miveletet kivanunk
végezni.

A programbol ezek utan minden egyes munkaallomason ki kell Iépni!

Start / Programok / Kulcs-Soft (alapértelmezett) / Karbantartas almappat kell
kivalasztanunk az egérrel t6rténé mutatassal, majd ezen belil az Adatmento és
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visszatolté segédprogram parancssorra kell kattintanunk. Hatasara az
Adatmentd varazsld nyitd képernydie jelenik meg.

A telepit6programhoz hasonléan az <F£l6z0> és a <Kovetkezé> feliratd gombok
funkcidja a varazsld minden képernydjén az el6z6 képre torténd visszatérést (egy
mentési paraméter Ujbdli megadasa), ill. a kovetkezd lépésre torténd ugrast jelenti.
A <Mégse> minden esetben a varazslobdl a Windows-ba torténd kilépést jelenti,
hasznalata esetén a program egy eldontend6 alapu kérdést tesz fel, igen/nem
valasztasi lehetdséggel (az esetleges ,félrekattintasok” kikiiszobolésére).

Mivel menteni kivanjuk adatainkat, ezért az Adatmentd varazsld inditasa feliratot
jeloljiik be (alapértelmezés), a tovabblépéshez a < Kdvetkez6> gombot hasznaljuk.
Ezek utan gyakorlatilag nincs mas dolgunk, mint a varazsl6 utasitasait kovetni.

2. A kovetkezG képernyén azt kell meghataroznunk, hogy melyik Kulcs-Soft
rendszerbdl kivanjuk az adatokat lementeni. A listan felsorolasra keriil az dsszes, a
Kulcs-Soft altal fejlesztett olyan rendszer, melynek adatait ez a varazsld képes
menteni.

3. A tovabblépés hatdsara a rendszer kéri, hogy t6érténjen meg a rendszergazdai
jelsz6 megadasa, hiszen ahogyan azt targyaltuk, mind 6nallé6 gépen toérténd, mind
halozatos alkalmazas esetén csak az aktudlis rendszergazdai jelszét ismer6
felhasznaldk tudjak a mentéseket végezni. Mint a jogosultsagi rendszerrel foglalkozo
fejezetben targyaltuk, bejelentkezésre akkor van sziikség, ha

1) A gyéri, ,Rendszergazda” felhasznalon mellé definidltunk a program
szamara legalabb egy, Ujabb felhasznalot
2) Megvaltoztattuk a ,Rendszergazda” felhasznalohoz tartozo gyari jelszot.
A rendszergazdai bejelentkezés a megismert modon torténhet.

4. A bejelentkezés utan megjelené képernyén tobb fontos opcid is talalhato,
melyekre érdemes odafigyelni:

Cégnév: felsorolasra kerlil az Gsszes, a programmal jelenleg kényvelt, ,lathato”
statuszt élvezd cég neve (lasd. a cégek karbantartasat)

Utolsé mentés: a rendszer minden egyes céghez kapcsoléddan automatikusan
megjegyzi az adott cégben utoljara tortént mentés datumat, ez lathaté ebben az
oszlopban.

Felhasznaldk: a szam azt mutatja, hogy az adott céget jelenleg hany felhasznald
konyveli (hanyan jelentkeztek be ebbe a cégbe), amennyiben koriiltekintéen jartunk
el, és a programbdl mindenki kilépett a sajat munkaallomasan, ez a szam 0.

Evek: a szdm azt mutatja, hogy az adott cégben az eddigiek soran hany évet
nyitottunk meg kényvelésre (az el6z6 fejezetben targyalt modon).
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A menteni kivant cégeket a neviik melletti négyzetet egérrel bejeldlve valaszthatjuk
ki. A cégek listaja alatt szerepel még két, igen fontos nyomégomb, ezek:

<Frissités>: hasznalata esetén a rendszer lefuttat egy révid ellen6rzd rutint, mely
megvizsgalja, hogy a vardzsl6 inditdsa Ota tortént-e esetleg belépés a rendszerbe
valamely felhasznald altal valamelyik munkaallomason, avagy egy gépes alkalmazas
esetén el lett-e inditva a program. Ha igen, a szam a belépett felhasznalok szamat
fogja mutatni:

| Felhasznaldk. ... I Evek ... |
1 z

A rendszerbe idGkozben tortént egy belépés valamely munkaallomason, vagy a
szerveren lett elinditva!

<0Osszes kijelolése>: ha az dsszes, jelenleg kdnyvelt céget szeretnénk egyszerre
lementeni, nem kell egyesével kijel6Ini azokat.

Abban az esetben, ha egy céget sem jeldltiink ki mentésre, a < Kdvetkez6> hatasara
a varazslo figyelmezteti a rendszergazdai jelszoval dolgozot erre, ez esetben a
mentés folytatasahoz vissza kell lépniink és ki kell jeldintink legalabb egyik
céglinket. Ha a frissités hatasara kideril, hogy valahol belépés tortént az adott
cégbe, a varazslo az alabbi képen errdl is tajékoztat:

Mem rmegfeleld adatokat adatt meg az eldzd oldalon.
A kiovetkezi céget kijeltlte, de a cég még jelenleg is hasznalatban van:

Kovécs Szerszambolt
Felhasznalok széma: 1

Hasznalatban 1évd cég adatait nem lehet lementeni

Ha a belépett felhasznald jelezte felénk, hogy kilépett a cégbdl (bezarta a programot
vagy atlépett egy masik, olyan cégbe, melyet nem jelltiink ki mentésre), kotelezé
érvénnyel kell hasznalnunk a <Frissités> gombot ahhoz, hogy a varazslo is
felismerje ezt.

Ez esetben (biztonsagi okokbdl) a menteni kivant cégek kijelolése is megsziinik,
Ujbdl ki kell valasztanunk azokat. Amennyiben sikeriilt a menteni kivant cég

38



Kulcs-Soft Altaldnos kezelési leiras

kivalasztasa és kozben semelyik munkaallomason (se a sajat gépen) nem tortént
Ujbdli bejelentkezés abba, léphetiink tovabb.

~4-+ Megjegyezziik, hogy a széhasznalat nem volt véletlen: lehetséges ugyanis
¥ ) (igy mentést késziteni egy adott cég adatairdl, hogy egy masik cégben mas
felnasznalok dolgoznak, hiszen a program minden egyes cég adatait
egymastdl jol elkiilonitett adatallomanyokban tarolja. Am ha a mentési
miiveletet teljes biztonsaggal szeretnénk végezni, nem célszer(i kozben mas céget
sem hasznalni.

5. A menteni kivant cég megadasa utan megjelené képernyén azt a helyet kell
meghataroznunk, ahova a cége(ek) adatainak mentését kérjik. A mentés torténhet
1.44 Mb-os kapacitasu hajlékonylemezre, ill. a szamitdgép merevlemezeire, vagy
akar halézati meghaijtdra is.

1) Mentés floppy lemezekre:

Mint ahogyan az a képerny6n lathatd ablakban is olvashato, floppy lemezre torténé
mentés esetén az adatallomanyok nagysagatol fliggben (hany Ulgyfél, termék,
szamla stb. szerepel azokban), sziikség lesz egy vagy t6bb (ires, el6z6legesen
formazott 1.44 Mb kapacitasi floppy lemezre. Mentés céljara csak Ures,
ellenGrzétten hiba- és virusmentes floppy lemezeket szabad hasznalni! A mentés a
tovabblépés hatasara folytatddhat.

2) Mentés mereviemezre:

Ehhez jeldljiik be az ,Egy On altal kivalasztott mappéaba” felirat(i kapcsolét. Hatasara
aktivva valik a beviteli mezg, ill. az annak végén talalhaté segit6 gomb. Ha tudjuk
annak a mappanak (konyvtarnak) pontos Utvonaldt, melybe a mentett adatokat
elhelyezni  szeretnénk, a szabvanyos utvonalmegadas-formulat —alkalmazva
begépelhetjik azt. Példaul: C:\MENTES, a C:\ meghajté MENTES nev(i almappajaba
fog a mentés késziilni. Az Utvonalat a beviteli mez6 végén taldlhaté segitd
kapcsoldra kattintva be is tallozhatjuk, hatasara egy szabvanyos Windows tall6zo
ablak jelenik meg, melyben kivalaszthatjuk a kivant mentés-mappat, mely lehet
sajat szamitdgéplink merevlemezén vagy elérhetd mas halézati meghajtéjan (ha a
programot halézatban haszndljuk, akkor munkaallomason). Ha valamely, a floppy
lemezen létrehozott konyvtarba szeretnénk menteni, azt is kotelezéen ily mddon kell
megadnunk, s célszer(i az is, ha el6készitlink tovabb floppykat is, azonos konyvtarral
rajtuk, mert ha a mentés egy lemezre nem fér ra, a rendszernek sziiksége lesz
tovabbi lemezekre, am konyvtarat nem fog létrehozni rajtuk. A hasznalni kivant
mappat minden esetben el6zblegesen létre kell hoznunk. Ha merevlemezre kivanjuk
a mentést késziteni, a program a kovetkezG képernyGre torténé atlépés soran
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ellenérzi a célnak megadott mappat, ha nem taldlja, nem engedi a mentés
folytatasat, ezt lizenetben is kozli a felhasznaldval.

Ha megadtuk a mentés helyét, a <Kdvetkezd> hatasara Iéphetiink tovabb.

6. Akar floppyra, akar merevlemezre mentiink, a megjelené képernys egységes
tartalma lesz: a varazsld lehetdséget biztosit arra, hogy a beviteli mezében az
aktualis mentéshez kapcsolddd egyedi azonositot adjon meg a mentést végzo
rendszergazda. Ez az azonositd hasznos lehet akkor, ha a mentés visszatoltésére
kerdl a sor.

Az ablakban szerepel egy tovabbi nyomdgomb, Script néven. Ez szolgal arra, hogy
egy, az operacios rendszer altal tamogatott scriptfajl létrehozasaval a mentési
folyamatot automatizaljuk. Az automatizalhaté mentésrél a néhany oldallal kés6bb
lesz szd.

7. Ezen a képernydn elkezdédhet a mentés, az <Inditds> hatdsira a varazslo
végrehajtja tobbfazis feladatat. A mentés allapota a képernyén nyomon kévethetd,
a mentés elokészitésnek fazisaban (az <Inditds> hatdsara megjelend els6é fazis)
még megszakithatd, az adatallomanyok tomoritésénél mar nem. A megszakitast
azonban a mentés el6készitése soran sem célszerli megtenni.

Amennyiben a mentést floppyra végezziik, és a mentési anyag nem fér ra egy
lemezre, a program automatikusan kéri a tovabbi lemezeket. Mindaddig sziikséges a
mar megtelt lemezek cseréje Ures példanyokra, amig a varazslo erre utasitast ad.

Mit végez el a varazslo a mentési folyamat soran?

e Az elsd fazisban lementei a cégek egyéni bedllitasait (felhasznaldk,
jogosultsagok).

e A kivalasztott cégek Gsszes megnyitott évét és az azokban szerepld Gsszes
adatot rendezi, és egy allomanyba gy(ijti. A mentési allomanyt a jobb
helykihasznalas érdekében tomériti, a méret a tomorités folyaman lathatd is
a képernyén.

e Ha a mentést floppy lemezre készitjik, a mentés befejezGdése utan
automatikusan megkezdodik az adatok kimasolasa, és a rendszer
folyamatosan kéri a megtelt lemezek cseréjét Uj, ires lemezekre.

A mentés sikeres befejezését lizenet kozli a felhaszndldval. Ennek elfogadasa utan
(<Ok>) a varazslo futdsa automatikusan befejezédik, és megtorténik a Windows-ba
torténd visszatérés. A mentési anyag ezek utan megtalalhaté a floppykon, ill., a
kivalasztott merevlemez kényvtaraban. A programmal t6rtén6 munka folytathato.

Felmeriil a kérdés, hogy mi torténik akkor, ha olyan mappaba vagy
floppyra mentiink, amelyben vagy amelyen talalhaté korabbi mentési
anyag?
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Probléma ebbdl sem szarmazhat, mert minden egyes mentési allomany kiilon
fajlnevet kap, mely fajlneveket a varazsld egy el6re meghatarozott algoritmus
alapjan oszt ki. A mar meglévé mentési allomanyokat a rendszer nem fogja feliilirni,
hanem elhelyezi mellé az aktualisat. Ezzel nekiink, felhasznaldoknak nem kell
foglalkoznunk, hiszen egy konyvtarba torténd mentés esetén és az onnan torténd
visszatoltés alkalmaval az altalunk megadhatdé megjegyzés az, amellyel azonositani
tudjuk a mentési allomanyokat (lasd. a visszatoltések targyalasanal).

VI. 2. 1. Tanacsok a mentéssel kapcsolatban

e Mentést a programban tarolt adatok mennyiségétdl és azok valtozasainak
gyakorisagatdl fliggéen érdemes késziteniink. Ha nagy mennyiségii adattal
dolgozunk, érdemes a gyakori mentés, hiszen egy esetleges sériilés utan
kevesebb adatot kell Ujra feldolgoznunk.

e A mentési anyagok biztonsaga érdekében ajanlhatd, hogy floppyra torténé
mentés esetén az anyag szerepeljen valamilyen mereviemezen is, hiszen a
floppylemezek sokkal sériilékenyebbek, mint a szamitogépekbe szerelt, nagy
kapacitasu tarsaik. Ez konnyedén megoldhatd oly mdédon, ha kozvetlendil
floppyra torténé mentés utan ugyanannak a cégnek a mentését valamely,
merevlemezen talalhatd mappaba is elvégezziik.

e Ha sziikséges a floppyra torténé mentés, és a mentési anyag csak tobb
lemezre fér ra, a megtelt lemezeket ajanlatos cimkézni, mert visszatoltés
soran az elsé, a mentés alatt megtelt lemezre lesz elGszor sziiksége a
varazslonak, majd sorban a tobbi mentési allomanyt tartalmazoé floppyra,
egészen az utols6 lemezig.

e Elvezzen els6bbséget a merevlemezes mentés, hiszen ez nagysagrendekkel
biztonsagosabb és gyorsabb, mint floppys formaja. A floppys mentést két,
egymastol fliggetlen munkadllomason tortén6 adattovabbitasra hasznaljuk
(@ mentést tartalmazd floppykat hasznalva visszatoltést végziink a masik
gépen).

e Ha viszonylag gyakran végziink mentést, célszerli minden egyes mentési
anyagot kilén-kilén mappaban tarolni. Igy nemcsak a targyalt modon
megadhatd megjegyzéssel, hanem akar a mappa nevével is konnyedén
azonosithatjuk a mentéseinket visszatoltés soran. A mappak nevei lehetnek
példaul a mentés készitésének datumai.

e Ha merevlemezeink kapacitasa engedi, minden mentésrdl készitsiink
masolatot, valamely, altalunk megszokottan hasznalt fajimasolasi eljarassal.
Célszer( ilyenkor a teljes mentési mappat atmasolni valamely biztonsagi
koényvtarba.

e Mivel egy-egy cég mentése a cégen belll kdnyvelésre mar megnyitott
Osszes évet egy fajlba gydijti ki, ezért mindenképpen ajanlhatd, hogy
minden év végén cégenként késziiljon a mentés akkor, amikor mar
valtoztatasra bizonyossaggal nem kell szamitani a konyvelt évben.
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Kiegészito informaciok a mentéssel kapcsolatban — rendszergazdak
figyelmébe

A mentéssel kapcsolatos ismeretek altalanos targyalasanal ugy fogalmaztunk, hogy
a mentés soran a varazsld a mentésre kijelolt cégek Osszes megnyitott évének
Osszes adatat menti egy, tomoritett allomanyba. A pontositas kedvéért megemlitjlik,
hogy a rendszer val6éjaban minden mentés készitésekor két allomanyt hoz létre,
ezek kozil az egyik ez a bizonyos tomoritett adatallomany. A masik fajl a mentéshez
kapcsolddd informaciokat tarolja, ugymint a mentésben taldlhaté cégek és azok
éveinek szama, mentési datum, fajlméret. A mentési anyagok késobbi
visszatoltése csak e két fajl egy mappaban, moédositas nélkiil torténé
megléte esetén lehetséges!

Az adatbdzisokat tartalmazd fajl és a mentési adatokat tartalmazd fajl neve
megegyezik, el6bbi kiterjesztése *.mmm, utdbbié *.ini. Az egy mentésen bellli két,
egyez6 fajlnév felépitése:

{programnév}_mentés_{évhdnap}_{6ramasodperc}_{véletlenszam} .mmm
{programnév}_mentés_{évhonap}_{o6ramasodperc}_{véletlenszam} Jini

Tovabbi informacidk: az adatment6é varazsld nemcsak a konyvelt cégek
megnyitott éveinek Osszes adatat, hanem a cégeket leird Osszes beallitast
(jogosultsagok, Beallitasok meni tartalma) menti. Ennek jelentGségét visszatoltés
soran fogjuk latni. El6fordulhat ugyanis, hogy a programmal tébb céget konyvelink,
am a mentés még eltér6é szamu cégrdl késziilt. A rendszer ezekre a helyzetekre is fel
van készitve, ehhez sziikséges ennek a ,cégleird adatbazisnak” a tarolasa. Ez a
programon belll mindvégig jelen 1éve, a felhasznald altal hozzaférhetetlen modul
Ugy viselkedik, mintha maga is egy ,cég” lenne, értelemszer(ien a valds konyvelt
cégek szamatdl fiiggetleniil mindig egy van bel6le, amely az 6sszes cég technikai
adatat tarolja. Programon beliili létrehozasuk datuma, konyvelésre megnyitott évek
szama, aktudlis neviik, mely alatt adatbazisaikat a rendszer kezeli stb. Minden
esetben, amikor az egy vagy tobb kdnyvelt cégrél mentés késziil, ez a cégleird elem
is automatikusan, kivétel nélkll bekeriil a mentési anyagba, hogy a visszatoltések
soran lehetGséget biztositson az idékézben esetlegesen megvaltozott kdnyvelt cégek
szamabdl adddo eltérd viszonyok kezelésére.

Hasonldéan figyeljiink arra, hogy a mentési anyag két allomanybdl all, ha
id6kozonként CD-re végzziik mereviemezeink tartalmanak archivalasat.

A mentés automatizalasa — script-fajl készitése
Az Adatment6 varazsld alkalmazasaval konnyedén és gyorsan, néhany egyszer(i
Iépésben elvégezhet6 a mentés. A varazsld azonban lehetGséget biztosit a mentési

folyamat bizonyos fok( automatizalasara. Ennek megoldasara egy un. script-fajl
hozhatunk létre. Az automatizalason tulmenden a script-fajl hasznalataval
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lehet6sége van mentés készitésére azoknak a felhasznaldknak is, akik nem
rendelkeznek a rendszergazdai jelszdval.

A script-fajl segitségével végezheté a kiilonb6z6, 32-bites architektirara épll6
alkalmazasokban a mentési folyamat bizonyos fokl automatizalasa. Ezt az allomanyt
a rendszer hozza létre, jelent6sége, hogy mentések készitésekor nem szilkséges a
telies Adatment6 varazslét végigvinni, elegend6 csak ezt a fajlt futtatni.
LehetGségiink van korlatlan szamd script-fajl |étrehozasara, mas-mas mentési
bedllitasokkal (f6leg tobb cég konyvelése esetén, ill. akkor, ha
szamitdgépilink/haldzatunk tobb taroldjara végziink mentéseket). A script-fajl a
varazslo el6z6 képernydin megadott mentési paramétereket tarolja, igy azt, hogy az
aktudlis mentésre hany céget jel6ltink ki, €s hova kérjik a mentési allomany
létrehozasat. Igy példaul két cég konyvelése esetén lehet egy-egy script-fajlunk a
két cég kulon-kilon térténé mentésére, ill. egy harmadik, mindkét cég egyszerre
tortén6 mentésére.

A mentés automatizalasanak elsé lépése egy ilyen allomany létrehozasa. Ez az
adatmentd varazsld azon képerny6jén lehetséges, amely kozvetlenil a mentés
megkezdése el6tt, az egyéni azonositd megadasara szolgal. Ezen a képernyon a
<Script> nyomdgombot kell hasznalnunk. Hatdsadra az alabbi kép jelenik meg a
rendszergazdaként dolgozé felhasznald képernydijén:

Script elkészitése x|

Kérem, adja meg a scriptfa]l dtvonalat, newvet:

] =
Sciipt készitéee I Megee |

A script-fajl Utvonalanak megadasa

A beviteli mezd végén IévG segit6 kapcsoldra kattintva, a Windows-ban
szabvanyositott modon, egy tallézé ablak jelenik meg a képernydn, ahol a mappa
kivalasztdsa utdan meg kell adnunk a script-fajl nevét. A fajl kiterjesztése minden
esetben .msp lesz.

Fajlnévnek célszer(i valamilyen beszédes nevet vélasztanunk, ami alapjan akar egy
fajlkezelGben, ranézésre azonosithatjuk, hogy ez az allomany a szamitogépinkén mi
célt szolgal. A név megaddsa utan a <Mentés> gombra kattintva visszatériink az
el6z6 képernydre, a program automatikusan beirja a mez6be a megadott Utvonalat.
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A < Script készitése> gombot hasznalva az alabbi kép jelenik meg:

Informacid

A mentést az alabbi paranceszal tudja elinditani: MENT.EXE -sfileneve. mzp

@ A sonpt elkészul, A scrptia]l helpe: ChEules-Soft\KovacsKit-script.msp
Példaul: MENT . EXE -2C:\Kules-Soft\K.ovacskit-zoript. mep

A script-fajl elkésziiltét és hasznalatat lizenet tudatja a felhasznaldval

A script-fajlt ezutan barmikor médunkban all hasznalni, amikor mentést szeretnénk
késziteni a fajlban tarolt mentési paraméterek szerint.

Ez a kovetkezOképpen torténhet: Iépjlink be egy fajlkezelé (FAR, Windows
Commander, vagy a Start gomb Futtatds pontja) segitségével a kovetkezo
konyvtarba a szamitégépen (ha hdlézatban hasznaljuk a programot, értelemszeriien
a szerver-gépen!):

C:\Program Files\Common Files\Kulcs-Soft

A mentés végrehajtasahoz gépeljuk be az abran is lathatd parancssort,
természetesen azt a fajlnevet hasznadlva, amelyet létrehozas soran megadtunk.
Formula:

Ment.exe —s{elérési ut}\[script-fajl neve]
Példa:
Ment.exe —sC:\Program Files\Common Files\Kulcs-Soft \KovacsKft-script.msp

A mentési folyamat a bedllitott mentési paraméterek szerint automatikusan
végrehajtodik.

A script-fajl segitségével azok a felhasznalok is tudnak adatmentést végezni, akik
nem rendelkeznek a rendszergazdai bejelentkezéséhez sziikséges jelszdval.

Tovabbi informacié: minden, script-fajllal készitett mentés esetében a rendszer abba
a konyvtarba, ahol a script-fajl talalhatd, létrehoz egy .log kiterjesztési allomanyt,
amelyben a mentési informaciok kertilnek tarolasra. Ennek szerepe hasonlé a
mentett adatbazisokhoz kapcsolddo .ini allomanyéhoz. Ha a mentés soran
esetlegesen hiba Iép fel, a program a hibdkat is jegyzi ebben a .log fajlban, igy
elharitasuk egyszeriibb lehet (a mentés sikertelenségének okai).

Script-fajl segitségével végzett automatikus mentés esetén is igaz:
mentés kozben a programot ne hasznaljuk egyetlen munkaallomason se.
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VI. 3. A visszatoltés

Visszatoltésre alapveten két esetben keriilhet sor:

1) Valamely cég adatbazisa megsériilt, és a hibat semmilyen Gton-moédon nem lehet
javitani. Az egyetlen megoldas, ha a legutoljara készitett mentést visszatoltjiik, és az
akkori allapotok oOta a nyilvantartasokban bekovetkezett valtozasokat Ujra
feldolgozzuk. Rogton tegytlik is hozza: annak esélye, hogy az adatbazis(ok)ban olyan
mérték{i meghibasodas lépjen fel, amelyet nem lehet a Kiaddé Ugyfélszolgélatanak
segitségével sem helyrehozni, rendkiviil minimalis. Ezért nyomatékosan kérjiik,
hogy ez okbdl torténé visszatoltésre csak és kizardlag abban az esetben
keriiljon sor, ha ennek sziikségességét az Ugyfélszolgalat is ajanlja! A
visszatoltés ugyanis feliilirja az aktualis nyilvantartasi allapotokat, ezért a
pillanatnyi allapotok végérvényesen elvesznek! Ha mégis sziikséges a
mentés visszatoltése, a visszatoltéskor aktualis allapotokroél is késziiljon
kozvetleniil visszatoltés el6tt mentés!

2) Valamilyen okbdl szilkségessé valt, hogy egy, a programmal konyvelt cég
esetében korabbi nyilvantartasi allapotokat juttassunk érvényre. Ez okbol torténo
visszatoltésre is szintén csak az Ugyfélszolgalattal folytatott konzultacio,
a tovabbi teend6k megbeszélését kovetdéen keriiljon sor!

Amennyiben mégis sziikségessé vadlik a visszatoltés, Ugy a kovetkez6 oldalakon
targyaltak szerint jarjunk el.

A visszatoltésre is igaz, hogy csak és kizardlag ugy végezhet6 el, ha a program nincs
futas alatt egyik munkaallomason, ill. a szerveren sem. Tovabbi igazsagok, hogy a
mentéshez hasonléan csak a rendszergazdai jelszéval rendelkezé felhasznalok
tudjak végezni, kizardlag a program szamara szerverként zemeld munkaallomason
(halézatos alkalmazas esetén). A visszatoltés végrehajtasaban a visszatolto-varazsld
Iépésrdl-lépésre a felhasznald segitségére lesz. A visszatéltés a targyalasra kerld
modon végezhet6 el azon mentések esetében is, melyeket script-fajl hasznalataval
készitettiink.

1. Miutan meggy6z6dtiink arrdl, hogy a rendszert egyetlen munkaallomason sem
hasznaljak (nincs a program futas alatt), Ugy a telepités soran megadott mappat kell
a Programok meniibdl kivalasztanunk, majd a Karbantartas cimsz6 Adatmenté
és visszatolto segédprogram parancssorat elinditanunk. Hatasara az Adatmento
varazslo jelentkezik be, ahol is a Visszatolto varazslo inditasa cimszot kell
valasztanunk, majd a <Kdvetkez6> gombra kattintanunk.

2. A visszatoltés soran az els6 informacid, amit a varazslé szamara meg kell adnunk,
hogy hol talalhatdak azok a mentett adatok, amelyeket vissza kivanunk tolteni, tobb
mentés esetén melyik az a mentés, amelybdl a benne tarolt allapotot szeretnénk
hasznalni, és a munkat ettdl az allapottdl folytatni.
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3. A visszatoltés soran némileg mas tudnivalék vonatkoznak a floppyrdl ill.
merevlemezrol torténd visszatoltésre, mint mentés esetén:

1) Visszatoltés floppy lemezekrol:

A eset: ha a behelyezett és a <Kovetkez6> gomb hatasara beolvasott floppyn egy
mentés talalhatd, a program automatikusan érzékeli ezt, és ezt a mentést fogja
visszatoltend6nek tekinteni. Ez esetben a kovetkezd tennivald — a mentéshez a
hasonldan — a rendszergazdai bejelentkezés lesz.

B eset: ha a lemezen tobb mentési anyag is talalhato, a rendszer ezt automatikusan
érzékeli, és kéri a rendszergazdat, valassza ki, melyik mentést kivanja hasznalni. A
mentések egy listan jelennek meg, neviikkel, készitési datumukkal, a benne
talalhatd cégek szamaval, valamint azzal a megjegyzéssel, amelyet minden egyes
mentéshez kiilon-kiilon csatolhat a felhasznald, és amely ez esetben nagy segitséget
jelent a visszatolteni kivant mentési anyag pontos azonositasaban.

Ez esetben a mentésre torténd kattintas segitségével tudjuk kivalasztani azt, majd a
<Kovetkez6> gombra kattintva térténhet a rendszergazdai bejelentkezés.

Ha esetleg olyan floppy(k)rol toltiink vissza mentést, melyen a mentés valamilyen
alkbnyvtarban szerepel, a mappabdl torténs visszatOltés kapcsoldjat kel
hasznalnunk.

Mindkét fent vazolt esetre igaz, hogy amennyiben a floppyrdl visszatélteni kivant
mentés készitéskor csak tobb lemezre fért ra, azt a lemezt kell elsoként
behelyezniink, amelyre a mentés els6é része kerilt, majd ezutdn a mentési
sorrendnek megfeleléen tovabbi lemezeinket. A vardzsld6 a mentés soran
tapasztaltakhoz hasonléan kérni fogja a tovabbi lemezek meghajtdba torténd
behelyezését.

2) Visszat6ltés mereviemezen elhelyezked6é mappabdl:

Ez esetben az ,Egy On altal kivalasztott helyrdl” cimszot kivalasztva a
mentéshez hasonldé mdédon meg kell hatdroznunk a varazsldé szamara azt a helyet,
ahol a mentési anyag talalhaté. Ha tudjuk a pontos Utvonaldt és a mentésfajl nevét,
a beviteli mezébe a szabvanyos formulat kdvetve, kiterjesztéssel egyiitt beirhatjuk
azt (lasd. kiegészitd informaciok a mentésrdl).

Mivel ezzel a mddszerrel elég nehézkes lenne a meghatarozas, hiszen masodpercre
pontosan kell ismerni a mentés befejezését (s ez csak a mentés befejezddése utan
egy fajlkezeloben a mentési anyag ellenGrzése soran nézheté meg), ezért
szerencsésebb, ha a beviteli mezd végén lathatd segité kapcsoldra kattintunk a fajl

46



Kulcs-Soft Altaldnos kezelési leiras

meghatarozasahoz, s a megjelend szabvanyos Windows tall6zd ablakban keressiik
meg a mentési allomanyt. Abban az esetben, ha betalldztuk azt a mappat, melyben
a visszatolteni kivant mentési anyag talalhatd, s emellett szerepelnek ott tovabbi
mentésallomanyok, a varazslé mindegyiket megjeleniti. A felhasznalonak kell egérrel
kijelolnie azt az allomanyt, amelyet hasznalni kivan.

Miutan ez megtortént, hasznaljuk a <Megnyitds> gombot. Hatasara visszatériink a
varazslé képernydjére, ahol az adatbeviteli mezében szerepel a teljes Gtvonal, a
mentésfajl nevével és kiterjesztésével egyiitt. A <Kovetkezo> gombra kattintva a
rendszergazdai bejelentkezés megtorténte utdn tovabbi adatmegadast kell
végezniink.

4. Ez a lépés a visszatoltési folyamat legkényesebb része, ezért fokozott
odafigyelés sziikséges! Az alabbi informacidkat mindenképpen olvassuk
el, miel6tt tovabblépnénk a visszatoltésben!

Visszaliltt varazslé x|

valassza ki a kivant cégeket
Wegadhatjs, hogy mely cégek adatalt kivanja visszatzlteni @
Ll

Pipélja ki & lentilistdban a cégnevek melett lévé négyzeteket azon cégeknél, melyeket
szertene visszatilteni.

[ Ojratelepités ukani slsd visszatilkés = s
Osszes kijelilése

IMegiegyzés:  Heti biztonsagi mentés

< Elézd I Kowetkezd = I Mégse |

A visszatolteni kivant cégek meghatarozasa

A listan nem az Osszes, aktudlisan a programmal konyvelt cég neve jelenik meg,
hanem csak azon cégek neve, amely cég szerepel a visszatoltésre kivalasztott
mentésfajlban. Abban az esetben, ha a mentésben szereplé cég id6kézben
Jathatatlan” statusz kapott, a visszattltése nem lehetséges.

A képerny6n szerepel a mentéshez kapcsolddd, a felhasznald altal a mentés
készitésekor megadhatd megjegyzés, tehdt ha sziikséges, hasznaljuk fel a mentés
egyértelm({i azonositasara.

Utolsé mentés: a cégrdl késziilt utolsé mentési datumot mutatja.
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Felhasznalok: ha a visszatoltési folyamat inditdsa utan id6kdzben valamely
munkaallomason belépés tortént valamely, a mentésben szereplé cégbe, a belépett
felhasznaldk szama jelenik meg ebben az oszlopban.

Evek: azon évek szdma, ahdny évet a mentési anyag tartalmaz az adott cégre
vonatkozdan.

Osszes kijel6lése: ha mindegyik, a listdn szerepld cég adatat szeretnénk
visszatolteni, hasznaljuk ezt a gombot, ellenkez esetben a cégek neve melletti
négyzetre torténd kattintassal valasszuk ki azokat.

RENDKIVULI JELENTOSEGGEL BIR az Ujratelepités utani elsé visszatéltés
opcio hasznalata. Ezt az opciot CSAK ES KIZAROLAG abban az esetben
szabad bejel6lni, ha a visszatoltést kozvetleniil az utan végezziik, hogy a
teljes programot eltavolitottuk a szamitégéprol (halézatban az odsszes
munkaallomasrodl, beleértve a szerverként iizemel6 szamitogépet is!),
majd szabalyosan Gjratelepitettiik azt.

Ezen opcié bekapcsoldsanak az a kovetkezménye, hogy a rendszer nemcsak a
kijelolt cégek adatait, hanem azt a cégleiré adatbazist is visszatolti, mely a kényvelt
cégek szamat, nevét, létrehozasuk datumat stb. tartalmazza (lasd. a mentéshez
kapcsolddd kiegészit6 informacidkat). Kovetkezésképpen: ha a programmal a
visszatoltés pillanataban harom céget konyveliink, de a visszatoltési allomany még
csak két cég adatait tartalmazza, a visszatoltés befejez6dése utan csak ez a két cég
az, amelyet hasznalni fogunk tudni a rendszerben (a mentési anyagban taldlhato
allapotokkal), a harmadik cégiink adatai végérvényesen el fognak veszni!l!
Pontositva: az opcido bekapcsolasa esetén a rendszer elGszor torli az
Osszes, jelenleg konyvelt céget, azok teljes anyagaval egyiitt, és helyiikre
visszatolti a mentésre kijelolt cégeket Ggy, hogy a visszatoltés végeztével
csak ezen cég adatai lesznek a programban megtalalhatéak! Ezért az ezen
opcioval egyiitt végzett visszatoltés el6tt FELTETLENUL késziiljon mentés
a jelenleg kényvelt cégek adatairol!

Abban az esetben, ha a helyzet forditott, és tobb cég adatait szeretnénk kdnyvelni,
mint amennyi éppen nyilvantartas alatt van a rendszerben, a kdnyvelt cégeket Gjbol
létre kell hozunk. Ha ismerjiik azt a nevet, mellyel a mentés készitésekor a program
szamara azonositva volt a cég (az a név, amelyet a cég létrehozdsa soran
hasznaltunk és esetleg utana mddositottunk), hasznaljuk ugyanezt a nevet. Ha nem,
a visszatoltés (elegend6 szamu Uj cég létrehozasa utan) akkor is megoldhato, errdl a
késGbbiekben szé lesz. Semmiképpen ne kiséreljiink meg Ugy visszatoltést,
hogy a visszatoltés alkalmaval nincs legalabb annyi cég nyilvantartva a
programmal, mint ahanynak adatait visszatélteni szeretnénk!

Ha bejeloltiik a visszatolteni szandékozott cégeket, a < Kbvetkezé> gombra kattintva
Iéphetlink tovabb.
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5. Ha minden sziikséges adatot jol hataroztunk meg, a megjelend képen a varazsld
ezt kozli a felhasznaldval, ellenkez6 esetben figyelmezet valamely adat pontatlan
megadasara. Ha az el6zGekben targyalt specidlis, az Ujratelepités utani visszatoltésre
szolgalo opcidt bekapcsoltuk, a rendszer erre is figyelmeztet:

Visszatbltd vardzslo

Sikeresen befejezte a visszatoltif
% varazslét.
==

i vissaatikd varazsls dsszeqylfatt minden szikséges adatot 5
keészen &l 2 visszatileés megkezdésére,

Figyelem |

Az elfizd lapon kalasztotta a jelenleqi cégek tefles ceréjét
Ezen bedlitas hasznélstaval a felvitt cégek megsaiinnek, és
csak a kimentett cégek lesznek elérherdek. Amernyiben nem
biztos szen kapcsold hasznalataban, lépjen visszs az elizi
lapra, vagy hivia Fel ugyfélszolgdiaturkat

Kattintson a2 inditds gombra a visszataliés megkeadéséhez,

Figyelem! A kivalasztott opcid hasznalataval az Osszes jelenleg konyvelt cég
valamennyi adata t6rl6dik!

A mentés megkezdése az <Inditds> gomb haszndlataval torténhet. A varazsld
figyelmezteti a felhasznalot. Az Gzenet 6nmagaért beszél:

ISSZATOLTESRE KIJELOLTUNK!IN

A program a visszatOltésre kijelolt cégek adatait a mentési fajlban talalhato
allapotokkal fogja helyettesiteni. Ebbdl kovetkezik, ha olyan céget is
visszatoltiink, melyben mar tobb évet is megnyitottunk kényvelésre, de a
visszatoltésre keriild6 anyag kevesebb évet tartalmaz, mint az aktualisan
~€l0” évek, a miivelet befejezodése utan csak ezek az évek lesznek a
cégben elérhetoek akkor is, ha a visszatoltés alatt allo mentés készitése
utan csak tovabbi éveket nyitottunk, a régieket nem toroltiik. S ez esetben
is mindig a mentési allapotok lesznek azok, amelyek egy adott cég adott évében
érvényre fognak jutni.

6. A visszatoltés megkezdédik. Ha a visszatblteni kivant adatok tébb floppyn
helyezkednek el, a mentési sorrendet tartva tgyelve kell azokat behelyezni, mikor a
varazsld kéri azokat (els6 az a lemezes, mely a mentés soran elséként telt meg a
mentési allomannyal, utolsd, ami utoljara). A lemezcserét tudatnunk kell a
rendszerrel, hogy miutan az megtortént, a varazsl6 be tudja olvasni annak
tartalmat, és folytatni a visszatoltést. A folyamat végbemenetele soran két eltéré
esetre kell felkészilnlnk, attdl fliggben, hogy a visszatoltés alatt allo cég létezik-e
éppen a programban, ill. létezik-e egyaltalan olyan nevii cég, amelynek adatait a
varazsld éppen olvassa. Ez azon esetekben fontos, amikor nem Ujratelepités utan
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elsO visszatoltést végiink, hiszen ez esetben a rendszer automatikusan torli az
aktualis cégeket és elhelyezi a visszatoltésre kijelolteket.

1) A visszatoltendo6 allomanyban tarolt cégek neve megegyezik az aktualis
cégek nevével:

Ez a gyakoribb eset, hiszen feltehetbleg egy-egy cég programon beliili térlése vagy
létrehozasa nem mindennapos tapasztalat a programot hasznaldk oldalardl. Ilyenkor
a visszatoltés anélkil lezajlik, hogy a visszatoltést végz6 személynek barmilyen
tovabbi 1épést tennie kéne (kivétel, ha id6kézben bejelentkezés torténik az épp
visszatoltés alatt allo cégbe, részletesen lasd. a kovetkezOkben), ill. mindéssze annyi
a feladata, hogy tudomasul vegye a varazslé azon lizeneteit, miszerint éppen melyik
cég, azon belll melyik év adatait tolti vissza. A visszatoltés sikerét a varazsld
Uzenetben kozli a felhasznaldval.

A munka ezutan folytathatd, a cégek nyilvantartasainak allapotai a visszatoltott
anyag allapotait fogjak mutatni. Ha aktudlisan olyan cég is konyvelés alatt all a
rendszerben, melynek adatait visszatoltésre nem jeloltik ki, ennek allapotaban
magatol értetédéen nem lesz valtozas.

2) Ha a varazslo olyan nevet talal a visszatoltés alatt allé cégek kozott,
melynek neve nem szerepel a meglévok soraban:

A varazslo a visszatoltésre kijelolt cégek adatait egymas utan tolti vissza. Sorban
halad a cégek feldolgozasaban, és miel6tt az aktudlis adatbazist ténylegesen
felllirna a visszatoltés alatt alloéval, lefuttat egy ellendrzést, és Gsszehasonlitja a
visszatoltés alatt allo cég nevét az aktuadlisan konyveltekével. Ha taldl egy pontosan
egyez6 nevet, az 1)-ban leirtak szerint jar el (a cég aktudlis adatait feliilirja a
visszatoltottekkel). Mivel a rendszer szamara egy karakternyi eltérés is egyenértékii
a nem egyeziséggel (kis- és nagybetlik kiilonboz6sége, székoz is szamit!),
utasitast var a felhasznal6tdl arra vonatkozdan, hogy az éppen visszatolteni
szandékozott adatokat melyik aktudlis cég adatait lecserélve helyezze el:
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Cég kivalasztasa x|

Valassza ki azt a céget, melybe vissza szeretné
télkeni a kivetkezd cég adatait:

. Kivalaszt
[ji - Megse |

A vardzslo nem taldlta meg a visszatolteni szandékozott cég nevét az aktualisan
kdnyveltek kozott

A fentiekbdl latszik, hogy a visszatoltés folyaman akkor is talalkozni fogunk ezzel az
ablakkal, ha az adott cég nevében csak egy karaktert valtoztattunk meg. A varazsld
automatikusan a visszatolteni szandékozott céghez névben legkdzelebb allét kinalja
fel, mint a visszatoltésre, és ezaltal adatinak cseréjére szant cég, de természetesen
a legordithetd lista ismert hasznalataval megadhatjuk barmelyik, aktualisan konyvelt
cég nevét. Valasztasunkat a <Kivdlaszt> gombbal érvényesithetjik, a <Mégse>
valtozatlanul a visszatoltés elvetésére szolgal.

Hangsulyozzuk, hogy tobb cég visszatoltése csak akkor torténjen meg, ha a
A visszatoltés megkezdése el6tt tisztdban vagyunk vele, melyik cég korabbi
adatait melyik, aktualisan konyvelt cég adataiba kivanjuk visszatolteni. Ez
torténhet oly mddon, hogy a Vvisszatolteni szandékozott cégek nevei
karakterre pontosan azonosak, ill. gy, hogy eltéré cégnevek esetén tudjuk,
melyik cég aktualis (el6tte mindenképpen mentett!) adatait kivanjuk lecserélni a
mentésben szereplé masik (nev(i) cég korabbi adataival. Ehhez nyilvanvaldan
legalabb annyi céget kell aktudlisan létrehozottként kezelniink a rendszerrel, ahany
céget visszatolteni szandékozunk. Ha ez a feltétel nincs biztositva, és kevesebb cég
all rendelkezésre, mint amennyit visszatolteni kivanunk, vagy a cégek egy részét
toltjik vissza, vagy a visszatOltés soran a tovabbi cégek visszatoltésének olyan,
aktudlis céget hatarozunk meg, amelybe ugyanezen visszat6ltés soran mar
toltottiink vissza egy masik céget.

E mddon a visszatoltés befejez6dése utan egy ilyen cégben az a visszatoltétt cég
lesz lathatd, amelyet a legutoljara adtunk meg, mint az e cégbe visszatoltendo,
visszatoltésre kivalasztott korabbi cég, korabbi adatokkal (ne feledjik: a visszatolto-
varazslo sorrendben halad a cégek visszatoltésében).

Példaul: aktuadlisan vezetiink két céget a rendszerrel ,Kovacs Kft.” és ,Kovacs Bt.”
néven. Visszatolteni egy korabbi mentésiinket szeretnénk, melyben még egy
~Kovacs Rt.” nev(i cég is szerepel. Ez esetben egy elvi visszatoltés igy alakulna:

A varazslé visszatolti Kovacs Kft. és Kovacs Bt. adatait a megfelelé helyiikre. Amikor
a Kovacs Rt. kerul sorra, valasztatnunk kell, hogy Kovacs Kft. avagy Kovacs Bt.
legyen az a cég, amelybe Kovacs Rt. adatait visszatoltjuk ugy, hogy kbzvetlen el6tte
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toltottiik vissza az egyezd cégnéven szerepl6 adatokat (a sorrend valtozhat, fiigg az
aktualis és a visszatolteni kivant cégek nevétdl).

A fentiek alapjan egyértelm(, hogy a konyvelt évek kezelése egyszer(ibb: a varazsld
a kijelolt (vagy az éppen visszatoltottel megegyez6 nev(i) cégbe mindig a
visszatoltés alatt all6 cég valamennyi évét visszatolti, ezért nem sziikséges
visszatoltés el6tt kilon megnyitni azokat (az I. fejezetben leirt mddon). A rendszer
viszont ekkor is megerdsitést kér, minden egyes év visszatbltésérél: megerlsités
utan hozza létre a nem létezbket.

Amennyiben a visszatoltés sikeres volt, a vardzsld ezt Uzenetben tudatja a
felhasznaldval, melynek elfogadasa utan a varazslé automatikusan bezarul és
megtorténik a Windows-ba vald visszalépés. A programmal torténé munka ezutan
folytathato.

Mi torténik akkor, ha a visszatoltés soran valamely munkaallomason
bejelentkezés torténik abba a cégbe, amelybe épp visszatoltés torténik,
vagy ugy kezdédott meg a visszatoltés, hogy az adott cégbol nem tortént
kilépés? LehetGség szerint természetesen ilyenre ne keriiljon sor, de amennyiben
id6kozben mégis bejelentkezés tortént, midta a visszatoltést végzd személy
tovabblépett a cégek kivalasztasara szolgald képernyo6rdl, ahol a céget aktuadlisan
hasznaldk szama latszik, az alabbi kép megjelenésére kell szamitani a visszatoltés
soran:

SQL szerver folyamat informacio 5[

A vizszatoltést akadélyozza eqe SOL szerver-falpannat. 2ara be azt a programat, amelvnek adatait
wizzZa szeretné talkeni. Ha ez megtdrtént, varakozhat 1 percet, vagy megsziintetheti a folyamat
futasat.'

Elllﬁ'é'r'éia:zas Folyamat megzziintetéze lzmnét Kihagy KilEp

Az SQL-szerver érzékelte, hogy a visszat6ltés soran a visszatltés alatt allé cégbe
bejelentkezés tortént

Amint az lathatd, az ilyen esetek kezelésére tobb nyomdgomb is rendelkezésre all
ezen a panelen:

<Varakozas>: Hatasara a varazsl6 60 masodpercet varakozik, majd
automatikusan Ujra megprobalja a cég visszatOltését. Ha a cégbdl idokdzben
megtortént a kilépés, a visszatoltés folytatddik, ha nem, a visszatoltést végzo
személy Ujra varakozhat, vagy mas lehetGséget valaszthat ezen a képen.

Megjegyezés: el6fordulhat, hogy a kilépés az adott cégbdl megtortént, am a
rendszer a 60 masodperc utan is azt jelzi, hogy a cég még haszndlatban van.
Ilyenkor célszer(i Gjra a < Varakozas> gombot valasztani, mert az SQL-szervernek 60
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masodpercre van sziiksége ahhoz, hogy ellendrizze, valéban nem &ll hasznalatban
az adott cég egyetlen adatallomanya sem.

<Folyamat megsziintetése>: hasznadlata nem tanacsos. Ez a nyomdgomb
feloldja azt a biztonsagi zart, amely megakadalyozza, hogy a cégbe akkor is
megtorténjen a visszatoltés, ha azt éppen hasznaljak! Ebben az esetben adatvesztés
vagy —keveredés |éphet fel! Csak akkor hasznaljuk, ha kikertilhetetlen a visszatoltés
ledllitasa, majd utana a lehet6 legkorabban ismételjik meg azt!

<Ismét>: idokihagyas nélkil, azonnal Gjra préobalkozik.

<Kihagy>: nem végzi el annak a cégnek a visszatoltését, melyet éppen
hasznalnak, és tovabblép a sorban a kdvetkezd cég kezelésére.

<Kilép>: a visszatoltésbol torténd kilépés. A mar sikeresen visszatoltott cégek
hasznalhatdak.

VI. 3. 1. Tanacsok a visszatoltéssel kapcsolatban

e A visszatoltést csak a rendszergazdai jelszdval rendelkez6 felhasznald tudja
végezni, és csak a szerverként izemeld szamitogépen.

e A visszatoltés az aktualis cég dsszes adatat fellilirja.

e Ha egy mentési allomanyban tobb cég adatai is megtalalhatoak, nincs
kotelez érvény mindegyik visszatoltésére.

e Amennyiben a visszat6ltés alatt alld6 cég neve nem egyezik egyetlen,
aktudlisan konyvelt cég nevével sem, meg kell hatdrozni azt a céget,
amelybe visszatoltését kérjik.

e A visszatoltés az 6sszes, mentésben tarolt éveivel és azok allapotaival fogja
lecserélni egy cég aktualis éveit és azok allapotait.

e A program Ujratelepitése utani elsé visszatoltésre opcionalis lehet6ség van,
am ennek haszndlata nagy korlltekintést igényel, mert a rendszer a
visszatoltést a meglévl osszes cég és azok adatainak torlése utan fogja
elvégezni.

Minden visszat6ltés el6tt készitsiink mentést az aktualis allapotokral!

Ne hasznalja senki a cégeket visszatoltés alatt. Ha ez mégis megtorténik,
kérjiik meg a cégbdl (ha mdd van ra: a programbol) torténd kilépésre, és
varjuk meg, amig a kilépést az SQL-szerver is érzékeli, majd folytassuk a
visszatoltést.
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VII. Halozatos hasznalat

A program felépitésébdl és az alkalmazott fejlesztési eljarasokbol addddan egyarant
alkalmas 6nall6 munkaallomason és haldzatban torténd mikodtetésre is. A helyi
(LAN) halézaton torténé mikodtetés kovetelmény minden olyan helyen, ahol
egyszerre tobb munkaallomason folyik a munka, tébb munkatars is dolgozni kivan a
rendszerrel. A program halézatban torténd mikodtetése megvaldsitja, hogy a
rendszerben egyszerre tobb felhasznald is dolgozhat a sajat munkaallomason ugy,
hogy az altala bevitt Gj adatok, a nyilvantartasokban végrehaijtott valtozasok egybdl
lathatdak a tobbi munkaallomason is, anélkiil, hogy zavarnak az ott dolgozd tobbi
munkatars munkajat.

A programnak ©nallé munkadllomdson és halézatban torténd mikodtetése kozott
Iényeges eltérések nincsenek, elsésorban az installalas az, amely soran némileg mas
eljarast kell kdvetni. A Telepités cim( fejezetben taldl részletes informacidkat a
haldzatra t6rténd installalasrol! Ez a fejezet — ahogyan arra az el6z6ekben tobbszor
is utaltunk — osszefoglaldéan targyalja azokat a tudnivaldkat, melyeket a halézatos
mikodtetés esetén ismerniiik és alkalmazniuk kell a felhasznaldknak.

Altalanos tudnivalok a halézatos alkalmazasrél

e Halézatos lizemeltetésre a Kulcs-Szamla termék nem alkalmas (egy gépre
érvényes termékszammal rendelkezik). A tobbi Kulcs-Soft termék korlatlan
szamu gépen hasznalhatd egyidejlileg.

e A programhoz csatolt SQL-szerver lehetGségeibdl adéddan a rendszer képes
tobb munkaallomas gyors és biztonsagos kezelésére.

e Haldzatos lizemeltetés esetén nincs feltétleniil szilkség nagyobb teljesitményli
szamitdgépekre a gyors, folyamatos munka biztositasahoz, mint amely
specifikacié az 6nallé munkadllomasra torténé miikddtetésre igaz.

e A program egyarant alkalmas a dedikalt szerverrel iranyitott halézatban torténd
futtatasra (Windows NT 4 Szerver, Windows 2000 Szerver), valamint az
egyenrangl halozatként (zemeltett gépeken torténé haszndlatra (olyan
szamitdgépek alkotta haldzat, amelyek csak Windows 95 vagy 98 operacios
rendszereket hasznalnak).

e Novell Netware alatt csak abban az esetben lehet megvaldsitani a haldzatos
miikodtetést, ha a programot nem Novell Netware-rel ellatott szerverre, hanem
olyan munkaallomasra telepitjik, amelyen a fenti pontban foglalt szoftverek
valamelyike fut! Programunk ezt a szamitdgépet fogja szerverként kezelni.

e A rendszert Ugy alkottak meg, hogy halézatos alkalmazasa esetén ne csak a
munkaallomasokon, hanem a szerverként (izemel6 gépen is lehessen vele
dolgozni.
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e A haldzatba kapcsolt gépek iranyitasara kotelezé érvénnyel a TCP/IP protokollt
kell hasznalni. Ez a helyi haldzatokban a legaltaldanosabban elterjedt haldzati
protokoll, ha gépeink eddig is m{kodtek haldzatban, s mas alkalmazasokat is
sikerrel futtattunk rajtuk egyszerre tobb munkaallomasrél, majdnem teljesen
bizonyos, hogy gépeink ezt a protokollt hasznaljak.

Nem art, ha kilon szét ejtiink mind a dedikalt, mind az egyenrangl haldzatban
torténd alkalmazas eseteirdl, miel6tt a telepités és a hasznalat lépéseinek
ismertetésébe bocsatkoznank.

1) Miikodtetés dedikalt szerverrel iranyitott halézatban:

A dedikalt szerverrel iranyitott halézat fogalma azt jelenti, hogy halézatba kapcsolt
szamitoégépeink kozott talalhatd egy olyan, amelyet kimondottan a haldzat
igényeinek kiszolgalasara tartunk fenn, és amelyen olyan szoftvert hasznalunk,
melyet kimondottan haldzatok iranyitasara terveztek. A dedikalas ez esetben tehat
egyfajta megkulonboztetést, kiemelést jelent. Haldzatos szoftverként pedig
emlithetjiik a Windows NT vagy a Windows 2000 rendszereket (vagy a Novell-t, bar
ezt a program nem képes szerverként kezelni, igy ha Novell-halozatra telepitjik a
rendszert, olyan gépet kell szervernek valasztanunk, melyen Win95/98/NT/2000
rendszer lizemel).

A szamitdgépes haldzatokkal kapcsolatos, szertedgazo ismeretek targyaldsa nem
ennek a kézikonyvnek a feladata, s programunk eredményes halézatos
alkalmazasahoz nincs is sziikség rajuk. Elégedjink meg annyival, hogy a dedikalt
szerver azt jelenti, hogy ez a halézat azon szamitégépe, mely kdzponti gépként
irdnyitia a szamitégépek és rajtuk futtatott programok egymassal torténd
kommunikacidjat, a kozottik zajlo adatforgalmat. Az egyes programokban tarolt
adatok a szerver gép merevlemezén helyezkednek el, és a szerverhez csatlakozo
munkaallomasok innen ,kapjak meg 6ket”, s miutan a felhasznalok elvégezték a
velik vald munkat, ugyanide kerlilnek vissza. Ezeket a folyamatokat a haldzatos
szoftver és az adott alkalmazas (mint programunk is) egyitt iranyitjak. A dedikalt
szerverrel ellatott halézat tehat az jelenti, hogy a gépek kozott ala-felérendelt
viszony van, a ,csucs” a dedikalt szerver, a halézat ,tejhatalmu ura”.

Amennyiben halozatunkban rendelkeziink dedikalt szerverrel, tanacsos, hogy a
program szamara is ezt hasznaljuk szerver-gépként, ahol az eddigi, haldzatban
hasznalt programjaink is helyt kaptak (kivétel, ha a szerveren Novell Netware
Uzemel). Hozzatessziik, hogy ez nem kotelez6, munkatarsainkkal tortént
megallapodas alapjan kijel6lhetiink egy masik szamitdgépet is, mint a program
szerveréll szolgalé gép, de ha erre nem vagyunk rakényszeriilve, maradjunk az
el6bbi valtozatnal. Ha mégis emellett kell hogy dontsiink, szabalyos telepités esetén
ekkor sem kell problémaktol tartanunk.

Dedikalt szerveren torténd (izemeltetés esetén a dedikdlt szervert is haszndlhatjuk
munkaallomasként, tehat ugyanigy futtathatjuk rajta a programot, mintha ez a gép
is egyszerli munkaallomas lenne. (Megjegyezziik: a mindennapi gyakorlatban ennek
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pont ellenkezbje a szokas, vagyis a szerverként lzemel6 gép ténylegesen csak a
tobbi munkadllomas kiszolgaldjaként és egymassal torténé kapcsolattartasuk
iranyitdjaként Gizemel, alkalmazast nem futtatnak rajta. Ez a szerver optimalis futasi
sebességét segiti el6, hiszen a szervert nem terheli egy masik, futé alkalmazas.)

2) Miikodtetés egyenrangu halézatban:

Az egyenrangl haldzat fogalma azt jelenti, hogy a halézatban nincsenek olyan
szamitogépek, melyek olyan halézatos szoftverrel lennének elldtva, amely a
halézatban  ala-felérendeltségi  viszonyok kialakitdsara képes lenne. A
szamitogépeken olyan operacids rendszerek futnak, melyek egyenrangu kapcsolat
|étrehozasara képesek, mint példaul a Windows 95 vagy 98. Az, hogy a program
egyenrangu haldzatban torténd alkalmazasat mégis gond nélkil megtehetjik, a mar
sokat emlegetett SQL-szervernek kdszonhetd.

Egyenrangu halézatban t6rténé mikodtetés esetén a program Ugy fog miikodni,
mintha dedikalt szerverre installaltuk volna, mert a beépitett SQL-szerver nemcsak
az adatbazisok ,alapszint(” kezelését latja el, hanem gondoskodik arrdl is, hogy az
adatok kozott akkor se lépjen fel keveredés, ha pl. egyszerre torténik négy-6t
munkaallomasrdl is szamlakidllitas. A program szamara — de csak ennek szamara, a
tobbi alkalmazasunkra ez nem vonatkozik! — igy az egyenrang( haldzat ,atvaltozik”
ala-felérendelt gépek haldzatava.

A program halézatban torténé hasznalata

Mivel a rendszert halozatra telepitettiik, ezért az SQL-szerver automatikusan ugy
konfiguralta magat, hogy a telepités befejezOdése utadn azonnal készen alljon a
haldzatos (izemeltetésekor jelentkezd feladatok ellatdsara. A program hasznalata
szinte teljes mértékben megegyezik az ©6ndll6 munkadllomason torténd
mikodtetéssel. A rendszer a mikodéséhez sziikséges rendszerallomanyokat
mindegyik szamitégépen elhelyezte, am az adatallomanyokat csak a szerver gépen
fogja szerepeltetni.

A telepités végeztével a program elsé inditasa a szerveren torténjen meg.
Mint targyaltuk, a cégnevet az els6 inditas soran kell csak meghatarozni, ezutan erre
nincs sziikség.

> A haldzatra torténd telepités kovetkeztében a program adatdllomanyai a
szerver-gépen keriilnek tarolasra. Az egyes munkaallomasokon adat soha nem
kertil tarolasra, miutan befejeztiik a munkat, az adatbazisokat a szerverként
lzemel6 (vagy a telepités el6tt annak kinevezett) szamitdgép fogja tarolni. A
munkaallomasokon csak a program miikodéséhez sziikséges allomanyok fognak
szerepelni.

> Mint ahogyan azt a mentésekkel és visszatbltésekkel foglalkozd fejezetben
targyaltuk, ezek a funkcidk kizarélag a szerverként lzemeltett szamitégépen
hasznalhatdak.
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> Lehet6ségeink szerint mindennem(i karbantartds, azaz: mentés; Uj kényvelt cég
felvitele; a konyvelt cégen bellil Gj év nyitasa; konyvelt cég nevének és éveinek
moédositdsa és nem lathatdva tétele; a cégenként eltéré cégfiiggd-bedllitasok
definidlasa; Uj felhasznald programon bellili létrehozasa és hozzaféréseinek
meghatarozasa — mind a szerverként (izemel6 gépen torténjen. Erre kotelez6
érvény nincs, am ajanlhato, hiszen a mentések és visszatoltések, mint szintén
fontos karbantartdsi mdlveletek, csak a szerverként (zemeld szamitogépen
végezhetoek.

A szabdlyosan és sikeresen elvégzett haldzati telepités utan a program Osszes,
szerveren létrehozott cége elérhetd és hasznalhaté minden munkaallomason (mint a
jogosultsagi rendszerrel foglalkozé fejezetben emlitettiik, az egyes cégekhez torténd
hozzaférés ill. az egyes cégeken beliili mlveletek végzésének engedélyezése, avagy
tiltasa felhasznald, s nem gépfiiggd).

-+
E Az <F5>-06s billentyli szerepe

E valtozasok kozill az elsd, a program egyes listdin az <F5>-0s billenty(i szerepe. A
billenty(ih6z ill. az ikonsor ennek megfelelé ikonjahoz rendelt frissitési miivelet
kivétel nélkil, minden egyes listan megtalalhatd, és minden egyes listan azonos
szerepet tolt be.

Ennek a frissitési mliveletnek kizardlag haldzatos alkalmazas esetén van szerepe.

A frissitési m(ivelet minden egyes listan szerepel és mindegyik listdn ugyanazt a
szerepet tolti be. Feladata, hogy azon felhasznalé szamara, aki a sajat
munkaallomasan, egy bizonyos listan dolgozik, és a lista tételeiben egy
masik programfelhasznalé sajat munkaallomasan tortént ténykedése
kovetkeztében valtozas allt be, el6bbi felhasznalé azt sajat
munkaallomasan gy tudja megjeleniteni, hogy ne csak a rendszert, de
még a listat se kelljen elhagynia.

Egyéb, tapasztalhaté valtozasok

A fenti, frissitési funkcion kivil haldzatos miikodtetés soran tapasztalhatd valtozasra
(Ujdonsagra) kell felkészllnlink abban az esetben, ha bizonylatkészités egyszerre
tébb munkadllomason is zajlik oly mddon, hogy a munkaallomason dolgozd
felhasznaldk szamara ezen mdlveletek — sajat felhasznaloneviikhoz rendelten —
engedélyezésre kerliltek.

Az egyszerre tortén6 bizonylatelfogadas valdjaban csak nekiink, felhasznaldk
szamara jelent pontosan ugyanakkor torténé elfogadast, valdjaban mindig fellép egy
kis, olykor tizedmasodpercekben mérhet6 idGeltolddas. A rendszer ezeket a
minimalis id6eltolodasokat is érzékeli és automatikusan kezeli, garantalva azt, hogy
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adatkeveredés ne kovetkezhessen be (példanknal maradva: még véletleniil se
torténhessen két azonos sorszamu bizonylat elfogadasa).

. A rendszer érzékeli az idGeltolddast, s annak a felhasznaldonak képernydijén,

I mely szemszogébdl nézve ,lassabb” volt, megjelentet egy lizenetet, miszerint

@@ a 289/2005-es szamU bizonylat mar ki lett allitva, az Gj bizonylatszam a
290/2000-es.

Tanacsok és iranyelvek a hal6zatos miikodtetésre vonatkozoan

Az informaciok egyarant érvényesek a dedikalt szerverrel ellatott és az egyenrangu
halézatban torténd alkalmazasra is.

e A konyvelt cégek karbantartdasat (mentés, visszatoltés, felvitel stb.) csak a
szerverként (izemel6 szamitdgépen végezze a rendszergazdai jelszdval
rendelkez6 felhasznalo.

A cégfiiggé paraméterezések végzése is lehetbleg a szerveren torténjen.

e Abban az esetben, ha tébb munkadllomason térténik a munka, hasznaljuk
gyakran a frissitési mliveletet. Ezzel csokkentheté ugyanannak a tételnek a
nyilvantartasban duplan t6rténé szerepeltetésének esélye.

e Ha sziikséges, a program hasznalatanak szempontjabdl a szervert is tekinthetjiik
munkaallomasként, vagyis ugyanligy hasznalhatja rajta a rendszert barmelyik
felhasznald, mintha ,koézonséges” munkaallomads lenne. Ez esetben
természetesen némi sebesség-csokkenésre szamithatunk, hiszen a szerverként
lizemel6 szamitdgépnek nemcsak az ott dolgozé felhasznaldt, hanem a haldzat
munkaallomasainak igényeit is ki kell szolgalnia.

e Amennyiben a programnak valamely munkaallomasrol toérténd eltavolitasa
szilkséges, azt csak a Leiras erre vonatkozo fejezetében targyalt médon
tegylk. Ha a program teljes eltavolitasara kényszeriliink, elébb a
munkaallomasokon végezziik el az uninstalldlast, majd ez utan kovetkezzen a
szerver. Miel6tt a programot végleg eltavolitanank, a szerveren
késziiljon mentés az 6sszes cég aktualis adatarol!

Abban az esetben, ha a halézatos mikddtetés soran hibajelenséggel taldlkozunk, a
halézat karbantartasaért (tehat nem feltétlen a program karbantartasaért) felelGs
személynek érdemes-e ellendrizni az alabbiakat:

e Ha munkaallomasrdl torténd bejelentkezés esetén a program azt jelzi, a szerver
nem taldlhatd, érdemes ellendrizni, hogy a szerverként lizemel6 gépen fut-e az
SQL-szerver. Célszer(i a program m(ikodését a szerveren is ellendrizni, valamint
azt, nem lett-e atnevezve ez a szamitdgép (Uj nevet kapott, mint amely a
munkaallomasokra torténé telepités soran volt).
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e Amennyiben valamilyen specidlis helyzet okan sziikséges a rendszer teljes
haldzati eltavolitasa (az eltavolitas sorrendje forditott sorrendben torténik, mint
a telepités, tehat el6szor a munkaallomasok, s csak utana kovetkezik a szerver),
és a program Ujratelepitését kdvetden a telepités befejezodése utan megadandd
els6 cég nevét a rendszer nem fogadja el, célszeri azt egy karakternyi
valtoztatds, mint példaul a név utan egy szokoz beszlrasaval begépelni a
beviteli mez6be.

e Ha valamilyen okbdl a halézati kapcsolat munka kdézben megszakad, minden
esetben minden olyan munkaallomason Ujra kell inditani a programot, ahol
hibajelenség, Vvélt halozatkapcsolat-megszakadas |épett fel akkor is, ha a
kapcsolat idokdzben helyredllt! Ha halézati hiba all fent, a ,,Kapcsolathiba” vagy
a ,Connection failure” (izenet jelenik meg. Ez esetben a belépés a programba
lehetetlen, mert a rendszer beépitett biztonsagi modulja meggatolja azt
mindaddig, amig a haldzati kapcsolat maradéktalanul helyre nem allt.

e Haloézati hiba esetén, amennyiben az elvégzett rutinellendrzések soran Ugy
taldljuk, hogy a hiba nem a szerver és nem is a halézati kapcsolat okan
kovetkezett be, hanem valamely munkaallomasra (kliensre) ,gyanakszunk”, a
legtobb esetben segitséget nyljthat az erre a munkaallomasra toérténd
Ujratelepités. Az Ujratelepités se haldzatos, se 6nalld munkaallomason toérténd
mikodtetés esetén nem irja felll a programban meglévé adatokat.
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VIII. Adatbiztonsagi modul

A program teljes kor( jogosultsagi rendszerrel rendelkezik. A jogosultsagi rendszer
hasznalata sokszor elengedhetetlen minden olyan helyen, ahol a tébb felhasznald
altal és/vagy halézatban hasznaljak a programot.

VIII. 1. Néhany altalanos tudnivalo

A jogosultsagi rendszer alkalmazasaval egyrészt lehet6ségiink nyilik arra, hogy a
program egyes részeit elérhetetlenné tegyik bizonyos felhasznaldk szamara,
nyomon kovessiik a felhasznalok bejelentkezését, jogosultsaguk esetleges lejarati
datumat. Tulajdonképpen a program egyes részeihnez vald hozzaféréseket
engedélyeziink ill. megvonunk bizonyos felhasznaldktdl. Masrészt alkalmazhatd arra
is, hogy a program 0nalld6 munkaallomason t6rtén6é hasznalata esetén minden
felhaszndld a sajat egyéni bedllitasaival dolgozhasson, ill. halézatos miikodtetés
soran a munkaallomasok taroljak le a felhasznaldk egyéni beallitasait (lasd. el6z6
fejezet, Felhasznalo-fiiggd beallitasok cimszd).

A halézatos mikodtetés a hozzaférések szempontjabdl részben kdzombos tényezo,
mert a rendszer a hozzaféréseket és engedélyezéseket nem munkaallomasokhoz,
hanem felhasznalokhoz rendeli, mig a programfelhasznalok egyéni beallitasaival
forditott a helyzet: nem a jogosultsagi rendszer, hanem az a munkaallomas tarolja,
amelyen beallitottak oket (felhasznaldfiigg6-beallitasok).

Ha a rendszert halézatban alkalmazzak, az el6bbi allitas azzal egésziil ki, hogy a
program jogosultsagi rendszere megjegyzi azt a munkaallomast, amelyre az adott
felhasznaldnévvel utoljara bejelentkezés tortént.

A jogosultsagi rendszer haszndlatdval tehat lehetéség van a programrendszer
meniipontjainak és az azokon beliill végezhet6 miveletek felhasznaléhoz kothetd
engedélyezésére ill. tiltasara.

g‘ﬁ A jogosultsagi rendszer haszndlata természetesen nem koételez6. Ha nem
hatdrozunk meg felhasznaldkat, a rendszer mindig a gyarilag a programba
épitett ,felhasznal6” nevén fog bejelentkezni (részletesen lasd. késébb), melynek
teljes korl és korlatlan hozzaférése van a program minden egyes pontjahoz. Igy a
programot inditd felhasznaldnak nem kell semmilyen bejelentkezési nevet és jelszét
megadnia, a program induldsa utdn a program valamennyi pontjaval szabadon
dolgozhat.

Ez a fejezet a jogosultsdgi rendszer szolgaltatdsat, azaz az engedélyezések és
tiltdsok metddusait targyalja.
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VIII. 2. A telepités utan ajanlhato elso Iépések

A rendszer telepitése és a kdnyvelt cég létrehozasa utan a program elsé inditasakor
nem kér felhasznalénevet és hozza tartozé jelszét. Ennek oka, hogy a program
automatikusan a gyari beallitdsokkal jelentkezik be, a korlatlan hozzaféréssel
rendelkezd felhasznald nevével és jelszavaval. Ez a ,felhaszndld” és a hozza tartozd
jelszd gyarilag keriilt a programba, egyfajta ,beégetés” tortént, igy biztositva azt,
hogy az egyes felhasznalok jogosultsagait kdzvetlenil belépés utan meg lehessen
hatarozni.

A program jogosultsagi rendszerének szempontjabdl a program sajat
felhasznaldit csak abban az esetben tudja elkiiloniteni, ha azok a
programban egyéni felhasznalonévvel, jelszoval és hozzaférési
beallitasokkal lettek definialva.

A beépitett felhasznalonév: Rendszergazda Jelszava: kulcs

Ezt a ,felhasznalét” nekiink, ,valdsagos” felhasznaldknak nem all médunkban torolni
a rendszerbdl (vagy bedllitasait modositani), bar a felhasznaldk listajan megjelenik.
Erre adatbiztonsagi okokbdl van sziikség.

Jelsz6 megvaltoztatasa

Karbantartdés  menli  Adatbiztonsdgi  bedllitisok  almenilijének  <Jelszo
megvaltoztatdsa> gombja. Ha el kivanjuk kertilni, hogy barki bejelentkezzen ezzel a
jelszoval, feltétlendl valtoztassuk meg!

A jelszd megvaltoztatasa ugy lehetséges, hogy a nyomdgomb hatdsara megjelené
ablakban a megfelelé mezdkbe beirjuk az (j jelszot, majd azt megerdsitjik.

Abban az esetben, ha megvaltoztatjuk a ,Rendszergazda” felhasznalo
jelszavat, a rendszer legkozelebbi inditasakor kérni fogja a
felhasznalonevet és a jelszot. Amennyiben még nem alakitottunk ki mas
felhasznalonevekhez profilokat, csak és kizarélag a ,Rendszergazda”
felhasznaldval és az 6 jelszavaval tudunk bejelentkezni!

A jelszé sikeres megvaltoztatast lizenet kozli a felhasznaldval.
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Ha az <Ok> gombbal mentjiik az Uj jelszét, a ,Rendszergazda” felhasznalénak a
tovabbiakban ez lesz a jelszava. Ahogy azt mas alkalmazasokban is tapasztalhattuk,
a begépelt karakterek nem jelennek meg a beviteli mez6kben, hanem csillagként
lathatdak.

Ha a ,Rendszergazda” nevli felhasznaldnak megvaltoztatjuk a jelszavat, a rendszer
legkozelebbi inditasakor kérni fogja a felhasznalénevet és a hozzatartozd jelszot.
Hasonld a helyzet akkor, ha a programban a gyari ,felhasznalé” mellé Iétrehoztunk
egy masikat.

VIII. 3. A jogosultsagi rendszer kialakitasa és a felhasznaloi
profilok kezelése

Mindenek el6tt a legfontosabb azt tudnunk, hogy a jogosultsagi rendszer kialakitasat
ill. késObbi karbantartasat csak és kizardlag az a felhasznald tudja végezni, aki a
gyari, ,Rendszergazda” nev(i felhasznaloként érvényes (a gyari vagy a fenti modon
megadott) jelszéval be tud jelentkezni a rendszerbe. Abban az esetben, ha a
bejelentkezés nem rendszergazdai, hanem mas felhasznaldonéven torténik, a
jogosultsagok karbantartasara szolgald almeniipont (Adatbiztonsagi beallitasok) meg
sem jelenik a Karbantartds mentpont alatt. A nem ,Rendszergazda”-ként
bejelentkezé felhasznaldk csak és kizardlag sajat belépési jelszavukat tudjak
megvaltoztatni (lasd. késébb).

A jogosultsagi rendszer kialakitdisa az Adatbiztonsagi bedllitdsok meniben
végezhetd. Ebben a meniiben hatdrozhatjuk meg a felhasznaldkat és azok
bedllitasait.

/  HangsUlyozzuk, hogy a felhasznaldi jogosultsigok bedllitdsa nagy
koriltekintést és odafigyelést igényel a rendszergazdai jelszdval rendelkez6
felhasznald részérél! A valtoztatdsokat csak a felhasznaldkkal kozdsen
célszer(i végezni. Ez altal a programot hasznaldk megismerik sajat

hozzaféréseiket, és tisztdban lesznek azzal is, mely menipontok elérhetéek vagy
tiltottak szamukra. Ha a rendszert halézatban hasznaljuk, célszer(i a jogosultsagi
bedllitasokat egy munkaallomason (a kozponti server-gépen) végezni Ugy, hogy
egyidejlileg a rendszert mas gépen nem hasznaljak!

Az ablak kezelése és felépitése szabvanyos Windows-formulat kévet, a programban
hasonléval a Beallitasok menii megnyitasakor talalkozhatunk.

Az ablak két f6 részbdl all: bal oldalt a mar rogzitett felhasznaldk listdja lathatd,
bejelentkezési (felhasznald) és teljes nevikkel (a listn a menlpont elsé

hasznalatakor csak a gyari, ,Rendszergazda” felhasznalé szerepel, az ,0
bedllitasain, specialis volta miatt, nem all mddunkban valtoztatni, a jelszavat kivéve).
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Az ablak jobb oldali része két panelbdl all: Fiok adatai és Engedélyek. Mindkét
panel a felhasznaléhoz tartozik, azok jogosultsagi beallitasait jeleniti meg.

Uj felhasznalé rogzitése a rendszerbe

A felhasznaldk (jelenleg csak a ,Rendszergazdat” tartalmazo) listdja alatti <Up>
gombra kattintva az alabbi (rlapot kell kitolteni. A program korlatlan szamu
felhasznald jogosultsagi beallitasait képes kezelni.

> A Felhaszndlonév beviteli mezébe azt a nevet kell megadunk, amellyel a
felhasznald a rendszer szamara azonositja magat. Ez a név lesz az illetd
személyes bejelentkezési neve, ehhez fog jelszé tartozni. Példaul: ,kovacs”. Két
egyforma felhasznalonevet nem enged a rendszer rogziteni.

> A TJeljes név mezGbe a felhasznald teljes neve keriil. A felhasznaldk listajan a
felhasznaldnév mellett ez is megjelenik. Példaul: Kovacs Istvan.

» Jelszo. ebbe a mezObe keriil ,kovacs” felhasznald privat, bejelentkezési jelszava.
Ezt a jelszot rajta kiviil senki sem ismerheti, még a cégnél a rendszergazdai
jelszd6 hasznalatara jogositott személy sem! A felhasznaldé sajat jelszavat
masoknak ne adja tovabb! A rendszergazdai jelszot ismeré munkatarsnak — mint
a program altalanos karbantartasaért felelés személynek — biztonsagi okbdl
lehetGsége van ,kovacs” felhasznalonak Uj bejelentkezési jelszot megadnia, am
a felhaszndld altal megadott sajat jelszot 6 sem ismeri. Ha a felhasznald sajat
bejelentkezési nevéhez nem definial jelszét, a programba torténdé belépéskor
csak a felhasznalonevet kell megadnia. Jelszd megadasanal természetesen a
sz6koz is karakternek mindsiil.

> Jelszo megerdsitése: A jelszd esetleges elirasabol adddéd nehézségek
kikliszobolése végett a megadott jelszot meg kell erGsiteni ebben a mezdben.

> Fiok lejar: A rendszer a felhasznaldk egyéni jogosultsagainak tarolasara egy-egy
fiokot hoz létre. Ha az ismert mddok valamelyikén fiok-lejarati datumot
hatdrozunk meg, a Fiok adatai panelon a rendszergazdai jelszoval belép6
munkatarsnak modjaban all a fidk lejartat figyelni, lejartakor azt tiltani vagy mas
bedllitasokkal Ujra engedélyezni. Ha nem adunk meg lejarati datumot, a
program Ugy tekinti, hogy a fidk korldtlan ideig érvényes. A fiok lejarati
datuma utan az adott felhasznalonévvel nem torténhet belépés a
rendszerbe!

> Fidk engedélyezett: ez a kapcsold arra szolgal, hogy a felhasznalokhoz rendelt
fiokot a rendszergazda engedélyezze vagy tiltsa, vagyis engedje-e az ezen a
felhasznalonéven torténd bejelentkezéseket. Az <Ok> gomb hataséra a
felhasznald bekeriilt a program felhasznaldinak listajaba. Ezek utdn kévetkezhet
a felhasznaldi egyéni jogosultsagainak megadasa.

> Fiok adatai panel: A rendszergazdai jelszdval bejelentkez6 munkatars a
felhasznalok listdjan kattintdssal tud valtani kozottlik. A panelon mindig a
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kivalasztott felhasznald adatai jelennek meg, az Engedélyek panelon pedig a
tényleges hozzaférési beallitasok valtoztathatdak.

A program mindegyik, rogzitett felhasznaldhoz egy-egy fidkot rendel, a felhasznaldk
bedllitasait (a szamitdgépes adatbiztonsag teriiletén altaldnosan elterjedt
kifejezéssel élve: profiljait) ezekben a fidkokban tarolja. A profil adataihoz tartozo
bedllitasok a Fiok adatainev( panelen lathatdak.

A panel tetején lathatd a kivalasztott felhasznald bejelentkezési neve (az a név,

mellyel a hozza tartozd jelszd hasznalataval a programba be tud jelentkezni), teljes

neve, a fidk (esetleges) lejarati datuma, valamint az, hogy a fidk aktudlisan

engedélyezve van-e.

Az adatok alatt lathatd mezékben datumok szerepelnek, ezeken a rendszergazdanak

nem all médjaban valtoztatni, a rendszer automatikusan irja be 6ket.

> Fidk létrehozdsanak datuma.: a kivalasztott felhasznald fidkjanak rogzitési
datuma, a rendszerdra alapjan masodpercre pontosan jelenik meg.

> Ufolso bejelentkezés datuma: szintén masodpercre pontosan mutatja azt a
datumot, amikor az adott névvel az utolsé bejelentkezés tortént a rendszerbe.
Hasznos lehet az egyes felhasznalok munkavégzésének ellendrzése céljabdl.

> Utolso bejelentkezés helye: ebben a mezében az a belépési név fog szerepelni,
amellyel arra a munkaallomasra jelentkeztek be a szamitdgép bekapcsolasa
utan, amelyr6l az adott felhasznalonak a programba az utolsé bejelentkezése
tortént. Nemcsak a program halézatos alkalmazasa esetén van jelentGsége,
hiszen 06nall6 munkaallomason is lehetGség van a szamitogépbe torténd
bejelentkezés felhasznalonkénti elkiilonitésére.

> A <Jelszo megvaltoztatasa> nyomdgomb arra szolgal, hogy a rendszergazda
megvaltoztassa a listan kivalasztott felhasznaldonak a programba t6rténd
bejelentkezésének jelszavat. Megnyomasa esetén a felhasznaldk jelszava nem
jelenik meg eldtte, csak az Uj jelsz6 megadasara és annak megerdsitésére van
lehetGsége.

Konnyen belathatd, hogy ez a lehetdség szilkséges lehet akkor, ha az adott
@) felhaszndld elfeledi sajat belépési jelszavat. Ilyenkor a rendszergazdaként

bejelentkezett munkatarsnak lehetGsége van anélkil Ujat megadni szamara,

hogy a felhaszndlé eddigi jelszavat ismernie kellene. Masik lehetdség, ha a

felhasznald fidkjahoz lejarati datum van rendelve. Erre példaul sziikség lehet
akkor, ha a felhasznaldk sajat jelszavukat — biztonsagi okokbdl — idénként cserélni
kotelesek. Ilyenkor a rendszergazdat a lejarati datum emlékezteti a jelszcsere
idopontjanak kozeledtére. Az Uj jelsz6 megaddsa utdn - amelyet a
rendszergazdanak természetesen egyeztetnie kell a felhasznaldval — a lejarati datum
meghosszabbitasaval a munka zavartalanul folytathato.
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Engedélyek panel

A kivalasztott felhasznaldnévhez tartozd tényleges hozzaférések beallitisa ezen a
panelen torténik. A panel nevére torténo kattintds hatasara a kényvelt cég neve és
menipontjainak listaja jelenik meg.

A kényvelt cégek és azok évein beliil
kiilén-kiilon definidlhatéak a
hozzaférések.

Fidk adatai Engedelyek |

Céq: |Kulcs-Soft KFt, | B | zo0s 7|

A menlpontok és az azon beliili
miveletek hozzaférésének beallitasara
szolgald lista.

Ahogyan az a képerny6n és az abran is latszik, a kivalasztott felhasznaléhoz tartozd
profilok a programmal koényvelt cégeken beliil, és azon belil is a konyvelési évek
fliggvényében modosithatdk. A konyvelt céget és annak konyvelt évét a legordithetd
lista segitségével tudjuk kivalasztani, ezutan pedig a kivalasztott felhasznalonévhez
tartozo jogosultsagokat definialni.

Az egyes jogosultsagok beallitdsa hasonldan egyszeriien torténik. A panelen lathatd
listan a program fobb miiveleteinek és menlpontjainak listdja szerepel. Sziirke
alapon keresztet formazd jel mutatja azt, ha az adott meniin belll tovabbi almenik
jogosultsaganak meghatarozasara van lehetGség. Az almeniik megjelenitéséhez nem
kell mast tennlink, mint a sziirke keresztet formazd ikonra kattintani, és ennek
hatdsara megjelenik a meniin beliil végezhetd funkcidk listaja.

Az adott mlveletnek a felhasznald szamara t6rténé engedélyezése vagy tiltasa ugy
torténik, hogy a mlivelet melletti négyzetre kattintunk egeriinkkel. A négyzetben
pipa jelzi, ha a mlivelet engedélyezve van a kivalasztott felhasznald részére, tehat
elvégezheti azt. Az Ures négyzet értelemszer(ien azt jelenti, hogy a felhasznald nem
végezheti el az adott mliveletet.

Ezek alapjan nemcsak egy adott meniliponton beliil tilthatunk le bizonyos
miveleteket, hanem akar egy teljes menipont tiltasat is megtehetjik. Példaul
Jkovacs” felhasznalonk nem rogzithet Uj céget. Amennyiben egy menin bellil
valamely mdveletet tiltjuk a fGmeni jelolonégyzetébdl is eltlinik a pipa, jelezve,
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hogy a menipont haszndlata egészben vagy részlegesen tiltva van a kivalasztott
felhasznald szamara.

Figyeljink arra, hogy az egyes meniikhoz tartozdéan a program kilén cimszoként
szerepelteti az adott menii megtekintésére vonatkozd jogot. Abban az esetben, ha
az adott meni teljes hasznalatat szeretnénk letiltani, célszer(i rogton ezt tiltani.
Magatol értetéd6, hogy olyan listan a felhasznald nem végezhet mliveleteket,
amelyet megtekinteni sem tud. Ebbdl kdvetkezik, hogy a lista valamely f6 pontjanak
tiltdsa az egész meniipont tiltasat jelenti. De természetesen arra is van lehetGség,
hogy az adott meniipont megtekintési lehetéségén kivill minden mas miveletet
tiltunk a felhasznal6 szamara.

A felhasznalohoz nem rendelheté az adatbiztonsagi beallitasok megvaltoztatasanak
engedélyezése vagy tiltdsa. A jogosultsagokat — ahogyan arra mar utaltunk —
kizarélagosan a ,Rendszergazda” felhasznalonévvel és a hozza tartozd jelszdval
bejelentkezé munkatars tudja valtoztatni.

A hozzaférések kozil kilon szét érdemel a Cég cimszd. Ez alatt két mdlvelet
taldlhatd ,Belépés a cégbe”, ill. ,, Termékszam megtekintése”. Ezek tiltdsa
értelemszer(ien arra vonatkozik, hogy a kivalasztott felhasznalé nem léphet be abba
a legorditetd listan aktudlisan lathatd cégbe, ill. nem tekintheti meg a
|étrehozasahoz sziikséges termékszamot sem a program Névjegyében.

Eppen a biztonsag miatt van arra sziikség, hogy az egyes meniikén vagy azokon
belll végezheté mliveletek tiltdsa vagy a kés6bbi engedélyezése sordn a program
figyelmezteti a felhasznalét ezek elvetésére vagy tiltdsara. Az <Ok> gomb
értelemszer(ien a valtoztatdsok mentését jelenti, a <Mégse> azok elvetését. A két
gomb kozil valamelyiket kotelezéen haszndlni kell ahhoz, hogy attérhessiink mas
felhasznaldk jogosultsagainak beallitdsara. A <Bezdr> gomb szolgdl a -
valtoztatasok mentése nélkiil t6rténé — ablakbezarasra, és a nyitoképernyGre torténd
visszatérésre.

A rendszergazdai jelszéval rendelkezd felhasznald természetesen barmikor tud a
késébbiekben az egyes felhasznaldk fidkbedllitasain valtoztatni, moédositani, vagy a
felhasznald részére (j jelszét kiadni.

Mikor talalkozik a felhasznal6 figyelmezteto6 iizenettel?

1. A felhaszndlé a programba torténd bejelentkezésekor elgépeli felhasznalonevét

vagy jelszavat, vagy olyan felhasznalonévvel akar belépni, mely nincs profilként
régzitve a rendszerbe, esetleg ideiglenesen nincs engedélyezve a hozza rendelt fiok.
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2. Ha az adott felhasznaldnak nincs jogosultsaga egy cégbe vagy annak valamely
évébe torténd belépésre.

3. Ha a felhasznald részére valamely meniipont teljes egészében tiltott.

4. Ha a felhasznalé a menilponton belil valamely miivelet elvégzésére nem kapott
engedélyt, a mlvelet elvégzésére szolgaldé meniipontot vagy ikont nem is all
modjaban hasznalni — inaktiv, kiszilirkitett format vesz fel.

5. A belépés nem rendszergazdai jelszoval torténik, az Adatbiztonsagi
beallitasok meniipont nem is jelenik meg a Karbantartason beliil.

karbantartds Sdgd

Cegvalkas

Mint az abran is megfigyelhetd, ha a bejelentkezés nem rendszergazdai, hanem mas
felhasznalonévvel és a hozzd tartozd jelszéval torténik, a bejelentkezett
felhasznaldnak modjaban all sajat jelszavat megvaltoztatni — mas, a jogosultsagi
rendszerhez tartozd beallitasra nincs lehetGsége.

A Jelsz6 megvaltoztatasa menilre kattintva a megjelen6 ablakban a
bejelentkezett felhasznaldonak meg kell adnia sajat, eddigi jelszavat, majd az Ujat, s
azt megerdsitenie.

A felhasznaldnév és a jelsz6 megadasakor a kis- és nagybetl kozott a program nem
tesz kiilonbséget. Ha a felhasznalonevet és/vagy a hozza tartozo jelszot csupa
nagybetlivel (vagy els6 karakterét) hataroztuk meg, belépéskor akkor is elfogadja
mindkettét a program, ha azt végig kisbetivel gépeljlik be.

Altalanos szabdly, hogy amennyiben

a) megvaltoztattuk a rendszergazda gyari jelszavat, és/vagy

b) Iétrehoztunk legaldbb egy felhasznaloi profilt a rendszergazda mellé,
a programba belépni csak érvényes felhasznalonévvel és a hozza tartozo jelszoval
lehet.

Belépés [ <]

Bejelentkezési adatak:

Felhasznalonéy: IRendszergazda

Jelszd: ||

|
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Belépéshez érvényes felhasznalonév és jelszd sziikséges

A sajat jelszonak a fentiekben leirt modon torténd valtoztatasa csak a nem
rendszergazdaként  bejelentkezett felhaszndlék szamardra lehetséges, a
rendszergazdai jelszét ismer6 felhasznald ezt a jelszot csak az Adatbiztonsagi
beallitasok menuben tudja valtoztatni, ez a menl pedig csak akkor jelenik meg a
programban, ha érvényes rendszergazdai bejelentkezés tortént. A ,Rendszergazda”
felhasznaldnévhez tartozd Uj jelszd definiadlasa is természetesen mindig csak az
aktualis ismeretében lehetséges.

VIII. 4. Osszefoglalé

A jogosultsagi rendszerrol az alabbiakat érdemes tudni

korlatlan szamu felhasznalo kezelésére alkalmas,

alkalmazasa fliggetlen attdl, hogy a programot haldzatban vagy 6nallo

munkaallomason alkalmazzak, bar megjegyzi a felhasznalok utolsd

bejelentkezési munkaallomasanak nevét,

. a jogosultsagi rendszer alkalmas az egyes menipontok és miveletek
felhasznaldnkénti tiltasara és engedélyezésére,

. a programrendszer gyari, specidlis, kitorolhetetlen ,felhasznaldja” a
~Rendszergazda”, melynek korlatlan hozzaférése van a rendszer minden egyes
pontjahoz,

. csak és kizardlag rendszergazdai bejelentkezés utan van lehetGség a
jogosultsagi  rendszer kialakitdsdra és  valtoztatdsadra, vagyis az
Adatbiztonsagi beallitasok menipont haszndlatara,

. a felhasznaldk sajat jelszavukat barmikor meg tudjak valtoztatni, a Jelszé

megvaltoztatasa menilipont segitségével, az aktudlisan hasznalt jelszd

ismeretében és a programba a hozza tartozd felhasznalonévvel torténd
bejelentkezés utan.
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IX. Tobb cég nyilvantartasa

Amennyiben programunkat tobb cég nyilvantartasara vasaroltuk meg, és igénylink
van ra, a cégek nyilvantartasainak vezetését nemcsak egymastdl fiiggetlen gépeken,
hanem egyetlen munkaallomason is megoldhatjuk.

I. 1. Néhany altalanos tudnivalé

Elsddleges tudnivalé abban az esetben ha a rendszerrel tobb cég
nyilvantartasat kivanjuk megoldani, hogy ez csak abban az esetben
lehetséges, amennyiben a rendszert tobb cég nyilvantartasara vasaroltuk
meg.

A torvényi rendelkezések értelmében minden szamlakibocsaténak (cégnek,
maganszemélynek, intézménynek stb.), amely szamlazasat és szamlanyilvantartasat
torvényi eldirasoknak megfelel6 szamitogépes rendszerrel kivanja megoldani,
rendelkeznie kell a programvasarlasrol széld érvényes szamlaval, és a program
torvényi megfelelését a gyartd garancidjaként igazold szamladokumentacidval. Ebbdl
a szempontbdl az mar ,csak” egy technikai kérdés, hogy a vezetni kivant cégeket
egy szamitogépen (vagy egy haldzatban), ill. kilén-kilon kivanjak-e a felhasznalok
nyilvantartani. A program természetesen mindkét esetre fel van készitve.

Az utobbi esetben egyszer(i a helyzet: tobb cég egymastdl fliggetlen
szamitogépeken torténd nyilvantartasa esetén mindegyik szamitdgépre kilon-kiilon
fel kell telepiteni a rendszert, mindig a vasarldé cég nevére regisztralt termékszamot
hasznalva. A program haszndlata az eddigiekben targyaltak szerint t6rténhet,
minden egyes szamitogépen.

Kiindulasi alapunk, hogy létrehoztuk elsé céglinket, és akar el is kezdtik a cég
nyilvantartdsaival kapcsolatos munkakat. Amennyiben a rendszer haszndlatba
vételekor tudjuk, hogy tobb céget kell a programmal vezetniink, és ismerjik a cégek
neveit is, célszer(i lehet, ha a tovabbi cégek felvitelét — a targyalasra keriild modon
— az els6 cég felvitele utan rogton megtessziik. Amennyiben késébbi munkank soran
sziikséges tovabbi konyvelt cégek felvitele, az alkalmazandd eljarasok azonosak
lesznek, tehat a programon beliili cégszam-bovitést barmikor megtehetjiik,
késébbi munkank soran is.

Uj cég programon belili létrehozasanak a torvényi rendelkezések értelmében és
ezaltal a Kiado szempontjabdl egyetlen kritériuma van: a programban létrehozand6
Uj cégek mindegyikének kilon-kilon rendelkeznie kell érvényes licencszerzGdéssel
és az ezen taldlhatd egyedi, névre szOlo Ugyfél- és termékazonositoval. A
termékszam névre sz410, altala pontosan azonosithaté a program példanya, valamint
a vasarlaskor torténd regisztralas kovetkeztében a példanyt hasznald vasarld is.
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Ezek utan értelemszer, hogy Uj cég létrehozasa csak egy masik, érvényes
termékszam programon beliili megadasaval lehetséges. Ezen tulmenbéen Gj cég
létrehozasa csak a rendszergazdai jelszoval rendelkez6 felhasznald altal
lehetséges.

Uj cég rogzitése barmikor, haldzatos alkalmazas esetén barmelyik munkaallomason
lehetséges. Figyeljiink azonban arra, hogy utdbbi esetben a cégrogzités —
ha egy méd van ra — a szerveren torténjen meg, és a programot ne
hasznalja kézben semelyik munkaallomason mas felhasznald. Az e feldl
torténd meggyodzédést minden rendszergazda figyelmébe ajanljuk, kilonosképp
akkor, ha az Uj cégbe adatokat szeretnénk atemelni a mar konyvelt céglink adatai
kozil.

A konyvelt cégek létrehozasa a rendszerben

1. A rendszergazdai jelszoval rendelkez6 felhasznalo Iépjen be az ismert mddon a
programba. A nyitoképernyén a Karbantartas menii Cégek almenijét kell
kivalasztani.

2. A képernydn lathatd ,Telepitett cégek” alatt a mar Iétrehozott cégek neve
szerepel, ,Cégnév felirat” alatt. Az ,Evek szama” felirat alatt lathatd szam azt
mutatja, hogy a hozza tartozd cégnek Gsszese hany éve van mar a rendszerben
nyilvantartva, egészen pontosan hanyadik év konyvelésében tartunk, hanyadiknak
Jkezdtiink neki”. A ,Lathaté” megjeldlésnek Igen’ ill. ‘Nem’ titulusa azt jelenti, hogy
az adott cég hozzaférhet6-e, vagyis a program inditasakor (amennyiben mar tébb
céget konyvelink) megjelenik-e azon a listdn, mely a konyvelend6 cég
kivalasztasara vonatkozik.

Az (jj cég létrehozasa az < Uj...> gomb hasznalataval térténhet.

> A cég nevének bevitele magaért beszél: a program az Uj cég adatbazisait ezen a
néven fogja tarolni és azonositani (jelentGsége a mentések és visszatoltések
soran lesz). Ebbe a mezGbe célszer(i egy roviditett cégnevet megadni.

> A ,Termékszam” mez6be az I. pontban emlitett azonositot kell begépelni. Ez az
azonositd az a kodsor, mely az adott cég nevére lett vasarlaskor regisztralva.
Kordbbi cégeink létrehozdsara mar ,elhasznalt” termékszamokat (tehat
amelyekkel mar rogzitettiink céget) a rendszer felismeri, és a létrehozas
inditasakor nem fogja azokat elfogadni. Mint emlitettiik, a halézatos miikddés
szempontjabdl k6z6mbds, hogy hany céget és az egyes cégeken beliil hany évet
kivanunk kényvelni, ezért ha halézatban hasznaljuk a rendszert, létrehozasara a
halézatos termékszamot kell hasznalnunk (a program vasarlasakor vagy a
konyvelt cégek szamanak bdvitésekor kell jelezni a Kiadd felé az ez iranti

igényt).
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A ,Nyitd évszam” mezbbe azt az évszamot kell bedllitanunk a kezeléssel foglalkozd
fejezetben megismert médon hasznalva a mez6t, amely évszammal az Uj céget
megnyitni, inditani kivanjuk (,nyitéév”).

3. Ezen adatmegadasok utan nyilik lehetdségiink arra, hogy — amennyiben kivanjuk
— egy, mar konyvelt cég adatait atemeljiik Ujonnan létrehozott céglinkbe.

Ennek az opcidnak jelentGsége kézenfekvé, hiszen amennyiben (j céglink
Ugyfélkore, nyilvantartott termékei azonosak vagy kozel azonosak egy, mar meglévo
cégiinkéivel, nem kell azokat Ujra, faradsagos munkaval rogziteniink. Az opcid
hasznalatahoz jeldljik be egeriinkkel a ,Torzsadatok atvétele egy masik cégbdl”
felirati kapcsolot. Hatasara aktivva, hasznalhatéva valik a cégnév és az év
legordithets listdja, valamint az adatokat tartalmazo lista. Valasszuk ki mely cégbdl
és annak mely évébdl milyen torzsadatokat kivanunk atvenni az Ujonnan létrehozott
cégbe (évbe).

4. Az Uj cég létrehozasa és esetlegesen egy, mar vezetett cég adatainak atvétele az
<Ok> gombbal torténhet, a <Mégse> az (j cég létrehozasanak elvetésére szolgal.
Amennyiben nem vesszik at a bedllitasokat és az alap torzsadatokat, ezek a gyari
alapbedllitdsokkal ~ kerliinek Uj cégiinkben  megjelenitésre,  valtoztatasuk
természetesen ugyanugy torténhet a késGbbiekben, mint els6 cégiink esetében.

5. Az <Ok> gomb hatasdra a rendszer — amennyiben a termékszamot érvényesnek
talalta — megkezdi az Uj cég adatainak létrehozasat, vagy atemelését egy meglévo
cég adatai koziil. Ez a szamitdgép teljesitményétdl fiiggben esetleg egy-két percig is
eltarthat. A varakozads végeztével tapasztaljuk, hogy Ujonnan létrehozott cégiink
szerepel azok listadjaban, a vele torténé munka megkezdhetd.

A létrehozas utan az (ij cég hasznalata

Ujonnan létrehozott cég induld adatainak megadasa abban a formaban torténhet,
hogy a Cégvaltas menit hasznadlva belépink a cégbe. Hatasara a program
megjeleniti a cég kiinduld6 adatainak megadasdra vonatkozé ablakot, ha nem
szeretnénk azonnal ezeket megadni, a Beallitasok meniiben. Hasonl6an
mddunkban all kiinduldé adatok felvitelére, ha a cég létrehozdsa utan kilépiink a
rendszerbdl, majd Ujra inditjuk azt.

Létrehozott Uj céglinkbe programinditaskor belépni, a program hasznalata kdzben
atlépni tudunk. Programinditaskor egy listan jelenik meg a cégek neve és konyvelt
éveinek szama, ezek megaddsaval tudjuk meghatarozni, hogy melyik cég melyik
évébe kivanunk belépni a kényveltek koztil.
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x

V&lassza ki az aldbhbi listadbal & céq newét, melyet hasznalni
kivan:

Ev: I 2004 - I oK I Mégse |

A haszndlni kivant cég és a kényvelni kivant év kivalasztasa

Ha a program hasznalata kozben kivanunk atlépni egy masik, immar rendelkezésre
allé cégbe, akkor a Karbantartas menii Cégvaltas almenijét kell hasznalnunk,
hatdsara szintén a fenti kép jelenik meg (emlékeztet6iil: ha olyan felhasznald kivan
bejelentkezni a rendszerbe, melynek erre nincs jogosultsaga, a rendszer nem fogja
ezt szamara engedélyezni, ahogyan a programon beliili cégvaltast sem).

A programon beliil egyenrangl kapcsolat van a konyvelt cégek kozott. Egyik cégbal
a masikba tortén6 atlépés utan ennek a cégnek az adott évben aktualis adataival
fogunk talalkozni.

Cégmiiveletek, csak rendszergazdaknak

Tekintsiik at a konyvelt cégeinkkel végezhetd, kdzvetlen azokat érint6 karbantartasi
miiveleteket. Ezeket a mliveleteket csakis és kizardlag rendszergazdai jelszdval
bejelentkezni képes felhasznaldk tudjak végezni.

1. Cégek médositasa

Amennyiben szilkség van ra, a mar rogzitett cégink adatait — természetesen
rendszergazdai bejelentkezést kdvetéen — modosithatjuk. Ehhez a Karbantartas
menii Cégek almenijén belil valasszuk ki a kivant céget, majd <Mddositds>.
Hatasara egy Uj ablakban lehetGségiink van megvaltoztatni a cég nevét. A beviteli
mezdbe irjuk be a latni kivant Uj cégnevet.

Kiilon szot érdemel a ,Lathatd” megjel6lés is, melyrél mar tettiink emlitést. Ez az
opcid szolgal arra, hogy a konyvelt céget a rendszergazdai jelszdval bird felhasznalo
elérhetévé, vagy eleve tiltottd tegye mas, programon belili felhasznalok szamara.
Mivel minden egyes felhasznalénkhoz minden egyes cégre kildn-kilon
meghatarozhatd, hogy a munkatars egyadltaldn be tudjon-e lépni az adott cégbe, az
adott cég lathatosaga azt jelenti, hogy a program inditasakor a konyvelt cégek
listajan megjelenjen-e az adott cég.
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Amennyiben a rendszergazda egy adott céget ,lathatatlannd” tesz, az még akkor
sem fog programinditaskor vagy hasznalat kozbeni cégvaltaskor a konyvelt cégek
listdjan megjelenni, ha a bejelentkezés rendszergazdaként tortént/torténik. A
rendszergazdai bejelentkezést kovetden a lathatdva tétel csak ebben a pontban
lehetséges.

2. Cég torlése
Cég torlésére csak akkor kerliljon sor, ha a cég végérvényesen megszlint, és

semmilyen mdédon nem fordulhat el6, hogy a késGbbiekben Ujra sziikségessé valik a
programmal térténd konyvelése!

A CEGTORLES NEM VISSZAVONHATO MUVELET!

Szabaly, hogy azt a céget nem tudjuk tordlni, mely éppen hasznalatban van, vagyis
amelybe bejelentkeztiink (ill. a rendszergazda bejelentkezett). A cégtorléshez el6bb
cégvaltast kell végrehajtanunk a targyalt modon, majd a Cégek almeniiben
kivalasztani a toroini kivant céget. Ebbdl kdvetkezik, hogy amennyiben a rendszerrel
csak egy céget tartunk nyilvan, annak torlése nem lehetséges, erre a program az
alabbi (izenetben figyelmeztet:

Figyelmeztetés ]

& A jelerleg hazzndlatban [évE céget nem toralketi

Cégtorléshez egy masik cégbe kell atlépniink

Cégtorlés elott mindenképpen késziiljon egy biztonsagi mentés a cég
adatairdl és éveirol!

< 4 Hacsak nem kikerilhetetlenll sziikséges valamely konyvelt cég torlése,
célszer(ibb lehet az a megoldas, ha a céget a rendszergazda a megismert
modon lathatatlannd teszi. Ezéltal a felhasznaldk szamara olyan, mintha a
cég nem is lenne a programban nyilvantartva (belépéskor és cégvaltaskor
nem jelenik meg a kényvelt cégek listajan).
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3. A konyvelt cég éveinek vezetése

A Cégek meniiben az <Fvek> gombra kattintva egy Uj listin megjelennek a
kivalasztott cég konyvelésre mar megnyitott évei. Ezen a listan all modjaban a
rendszergazdai jelszoval bejelentkezOnek Uj évet felvinni. Az <Up> gomb
értelemszerlien (j konyvelt év megnyitédsara szolgdl. Uj év létrehozdsa utan a
program ezt az évet akkor is konyveltnek fogja tekinteni, ha tényleges adatrogzités
nem torténik benne. A konyvelt éveket a mar targyalt mddon tudjuk
programinditaskor vagy hasznalat kdzben valtoztatni.

Uj koényvelend6 év megadasa hasonloképp torténik, mint Uj cég felvitele, azzal a
kilonbséggel, hogy cégnév és termékszam megadasara nincs sziikség, hiszen a
program automatikusan az addigi cégnevet és a meglévé termékszamot fogja
hasznalni. Adatok atemelése viszont ugyanezen cég korabbi vagy aktualis évébdl ill.
mas cégbdl ugyanolyan médon lehetséges, mint ahogyan azt Uj cég létrehozasanal
targyaltuk. Ha ez nem torténik meg, a rendszer a konyvelt cég adatbazisait lires
allapotban fogja Iétrehozni.

Ezzel a megoldassal torténik az évvaltas kezelése, és az év eleji nyitdadatok
megadasa. Tanacsoljuk tehat, hogy az Uj év létrehozasa a naptari idopont szerint
torténjen meg.

A <Mddositis> gomb szolgal az adott cég mar rogzitett évének lathatéva vagy
ennek ellenkezGjére torténd tételére.

Az évszamot nem all médunkban valtoztatni, csak azt, hogy az adott cégnek a
mezdben szerepl6é és a programmal kényvelésre mar megnyitott éve lathaté-e a
felhasznalok szamara, beleértve a rendszergazdat is.

Konyvelt év torlése hasonld maganak a cégnek a torléséhez (< 76r6/>). Mig a cég
torlése esetén az Osszes, konyvelésre megnyitott év adata megsemmistil, gy év
torlése esetén az Gsszes, abban az évben konyvelt adat, és maga az év is eltlinik a
rendelkezésre allok kozlil. Hasznos lehet ez akkor, ha létrehozott évbe adatatemelés
tortént, am idékdzben sziikségessé valt, hogy az évet ires adatbazisokkal lehessen
inditani, vagy valamely mas év, esetleg mas cég adatait szeretnénk latni benne.
Természetesen hasznalatban lévé évet itt sem all médunkban térdini, egyéb évek
torlése esetén a rendszer figyelmezteti a rendszergazdai jelszéval dolgozot.

A KONYVELT EV TORLESE NEM VISSZAVONHATO MUVELET!

~ Ismételten hangsulyozzuk, hogy a cégeknek és éveiknek a fent leirt médon
/" tortén6 karbantartasa (kivétel persze a cégek és konyvelt éveik kozotti
valtds) csak a rendszergazdai jelszoval rendelkez6 felhasznald altal
lehetséges, a Cégek menlpont eléréséhez ugyanis rendszergazdai
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bejelentkezés sziikséges. A targyalt karbantartasi miveletek végzése soran a
rendszergazda felelossége az is (haldzatos alkalmazas esetén), hogy mas
felhasznald ne inditsa el a rendszert, mig a karbantartasi miivelet (cég felvitele, év
felvitele, mddositasa stb.) zajlik!

Foglaljuk 6ssze roviden, amit a cégek és az évek kezelésérdl tudni kell:

a programba Uj céget felvinni csak masik, érvényes termékszammal lehetséges
az Uj cégbe atemelhetéek egy meglévé cég barmely érvényes évének
adatbazisai

a cégek egyenkénti hasznalata azonos moédon torténhet, egymastdl fiiggetlen
beallitasokkal és adatokkal

a cég torlésével annak minden adata elveszik

egy cég szamara korlatlan szamu Uj év nyithaté meg konyvelésre

az Uj évbe atemelhetGek egy korabbi év vagy masik, mar rogzitett cég adatai

a cégek lathatosagat a rendszergazdanak maédjaban all tiltani

a cégek egyes, konyvelésre mar megnyitott évei kiilon-kulon is tilthatdak

egy, mar konyvelésre megnyitott év torlése esetén az év 0Osszes adata
megsemmisul

A fejezetben utaltunk ra, hogy a cégek és az évek szerepe kiemelt fontossagot kap
az adatbiztonsagot szolgald mentési és visszatoltési funkciok alkalmazasakor.
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X. Termékszam szerkesztése

1. A termékszam szerkesztésekor a program NEM FUTHAT.

2. Fajlkezel6vel (FAR, Windows Commander, Windows Intézd stb.) inditsuk el a
szamitdégépilink C:\Program Files\Common Files\Kulcs-Soft\tszamedit.exe allomanyt.
(Eljarhatunk agy is, hogy a Start>Futtatas-ra kattintva betallézzuk azt.) Ez az
allomany akkor is a kozolt elérési Gtvonalon talalhatd, ha a rendszert nem abba a
kényvtarba telepitettik, ahova a telepitd gyarilag ajanlotta.

Az .exe file elinditasa utan megjelenik az alabbi képernyd:

»f Termékszam-szerkeszlo segédprogram _ =] |

Walazsza ki, mely programban kivanja atimi eqy cég termékszamat, majd
adja meq a pragram rendzzergazda fidkjanak jelzzawat!

Bejelentkezé

Program:

Felhazznalong.: IHendszerQ\azda

Jelzzd: I \ /

MéSfe | / cvissza | Tovébb>

Adjuk  meg a Rendszergazda /

felhaszndld jelenleg érvényes jelszavat Valasszuk ki, hogy melyik program

(tovabbi informaciok  talal &z || termeékszamat kivanjuk médositani.
Adatbiztonsagi modulnal).

ElGszor ki kell valasztanunk, melyik program termékszamat kivanjuk modositani,
majd meg kell adnunk a ,Rendszergazda” felhasznal6 aktualisan érvényes jelszavat.
A <Tovabb> gombot hasznalva léphetiink a kévetkez6 képernyore.

3. Ezen a képerny6n kell megadnunk, hogy a kivalasztott program melyik cégénél
szeretnénk termékszamot modositani.
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A program megjeleniti a kivalasztott céghez tartozo, jelenleg hasznalt
termékszamot. Az (ires mezObe kell a licencszerzodésrol pontosan, nagybetiivel
berogziteni az Gj termékszamot. Az <Ok> gombbal zarjuk le a mlveletet. A program
ekkor megerGsitést kér, melynek megadasa utan lizenetben tudatja a Felhasznaldval
a termékszam cseréjét.
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XI. Kiszolgalo karbantarto segédprogram

A Start menil/ Minden program/Kulcs-Soft/Karbantartdas pontbdl indithatd a
Kiszolgald karbantarté segédprogram.

Haldzatos hasznalat esetén, ezzel a segédprogrammal konnyen atallithatd az egyes
Kulcs-Soft termékek adatbazis-kiszolgaloja.

A segédprogramot inditva, egy varazsld segiti a kiszolgalo valtas |épéseit. Az egyes

lapok kozt az El6z6, Kovetkez6 gombokkal Iéphetiink. A folyamat a Mégse gombbal
barmikor megszakithato.
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XII. Frissitések letoltésének lehetosége

Aktiv internet kapcsolat esetén: Karbantartas menii/Frissitések keresése
pontban elérhetd.

A feljovo ablakban adja meg e-mail cimét, a rendszer, ezek utan a Kulcs-Soft
weboldalara navigalja.

Ervényes termékszam esetén, a termékszdm szerint elérhetd programfrissitések
letoltésére alkalmas feliilet jelenik meg.
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XIII. Eltavolitas

Amennyiben sziikségessé valik a program eltavolitasa a munkaallomasrél vagy a
halézat valamennyi ill. Gsszes tagjardl, szigorian az alabbiakban targyalt mddon
tegylk. Mivel — ahogyan a telepités soran azt részleteztiik — a telepités tobbet jelent
az adott alkalmazasnak a szamitdgépre torténd egyszer( felmasolasanal, ezért az
eltavolitasanak is pontosan meghatarozott szabalyai vannak.

A program eltavolitdsa torténhet azon okbdl, hogy a programban végzett gyakorlas
utan szeretnénk a felvitt ,probaadatokat” semmissé tenni, és ,élesben” hasznalni a
rendszert. Ez esetben kimondottan szilkség is van a program eltavolitasara, hiszen
pl. a kiallitott ,probaszamlak” nem tor6lhetéek a rendszerbll, ezért a lefoglalt
szamlasorszamokkal szerepld rontott szamlak — korantsem szerencsés médon —
egyltt lennének lathatoak éles tételeinkkel.

Uninstallalas torténhet olyan jellegl programsériilésbdl is, melyet semmilyen
modon, az Ugyfélszolgalat segitségével sem lehetséges megoldani, az egyediili
lehet6ség a programrendszer teljes eltavolitasa és Ujratelepitése. Hangsulyozzuk,
hogy ez csak abban az esetben torténjen meg, ha erre az
Ugyfélszolgalattal tortént konzultacié utan hatarozott javaslatot kaptunk!

Miel6tt a rendszer eltavolitasara sor keriilne, feltétleniil késziiljon mentés
az Osszes, aktualisan konyvelt cég adatarol!

Mivel adatmentés akkor is torténhet, ha a rendszerbe egy rendkiviil szélsGséges (és
bekovetkezési esélyét tekintve rendkivil csekély) rendszerdsszeomlas vagy
programsériilés okan nem lehet belépni, ezért ez a Iépés kozvetleniil eltavolitas elott
torténjen meg. A mentés csak a szerveren torténhet.

Altaldnos szabaly, hogy a programot csak abban az esetben all médunkban
eltavolitani, ha legalabb egyszer elinditottuk azt.

Ahogyan kiilonbség van a programrendszer 6nalld6 munkadllomasra és haldzatra
torténd telepitése kozott, gy hasonldan valtozasok tapasztalhatoak az eltavolitas
|épéseiben. Ezért az eltavolitas (uninstallalas) |épéseit kiilon targyaljuk az 6nallé ill. a
halézatban hasznalt munkaallomasra vonatkozdan.

1) A rendszer eltavolitasa 6nallé6 munkaallomasrol

Kiindulasi alapunk, hogy a programban aktualisan kényvelt valamennyi cég adatairdl
elkésziilt a mentés, melynek megléte esetén a program Ujratelepitése utan Ujra
hozzaférhetdvé valnak a cégek adatai.
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1. Lépjunk ki a programbdl a nyitdképernyon a kilépésre szolgald nyilat vagy az
<Alt+F4> kombinaciét alkalmazva.

2. Kattintsunk a Windows Start gombjara, majd valasszuk ki a Beallitasokon beliil
a Vezérlépult cimszot. A megjelend ablakban tobb parancsikont is lathatunk,
keressiik meg ezek koziill a Programok hozzaadasa feliratut.

3. Mivel szabvanyos Windows alapu rendszert alkalmazunk, ezért eltavolitasat is a
Windows-ban szabvanyositott médon kell megtenniink. Ehhez a képernyén lathatd
listan keressiik meg a program neve (pld. Hazipénztar, Készlet és Szamla stb.)
feliratot, jel6ljiik ki, majd kattintsunk a Telepités/Eltavolitas gombra.

4. Ennek hatasara a program megerGsitést kér a felhasznalétdl. Ha ,Igen”-nel
valaszolunk, a kovetkez6 megjelené képerny6n egy olyan ablak jelenik meg,
melyben az eltavolitdsra vonatkozd informacidk olvashatdéak. A <Nyomtatds> gomb
hatdsara az oldal a Windows alapértelmezett nyomtatéjan fog megjelenni.

oz ohfvolt rogian nem 6 o 8 cocram adatbimotodghet berondh MSDE procram: b efer dvoltat
ztreine, shkor Urrek kel hézzel a2 MSDE peoy 2 hoezd ot fargol ) it ot

Myomiaér

Az eltavolitasra vonatkozo informaciok

Tanacsos, hogy a lathatd informacidkat gondosan tanulmanyozzuk at, mert a

program teljes eltdvolitdisa tobb fazisbdl tevodik Ossze, s ezen fazisok

végrehajtasaban ezek a sorok hasznos segitséget nyujtanak.

5. A <T7ovdbb> gomb hatdsara a rendszer egy eldontendd alapu kérdést tesz fel,

melyre a valasz az olvashatd informacidk értelmében mas-mas kimenetellel jar:
<Igen> gomb: nemcsak a program, hanem a programban tarolt
adatbazisok is torlésre fognak keriilni, vagyis teljes eltavolitas torténik.
Hasznos lehet akkor, ha eltavolitds utdn egy Ujratelepitést kdvetéen egy
korabb mentési anyagunkat szeretnénk hasznalni Ugy, hogy a teljes,
aktualisan konyvelt cégallomanyt szeretnénk megsziintetni.
<Nem> gomb: hasznos lehet akkor, ha pusztan csak a program
allomanyait szeretnénk tordini, am a programban tarolt adatokat szeretnénk
a szamitdgépen jelenlegi helyikdn megorizni. Igy abban az esetben, ha a
rendszert a késGbbiek folyaman Ujratelepitjik, akar mas mappaba is, mint
eltavolitas el6tt, a program automatikusan meg fogja taldlni a torlés el6tti
aktudlis adatokat, igy ezek hozzaférhetévé valnak, nincs sziikség se
visszatoltésre, se Ujra feldolgozasra.
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Adatok torlése
@ Kivénia, hogy a progiamen ivill sz adalbézisét is ehavolitsa a telepits?

VIGYAZAT: Az adatbézis eltdvolitasaval a telepits toli a seamitéaépen telepitett sszes

cég adatait
lgen d

A program eltavolitasa térténhet Ugyis, hogy a benne szereplé adatokat nem térli a
rendszer

A program eltavolitadsa 6nallé munkaallomasrdl Iényegében ezekbdl a lépésekbdl all.
Ez azonban nem jelenti minden telepitett elem eltavolitasat: az SQL-szervernek a
programhoz gyarilag csatolt specialis valtozatat (MSDE) kiilon kell eltavolitanunk. Ha
az eltavolitds a program Ujratelepitésének okan torténik, célszerli ezt a modult a
szamitdgépen hagyni, hiszen igy az Ujratelepités soran a rendszernek nem kell azt
Ujra konfiguralnia.

Ha gy dontink, hogy eltavolitjuk az SQL-szervert (MSDE), az alabbi lépéseket
hajtsuk végre.

A MSDE eltavolitaisa semmi esetre sem elozheti meg a program
eltavolitasat!

1. Jelenitsiik meg a Windows Talcajat az ismert mddon, és a talcan az 6ra mellett
megjelend zold nyilat formazd ikonon végezziink duplakattintadst <Mbb>. Ha
valamilyen okbdl a Talcan nem jelenik meg az SQL-szerver futasat jelzé ikon,
inditsuk el azt a Start gombra kattintva a Programok > Msde mappa Service
Manager parancssorat hasznalva. A panelen valasszuk a Start/Continue gombot,
majd <Alt+F4>. Ezutan jelenitsik meg a Talcan az ikont, és végezziik el a
duplakattintast. Hatasara az alabbi kép jelenik meg:

B SUL Server Service Manager  [MJE1 K4
Scien  [UFETER 2
Sepvices: [MSSOLServer =

|4 Start/Santinue:

W | Pause
L[ ] Stap

¥ Auto-start service when 03 staits

[\WPETER: - MSS0LServer - Running

Az SQL-szerver kezelofelllete

2. Kattintsunk a Stop gombra, a rendszer megerGsités-kérésére valaszoljunk
~gen”-nel.

3. Varjuk meg, amig a grafika a futdst jelz6 zold nyilrdl pirosra, a megallast jelzd
négyzetre valt, majd az ismert modok valamelyikén zarjuk be az ablakot.
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4., Végezziink jobb gombos kattintast <Mj> a Talca jobb alsé sarkaban, az immar
apré piros négyzetet abrazold ikonra, majd az el6reugrd listardl valasszuk ki az
#Exit” parancsot.

5. Kattintsunk a Windows Start gombjara, majd valasszuk ki a Beallitasokon belil
a Vezérlopult cimszét. A megjelené ablakban tébb parancsikont is lathatunk,
keressiik meg ezek koziil a Programok hozzaadasa feliratt.

6. A listan valasszuk ki az MSDE feliratot, majd hasznaljuk a Telepités/Eltavolitas
gombot.

7. Az MSDE eltavolitasat egy angol nyelv(i segédprogram végzi, az esetleges
megjelend kérdésekre valaszoljunk ,Yes”-sel (,Igen”), vagy ,Yes to all’-lal (,Igen,
mindet”).

8. Az eltavolitds végeztével aktivva valik az Ok gomb, hasznalata az MSDE
eltdvolitdsanak befejezését jelenti.

2) A rendszer eltavolitasa a szamitogépes halézatrol

a) A rendszer halézatos eltdvolitdsa feltétlenil a munkadllomasokrdl torténd
eltavolitassal kezd6djon, és utolsdként keriiljon sorra a szerver. Ha a program
kapcsolatban all mas Kulcs-Soft altal fejlesztett rendszerrel, Ugy el6szor a szerveren
sziintessiik meg a fennallo kapcsolatot.

Amennyiben a rendszer munkaallomasrol tavolitjuk el, végezziik el az 6nallé géprdl
torténd eltavolitds lépéseit az 1-3. pontig. Mivel a rendszert olyan szamitogéprol
tavolitjuk el, amely munkaallomasként U(zemelt, ezért ez esetben nem kell
szamitanunk az eltavolitasi informaciokat tartalmazd képerny6 megjelenésére,
hiszen nem a munkaallomason, hanem a szerveren taldlhatoak a kényvelt cégeink
adatait tartalmazd adatbazisok. Igy a megerGsités utdn a program eltavolitasa
megtorténik, melyet zenet tudat a felhasznaloval.

b) A munkadllomasokrdl torténd eltavolitas utan a szerver-gépként (zemel6
szamitogéprol torténd eltavolitas lépései teljes egészében megegyeznek az 6nalld
munkaallomasrol toérténd eltavolitas  |épéseivel (emlékeztet6ul: a program
szempontjabdl az 06nalldé munkadllomas egylttal az adatokat tarold szervergép
szerepét is betolti, ezért a haldézatban miikdd6 és az 6nallé munkaallomasrol torténd
eltavolitdsi metddusok kozotti valtozas oka igazabdl abban rejlik, hogy az adott
szamitdgépen kerlltek-e az adatok tarolasra vagy sem). A szerverrdl torténé
eltdvolitds utdn szintén modunkban all az SQL-szerver moduljdt, az MSDE-t
szamitdégéplinkén hagynunk.

83



Kulcs-Soft Altaldnos kezelési leiras

Tanacsok a programeltavolitassal kapcsolatban

e Abban az esetben, ha a rendszert az ,éles” munka megkezdése el6tt demo-
verzion ismertilk meg s nem szeretnénk, ha a demo-ban rogzitett gyakorld-
adataink szerepelnének ,éles” tételeink kozott, feltétlendl végezziik el a program
eltavolitasat. Ha a program telepitését az éles termékszammal (gy végezziik,
hogy el6tte nem tavolitottuk el a demo-t, szamitsunk ra, hogy a demo-ban
rogzitett tételeink szerepelni fognak az éles programban (emlékezziink: a
rendszer ugyan telepithet6 egy szamitégépre kétszer, két kilén mappaba, am
az SQL-szerver mindig ugyanazokat az adatallomanyokat fogja azonositani).

e Hasonldéan jarjunk el abban az esetben is, ha a programmal torténé
ismerkedést, gyakorldst nem demo-valtozatban, hanem éles rendszerben
végeztiik.

e Ha program és/vagy az MSDE eltavolitasat ellenGrizni szeretnénk, az altalunk
hasznalt fajlkezelében tallozzuk be a program munkakényvtaranak helyét:
amennyiben nem taldljuk az ott megadott helyen, ahova a telepités soran
elhelyezését kértik, az eltavolitd segédprogram sikeresen eltavolitotta minden
elemét. Mivel az SQL-szervernek kotétt mappdja van (C:\MSSQL7), ezért ezt
rogton a gyokérkonyvtarat talldzva ellendrizhetjiik. Abban az esetben, ha
netalan az eltavolitd-segédprogramoknak nem sikeriilt a programot és/vagy az
MSDE-t maradéktalanul eltavolitani, a fajlkezel6ben végezziink a mappaikra
hagyomanyos torlési mliveletet. Ez azonban csak abban az esetben torténhet
meg, ha a fentiekben targyalt médon szabalyos eltavolitast végezziik, és ennek
ellenére maradtak alkotoelemek a szamitdgéplinkon! Ha haldzati eltavolitast
végziink, elegendd csak arrél a munkaallomasrdl eltdvolitanunk a rendszert,
amelyet nem kivanunk a tovabbiakban a program haldzatos alkalmazasara
hasznalni. A Fejlesztés/Tesztelés/Help/English kbnyvtarban:
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